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1.Introduzione
Per poter utilizzare GesTeam € innanzitutto necessario effettuare I'accesso.
Per fare cio occorre aprire il browser predefinito e digitare I'indirizzo www.mcteam.it/gesteam
nell’apposita barra.
Fatto questo, verra visualizzata la pagina del login in cui saranno richieste le credenziali d’accesso
(Figura 1)

team ”

Accesso GesTeam

E-mail
Utente

Password

Inserire i dati per faccesso.

GesTeam ver 2.0.0

Figura 1: pagina del login

Una volta inserite, si entrera nel’home page di Gesteam (Figura 2).

20O

DIREZIONE =~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

Benvenuti su GesTeam

GesTeam & un applicative, interamente fruibile via web,
rivelte ai consulenti ed ai cellaberateri interni della Mc Team s.2.5 di Terine.

Offre diverse funzienalita:

* Permette ai collaberatori interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesse
* Permette, ai consulenti, |2 creazione di consuntivi.

GesTeam viene, quindi, utilizzate per |z consuntivazione delle cemmesse aziendal, dalla propesta sine alla fatturazione.

In caso di dubbi si potra accedere ad una piccola guida d'use cliccando su "help” in alto a destra.

PER INIZIARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM" PER FAR APPARIREIL MENU.

Figura 2: home page

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2.Commerciale

In questa sezione & possibile gestire le offerte, gli ordini e 'avanzamento delle commesse. E
inoltre possibile gestire le richieste SAL tramite il tool autorizzazioni.

2.1. Offerte

Il tool ha lo scopo di gestire il processo di creazione e gestione delle offerte legate alle commesse

2.1.1. Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Commerciale > Offerte (Figura 3).

~00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  (OMMCDCTAIE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE — SISTEMI

Lo J
Benvenuti su GesTeam =

ORDINL...
GesTeam & un applicativo, interamente frul
rivolte ai consulenti ed ai collaboraten intel RICHIESTA.. di Terine,
Offre diverse funzionalita:
Avanzamento
* Permette ai collaborateri interni di df a Societa, Utenti e Commesse

+ Permette, ai consulenti, la creazione di consuntivi.
GesTeam viene, quindi, utilizato per la consuntivazione delle commesse aziendal, dalla proposta sina alla fatturazione.
In caso di dubbi si potrd accedere ad una piccols guida d'uso cliccando su "help” in akto a destra,

PER INIZIARE, CLICCARE SUL LOGQ "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MEMU.

Figura 3: Offerte — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 4).

~00 I . - &

DIREZIONE ~ GESTIOMALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE

ZABCDEFGHIKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa Contatto Data Commessa IReferente T Referente

E AAS.D RIVOLI RUGEY sviluppo  14-106 MATERIALI FENO Dennis 31/12/2010

EEl 4250 RIVOLI RUGEY sviluppo  14-112 PROVAE€£E™"20a FENQ Dennis 31/12/2010

@ AAS.D RIVOLI RUGBY ordine 14-113 DSF FENQ Dennis 19/12/2011

[ aas5.D RIVOLIRUGEY marketing 14-115 prova storicizzazione TACOBELLI SARA  01/04/2014

E AAA denni marketing 12-109 AAAAAAAAAL FENO Dennis 16/11/2012

= aas denni marketing 13-104 FENO Dennis 02/02/2013

E ALL denni marketing 14-110 FENO Dennis 04/01/2013 EBARBARA BARBERO

E azaaa dennis marketing 14-102 JLKJLAJLL 17/03/2014

E ABBEY TRAVEL offerta 11-132 'WERWERT FENQ Dennis 02/12/2011 X BERGAGLIQ X BERTAIMA
5 aciuForm offerta 11-124 LEGO TECHNIC FENQ Dennis 24/11/2011

Figura 4: Offerte — Home del tool

Da qui e possibile:
1. Effettuare unaricerca, tramite il tasto “Cerca”

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2. Visualizzare I'elenco delle offerte relative ad una commessa, tramite il tasto &=l "Visualizza”

2.1.2. Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 5).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= (Cliente
= Codice commessa
= Nome commessa

CE S >

Figura 5: Offerte —Cerca commessa

Se viene scelto il parametro “Cliente”, nel form a destra deve essere inserito il cliente della
commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Codice commessa” deve essere inserito |l
codice della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Nome commessa” deve essere
inserito il nome della commessa da ricercare. |l sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e
minuscoli e funziona anche inserendo solo parte del dato da cercare. Se il campo viene lasciato
vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti i documenti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.1.3. Visualizza elenco offerte

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 6) & possibile accedere alla pagina che contiene
I'elenco di tutte le offerte relative alla commessa selezionata (Figura 7).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa Contatto Data Commessa IReferente T Referente

E AAR D RIVOLT RUGEY sviluppo  14-106 MATERIALI FENO Dennis 31/12/2010

(5l 4450 RIVOLI RUGEY sviluppo  14-112 PROVA££EE+*20a FENQ Dennis 31/12/2010

@ AAS.D RIVOLI RUGBY ordine 14-113 DSF FENQ Dennis 19/12/2011

5 AaS5.D RIVOLI RUGEY marketing 14-115 prova storicizzazione TACOBELLI SARA  01/04/2014

E AAA denni marketing 12-109 AAAAAAAAAA FENOQ Dennis 16/11/2012

= aas denni marketing 13-104 FENO Dennis 02/02/2013

E ALL denni marketing 14-110 FENO Dennis 04/01/2013 EBARBARA BARBERO

E azaaa dennis marketing 14-102 JLKJLOJUL 17/03/2014

E ABBEY TRAVEL offerta 11-132 'WERWERT FENQ Dennis 02/12/2011 X BERGAGLIO X BERTAIMA
= aciuForm offerta 11-124 LEGO TECHMIC FENQ Dennis 24/11/2011

Figura 6: Offerte — Tasto “Visualizza”

"00 1 B

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE = PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referenteoff.1 Referente off.[l Referenteoff.lll Dataofferta FPresentata Allegato
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGEY v 0 APRA' ANDREA APRA’ ANDREA APRA' AMDREA 17/11/2011 0 l@ = o X
[ 14106  MATERIAL AAS.D RIVOLIRUGEY vl APRA' ANDREA APRA' ANDREA APRA' AMDREA 15/03/2014 Q I
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGEY v.2 APRA' ANDREA APRA’ ANDREA APRA' AMDREA 17/11/2011 0 = o X
[ 14106  MATERIAL AAS.D RIVOLIRUGEY V.3 APRA' ANDREA APRA' ANDREA APRA' AMDREA 17/11/2011 Q I
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGEY v 4 APRA' ANDREA APRA’ ANDREA APRA' AMDREA 17/11/2011 0 l@ = o X
[ 14106  MATERIAL AAS.D RIVOLIRUGEY v.5 APRA' ANDREA APRA' ANDREA APRA' AMDREA 17/11/2011 1 l@ I

Stampa tutto

Figura 7: Offerte — Elenco offerte relative ad una commessa

Se non esistono offerte annesse a tale commessa si puod inserirne una nuova tramite il tasto
“Crea...”.

2.1.3.1. Creazione

Per inserire una nuova offerta € necessario utilizzare il tasto “Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 8). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad
una offerta (Figura 9).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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Cal S FEORALL FLHSORALL O R AL AR NN FROCALE R S0

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIETA OFFERTA

A TTENZIONE! Non esistono offerte annesse a tole commessa.

Figura 8: Offerte — Tasto Crea

200

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - INSERISCI OFFERTA

SELEZIONARE LA TIPOLOGIA DI OFFERTA DA COMPILARE

[Asswatenza-manutenzmni '] Procedi

‘Crea una nuova tipologia di offerta standard

Nome tipologia * l

Crea

Figura 9: Offerte — Crea offerta

Per inserire I'offerta si clicca sul pulsante “Crea” in basso (Figura 9). Viene quindi visualizzato un
alert che comunica di creare il template e infine l'inserimento riuscito (Figura 10). Dopo aver
cliccato sul tasto OK la nuova l'offerta appare inserita nella tabella in Visualizza.

® o ° La pagina allindirizzo www.mcteam.it dice: * >

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE ~ COMMERCIALE  AMMINISTR/JENE SRy, Completato

COMMERCIALE - OFFERTE - CREA OFFERTA

Figura 10: Offerte — Alert di inserimento completato

Nel caso in cui esista gia almeno un’offerta annesse a tale commessa dalla pagina “Visualizza
offerta” & possibile:

Modificare i dati relativi ad una offerta, tramite il tasto ¢ "Modifica”
Eliminare una offerta, tramite il tasto * "Elimina”

Stampare i dati relativi ad una offerta, tramite il tasto = "Stampa

Stampare I'elenco delle offerte, tramite il tasto “Stampa Tutto”
Visualizzare o scaricare un allegato

ar wnhe

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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6. Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
7. Visualizzare i dati relativi ad una offerta, tramite il tasto "Visualizza”

8. Esportare in Excel I'elenco delle offerte tramite il tasto "Esporta in Excel”.

2.1.3.2. Modifica

Per modificare i dati relativi ad una offerta, & necessario cliccare sull’icona < relativa alla versione
d’interesse (Figura 11).

*00 T . - 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE = PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1
Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referenteoff.I Referenteoff.ll Referenteoff.lll Data offerta Presentata Allegato
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGBY v .o APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011 0 '@
(5 1208 MATERIAU AA.S.D RIVOLI RUGEY vl APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 15/03/2014 0 85 ¢ X
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGEY v2 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011 0 =T} X
FE 12108 maTERIAUL AAS.D RIVOLI RUGBY Vi3 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 171142011 0 = & X
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGEY v 4 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011 0 '@ =1 [
(5 14106 MATERIAL AA5.D RIVOLI RUGEY V.5 APRA’ AMDREA APRA’ ANDREA APRA ANDREA 17/11/2011 1 I@ 8 & X
1

Stampa tutto

Figura 11: Visualizza offerta — Tasto “Modifica”

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 12); & possibile modificare

” W

tutti i campi, ad eccezione di “codice commessa”, “cliente” e oggetto che risultano disabilitati.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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200

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - MODIFICA OFFERTA

Codice commessa [14-105 l
Cliente [AA.S D RIVOLI RUGBY ]
Primoreferente | APRA ANDREA v)
Secondoreferente | APRA ANDREA v)
Terzoreferente | APRA  ANDREA 7]
Data * [1m1f2011 l
Oggetto [NIATER\AU l
Presentata
Vuoi modificare il file .
dilicenza? S % Ne
© Crea una nuova versione
Sovrascrivi versione corrente
Bsogene 0 & @ B B @ @ Qby 2 8 Bee0l=s =i
B T U S X il | T ol 12 S E 99 W E=E == T T EE| = d
MOE=E®Q=E®
Stili - || Formato - || Carattere - || Di.. - || A- B3-| 2 0| ?

Modifica

Figura 12: Visualizza offerta — Schermata per la modifica di una offerta

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica (Figura 13).

eam * ° ° Lia pagini al nckrizno wwnw micteam it choe: w o

THI & WO Gl FIORALL FLHSORALL ORI R LALL SRR THAS Mo s Comgletinfa

COMMERCIALE - DFFERTE - WODIFICA OFFERTA

Figura 13: Visualizza offerta — Conferma modifica

2.1.3.3. Eliminazione

Per eliminare una versione di offerta, & necessario cliccare sull'icona * relativa alla versione
d’interesse nella tabella della home (Figura 14).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2~ 00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Codice Nome commessa Cliente
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLL RUGBY
(5] 14106 MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGBY
E 14106  MATERIALL AAS.D RIVOLT RUGBY
[ 14106 MATERIAL AA.5.D RIVOLL RUGBY
] 14406  MATERIAL AASD RIVOLI RUGEY
(5] 14106 MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGBY

Stampa tutto

LX)

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE

COMMERCIALE - OFFERTE - ELIMINA OFFERTA

Referente commessa  Consulente Versione

AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

1

Referente off. [

v.0 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA

vl APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA

v 2 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA

v.3 APRA" ANDREA APRAT AMDREA APRA AMDREA

v 4 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA' ANDREA

V.5 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA
1

Figura 14: Visualizza offerta — Tasto Elimina Versione

AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

Codice commessa [14-106

Cliente P\A,S,D RIVOLI RUGBY
Data offerta [1 71172011
Oggetto [MATE RIALI
Presentata
PDF
Allegato
[& sorgente Q@ &

‘ Elimina

Figura 15: Visualizza offerta — Schermata Elimina

Referente off. 11  Referente off.Ill Data offerta

1711/2011

15/03/2014

174142011

17112011

17412011

17/11/2011

Presentata Allegato

0 = =] e %
0 =

0 =] P
0 5 & X
0 ﬁﬁc/‘ﬂ
1 B &8s %

Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 15) é possibile cancellare la versione di offerta

selezionata.

Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 16).

*00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE

Provo a scrivere qualcosa per vedere se funziona

La pagina all'indirizzo www.mcteam.it dice:

BLLULALY uoi veramente cancellare i dati?

anui

Figura 16: Visualizza offerta — Conferma eliminazione

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.

The information contained in this document is property of MC Team.

It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2.1.3.4. Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: stampa singola offerta, stampa tutto e stampa
di una ricerca.

a. Stampa singola offerta

Per stampare i dettagli relativi ad una singola offerta & necessario cliccare sul tasto = relativo
all'offerta d’interesse (Figura 17).

700 1 e

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice Mome commessa Cliente Referente commessa  Consulente Versione Referente off.I Referente off.ll Referente off.lll Dataofferta Presentata Allegato
E 14-106  MATERIALL AA5D RIVOLI RUGEY v APRA’ ANDREA APRA” AMDREA APRA" ANDREA 1741/2011 0 @ ;X
[ 14106 MATERIAL AA5D RIVOLI RUGEY vl APRA’ ANDREA APRA AMDREA APRA" ANDREA 15/03/2014 0 = ﬁ/\ X
E 14-106  MATERIALL AA5D RIVOLI RUGEY v.2 APRA’ ANDREA APRA” AMDREA APRA" ANDREA 1741/2011 0 1 c/\ X
[ 14106 MATERIAL AA5D RIVOLI RUGEY v.3 APRA’ ANDREA APRA AMDREA APRA" ANDREA 1711/2011 0 = ﬁ/\ X
E 14-106  MATERIALL AASD RIVOLT RUGBY V.4 APRA’ ANDREA APRA” ANDREA APRA" ANDREA 174172011 0 @ 1 X
(2 14106 MATERIAL ALS D RIVOLI RUGBY v.5 APRA’ ANDREA APRAT ANDREA APRAT ANDREA 174172011 1 ﬁ = X

Stampa tutto

Figura 17: Visualizza offerta — Tasto Stampa singola offerta

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 18) dove sono riepilogati i dati del documento:

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - STAMPA OFFERTA

Codice commessa [14-106

Cliente P\A,S,D RIVOLI RUGBY l
Data offerta [1 71172011 I
Oggetto [MATERIALI l
Presentata
PDF
Allegato
[& sorgente @ @ Q [

Figura 18: Visualizza offerta — Formato stampa singola offerta

Elampa

] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

Cliccando il tasto
(Figura 19).

Spet
Ragione soci
indliri

cap c

Ns. Rif. Codice offerta
Torino, data

alla cortese attenzione del dott, Primo referente
Cc. Secondo referente
Cc. Terzo referente

Oggetto: Oggetto
& seguito della Wostra richiesta wiinviamo in allegato 13 nostra offerta relativa allz ternatics in oggetto,

In attesa di un Vostro riscontro in merito, ¥i porgiamo con 'occasione i nostri miglior saluti.

{HC Team s§,a.5.

i Ci =
Aot

Figura 19: Visualizza offerta — Visualizzazione della sezione Stampa singola offerta

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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b.Stampa tutto

E possibile stampare I'elenco di tutte le offerte tramite il tasto [ ]nel’home page di
Visualizza offerta (Figura 20).

200 B CE— . - @ -

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice  Nome commessa Cliente Referente commessa  Consulente Versione Referente off.1 Referente off. I Referente off.lll Dataofferta Presentata Allegato

N

=] 14108 MATERIAL AASDRIVOLI RUGEY A APRA’ ANDREA APRA” ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011 L) I@

(= 14106  MATERIAL AAS D RIVOLI RUGEY » APRA’ AMDREA APRA AMDREA APRA’ ANDREA 15/03/2014 L)

S %

E 14-106  MATERIALL AAS.DRIVOLI RUGEY » APRA’ ANDREA APRA” ANDREA APRA’ ANDREA 1711/2011

= 14106 MATERAL AL5DRIVOLI RUGEY [ APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011

S %

] 14105 MATERIAL AASDRIVOLI RUGEY X APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17411/2011

%

(5] 14108 MATERIAL AAS.DRIVOLL RUGBY /! APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011

d
\ Stampa tutto ‘

Figura 20: Visualizza offerta — Stampa Tutto

Cliccato il tasto si aprira la pagina che sara possibile stampare (Figura 21):

M =

GesTeam STAMPA OFFERTE 03/04/2014

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referente off.l Referente off.ll Referente off.lll Data Presentata
14-106 | MATERIALI ;ﬁg;?rRIVOLI v _0 APRA'ANDREA  |APRA'ANDREA | APRA' ANDREA 1711/2011 1]
14-106 | MATERIALI ;ﬁ_g.B[;RNOLI v_1 APRA' ANDREA  |APRA'ANDREA | APRA' ANDREA 15/03/2014 o
14-106 |MATERIALI ;ﬁ_g;::{nwou w2 |APRA'ANDREA |APRA'ANDREA |APRA'ANDREA  |17/11/2011 0
14-106 | MATERIALI ;'G;'B[;RNOLI v_3 APRA' ANDREA  |APRA'ANDREA | APRA' ANDREA 1711112011 1]
14-106 | MATERIALI ;ﬁg;?{RIVOLI v_4 APRA’ ANDREA  |APRA'ANDREA | APRA' ANDREA 1711172011 ]

Figura 21: Visualizza offerta — Stampa elenco delle versioni di una offerta

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 17 of 68




Manuale operativo

feams GesTeam - Commerciale
22/06/2014
MANAGEMENT Version V.0

CONSULTING

c. Stampa ricerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’elenco di tutti i documenti: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto [ === ]
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 22).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 23).

XX 1 e

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE = AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referente off.I Referente off.1l Referente off.Ill Dataofferta FPresentata Allegato

E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLL RUGBY V.5 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 1711/2011 1 ﬁ =) 2 X

1
c

Figura 22: Visualizza offerta — Risultati della ricerca

GesTeam STAMPA OFFERTE 04/04/2014

Codice MNome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referente off.l Referente off.ll Referente off.lll Data Presentata

AR.S.D RIVOLI v_5 |APRA'ANDREA |APRA'ANDREA |APRA'ANDREA  [17/11/2011 1

14-106 | MATERIALI RUGBY !

Figura 23: Visualizza offerta — Stampa selezione

2.1.3.5. Ricerca

In questa sezione é possibile effettuare una ricerca relativa alle offerte collegate alla commessa
selezionata, per farlo occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 24).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= Versione
= Data offerta
= Presentata

Figura 24: Visualizza offerta —Cerca offerte

Se viene scelto il parametro “Versione”, nel form a destra deve essere inserita la versione
dell’'offerta da ricercare; se viene scelto il parametro “Data offerta” nel form a destra deve essere

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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inserita la data dell’'offerta da ricercare; se viene scelto il parametro “Presentata” nel form a destra
deve si deve selezionare “si” 0 “n0”, a seconda se si vogliono le versioni dell'offerta presentate
oppure no. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo
solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di
tutte le offerte.

2.1.3.6. Visualizza

Per visualizzare una versione di offerta, € necessario cliccare sull’icona relativa alla versione
d’interesse nella tabella della home (Figura 25).

200 (1 e

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE = AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referente off.] Referente off.ll Referenteoff.lll Dataofferta Presentata Allegato
-106  MATERIALL AASD RIVOLT RUGEY v.o APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 174142011 0 @ = c.) s
[ 14106 MATERIAL AL.5D RIVOLI RUGEY vl APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA ANDREA 15/03/2014 Q |} t/‘ X
E 14106  MATERIALL AASD RIVOLI RUGEY v.2 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA' ANDREA 17/11/2011 Q = c,/‘ X
5 14106  MATERIAUL AAS.D RIVOLL RUGBY v3 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011 0 = b} X
E 14106  MATERIALL AAS.D RIVOLT RUGBY v_4 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 174142011 0 @ = b) X
[ 14106 MATERIAL AA.5.D RIVOLL RUGBY v.5 APRA" ANDREA APRAT AMDREA APRA AMDREA 17411/2011 1 @ - b} xK

Stampa tutto

Figura 25: Visualizza offerta — Tasto Visualizza Versione

*00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Codice commessa [M—WUE

Cliente [AA.S.D RIVOLI RUGBY

Data offerta [1 M20M

Oggetto [MATE RIALI

Presentata

Allegato

[&) sorgente

x
Stampa ” Modifica ” Elimina l>

Figura 26: Visualizza offerta — Schermata Visualizza

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2.1.3.7. Visualizzazione e download

Per scaricare l'allegato di offerta &€ necessario cliccare sull'icona corrispondente nella colonna
Allegato (Figura 27). In questo modo il file & scaricato nella cartella di download impostata sul
browser.

*00 =1 ke

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referenteoff.l Referenteoff.ll Referenteoff.lll Data offerta
E 14-106  MATERIALL AA5.D RIVOLI RUGBY v.o APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA” AMDREA 1741/2011 :.) x
(5 14106 MATERIAL AA5D RIVOLI RUGEY vi APRA' ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 15/03/2014 6} X
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLL RUGBY v2 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17A11/2011 0 = (f X
3 14106  maTERIAL AAS.D RIVOLL RUGBY v3 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 171172011 0 - 6; X
E 14-106  MATERIALL AA5.D RIVOLI RUGBY v4 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA” AMDREA 1741/2011 Q @ 3 :.) ®
(2 14106  MATERIAL AA.5D RIVOLI RUGEY v.s APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRAT ANDREA 174172011 1 @ 8 &5 XK

Stampa tutto

Figura 27: Visualizza offerta - Download

2.1.3.8. Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle versioni relative a una offerta di una prescelta commessa &

sufficiente utilizzare il tasto (Figura 28). Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente
I'elenco dei documenti (Figura 29).

*00 Eh-- 1T  ENCES

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referenteoff.I Referente off.Il Referente off.lll Dataofferta Presentata Allegato
E 14-106  MATERIALL AA5.D RIVOLI RUGBY v.o APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA” AMDREA 1741/2011 Q @ = :.) x
(5 14106 MATERIAL AA5D RIVOLI RUGEY vi APRA' ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 15/03/2014 a = 6} X
E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLL RUGBY v2 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17A11/2011 0 = (f X
3 14106  maTERIAL AAS.D RIVOLL RUGBY v3 APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 171172011 0 = 6; X
E 14-106  MATERIALL AA5.D RIVOLI RUGBY v4 APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA” AMDREA 1741/2011 Q @ 3 :.) ®
(2 14106  MATERIAL AA.5D RIVOLI RUGEY v.s APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRAT ANDREA 174172011 1 @ 8 &5 XK

Stampa tutto

Figura 28: Visualizza offerta — Tasto esportazione Excel

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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A B € D E F G H 1 1 K L g
» OFFERTE COMMESSA 15
2
8
4 Codice |Nome commessa |Cliente Referente commessa |Consulente |Versione |Referente off. | |Referente off. Il |Referente off. Il |Data offerta |Presentata |Allegato
5 14-106 |MATERIALI AA.5.D RIVOLI RUGBY O|APRA' ANDREA |APRA' ANDREA APRA' ANDREA 17/11/2011] O[PREVENTIVO off;
6 14-106 |MATERIALI AA.5.D RIVOLI RUGBY 1|APRA' ANDREA |APRA'ANDREA  |APRA' ANDREA 15/03/2014 0|
7 14-106 |MATERIALI AA.5.D RIVOLI RUGBY 2|APRA' ANDREA |APRA'ANDREA APRA' ANDREA 17/11/2011] 0fgpl.txt
8 14-106 |MATERIALI AA.5.D RIVOLI RUGBY 3|APRA' ANDREA |APRA'ANDREA  |APRA' ANDREA 17/11/2011 OFpl.txt
9 14-106 |MATERIALI AA.S.D RIVOLI RUGEY 4|APRA' ANDREA |APRA' ANDREA APRA' ANDREA 17/11/2011 O[PREVENTIVO off:
L0 14-106 |MATERIALI AA.5.D RIVOLI RUGBY 5|APRA' ANDREA |APRA'ANDREA  |APRA' ANDREA 17/11/2011 1|PREVENTIVO off
L
12 =|
14
15

Figura 29: Visualizza offerta — Elenco delle offerte esportato

2.1.4. Storico offerte

Per accedere allo storico delle offerte & necessario cliccare sul pulsante “Storico” nella home page
del tool (Figura 30).

"00 T . - @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - OFFERTE

C&=D

e ———
#ABCDEFGHIKLMNOPQRSTUVWXYZ
Cliente Avz. Cod. Mome Commessa Contatto Data Commessa 1Referente M Referente
E AAS.D RIVOLL RUGBY sviluppo  14-106 MATERIALT FENO Dennis 31/12/2010
& 2250 RVOLRUGEY sviluppo  14-112 PROVA€€£é**&0a FENQ Dennis 31/12/2010
[l aas5.0RIVOLIRUGEY ordine 14-113 DsSF FENQ Dennis 19/12/2011
[ aas.0RvoLRUGEY marketing 14-115 prova storiczzazione IACOBELLI SARA  01/04/2014
E AAA denni marketing 12-109 AAAAAAAAAA FENO Dennis 16/11/2012
B asa denni i 13-104 FENO Dennis 02/02/2013
E AAA denni i 14-110 FENQ Dennis 04/01/2013 BARBARA BARBERD
2 aaaaa dennis marketing 14-102 JLKIL3JUL 17/03/2014
E ABBEY TRAVEL offerta 11-132 WERWERT FENO Dennis 02/12/2011 X BERGAGLIO X BERTAINA
5 acmForm offerta 11124 LEGO TECHNIC FENO Dennis 24/11/2011
E AGIP offerta 11-109 PROVA OFFERTA STANDARD FENO Dennis 26/10/2011 MARTA BONA RAFFAELE GRASSI
B sar offerta 11-113 PROVA STAMPA FIMALE FENQ Dennis 27/10/2011 ANDREA BERTINO MARTA BONA

Figura 30: Storico offerte — Accesso allo storico

In questo modo si accedera alla home page dello storico delle offerte (Figura 31).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE =~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa Contatto Data Commessa 1Referente Il Referente

= |ass marketing 14-103 prova commerciale cognome comemreiale nome 21/06/2014

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Figura 31: Storico offerte — Home dello storico

Da qui é possibile:

1. Effettuare unaricerca, tramite il tasto “Cerca”
2. Visualizzare i dati relativi ad una offerta, tramite il tasto EE "Visualizza”.

2.1.5. Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 32).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= Cliente

= Codice commessa
= Nome commessa

CE S >

Figura 32: Storico offerte —-Cerca commessa

Se viene scelto il parametro “Cliente”, nel form a destra deve essere inserito il cliente della
commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Codice commessa” deve essere inserito |l
codice della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Nome commessa” deve essere
inserito il nome della commessa da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e
minuscoli e funziona anche inserendo solo parte del dato da cercare. Se il campo viene lasciato
vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti i documenti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2.1.6. Visualizza elenco offerte

Cliccando sul tasto =l"Visualizza” (Figura 33) € possibile accedere alla pagina che contiene
I'elenco di tutte le offerte relative alla commessa selezionata (Figura 34).

"00 1 k.

DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE ~ SISTEML

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. 5 Nome Commessa Contatto TReferente I Referente

marketing commerciale cognome comemrciale nome

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Figura 33: Storico offerte — Tasto “Visualizza”

£00 A - 8

DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Referente  cocilente Versione Referente off. [ Referente off. Il Referente off. Il Data b centata Allegato
commessa afferta
commerciale cognome comemrciale commerciale cognome comemreiale commerciale cognome comemreiale 21/06/2014 o

prova
name nome nome

commerciale cognome comemrciale  commerciale cognome comemrciale  commerciale cognome comemrciale oy po o0y 5

prova
nome nome nome

commerciale cognome comemrciale  commerciale cognome comemreiale  commerciale cogneme comemrdale gy pe ooy g

prova
nome nome nome

Stampa tutto

Figura 34: Storico offerte — Elenco offerte relative ad una commessa

Da qui e possibile:

1. Stampare i dati relativi ad una offerta, tramite il tasto = ”Stampa

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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Stampare I'elenco delle offerte, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad una offerta, tramite il tasto "Visualizza”

Visualizzare o scaricare un allegato
Esportare in Excel I'elenco delle offerte tramite il tasto "Esporta in Excel”.

o gk w N

2.1.6.1. Stampa

Su Gesteam é possibile effettuare diverse stampe: stampa singola offerta, stampa tutto e stampa
di una ricerca.

a. Stampa singola offerta
Per stampare i dettagli relativi ad una singola offerta & necessario cliccare sul tasto - relativo

all'offerta d’interesse (Figura 35).

XX e 1T e

PERSONALE SISTEML

DIREZIONE ~ GESTIONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Data

Referente off. Il offerta Presentata Allegato

Referente
commessa

Nome Referente off. Tl

commessa

Codice Cliente Consulente Versione Referente off. [

= 14103
& 14103

= 14103

prova

prova

prova

commerciale cagnome camemrciale
nome
commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome
commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome
commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome

21/06/2014

21/06/2014

21/06/2014

Stampa tutto

Figura 35: Visualizza storico offerta — Tasto Stampa singola offerta

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 18) dove sono riepilogati i dati del documento:

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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200

DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - STAMPA OFFERTA

Codice commessa [14-1[13

Cliente [‘\SS

Dataatferta  [21/062014

Oggetto [prnva
Presentata
Allegato
[@ sorgente [ & Q ABL ~
- @-( % E)?

Figura 36: Visualizza storico offerta — Formato stampa singola offerta

Slampa

] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

Cliccando il tasto
(Figura 37).

Spet
Ragione soci
indiri

cap c

Ns. Rif. Codice offerta
Toring, data

Alla cortese attenzione del dott., Primo referente
Cc. Secondo referente
Cc. Terzo referente

Oggetto: Oggetto
& seguito della Yostra richiesta Vi inviamo in allegato |a nostra offerta relativa alla tematica in oggetto.

In attesa di un Vostro riscontro in merito, ¥i porgiamo con l'occasione i nostri miglion saluti.

{HC Team §,a.s5.
e

io_Co %
é?y'ﬁﬁ;sentan <)

Figura 37: Visualizza storico offerta — Visualizzazione della sezione Stampa singola offerta

b.Stampa tutto

E possibile stampare I'elenco di tutte le offerte tramite il tasto [ ]nel’home page di
Visualizza offerta (Figura 38).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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XX A CEE - O -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Nome — (uonpe  Referente oo ilente Versione Referente off. [ Referente off. Il Referente off. Il Data

Codice  mmessa commessa offerta

Presentata Allegato

B 14103 prove i :t:)rrr:lr:ertlalemgnnmtmmgmmale ;nnrrn“r:emmemgnnmemmemma\e ;nnrrn“r:emmemgnnmemmemma\e 1/06/2014 G

commerciale cognome comemrciale commerciale cognome comemrdale commerciale cognome comemrdale ’
= 14103 prova 2 9 9 9 21/06/2014 0

nome nome nome

B 14103 prove y :z;memal::ognume:om:mmale :‘Zvrv:‘r:ﬂ(\a\e(ugnume(umemr(la\: :‘Zvrv:‘r:ﬂ(\a\e(ugnume(umemr(la\: 106/2014 g

! Stampa tutto ’

Figura 38: Visualizza storico offerta — Stampa Tutto

Cliccato il tasto si aprira la pagina che sara possibile stampare (Figura 39):

”ﬁjﬂ

GesTeam STAMPA STORICO OFFERTE 21/06/2014

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referente off.l Referente off.ll Referente off.lll Data Presentata

commerciale commerciale commerciale
14-103 | prova ASS v 0 cognome cognome cognome 21/06/2014 [
comemrciale nome |comemrciale nome |comemrciale nome

14-103 | prova ASS v_1 cognome cognome cognome: 21/06/2014 [

nome iale nome iale nome
commerciale commerciale commerciale
14-103 | prova ASS v _2 cognome cognome cognome 21/06/2014 1

comemrciale nome |comemrciale nome |comemrciale nome

Figura 39: Visualizza storico offerta — Stampa elenco delle versioni di una offerta

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento é analogo alla
stampa dell’elenco di tutti i documenti: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto [—===]
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 40).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 41).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE ~ SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Nome — (ienge  Referente  conlente Versione Referente off. [ Referente off. II Referente off. I11 Data

Codice  ommessa commessa offerta

Presentata Allegato

) 14103 |prove e w1  commerdale cognome comemrciale  commerciale cognome comemrciale  commerciale cognome comemrciale 5y e oy @

nome

Stampa ricerca

Figura 40: Visualizza storico offerta — Risultati della ricerca

GesTeam STAMPA STORICO OFFERTE 21/06/2014
Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referente off.l Referente off.ll Referente off.lll Data Presentata
commerciale commerciale commerciale
14-103 | prova ASS v_1 cognome cognome cognome 21/06/2014 0

comemrciale nome | comemrciale nome |comemrciale nome

Figura 41: Visualizza storico offerta — Stampa selezione

2.1.6.2. Ricerca

In questa sezione e possibile effettuare una ricerca relativa alle offerte collegate alla commessa
selezionata, per farlo occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 42).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= \ersione
= Data offerta
= Presentata

Figura 42: Visualizza storico offerta —Cerca offerte

Se viene scelto il parametro “Versione”, nel form a destra deve essere inserita la versione
dell'offerta da ricercare; se viene scelto il parametro “Data offerta” nel form a destra deve essere

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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inserita la data dell’'offerta da ricercare; se viene scelto il parametro “Presentata” nel form a destra
deve si deve selezionare “si” 0 “n0”, a seconda se si vogliono le versioni dell'offerta presentate
oppure no. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo
solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di

tutte le offerte.

2.1.6.3. Visualizza

Per visualizzare una versione di offerta, € necessario cliccare sull’icona relativa alla versione
d’interesse nella tabella della home (Figura 43).

An00Q

DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE  COMMERCIALE

AMMINISTRAZIONE

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Referente
commessa

Cliente

(= 14103 prova

=) 14103 prova

Stampa tutto

Consulente Versione

PRODUZIONE ~ SISTEMI

Referente off. I
commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cogname comemreiale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome

Referente of f.11
commerciale cognome comemrciale
name

commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome.

A . | @ -

Referente off. Il
commerciale cognome comemrciale
name

commerciale cognome comemrciale
nome

commerciale cognome comemrciale
nome.

Figura 43: Visualizza storico offerta — Tasto Visualizza Versione

Data
offerta

21/06/2014

21/06/2014

21/06/2014

Presentata Allegato

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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200

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE =~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Codice commessa (14103

Cliente [ASS

Data offerta [21#‘05#2014

Oggetto [pmva

Presentata

Allegato

[ sorgente &

al
P

ghghgghj

C Stampa ” Modifica l[ Elimina D

Figura 44: Visualizza storico offerta — Schermata Visualizza

2.1.6.4. Visualizzazione e download

Per scaricare l'allegato di offerta &€ necessario cliccare sull'icona corrispondente nella colonna
Allegato (Figura 45). In questo modo il file & scaricato nella cartella di download impostata sul
browser.

*00 -1 RS

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

1

Codice Nome commessa Cliente Referente commessa Consulente Versione Referenteoff.l Referenteoff.ll Referenteoff.lll Data offerta

S

E 14-106  MATERIALL AAS.D RIVOLI RUGEY A APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA” ANDREA 1741/2011

(5 14106 MATERIAL AA5D RIVOLI RUGEY r ] APRA' ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 15/03/2014

S, IR

E 14-106  MATERIAL AAS.D RIVOLI RUGBY e APRA ANDREA APRA" ANDREA APRA’ ANDREA 1711/2011

3 14106  maTERIAL AAS.D RIVOLL RUGBY _: APRA ANDREA APRA" ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011

S Y

E 14-106  MATERIALL AA5.D RIVOLI RUGBY . APRA" ANDREA APRA’ ANDREA APRA” AMDREA 1741/2011

%

(5 14106 MATERIAL AA5D RIVOLI RUGEY ! APRA' ANDREA APRA’ ANDREA APRA’ ANDREA 17/11/2011

Stampa tutto

Figura 45: Visualizza storico offerta - Download
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2.1.6.5. Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle versioni relative a una offerta di una prescelta commessa &

sufficiente utilizzare il tasto (Figura 46). Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente
I'elenco dei documenti (Figura 47).

-
XX A E— - G -

DIREZIONE  GESTIONALE PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE ~ SISTEMI

COMMERCIALE - STORICO OFFERTE - VISUALIZZA OFFERTA

Codice Nome Referente Data

Cliente Consulente Versione Referente off. [ Referente off. I Referente off. [l offerta

Presentata Allegato
commessa commessa

O 14103 prove commerciale cognome comemrdiale  commerciale cognome comemreiale  commerciale cogname comemrdiale 5y ne ooy
nome nome nome

=) 14103 provs | commerciale cognome comemrciale  commerciale cognome comemrciale  commerciale cognome comemrciale 3y e 01y
nome nome nome

5] 14103 grova g commerciale cognome comemrciale  commerciale cognome comenrciale  commerciale cognome comemrdiale oc o0y
nome nome nome

Stampa tutto

Figura 46: Visualizza storico offerta — Tasto esportazione Excel

A B C D E F G H | J K L
STORICO OFFERTE COMMESSA 255

1
2
3 Nome Referente
4 Codice |commessa |Cliente |commessa |Consulente |Versione |Referente off. | Referente off. Il Referente off. Il |Data offerta |Presentata | Allegato
14-103 |prova ASS 0|commerciale commerciale cognome |commerciale 21/06/2014 0
2 cognome comemrciale nome cognome
14-103 |prova ASS 1|commerciale commerciale cognome |commerciale 21/06/2014 0
6 cognome comemrciale nome cognome
14-103 |prova ASS 2|commerciale commerciale cognome |commerciale 21/06/2014 1
7 cognome comemrciale nome cognome
8

Figura 47: Visualizza storico offerta — Elenco delle offerte esportato
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2.2. Ordini

BN

Il tool “Ordini” & suddiviso in Ordini, Report.
Il tool ha lo scopo di gestire il processo di creazione e gestione degl'ordini legati alle commesse
tramite il sotto-tool ordini e di avere un riepilogo dei dati inseriti tramite il sotto-tool report.

2.2.1. Ordini
2.2.1.1. Introduzione

Per accedere al tool &€ necessario selezionare Commerciale > Ordini > Ordini (Figura 48).

00O

[ Pt oS TRCHRAL T PIESOMALL { COGIAL B LALE AR, TEACNE PROMHLLICRE S5 THM

G Tapm £ um spphorine. miomanie by
w0 i (OeRgadenls b i JOLabeni #0108

DTie droerie funbinakla

& Farmatie s collsborston nted de g 8 oot Rens @ Commeice
& Fermene, & ciniualinl, b Geabene

it T v, e, LiSRES D it b ¢ oidnnavicne il commsniin aSendel, dalla peopodta no slla fetwitone
B cas o dhwbie Ba putrl ittt ded el P 000 il o it Clelankd du TRaElE” o BTG 8 e

PER INIMARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM" PER FAR APPARRRE B MEWU

Figura 48: Ordini — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 49).

*n00 T O - 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE = AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente I Allegato

FABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUVWXYZ

E AAS.D RIVOLI RUGEY sviluppo 14-106 MATERIALT 11/01/2013 5

FE 2a5.DRIVOLIRUGEY sviluppo 14112 PROVAEEEE*20a

E AAS.D RIVOLI RUGEY ordine 14113 DsF 31/03/2014 1

E AAS.D RIVOLI RUGBY marketing 14-115 prova storicizzazione 31/03/2014 T
E AAA denni marketing 12-109 AAARAMAMAA

=l ass denni markzting 13104

E AAA denni marketing 14-110 BARBARA BARBERC

E 3aaaa dennis marketing 14-102 JLKJLGJLL

[ aBBEY TRAVEL offerta 11-132 WERWERT X BERGAGLIO
(2 2ciNFoRM offerta 11-124 LEGO TECHNIC

= ace offerta 11-109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA

= s offerta 11-113  PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING

o K
& %"
o || K
R
o || K
7 K
o | K
& K
o K
& K
o K
& K
o R

E AGIP offerta 11-145 PROVA COMM AGIP

Figura 49: Ordini — Home del tool
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Da qui e possibile:

Modificare i dati relativi ad un ordine, tramite il tasto « Modifica”

Eliminare un ordine, tramite il tasto #”Elimina”
Visualizzare o scaricare un allegato

Stampare i dati relativi ad un ordine, tramite il tasto ="Stampa
Stampare I'elenco degli ordini, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad un ordine, tramite il tasto "Visualizza”

© N g » wDdh PP

Esportare in Excel I'elenco degli ordini tramite il tasto "Esporta in Excel”.

E inoltre possibile I'inserimento di un nuovo avanzamento tramite il tasto &l “Crea...” e effettuare la
ricerca alfabetica degli ordini utilizzando le lettere poste sopra e sotto la tabella e stamparla tramite

il tasto “Stampa Per lettera”.

2.2.1.2. Creazione
Per inserire un ordine relativo ad una commessa che non lo possiede e necessario utilizzare |l

tasto ¢ “Modifica’, % “Elimina’, & "Stampa” oppure "Visualizza” in corrispondenza della
commessa prescelta (Figura 50).

*00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente I Allegato

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

A4.5.0 RIVOLI RUGBY sviluppo 14-106 MATERIALL 11/01/2013 5
=l AAS.D RIVOLIRUGEY sviluppo 14112 PROVAEEEE™ 203
E AA5.D RIVOLI RUGBY ordine 14-113 DSF 31/03/2014 1
=l AAS.D RIVOLIRUGEY marketing 14-115 prova storicizzazione 31/03/2014 T
E AAA denni marketing 12-109 AAARAAAAAA

= ass denni marketing 13104

E AAA denni marketing 14-110 BARBARA BARBERO

=l aaasa dennis marketing 14102 JLKILAJLIL

E ABBEY TRAVEL offerta 11-132 WERWERT X BERGAGLIO
E aciNFoRM offerta 11-124 LEGO TECHNMIC

E AGIP offerta 11-109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA

B scrp offerta 11-113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING

X X [N X X X P X [N X K X

E AGIP offerta 11-145 PROVA COMM AGIP

Figura 50: Ordini — Accesso a pagina di creazione
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In questo modo si accede alla pagina in cui & presente il tasto “&&l Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 51). Premendolo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad un
ordine (Figura 52).

~00O

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - VISUALIZZA ORDINI

Attenzione! Non esiste un ordine associato a questa commessa.

Figura 51: Ordini — Tasto “Crea”

~00O

‘GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE =~ PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - INSERISCI ORDINI

Codice Commessa [147107 ]
Cliente [EIARBIERE ANTONIO l
Offerta [14-1 07_v0 l
Data Ordine * [gg_"mm-"aaaa ]
Codice Fornitore [ ]
Nr Ordine ® [ l
Acquirente [ l
Telefono [ ]
Condizioni di pagamento [3[]gg fine mese data fattura ']
Riga Ttem [ l
Descrizione [ ]
Tipologia contratte [ l
Richiesta - Tot. GG [ l
Euro/GG [ ]
Slkill [ ]

Inserisci

Figura 52: Ordini — Inserisci ordine

Per inserire I'ordine si clicca sul pulsante “Inserisci” in basso (Figura 52). Viene quindi visualizzato
un alert che comunica l'inserimento riuscito (Figura 53). Dopo aver cliccato sul tasto OK il huovo
ordine appare inserito nella tabella in Visualizza.

E ) o ° La pagina allindirizzo www.mcteam.it dice: * *~=

GESTIONALE ~ PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE

Inserimente Completato

COMMERCIALE - ORDINI - INSERISCI ORDINI

Figura 53: Ordini — Alert di inserimento completato
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2.2.1.3. Modifica

Per modificare i dati relativi ad un ordine, & necessario cliccare sullicona ¢ relativa all’ordine

d’interesse (Figura 54).

2~ 00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE

COMMERCIALE - ORDINI

Cliente Avanzamento  Cod

5 aa5.0 RIVOLIRUGEY sviluppo 14106
(5 4A5.0 RIVOLIRUGBY suiluppo 13412
[5] aa5.0 RIVOLIRUGEY ordine 14113
5 4A5.0 AIVOLIRUGEY marketing 14115
= aaadenni marketing 12109
= ass denni marketing 13104
=) aaa denni marketing 14110
=l aaaza dennis marketing 14102
5 assey TRAVEL offerta 11132
= aciuForm offerta 11124
& acr offerta 11-109
& acrp offerta 11413

& acr offerta 11145

1 e

AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

Storico

Nome commessa Data Ordine N ordine Referente I Allegato

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

MATERIALL 11/01/2013 5
PROVAEEEE™™E0a

DSF 31/03/2014 1

prova storicizzazione 31/03/2014 T

AAARANANAA

BARBARA BARBERO

JLKILAILIL

'WERWERT ¥ BERGAGLIO

LEGO TECHNIC

PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA

PROWA STAMPA FINALE ANDREA BERTING

S S S S S S
R XX % X x|X x| |X x| X X

PROVA COMM AGIP

Figura 54: Ordini — Tasto “Modifica”

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 55); & possibile modificare
tutti i campi, tranne ovviamente quelli codice commessa, cliente e offerta.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica (Figura 56).
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - MODIFICA ORDINI

Codice Commessa ’14—106 l
Cliente [AA_S.D RIVOLI RUGBY l
Offerta [14-1 06_vA l
Data Ordine ™ ’111’01’2013 l
Codice Fornitore ’1 l
Nr Ordine * [1 l
Acquirente [1 l
Telefono ’1 l
Consulente [12099 fine mese data fattura ']
Riga Item ’1

Descrizione ’1

Tipologia contratto ’1

Richiesta - Tot. GG [1 0

Euro/GG ’1.00

Skill ’1

 —

D

———

Figura 55: Ordini — Schermata per la modifica di un ordine

# o ° La pagina allindirizzo www.mcteam.it dice: * >

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTR/]

Modifica Completata

COMMERCIALE - ORDINI - MODIFICA ORDINI

Figura 56: Ordini — Conferma modifica

2.2.1.4. Eliminazione

Per eliminare un ordine, & necessario cliccare sullicona # relativa all'ordine d’interesse nella
tabella della home (Figura 57).
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1 e

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE ~COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente [
AA,5.D RIVOLI RUGBY sviluppo 14-106  MATERIALL 1012013 5
[5 AA5.0 RIVOLIRUGBY suiluppo 13112 PROVAEEEE™E0s
AA.5.D RIVOLI RUGBY ardine 14113 DSF 31032004 1
(5 4A5.0 RIVOLIRUGBY marketing 1315 prova storicizzazione 31032014 7T
= aaadenni marketing 12109 AAAAAAAAAA

= ass denni marketing 13104

AAA denni marketing 14-110 BARBARA BARBERO
=l aaaza dennis marketing 14-102 JLKJLAJLIL

ABBEY TRAVEL offerta 11-132 WERWERT ¥ BERGAGLIO

=l acinForm offerta 11-124 LEGO TECHNIC

AGIP offerta 11-109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BOMNA

B acp offerta 11-113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING

S SEY S B SEESEY S S

AGIP offerta 11-145 PROVA COMM AGIP

Figura 57: Ordini — Tasto “Elimina”

200

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

oggi=2014-04-8

COMMERCIALE - ORDINI - ELIMINA ORDINI

Codice Commessa [147106

Cliente [AA_S.D RIVOLI RUGBY
Offerta [14-1 06_v5

Data Ordine [1 1/01/2013

Codice Fornitore [1

Nr Ordine [1

Acquirente [1

Telefono [1

Riga Item [1

Descrizione [1

Tipologia contratto [1

Richiesta - Tot. GG [1 0
Euro/GG [1 .00

Figura 58: Ordini — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 58) & possibile cancellare I'ordine selezionato.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 59).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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ﬁ ° ° La pagina all'indirizzo www.mcteam.it dice: * bt

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE

LLLULRLY uioi veramente cancellare i dati?

[14-106.0 Anmalle

Data Ordine [1 1/01/2013

Offerta

7
Figura 59: Ordini — Conferma eliminazione

2.2.1.5. Stampa

Y

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco degli ordini, elenco degli ordini che
cominciano per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad un ordine, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutti gli ordini cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’home page
di Ordini (Figura 60).

< X>)

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente T Allegato

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

E AAS.D RIVOLT RUGBY sviluppo 14-106 MATERIALI 11,01/2013 1 @

5 aas.pRvoURUGEY sviluppo 14112 PROVAEEéE™ @0a 11,/01/2013 1 t;-T_n
E AAS.D RIVOLT RUGBY ordine 14113 DSF 31/03/2014 1 @
E AA.5.D RIVOLT RUGBY marketing 14-115 prova storicizzazione 31/03/2014 TTIITIT

E AL denni marketing 12-109 ALAAMAMARA

[E asa denni marketing 13104

5] aaa denni marketing 14-110 BARBARA BAREERO

[E asaaa dennis marketing 14102 JLKILoJUL

E ABBEY TRAVEL offerta 11-132 WERWERT X BERGAGLIO
B scmrorm offerta 11-124 LEGO TECHNIC

E AGIP offerta 11-109 PROWA OFFERTA STANDARD MARTA BEONA

E AVIO SPA offerta 12-101 DEES GABRIELE BERTOLINI

¥R R XX X X XX X X XX

(5] AVWOCATO PARINI DANIELE offerta 11-114  COMMESSA TEST ANTONIO BONAVENTURA

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto Stampa Per Lettera

Figura 60: Ordini - Stampa Tutto

Per stampare l'elenco di tutti gli ordini che cominciano con una certa lettera occorre posizionarsi
sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto === J“Stampa per Lettera” (Figura 61).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

™

ordine

marketing

S %

AIF marketing PROVA eCOMMESSA STATI AVANZAMENO

= ALENIA AERONAUTICA ordine CIAD GIANGRANCO TARTAGLING

5 R

E ALENIA AERONAUTICA marketing 5DSDSDSDSDSDSD

B ama marketing prova storico

> R

= asp marketing DADA

S ASSICURAZIONE ALIANZ [EXUSA]  sviluppo ASSICURAZIOME AZIENDALE RISORSE UMAMNE 10/10/2011 237048 PIERA CARRA

S R

E ASSOCIAZIONE AMAPOLA ordine AAAL CARLO BACCIOTTINI

B am offerta PROVA 12/02/2014 12345 ALESSANDRO BEMNA

> RN

E ATM marketing A-DIVINA-COMMESSA MARCO ZANOTTI

B aviospa offerta WGEMUG QTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM/AXML 10/10/2011 123456789 FIERA CARRA

S RN

E AVIO SPA offerta DEES GABRIELE BERTOLIMI

XX XX X '8 X % X3 X % X | X

%

5 AVVOCATO PARINI DAIELE offerta COMMESSA TEST ANTOMNIO BONAVENTURA

CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto Stampa Per Lettera )

Figura 61: Ordini — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 62):

GestTeam STAMPA ORDINI 08-04-14

CLIENTE AVANZAMENTO COD COMMESSA NOME COMMESSA DATA ORDINE N ORDINE REFERENTE 1
BARBIERE ANTONIO fattura 14-107 TEST
BERTOLINI i 13-113 PROVA ¢COMMESSiA STATI A

Figura 62: Ordini — Stampa elenco degli ordini

b. Stampa singolo ordine

Per stampare i dettagli relativi ad una singolo ordine & necessario cliccare sul tasto = relativo
allordine d’interesse (Figura 63).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

ZABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente T Allegato
BARBIERE ANTONIO fattura 14107 TEST @ o K
B s X

BERTOLINI marketing 13-113 PROVA ECOMMESSIA STATI AVANZAMENG ANDREA APRA' 4

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto ][ Stampa Per Leftera

Figura 63: Ordini — Tasto Stampa singolo ordine

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 64) dove sono riepilogati i dati del singolo ordine:

*00

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STAMPA ORDINI

Codice Commessa [147106

Cliente [I—U\,S,D RIVOLI RUGBY
Offerta [14-1 06_vs

Data Ordine [1 1/01/2013

Codice Fornitore [1

Nr Ordine [1

Acquirente [1

Telefono [1

Riga Item [1

Descrizione [1

Tipologia contratto [1

Richiesta - Tot. GG [1 0
Furo/GG [100

Skill [1

C D

Figura 64: Ordini — Visualizzazione della sezione Stampa singolo ordine

Elampa

Cliccando il tasto | ] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

(Figura 65).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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M " o8i04/2014

ORDINI

CODICE COMMESSA SOCIETA' OFFERTA
14-106
DATA ORDINE CODICE FORNITORE N ORDINE
11/01/2013
ACQUIRENTE TELEFONO COND. DI PAGAMENTO

120GG FINE MESE DATA FATTURA

RIGA ITEM DESCRIZIONE TIPOLOGIA CONTRATTO
RICHIESTA-TOT GG. EUROIGG. SKILL
DATA CONSEGNA NOTE
12/01/2014 1

Figura 65: Ordini — Formato Stampa singolo ordine

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’elenco di tutti gli ordini: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto (===
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 66).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 67).

XX - 1T N

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

Cliente Avanzamento Nome commessa Data Ordine N ordine Referente I Allegato

AAS.D RIVOLI RUGBY sviluppo MATERIALL 11/01/2013 1

@

AA.S.D RIVOLI RUGBY sviluppo PROVAEEEE™E0a 11/01,2013 1

AAS.D RIVOLT RUGBY ardine DSF 31/03/2014 1

AA.S.D RIVOLI RUGBY marketing prova storicizzazione 31/03/2014 T

AAA denni marketing

aaaaa dennis marketing JLKILaJuL

AMICT marketing prova storico

Y “RY “RY CRY ¢
X X X X[ X X

@ N @ PN @

BARBIERE ANTONIO fattura TEST

Stampa Ricerca | )

Figura 66: Ordini — Risultati della ricerca

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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” .. GestTeam STAMPA ORDINI 08-04-14

CLIENTE AVANZAMENTO COD COMMESSA NOME COMMESSA DATA ORDINE N ORDINE REFERENTE I

Figura 67: Ordini — Stampa selezione

2.2.1.6. Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 68).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= (Cliente
= Codice commessa
= Data ordine

CE S >

Figura 68: Ordini — Sezione Cerca dell’home page di Ordini

Se viene scelto il parametro “Cliente”, nel form a destra deve essere inserito il cliente dell’'ordine da
ricercare; se viene scelto il parametro “Codice commessa” deve essere inserito il codice
commessa dell’'ordine da ricercare; se viene scelto il parametro “Data Ordine” deve essere inserita
la data dell’ordine da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e
funziona anche inserendo solo parte del dato da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra
visualizzato I'elenco di tutti i documenti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.2.1.7. Visualizza
Cliccando sul tasto 5 "Visualizza” (Figura 69) € possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo

ordine (Figura 70).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 41 of 68




Manuale operativo
GesTeam - Commerciale
22/06/2014

MANAGEMENT i
CONSOILTING Version V.0

feans

XX T I . O -

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente 1 Allegato

5. RIVOLI RUGEY sviluppo 14106 MATERIALL 1101/2013 1 =l K
2 2450 RIVOL RUGBY sviluppo 14112 PROVAGEEE™Eda 1101/2013 1 @ 8§ 5 %
AA,5.D RIVOLI RUGBY ardine 14113 DSF 31032014 1 [w] =l (K
(5 aas5.0RIVOLIRUGBY marketing 14115 prova storicizzazione 31032014 TITIITR 8 & X
AAA denni marketing 12109 AAAAAAAAAA =] 2
B asa denni marketing 13104 2 7 X
AAA denni marketing 14110 BARBARA BARBERO = A
2 zaaaa dennis marketing 12102 JLKILAJUL & X
ABBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT X BERGAGLID = K
AGINFORM offerta 11124 LEGO TECHNIC 8 7 X
AGIP offerta 11109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA =) ] 196
AGIP offerta 11113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTINO 87 X

Figura 69: Ordini — Tasto “Visualizza”

200

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - VISUALIZZA ORDINI

Codice Commessa I14-1UE

Cliente IAA,S,D RIVOLI RUGBY

Offerta Im-me_us

Data Ordine I11fﬂ1f2013

Codice Fornitore |1

Nr Ordine

Acquirente

Telefono

Riga Item

Descrizione

Tipologia contratto

Richiesta - Tot. GG

Euro/GG I1,0U
Skill |1
Stampa ][ Modifica ][ Elimina l

Figura 70: Ordini — dettaglio singolo ordine

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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2.2.1.8. Visualizzazione e download

Per scaricare l'allegato dell’ordine & necessario cliccare sull’icona corrispondente nella colonna
Allegato (Figura 71). In questo modo il file & scaricato nella cartella di download impostata sul
browser.

*00 k- T RS

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE = AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

oggi=2014-04-08

COMMERCIALE - ORDINI

FABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente [ Allegato
5] aas.0 RIVOLIRUGEY suiluppo 14106 MATERIALL 1012013 1 | [=) o7 X
5 AA5.0 AIVOLIRUGEY suiluppo 14112 PROVAEEEE™E03 10203 1 B 85 X
=] AAS.D RIVOLIRUGBY ordine 14113 DSF 3103/2014 1 = A 1
5 Aas5.0 AVOLIRUGEY marketing 14115 prova storicizzazione 3032014 TIIIT g5 7 X
=) aaa denni marketing 12109 AAAAAAAAAA = P R
=l ann denni marketing 13104 25X
& asa denni marketing 14110 BARBARA BARBERG =) )
= aasaa dennis markzting 14402 JLKILGILIL ST 4
=] aBBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT X BERGAGLIO =) e 1
= AcINForM offerta 11424 LEGO TECHNIC ST
& acr offerta 11109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA =] e 1
& acrp offerta 11-113  PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING 5 4 X

Figura 71: Ordini - Download

2.2.1.9. Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco degli ordini relativi a una prescelta commessa ¢& sufficiente

utilizzare il tasto (Figura 72). Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei
documenti (Figura 73).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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B o > O -

GESTIONALE ~ PERSONALE MMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente I Allegato
[Z] Aas.D RIVOLIRUGEY sviluppo 14106 MATERIALL 11012013 1 = |5 X
(5 AaS5.D RIVOLIRUGBY sviluppo 14112 PROVAEEéE™E0a 11,01/2013 1 # 8§ 5 X
=] AAS.D RIVOLIRUGBY ardine 14113 DSF 31/03/2014 1 [ = e [
(5 4450 RVOLIRUGBY marketing 14115 prova storicizzazione 3103/2004  TEITITT 2 & X
& asa denni marketing 12109 AAAAAAAAAA =] 172 R
= ass denni marketing 13104 2 7 X
& asa denni marketing 14110 BARBARA BARBERO =1 i
(5 aasaa dennis marketing 14102 JLOLAILL 24X
=] aBBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT % BERGAGLIO =1 T
= AcINForM offerta 11124 LEGO TECHMIC 24K
& acr offerta 11109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA =1 T
=Ya] offerta 11113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING 2 & K
& acr offerta 11145 FROVA COMM AGIP =1 T

Figura 72: Ordini — Tasto Esportazione Excel

A B C D E F G H 1 J =

+ |ORDINI
2
3 Cliente Avanzamento | Cod Commessa Nome commessa Data Ordine | N ordine Referente |
4 AA.S.DRIVOLIRUGBY sviluppo 14-106 MATERIALI 11/01/2013 |1
5 AA.S.DRIVOLI RUGBY sviluppo 14-112 PROVAEEEE=*E04 11/01/2013 |1
6 AA.S.DRIVOLI RUGBY ordine 14-113 DSF 31/03/2014 |1 =
7 AA.S.D RIVOLI RUGBY marketing 14-115 prova storicizzazione 31/03/2004 |7777777
8 AAAdenni marketing 12-109 AAAAAAAAAA

AAA denni marketing 13-104 AAAAAAAAAAAARAAARAAARANAAAN
9 AAAAAAAAAAAAAAAARAAARARAAAA

AAA denni marketing 14-110 ANAAAAAAAAALAAAAAAAAABAAAALN BARBARA BARBERO
10 AA
11 asaaa dennis marketing 14-102 JLKJLOJUL w
12 ABBEY TRAVEL offerta 11-132 WERWERT X BERGAGLIO
13 AGINFORM offerta 11-124 LEGO TECHNIC
14 AGIP offerta 11-109 PROVA QFFERTA STANDARD MARTA BONA
15 AGIP offerta 11-113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTINO
16 AGIP offerta 11-145 PROVA COMM AGIP
17 AGIP marketing 13-101 PROVA
18 AIF sviluppo 11-128 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORI 10/10/2011 |123456 MARIO TESTAGROSSA
19 AIF marketing 11-144 PROVA
20 AIF marketing 12-222 DADA
21 AIF ordine 12-223 DADA
22 AIF ordine 12-224 DDD

AIF marketing 13-105 AAAAAAAAAAAAAAAARAAAMARAAAA
23 AAAAAAAAAAALAAAAALAAAAANAAAN hul

Figura 73: Ordini — Elenco degli ordini esportato

2.2.1.10. Storico ordini

Per accedere allo storico degli ordini & necessario cliccare sul pulsante “Storico” nella home page
del tool (Figura 74).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente Allegato
[5] aa5.0 RIVOLIRUGEY suiluppo 14106 MATERIALL 10172013 1 =l K
(5 4A5.0 RIVOLIRUGBY suiluppo 13112 PROVAEEEE™E0s 1o 1 # 8§ 5 X
[ aas.0 RIVOLIRUGEY ordine 14113 DSF 31032018 1 wi (=) 2] %
5 AA5.0 AIVOLIRUGEY marketing 14115 prova storicizzazione 31032014 TITIIT 2 ¢ X
=) aaa denni marketing 12109 AAAAAAAAAA = A R
= ass denni marketing 13104 2 7 X
[ ana denni marketing 14110 BARBARA BARBERO =) ) 1
[E aasaa dennis marketing 14102 JLOLBILL ST
=] aBBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT X BERGAGLIO =) e 1
= AcINForM offerta 11424 LEGO TECHNIC ST
& acr offerta 11-109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA =) e 1
=Ya] offerta 11413 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING 5 4 X
= ace offerta 11-145 PROVA COMM AGIP =) 7 1K

Figura 74: Ordini — Accesso allo storico

In questo modo si accedera alla home page dello storico degli ordini (Figura 75).

200

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STORICO

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente [ Allegato
E AT IMPLANTI ordine 14-105 DSDADASD 11/01/2013 a 'ﬁ =
B AT mpen marketing 14108 k 11/01/2013 b [l =
[3]  AAS.DRIVOLRUGBY marketing 14116 prova semplice 31/03/2014 YYY =
B2 acinFoRM marketing 14-106 dennis 03/01/2014 1 8
B ama 14111 prova storica 31/03/2014 7000 =

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto ][ Stampa Per Leftera

Figura 75: Storico ordini — Home del tool

Da qui e possibile:

1. Stampare i dati relativi ad un ordine, tramite il tasto i
Stampare I'elenco degli ordini, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”

Stampa

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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4. Visualizzare i dati relativi ad un ordine, tramite il tasto £ "Visualizza”
5. Visualizzare o scaricare un allegato

6. Esportare in Excel I'elenco degli ordini tramite il tasto "Esporta in Excel”.

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica degli ordini utilizzando le lettere poste sopra e
sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.2.1.11. Stampa

BN

Su Gesteam é possibile effettuare diverse stampe: elenco degli ordini, elenco degli ordini che
cominciano per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad un ordine, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutti gli ordini cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’lhome page
di Ordini (Figura 76).

+00 (1 e

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STORICO

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente [ Allegato

E AAS.D RIVOLT RUGEY sviluppo 14-106 MATERIALL 11/01/2013 1 @

2 250 RvOLRUGEY sviluppo 14-112 PROVAEEEE**20a 11/01/2013 1 @
E AA5.D RIVOLT RUGEY ordine 14113 DSF 31/03/2014 1 @
[ aas.DRIVOLRUGEY marketing 14-115 prova storicizzazione 31,03/2014 FIIITIT

E AAA denni marketing 12109 AAAAMAMARA

E asa denni marketing 13104

E AAA denni marketing 14-110 BARBARA BARBERO

5 asaaa dennis marketing 14102 JLKILoJUL

E ABBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT X BERGAGLIO
[E acinForm offerta 11124 LEGO TECHNIC

E AGIP offerta 11-109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA

E AVIO SPA offerta 12101 DEES GABRIELE BERTOLINI

X IH(H XX XX X ¥ X X X[X

=l avvOCATO PARINI DAMIELE offerta 11-114 COMMESSA TEST ANTONIO BONAVENTURA

ZABCDEFGHIUKLMMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto Stampa Per Leftera

Figura 76: Storico ordini — Stampa Tutto

Per stampare l'elenco di tutti gli ordini che cominciano con una certa lettera occorre posizionarsi
sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto ====J“Stampa per Lettera” (Figura 77).
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

™

ordine

marketing

S %

AIF marketing PROVA eCOMMESSA STATI AVANZAMENO

= ALENIA AERONAUTICA ordine CIAD GIANGRANCO TARTAGLING

5 R

E ALENIA AERONAUTICA marketing 5DSDSDSDSDSDSD

B ama marketing prova storico

> R

= asp marketing DADA

S ASSICURAZIONE ALIANZ [EXUSA]  sviluppo ASSICURAZIOME AZIENDALE RISORSE UMAMNE 10/10/2011 237048 PIERA CARRA

S R

E ASSOCIAZIONE AMAPOLA ordine AAAL CARLO BACCIOTTINI

B am offerta PROVA 12/02/2014 12345 ALESSANDRO BEMNA

> RN

E ATM marketing A-DIVINA-COMMESSA MARCO ZANOTTI

B aviospa offerta WGEMUG QTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM/AXML 10/10/2011 123456789 FIERA CARRA

S RN

E AVIO SPA offerta DEES GABRIELE BERTOLIMI

XX XX X '8 X % X3 X % X | X

%

5 AVVOCATO PARINI DAIELE offerta COMMESSA TEST ANTOMNIO BONAVENTURA

CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto Stampa Per Lettera )

Figura 77: Storico ordini — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 78):

GestTeam STAMPA ORDINI 08-04-14

CLIENTE AVANZAMENTO COD COMMESSA NOME COMMESSA DATA ORDINE N ORDINE REFERENTE 1
BARBIERE ANTONIO fattura 14-107 TEST
BERTOLINI i 13-113 PROVA ¢COMMESSiA STATI A

Figura 78: Storico ordini — Stampa elenco degli ordini

b. Stampa singolo ordine

Per stampare i dettagli relativi ad una singolo ordine & necessario cliccare sul tasto = relativo
allordine d’interesse (Figura 79).
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COMMERCIALE - ORDINI - STORICO

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente T Allegato
BARBIERE ANTONIO fattura 14107 TEST @ o R

BERTOLINI marketing 13-113 PROVA ECOMMESSIA STATI AVANZAMENG ANDREA APRA' = & XK

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto ][ Stampa Per Leftera l

Figura 79: Storico ordini — Tasto Stampa singolo ordine

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 80) dove sono riepilogati i dati del singolo ordine:

*00

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STAMPA ORDINE STORICO

Codice Commessa [147106

Cliente [I—U\,S,D RIVOLI RUGBY
Offerta [14-1 06_vs

Data Ordine [1 1/01/2013

Codice Fornitore [1

Nr Ordine [1

Acquirente [1

Telefono [1

Riga Item [1

Descrizione [1

Tipologia contratto [1

Richiesta - Tot. GG [1 0
Furo/GG [100

Skill [1

C D

Figura 80: Storico ordini — Visualizzazione della sezione Stampa singolo ordine

Elampa

Cliccando il tasto ! ] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

(Figura 81).
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M " o8i04/2014

ORDINI

CODICE COMMESSA SOCIETA' OFFERTA
14-106
DATA ORDINE CODICE FORNITORE N ORDINE
11/01/2013
ACQUIRENTE TELEFONO COND. DI PAGAMENTO

120GG FINE MESE DATA FATTURA

RIGA ITEM DESCRIZIONE TIPOLOGIA CONTRATTO
RICHIESTA-TOT GG. EUROIGG. SKILL
DATA CONSEGNA NOTE
12/01/2014 1

Figura 81: Storico ordini — Formato Stampa singolo ordine

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento € analogo alla
stampa dell’elenco di tutti gli ordini: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto [====]
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 82).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 83).

LX)

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STORICO

Cliente Avanzamento Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente [ Allegato
AAS.D RIVOLI RUGBY sviluppo 14-106 MATERIALT 11/01/2013 1 = R
Bl aasDRVOLRUGEY sviluppo 14112 PROVASEEE 204 11/01/2013 1 2 ¥ X
AA.5.D RIVOLI RUGBY ordine 14-113 DSF 31/03/2014 1 = e R
AAS.D RIVOL RUGBY marketing 14-115 prova storicizzazione 31/03/2014 I = :.) ®
AAA denni marketing 14-110 = w |
aazaa dennis marketing 14102 JLKILAJUL 2 v X
AMICT marketing 14-111 prova storico = 6} X
5 eaRsIERe ANTONIO fattura 14107 TEST = & X

 —

Stampa Ricerca ’

Figura 82: Storico ordini — Risultati della ricerca
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” .. GestTeam STAMPA ORDINI 08-04-14

CLIENTE AVANZAMENTO COD COMMESSA NOME COMMESSA DATA ORDINE N ORDINE REFERENTE I

Figura 83: Storico ordini — Stampa selezione

2.2.1.12. Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto M “Cerca” posto in alto a destra (Figura 84).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= (Cliente
= Codice commessa
= Data ordine

CET . >

Figura 84: Storico ordini — Sezione Cerca dell’home page di Ordini

Se viene scelto il parametro “Cliente”, nel form a destra deve essere inserito il cliente dell’ordine da
ricercare; se viene scelto il parametro “Codice commessa” deve essere inserito il codice
commessa dell’'ordine da ricercare; se viene scelto il parametro “Data Ordine” deve essere inserita
la data dell’ordine da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e
funziona anche inserendo solo parte del dato da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra
visualizzato I'elenco di tutti i documenti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.2.1.13. Visualizza

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 85) € possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo
ordine (Figura 86).
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XX B Cr— . -

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STORICO

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente 1 Allegato

5. RIVOLI RUGEY sviluppo 14106 MATERIALL 1101/2013 1 =l K
2 2450 RIVOL RUGBY sviluppo 14112 PROVAGEEE™Eda 1101/2013 1 @ 8§ 5 %
AA,5.D RIVOLI RUGBY ardine 14113 DSF 31032014 1 [w] =l (K
(5 aas5.0RIVOLIRUGBY marketing 14115 prova storicizzazione 31032014 TITIITR 8 & X
AAA denni marketing 12109 AAAAAAAAAA =] 2
B asa denni marketing 13104 2 7 X
AAA denni marketing 14110 BARBARA BARBERO = A
2 zaaaa dennis marketing 12102 JLKILAJUL & X
ABBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT X BERGAGLID = K
AGINFORM offerta 11124 LEGO TECHNIC 8 7 X
AGIP offerta 11109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA =) ] 196
AGIP offerta 11113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTINO 87 X

Figura 85: Storico ordini — Tasto “Visualizza”

200

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - VISUALIZZA ORDINE STORICO

Codice Commessa I14-1UE

Cliente IAA,S,D RIVOLI RUGBY

Offerta Im-me_us

Data Ordine I11fﬂ1f2013

Codice Fornitore |1

Nr Ordine

Acquirente

Telefono

Riga Item

Descrizione

Tipologia contratto

Richiesta - Tot. GG

Euro/GG I1,0U
Skill |1
Stampa ][ Modifica ][ Elimina l

Figura 86: Storico ordini — Dettaglio singolo ordine
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2.2.1.14. Visualizzazione e download

Per scaricare l'allegato dell’ordine & necessario cliccare sull’icona corrispondente nella colonna
Allegato (Figura 87). In questo modo il file & scaricato nella cartella di download impostata sul
browser.

*00 k- T RS

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE = AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STORICO

FABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente [ Allegato
5] aas.0 RIVOLIRUGEY suiluppo 14106 MATERIALL 1012013 1 | [=) o7 X
5 AA5.0 AIVOLIRUGEY suiluppo 14112 PROVAEEEE™E03 10203 1 B 85 X
=] AAS.D RIVOLIRUGBY ordine 14113 DSF 3103/2014 1 @E o || K
5 Aas5.0 AVOLIRUGEY marketing 14115 prova storicizzazione 3032014 TIIIT g5 7 X
=) aaa denni marketing 12109 AAAAAAAAAA = P R
=l ann denni marketing 13104 25X
& asa denni marketing 14110 BARBARA BARBERG =) )
= aasaa dennis markzting 14402 JLKILGILIL ST 4
=] aBBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT X BERGAGLIO =) e 1
= AcINForM offerta 11424 LEGO TECHNIC ST
& acr offerta 11109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA =] e 1
& acrp offerta 11-113  PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING 5 4 X

Figura 87: Storico ordini - Download

2.2.1.15. Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco degli ordini relativi a una prescelta commessa € sufficiente

utilizzare il tasto (Figura 88). Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei
documenti (Figura 89).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 52 of 68




Manuale operativo
GesTeam - Commerciale
22/06/2014

Version V.0

B o > O -

GESTIONALE ~ PERSONALE MMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - STORICO

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avanzamento  Cod Nome commessa Data Ordine N ordine Referente I Allegato
[Z] Aas.D RIVOLIRUGEY sviluppo 14106 MATERIALL 11012013 1 = |5 X
(5 AaS5.D RIVOLIRUGBY sviluppo 14112 PROVAEEéE™E0a 11,01/2013 1 # 8§ 5 X
=] AAS.D RIVOLIRUGBY ardine 14113 DSF 31/03/2014 1 [ = e [
(5 4450 RVOLIRUGBY marketing 14115 prova storicizzazione 3103/2004  TEITITT 2 & X
& asa denni marketing 12109 AAAAAAAAAA =] 172 R
= ass denni marketing 13104 2 7 X
& asa denni marketing 14110 BARBARA BARBERO =1 i
(5 aasaa dennis marketing 14102 JLOLAILL 24X
=] aBBEY TRAVEL offerta 11132 WERWERT % BERGAGLIO =1 T
= AcINForM offerta 11124 LEGO TECHMIC 24K
& acr offerta 11109 PROVA OFFERTA STANDARD MARTA BONA =1 T
=Ya] offerta 11113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTING 2 & K
& acr offerta 11145 FROVA COMM AGIP =1 T

Figura 88: Storico ordini — Tasto Esportazione Excel

A [ B C D E F G H ] J E

. STORICO ORDINI
2
3 Cliente Avanzamento | Cod Commessa Nome commessa Data Ordine | N ordine Referente |
4 AA.S.DRIVOLIRUGBY sviluppo 14-106 MATERIALI 11/01/2013 |1
5 AA.S.DRIVOLI RUGBY sviluppo 14-112 PROVAEEEE=*E04 11/01/2013 |1
6 AA.S.DRIVOLI RUGBY ordine 14-113 DSF 31/03/2014 |1 =
7 AA.S.D RIVOLI RUGBY marketing 14-115 prova storicizzazione 31/03/2004 |7777777
8 AAAdenni marketing 12-109 AAAAAAAAAA

AAA denni marketing 13-104 AAAAAAAAAAAARAAARAAARANAAAN
9 AAAAAAAAAAAAAAAARAAARARAAAA

AAA denni marketing 14-110 ANAAAAAAAAALAAAAAAAAABAAAALN BARBARA BARBERO
10 AA
11 asaaa dennis marketing 14-102 JLKJLOJUL w
12 ABBEY TRAVEL offerta 11-132 WERWERT X BERGAGLIO
13 AGINFORM offerta 11-124 LEGO TECHNIC
14 AGIP offerta 11-109 PROVA QFFERTA STANDARD MARTA BONA
15 AGIP offerta 11-113 PROVA STAMPA FINALE ANDREA BERTINO
16 AGIP offerta 11-145 PROVA COMM AGIP
17 AGIP marketing 13-101 PROVA
18 AIF sviluppo 11-128 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORI 10/10/2011 |123456 MARIO TESTAGROSSA
19 AIF marketing 11-144 PROVA
20 AIF marketing 12-222 DADA
21 AIF ordine 12-223 DADA
22 AIF ordine 12-224 DDD

AIF marketing 13-105 AAAAAAAAAAAAAAAARAAAMARAAAA
23 AAAAAAAAAAALAAAAALAAAAANAAAN hul

Figura 89: Storico ordini — Elenco degli ordini esportato

2.2.2. Report

Per accedere al tool &€ necessario selezionare Commerciale > Ordini > Report (Figura 90)
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Bervenuhi su Ges Team
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A e Lo b b Lolabali g

CTie droerie bunbirnata

& Farmasie s collsborsion it de g
® Fermene, & ciniukinl B Sruaie s DRDD

G Tep= vane, ound, wshzle per ln Conponsacsng delie fomemanie 1nendsh, dels peopeoss wne sla b neee
I cane o deblbl B potr spondere  wng pecools s o vl chigands Ju Thelp” ia S0 § desie

PER IINARE, CLIOCARE SUL LOGO "GEITEAM" PER FAR APPARRE I MERLL

Figura 90: Report — Accesso al tool

*n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - REPORT

[2013] 2014 [2015]

Cliente Cod. Descrizione IReferente Risorsa Note
AAS.D RIVOLT RUGBY 14113
AA,5.D RIVOLL RUGEY 14-115 IACOBELLL SARA
AGINFORM 11124
ATM 11-125 BENNA ALESSANDRO LOMBARDI GABRIELE
BARBIERE ANTONIO 14-107 PATANE' DAVIDE

Stampa Report

Figura 91: Report — Home del tool
Da qui e possibile:

1. Selezionare I'anno di interesse

2. Stampare il report tramite il tasto

2.2.2.1. Selezionare I’anno di interesse

L’anno va selezionato tra i link disponibili sopra la tabella (Figura 92).

*n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - REPORT

[20135] 2014 [2015]

Cliente Cod. Descrizione IReferente Risorsa Note
AAS.D RIVOLT RUGBY 14113
A4,5.0 RIVOLT RUGEY 14-115 IACOBELLL SARA
AGINFORM 11124
ATM 11125 BENNA ALESSANDRO LOMBARDI GABRIELE
BARBIERE ANTONIO 14107 PATAME’ DAVIDE

Stampa Report

Figura 92: Report — Selezione anno
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2.2.2.2. Stampa Report

Per stampare I'elenco dei report cliccare sul tasto “Stampa Report” nel’lhome page di
Report (Figura 93).

00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - ORDINI - REPORT

[2013] 2014 [2015]

Cliente Cod. Descrizione IReferente Risorsa Note
AA,5.D RIVOLT RUGBY 14113
A4,5.D RIVOLT RUGEY 14-115 IACOBELLL SARA
AGINFORM 11-124
ATM 11-125 BEMMA ALESSANDRO LOMBARDI GABRIELE
BAREIERE ANTONIO 14-107

PATANE’ DAVIDE
Stampa Report ’

Figura 93: Report — Tasto “Stampa Report”

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 94).

” w  GesTeam REPORT ORDINI 09/04/2014

CLIENTE 3 DESCRIZIONE REFERENTE | RISORSA MR.ORDINE ~ DATA ORDINE EUROIGG RICHIESTA
AAS.0 RIVOLI RUGEY

AAS.0 RIVOLI RUGEY
AGINFORM

ATH
EARBIERE ANTONIO

Figura 94: Report — Stampa report
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2.3. Autorizzazioni

Il tool ha lo scopo di gestire il processo di richiesta e ricevimento del codice SAL da inserire
all'interno delle fatture

2.3.1. Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Commerciale > Richiesta > Autorizzazioni
(Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.).

#0000

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

Offerte
Benvenuti su GesTeam
Ordini

GesTeam & un applicativeo, interamente frui

rivolta ai consulenti ed ai collaboratori inte S
RICHIESTA... Autorizzazioni

Offre diverse funzionalita:

= Permette ai collaboratori interni di d
« Permette, ai consulenti, la creazione di consuntivi,

GesTeam viene, quindi, utilizzate per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla propesta sino alla fatturazione,
In caso di dubbi si potra accedere ad una piccela guida d'uso cliccando su "help” in alte a destra.

PER INIZIARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MENU.

Figura 95: Autorizzazioni — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 96).

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONI

ABCDEFGHIIKLMMNOPQRSTUYWXYZ

Cod. Mome Commessa Cliente Contatto 0[:;::e Avz. IReferente I Referente Mote
82 AT, IMPLANTD 124022013 Sl S
FL meTeria 24,50 RVOL RUGEY 11012013 Sl S
oL

1 e AF 1012013 Sl S
TR MERIO COSTMO

Tk ASSOUIATIONE TAUAN FORMATORI AF wanon s MRS oM assa COMMESSA TN STATO MARKETING )
F AL SSICURATIONE AZIENDALE RISORSE UMANE 1o ic IRAZIONE ALANZ [EX 10/10/2011 SVl  FIERA CARRA MARINA BISCOTzo  WEDIAMO DOVE APPAIONE b

120 Usa) QUESTE N
T ‘:{;’:}‘x’#ﬁ OTMMEZZAZIONE REPORTISTICA AVIO SR 10/10/2011 OFF FIERA CARRA, MARINA BISCOTZO  NOTE DOVE AFPARTTE? S

ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUYVMWXYZI

Figura 96: Autorizzazioni — Home del tool
Da qui e possibile:

1. Inviare una richiesta di autorizzazione tramite il tasto

2. Ricevere un’autorizzazione tramite il tasto
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E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica per cliente delle commesse utilizzando le lettere
poste sopra e sotto la tabella, nonché il salvataggio dell’e-mail di richiesta di autorizzazione tramite

il tasto e linserimento di una SAL tramite il tasto ===,

2.3.2. Invio

Per inviare una richiesta di autorizzazione & necessario cliccare il tasto “Invia” - (Figura 97). Cosi
facendo si accede alla schermata che permette la modifica dei dati relativi ad una richiesta di
autorizzazione (Figura 98).

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIOME ~ PRODUZIONE ~ SISTEMI

COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONI

ABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUWWXYZ

Data

Cod. Mome Commessa Cliente Contatto Ordine Avi. IReferente O Referente MNote
A b AT, IMPIANTE 12022013 Swl b}
Fn mereRiau 28,5.D RVOLT RUGEY 01112013 SVl b
oA

1 e AIF 01012013 SWl S
b1 MERIO COSTMO

L ASSOCHAZIONE TAUSN FORMATORI aF waneo sw MRS SO assa COMMESSAIN STATO MARKETING  ©)
0L ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UManE  *:3SICHRAZIONE ALIAKE (Ex 10/10/2011 SVl FIERA CARRA, MARINS BIsCOzzo  YEDIAMO DOVE APPAIONE b

120 Lisa) QUESTE N

o - WGMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA AV 5. P4 10/10/2011  OFF  FIERS CARRA, MARINA BISCOZZO  NOTE DOVE APPARITE? )

119 PLM/ML

ABCDEFGHIJKLMMNOPQRETUVMWXYZ

Figura 97: Autorizzazioni — Tasto “Invia”
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00

DIREZIOME ~ GESTIONALE ~ PERSONALE

COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIOME ~ PRODUZIOME  SISTEMI

COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONME - RICHIESTA AUTORIZZAZIONI

Oggetto:

Cliente

Progetto/Attivita

Richiesta codice SAL

PV\OSPA l

FTI'IVITA DI SVILUPPO ASSISTENZA E MANUTEMNZIONE

Nr. ordine [‘123455?59 I
Data ordine [1 oM 052011 l
Mumero totale giornate 20 #
Importo uniti professionale [1 500.00 IE
Importo totale ordine KSDDDD ao IE
Fomitore: MC Team

Codice commessa [‘1 1-119 l
Codice offerta [‘1 1-119_w2 l
Mese [Novembre 2013 v

Skill professionale
Mumero giornate erogate

Importo unita professionale

[LOMEIARDI GABRIELE I

. l

[1500.00 lz

Importo proposto da fatturare

6000.00 3

Figura 98: Autorizzazioni — Maschera di inserimento

Mese richiesta SAL

Per inviare la richiesta si clicca sul pulsante “Invia richiesta” in basso (Figura 98).

Si accede cosi alla pagina di riepilogo dei dati (Figura 99); cliccando sul pulsante
“Salva” in basso la richiesta di autorizzazione viene salvata e compare un alert di inserimento
avvenuto (Figura 100).

00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIOME ~ PRODUZIOME

COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONE - RICHIESTA AUTORIZZAZIONI
RICHIESTA CODICE SAL

AVIO SPA
ATTIVITA DX SVILUPPO ASSISTENZA E MANUTENZIONE
123486783

Data ordine 1071072011

Numer totak giormate ga

Impons unid professionale 150000 €
Irmporto tota ke ordine 000000 £

Fornitars MC TEAR
Codice commess 11-119

Codice offera 111152

skl professionale LOMBARDI GABRIELE
Numer giomate erogate 40

Tmporto unith pofessbnale 150000 €

g Sy == 6000.00 £

Invia richiesta

Figura 99: Autorizzazioni — Tasto “Salva”
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La pagina allindirizzo www. mcteam.it dice: ® o=

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato

COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONE - SALYA AUTORIZZAZIONI

Figura 100: Autorizzazioni — Alert di inserimento completato

Cliccando sul tasto “Invia richiesta” in basso la richiesta di autorizzazione viene
salvata, viene inviata la e-mail di richiesta di autorizzazione contenente tutti i dati e compare un
alert di inserimento avvenuto (Figura 100).

2.3.3. Ricezione e inserimento di una SAL

Per ricevere un’autorizzazione & necessario cliccare sul tasto “Ricevi” ? (Figura 101).

DIREZIONE ~ GESTIOMALE ~ PERSOMALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIOME — SISTEMI

COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONI

ABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUWW XY Z

Cod. Nome Commessa Cliente Contatto 0?;:; Avi.  IReferente MReferente Note
* itlll bh AT, IMPIANTD 13/02/2013  Swl )
L mareman £4,5.D RIVOLTRUGBY DLILR0L S )
" 31 HHH AIF 0012013 Sl S
& 1 MARIO COSIMO
13, ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORT AIF wrnoir s MO O ossa COMMESSA IN STATO MARKETNG  ©)
1L ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UManE  2SICURAZIONE ALIANE (EX 10/10/2011  SVL  PIERA CARRA MARINA BISCOZZO  EDIAMO DOVE APRAIONE Q
120 Usa) QUESTE N
# 11 WEMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA VIO SPA 10/10/2011  OFF  PIERA CARRA MARINA BISCOTZO  NGTE DOWE APPARTTE? o)

113 PLIMHML

ABCDEFGHIJKLMMNOPQRETUVWXYZ

Figura 101: Autorizzazioni — Tasto “Ricevi”
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00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONE - RICEYT AUTORIZZAZIONI
Richiesta codice SAL

[AVIO SPA ]

Oggetto:

Cliente

Progetto/Attivita [A'I'I'IV\TA DI BVILUPPO ASSISTENZA E MANUTENZIONE

Nr. ordine [123455?89 ]
Data ordine [1 0nos20i ]
Mumero totale giornate [ZD kg
Importo unita professionale [1 500.00 ]E
Importo totale ordine [30000 on ] E
Fornitore: MC Team

Codice commessa [1 1-119 ]
Codice offerta [1 1-119_v2 ]

Mese

Skill professionale

Mumero giornate erogate

|Nuvembre 203

[LOMEIARD\ GABRIELE

f

Importo unita professionale [1 500.00 E
Importo proposto da fatturare [BDUU.DD £
Mese richiesta SAL | Gennaio T |

Codice SAL [ ]

Inserisci SAL

Figura 102: Autorizzazioni — Tasto “Inserisci SAL”

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 102).

Per salvare le modifiche & necessario inserire il codice SAL nell’apposito campo in basso e
cliccare il tasto “Inserisci SAL”. Viene quindi visualizzato un alert che comunica
I'avvenuto inserimento e l'invio della e-mail con tutti i dati (Figura 103).

La pagina allindirizzo www. mcteam.it dice:

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato
COMMERCIALE - AUTORIZZAZIONE - RICEVIMENTO AUT

inserimento avvenuto,

oil inviata.

Figura 103: Autorizzazioni — Alert di inserimento completato e di e-mail inviata
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2.4. Avanzamento
Il tool ha lo scopo di visualizzare i dati relativi al’avanzamento consolidato.

2.4.1. Introduzione

Per accedere al tool € necessario selezionare Commerciale > Avanzamento (Figura 104).

200

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME — SISTEMI

Benvenuti su GesTeam

GesTearn & un applicativo, interarnente frui
tivolto ai consulenti ed ai collaboratori interiy =5 di Torino,

Offre diverse funzianalita:
Awanzarmento
+ Permette ai collabarator inteNg a Sogfetd, Utenti e Commesse

+ Permette, ai consulenti, la creazi O o3 UL

GesTearn viene, quindi, utilizzato per la consuntivazione delle cormmesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
In caso di dubbi si potrd accedere ad una piccola guida d'uso cliccando su "help® in alto a destra,

PER INLZARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM" PER FAR APRARIRE IL MENU.

Figura 104: Avanzamento — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 105).

X A CTE . | @ -

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

COMMERCIALE - AVANZAMENTO

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRETUWW XYL

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa IReferente I Referente Risorsa
E CIPRICAR. ordine 11-137 CONTABILITA QRDIMARLS CIPRI MARIO COTTOME MARID =
(5 COMMERCIALIETA STUDIO AIMASSCH offerta 11-112 PROWA REFERENTI OFFERTA BERTING ANDREA PONZIMA FLAVIO =
E COMMERCIALISTA STUDIO AIMAZSO pagamento 12-103 ASSISTERZA TECHICA GALASSO STEFANLE COTTOME MARID =
[5) CORRIERE BARTOLINI offerta 11-111 TEST UFFICIO ACQUISTI =

#ABCDEFGHIJKLMMOPOQRSTUWWXYZ

Stampa Tutto A4 l l Stampa Tutto A3 l

Figura 105: Avanzamento — Home del tool
Da qui e possibile:

3. Stampare i dati relativi ad un avanzamento, tramite il tasto ‘n‘g'r”Stampa”
4. Stampare I'elenco degli avanzamenti in formato A4 tramite il tasto “Stampa
Tutto A4”e in formato A3 tramite il tasto “Stampa Tutto A3”

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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5. Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
6. Visualizzare i dati relativi ad un avanzamento, tramite il tasto "Visualizza”

7. Esportare in Excel I'elenco degli avanzamenti tramite il tasto "Esporta in Excel”

2.4.2. Stampa

Su Gesteam ¢ possibile effettuare diverse stampe: elenco degli avanzamenti, elenco degli
avanzamenti il cui cliente comincia per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad un singolo
avanzamento, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto

~

Per stampare I'elenco di tutti gli avanzamenti € necessario, a seconda del formato desiderato,

cliccare sul tasto “Stampa Tutto A4” oppure sul tasto “Stampa Tutto A3”

nel’home page di Avanzamento (Figura 106).

"0 0 A CI— . - O -

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIOME ~ PRODUZIONE ~ SISTEMI

COMMERCIALE - AVANZAMENTO

#ABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa IReferente I Referente Risorsa
E CIPRICAR. ardine 11-137 CONTABILITE ORDINARLA CIPRI MARIC COTTONE MARIC =
(5 COMMERCIALISTA STUDID AIMASSO offerta 11-112 PROWA, REFERENTL OFFERTA BERTIMNG AMNDREAR POMNZIMA FLAWIO =
@ COMMERCIALISTA STUDIO AIMAS SO pagamento 12-103 ASSISTEMNZA TECHICA, GALASSO STEFANLA COTTONE MARIO =
5 CoRRIERE BARTOLIND offerta 11111 TEST UFFICIO ACQUISTL =
# 8B C D E Ll MERTAS &

q Stampa Tutto Ad ” Stampa Tutto A3 l)

Figura 106: Avanzamento — Stampa Tutto

Cliccato il tasto scelto si aprira la pagina che sara possibile stampare (formato A4 in Figura 107,
formato A3 in Figura 108).
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STAMPA COMMESSE AVANZAMENTO 14/03/2014 n
[s] CLIENTE COMMESSA
e s R
REFERENTE RISORSA OFF. DATA ORDINE NR.ORDINE IMP OFFERTA EURQIGG TOT GG
e —————————— e L
A o DA FATTURARE o/
Thuzon 152011
ATHAR2011 142011 2300 -26,00
TOTALI 26,00
CLIENTE COMMESSA
s s
REFERENTE RISORSA OFF. DATA ORDINE NR.ORDINE IMP OFFERTA EUROIGG TOT GG
e ———————————— e e L
DATA FATTURA EROG DAEROG NR. FATT. FATTURATO DA FATTURARE
10192011
21112011
0122011
oTn2011
74.283.73
Figura 107: Avanzamento — Stampa tutto in formato A4
”arm
e GesTeam STAMPA COMMESSE AVANZAMENTO 14/03/20

CLIENTE COMMESSA
AA.S.D RIVOLI RUGBY PROVA€E€™e0a
REFERENTE RISORSA F. DATA ORDINE NR.ORDINE IMP OFFERTA EURO/GG TOT GG

DATA FATTURA EROG DAEROG FATT DAFATT NR. FATT. FATTURATO DA FATTURARE DATA PAG

17/11/2011 15/201
17/11/2011

26,00

CLIENTE COMMESSA
AA.S.D RIVOLI RUGBY MATERIALI

REFERENTE RISORSA F. DATA ORDINE NR.ORDINE IMP OFFERTA EURO/GG TOT GG

DATA FATTURA EROG DAEROG FATT DAFATT NR. FATT. FATTURATO DA FATTURARE DATA PAG

10/11/2011
21/11/2011
01/12/2011
07/12/2011
74.283,73

CLIENTE COMMESSA

11-133 |AA.S.D RIVOLI RUGBY m 0\ Q B E

Figura 108: Avanzamento — Stampa tutto in formato A3
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b. Stampa singolo avanzamento

. . - . R o -
Per stampare i dettagli relativi ad un singolo avanzamento e necessario cliccare sul tasto
relativo al’'avanzamento d’interesse (Figura 109).

*00

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIOME ~ PRODUZIOME ~ SISTEMI

COMMERCIALE - AVANZAMENTO

#ABCDEFGHIJKLMMNOPQRETUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Com messa IReferente OReferente Risorsa

12- DSDADASD LOMEARDT

2T, IMPIANTT marketing CARRIELE

14

[ AT MPBNTI marketing kkk

AT, MFIANTD siluppo 2% bh

[ AT MPBNTI ardine " LKILBIUL

2T, IMPIANTT marketing Denniss

[ AT MPBNTI marketing 25 LA DIVINA-COMMESSA

A8.5.0 RIVOLT RUGBY ardine " PROVASEEEMERE
swiluppao g MATERIALT

A8.5.0 RIVOLT RUGBY offerta - Uou

5 2450 RIVOLIRUGEY ardine © PROMWA

A8.5.0 RIVOLT RUGBY ardine -~ DSF

5 2450 RIVOLIRUGEY marketing 2 COMMESSA DI PROVA

Ab8 denni matketing 15 AAssAAsALR

= 224 denni marketing

B85 denni marketing 1

Figura 109: Avanzamento — Tasto Stampa singolo avanzamento

Verra visualizzato un file che sara possibile stampare (Figura 110).
700
DIREZIOME GESTIONALE PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE SISTEMI

COMMERCIALE - VISUALIZZA AVANZAMENTO

jiel te Referentel Referentell Risorsa Data Ordine N1 Ordine Imp. ordine EurofGG
3101242010 11-103 o

Data Fatt | Erog GG DaFatt | Mr Fatt | Fatturato | Data Pag
ATM2011 - 15/2011 3.00

7M1z E 1342011 22.00
28.00]

Figura 110: Avanzamento — Formato stampa singolo avanzamento
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c. Stamparicerca

d.

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento é analogo alla
stampa dell’elenco di tutti gli avanzamenti: dopo aver effettuato una ricerca, a seconda del formato
desiderato, si clicca sul tasto “Stampa Tutto A4” oppure sul tasto “Stampa Tutto A3”
(Figura 111).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 112 e Figura
113).

#n00 (1 e

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

COMMERCIALE - AVANZAMENTO

1

Cliente Avr. 5 Mome Commessa IReferente O Referente Risorsa

(5] 44,50 RIVOLI RUGBY sviluppo . MATERIALL

q Stampa Tutto A4 ” Stampa Tutto A3 D

Figura 111: Avanzamento — Risultati della ricerca

” GesTeam STAMPA COMMESSE AVANZAMENTO 17/03/2014

ID CLIENTE COMMESSA
11-115 |AA.S.D RIVOLI RUGBY MATERIALI
REFERENTE RISORSA . DATA ORDINE NR.ORDINE IMP OFFERTA EURO/GG TOT GG

DATA FATTURA EROG DAEROG FATT DAFATT NR. FATT. FATTURATO DAFATTURARE DATA PAG
10/11/2011
2111/2011
01/12/2011
07/12/2011

74.283,73

Figura 112: Avanzamento — Stampa selezione in A4
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] CLIENTE COMMESSA

m AAS.D RIVOLI RUGBY

REFERENTE OFF. DATA ORDINE NR.ORDINE IMP OFFERTA EUROIGG TOT GG

DATA FATTURA EROG DAEROG DAFATT NR. FATT. FATTURATO DA FATTURARE DATA PAG
1012011
21112011
01122011

07M202011

T4.283,73

Figura 113: Avanzamento — Stampa selezione in A3

2.4.3. Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 114).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso due parametri diversi:

= (Cliente
= Cod. commessa

Figura 114: Avanzamento — Sezione Cerca dell’home page di Avanzamento

Se viene scelto il parametro “Cliente”, nel form a destra deve essere inserito il cliente
dellavanzamento da ricercare; se viene scelto il parametro “Cod. commessa” nel form a destra
deve essere inserito il codice commessa delllavanzamento da ricercare. Il sistema non distingue
tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte della stringa da cercare.
Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti gli avanzamenti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.4.4. Visualizza

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 115) é possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo
avanzamento (Figura 116).
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200

DIREZIONE GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE SISTEMI

COMMERCIALE - AVANZAMENTO

#ABCDEFGHIJKLMMNOP QRETUVW XY Z

Cliente Avz. Cod. Mome Com messa IReferente OReferente Risorsa

12- DSDADASD LOMBARDT

(=] AT IMPIANTT marketing i

(5 AT MMPANT marketing 1%

Kk
(=] AT IMPIANTT swiluppo bh

2 AT MPANT ordine T JLKILBILL

7] AT IMPLANTI marketing 2 Denniss

(5 AT MPANT marketing L& DIVINA- COMMESSA
5.0 RIVOLT RUGEY ordine T PROVASEEEERE

[Z 445D RIVOLIRUGEY siluppo  S¥ MATERLALD

[Z] 445D RIVOLI RUGEY offerta uIou

[E 445D RIVOLIRUGEY ordine © pROVA

[Z] 445D RIVOLI RUGEY ordine " DsF

5] 2450 RIVOLLRUGEY marketing COMMESSA DI PROWA,

5] 228 denni marketing 15 AAAAAASAAR

(5 2aadenni marketing

E B85 denni marketing

Figura 115: Avanzamento — Tasto “Visualizza”

»00O

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

COMMERCIALE - VISUALLZZA AVANZAMENTO

ente Commessa Referentel Referentell Risorsa Data Ordine N1 Ordine Imp. ordine EurofGG

11252010 11-103. )

Data Fatt | Erog G5 DaFatt | Hr Fatt Fatturato | Data Pag
474172011 - 152011 3.00
ATIM172011 - 142011 23.00
28.00]

Figura 116: Avanzamento — Visualizza avanzamento

Cliccando sui campi “ID” e “Commessa” € possibile accedere alla visualizzazione della commessa
relativa all’avanzamento, mentre con il pulsante “Stampa” & possibile visualizzare una pagina
stampabile contenente la commessa stessa.

2.4.5. Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco degli avanzamenti € sufficiente utilizzare il tasto (Figura 117).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco degli avanzamenti (Figura 118).
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DIREZIONE

GESTIONALE

COMMERCIALE - AVANZAMENTO

Cliente

CIPRICAR

COMMERCIALISTA STUDIC AIMASSC

COMMERCIALISTA STUDIO AIMASSO

@ @ @ G

CORRIERE BARTOLIND

PERSONALE

COMMERCIALE

AMMINISTRAZIONE

PRODUZIONE

SISTEMI

#ABCDEFGHIJKLMMNOPOQRSTUWWXYZ

Avz. Cod. Nome Commessa
ordine 11-137 CONTABILITE ORDINARLE,
offerta 11-112 PROWA REFEREMNTL OFFERTA
pagamento 12-103 ASSISTENZA TECNICA,
offerta 11-111 TEST UFFICIO ACQUISTI

IReferente

CIPRI MARIO

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

Stampa Tutto A4 l [ Stampa Tutto A3 l

7\
B (T S

I Referente

BERTIMG AMNDRES

GALASSO STEFANIA

Figura 117: Avanzamento — Tasto esportazione Excel

Risorsa

COTTOME MARIO

POMNZIMA FLAWIO

COTTOME MARIO

il

Uil

|

(- - RN - R i R

A=
B w(Ne o

A B C D E F G
AVANZAMENTO
Cliente Av. Cod. |Nome Commessa 1 Referente 1l Referente Risorsa
AT, IMPIANTI marketing |12-107 |DSDADASD LOMBARDI GABRIELE
A.T. IMPIANTI marketing |14-103 |kkk
AT, IMPIANTI sviluppo 21-101 |bh
A.T. IMPIANTI ordine 22-101 |JLKJLOJUL
AT, IMPIANTI marketing [24-101 [Denniss
A.T. IMPIANTI marketing [25-101 |LA-DIVINA-COMMESSA
AA.S.DRIVOLI RUGBY ordine 11-103 |PROVAEEEE* 0
AA.5.D RIVOLI RUGBY sviluppo 11-115 |MATERIALI
AAS.DRIVOLIRUGBY offerta 11-133 |UIOU
AA.S.D RIVOLI RUGBY ordine 11-138 |PROVA
AAS.DRIVOLIRUGBY ordine 11-141 |DSF

Figura 118: Avanzamento — Elenco degli avanzamenti esportato
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