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1. Introduzione 
Per poter utilizzare GesTeam è innanzitutto necessario effettuare l’accesso.  

Per fare ciò occorre aprire il browser predefinito e digitare l’indirizzo www.mcteam.it/gesteam 

nell’apposita barra. 

Fatto questo, verrà visualizzata la pagina del login in cui saranno richieste le credenziali d’accesso 

(Figura 1) 

 

 
Figura 1: pagina del login 

 

Una volta inserite, si entrerà nell’home page di GesTeam (Figura 2). 
 

 
Figura 2: home page 

http://www.mcteam.it/gesteam


 

 

Manuale operativo 

GesTeam - Direzione 

09/06/2014 

Version V.0 

 

 

  

Questo documento è riservato e non può essere riprodotto né discusso con  terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM. 
The information contained in this document is property of MC Team. 

It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team 

 

 
Page 6 of 40 

2. Direzione 
In questa sezione è possibile gestire gli allegati e gli sviluppi, è inoltre possibile gestire 

l’avanzamento previsionale delle commesse. 

2.1 Allegati 
Il tool ha la funzione di gestire l’archiviazione e la conservazione di file permettendone una più 
facile consultazione. 

2.1.1 Introduzione 

Per accedere al tool è necessario selezionare Direzione > Allegati (Figura 3). 

 

 
Figura 3: Allegati – Accesso al tool  

In questo modo si accederà alla home page del tool (Figura 4). 

 

 
Figura 4: Allegati – Home del tool 

Da qui è possibile: 

1. Creare un nuovo allegato, tramite il tasto  “Crea…” 
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2. Eliminare un allegato, tramite il tasto ”Elimina” 

3. Effettuare una ricerca, tramite il tasto  “Cerca” 

4. Visualizzare o scaricare un allegato  

2.1.2 Creazione 

Per inserire un nuovo allegato è necessario utilizzare il tasto  “Crea…”, posto in alto a destra 

(Figura 5). 
 

 
Figura 5: Allegati – Tasto “Crea” 

Così facendo si accede alla schermata che permette l’inserimento dei dati relativi ad un allegato 

(Figura 6). 
 

 
Figura 6: Allegati – Crea Allegato 

Per scegliere il file da inserire è necessario cliccare su  “Scegli file”. Appare così la finestra di 

scelta (Figura 7) nella quale è possibile selezionare il percorso e il file da inserire come allegato.  

http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?elimina_societa&id_cliente=218
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Figura 7: Allegati – Finestra di scelta 

Cliccando poi su  “Apri” la finestra di scelta scompare e il nome del file selezionato compare 

nel campo “Allegato” (Figura 8). 
 

 
Figura 8: Allegati – Compilazione dei campi 

Per inserire l’allegato si clicca sul pulsante  “Crea” in basso (Figura 8). Viene quindi 

visualizzato un alert che comunica l’inserimento riuscito (Figura 9). 
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Figura 9: Allegati – Alert di Inserimento Completato 

Dopo aver cliccato sul tasto “OK” il nuovo allegato appare inserito nella tabella in home. 

2.1.3 Eliminazione 

Per eliminare un allegato, è necessario cliccare sull’icona  relativa all’allegato d’interesse nella 

tabella della home (Figura 10). 
 

 
Figura 10: Allegati – Tasto Elimina Acquisto 

Così facendo si accede alla schermata che permette l’eliminazione dei dati relativi ad un allegato 

(Figura 11) 
 

 
Figura 11: Allegati – Schermata Elimina 

Cliccando il tasto  “Elimina” (Figura 11) è possibile cancellare il documento 

selezionato.  

Verrà richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 12). 
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Figura 12: Allegati – Conferma eliminazione 

2.1.4 Ricerca 

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto  “Cerca” posto in alto a destra (Figura 13). 

E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi: 

 Descrizione 

 Data inserimento  

 Tipo file 

 
Figura 13:  Allegati – Sezione Cerca dell’home page di Allegati 

Se viene scelto il parametro “Descrizione”, nel form a destra deve essere inserito il nome della 

descrizione del file da ricercare; se viene scelto il parametro “Data inserimento”, si deve inserire 

nel campo a fianco la data in cui l’allegato desiderato è stato inserito nel formato gg/mm/aaaa; se 

viene scelto il parametro “Tipo file” deve essere inserita l’estensione senza il punto. Il sistema non 

distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte del cognome o 

nome da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verrà visualizzato l’elenco di tutti gli allegati. 

I risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di descrizione. 

2.1.5 Visualizzazione e download  

Per visualizzare o scaricare un allegato è necessario cliccare sull’icona corrispondente nella 
colonna Allegato (Figura 14). 
 

 
Figura 14: Allegati – Visualizzazione o download 

 

Appare così un menu nel quale è possibile selezionare tra due opzioni (Figura 15): 
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Figura 15: Allegati -– Selezione tra visualizzazione e download 

 Visualizzare l’allegato online: selezionando questa opzione e cliccando il tasto 

“Conferma” l’allegato è aperto in una nuova scheda del browser (Figura 16); 

 
Figura 16: Allegati – Visualizzazione allegato 

 

 Scaricare il file: selezionando questa opzione e cliccando il tasto  “Conferma” 

l’allegato è scaricato nella cartella di download impostata sul browser. 
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2.2 Sviluppo 
Il tool ha la funzione di gestire e archiviare appunti e informazioni relativi alle risorse aziendali e 
non. 

2.2.1 Introduzione 

Per accedere al tool è necessario selezionare Direzione > Sviluppo (Figura 17). 

 

 
Figura 17: Sviluppo – Accesso al tool 

 

In questo modo si accederà alla home page del tool (Figura 18). 

 

 
Figura 18: Sviluppo – Home del tool 

Da qui è possibile: 

1. Inserire un nuovo sviluppo, tramite il tasto  “Crea” 

2. Modificare i dati relativi ad uno sviluppo, tramite il tasto  ”Modifica” 

3. Eliminare uno sviluppo, tramite il tasto  ”Elimina” 

4. Stampare i dati relativi ad uno sviluppo, tramite il tasto  ”Stampa” 

5. Visualizzare i dati relativi ad uno sviluppo, tramite il tasto  ”Visualizza” 

2.2.2 Creazione 

Per inserire un nuovo sviluppo è necessario utilizzare il tasto  “Crea…”, posto in alto a destra 

(Figura 19). Così facendo si accede alla schermata che permette l’inserimento dei dati relativi ad 

uno sviluppo (Figura 20). 

http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?modifica_societa&id_cliente=42
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?elimina_societa&id_cliente=218
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?stampa_societa&id_cliente=42
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Figura 19: Sviluppo – Tasto “Crea” 

 

 
Figura 20: Sviluppo – Crea Sviluppo 

Per inserire lo sviluppo si clicca sul pulsante  “Crea” in basso (Figura 20). Viene quindi visualizzato 

un alert che comunica l’inserimento riuscito (Figura 21). Dopo aver cliccato sul tasto OK il nuovo 

sviluppo appare inserito nella tabella in home. 

 

 
Figura 21: Sviluppo – Alert di inserimento Completato 

2.2.3 Modifica 

Per modificare i dati relativi ad uno sviluppo, è necessario cliccare sull’icona  relativa allo 
sviluppo d’interesse (Figura 22). 
 

 
Figura 22: Sviluppo – Tasto “Modifica” 
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Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 23); è possibile modificare 

tutti i campi. 

Per salvare le modifiche è necessario cliccare il tasto  “Modifica”. Viene quindi 

visualizzato un alert che comunica l’avvenuta modifica (Figura 24). 

 

 
Figura 23: Sviluppo – Schermata per la modifica di uno sviluppo 

 

 
Figura 24: Sviluppo – Alert di modifica completata 

2.2.4 Eliminazione 

Per eliminare uno sviluppo, è necessario cliccare sull’icona  relativa allo sviluppo d’interesse 
nella tabella della home (Figura 25). 
 

 
Figura 25: Sviluppo – Tasto Elimina Società 
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Figura 26: Sviluppo – Schermata Elimina 

Cliccando il tasto  “Elimina” (Figura 26) è possibile cancellare la società selezionata.  

Verrà richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 27). 

 

 

Figura 27: Sviluppo – Conferma eliminazione 

2.2.5 Stampa 

Per stampare i dettagli relativi ad un singolo sviluppo è necessario cliccare sul tasto  relativo allo 

sviluppo d’interesse (Figura 28). 

 

 

Figura 28: Sviluppo – Tasto Stampa singolo sviluppo 

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 29) dove sono riepilogati i dati dello sviluppo: 
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Figura 29: Sviluppo – Visualizzazione della sezione Stampa singolo sviluppo 

Cliccando il tasto  “Stampa” verrà visualizzato un file che sarà possibile stampare. 

2.2.6 Visualizza 

Cliccando sul tasto  ”Visualizza” (Figura 30) è possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo 
sviluppo  (Figura 31). 
 

 
Figura 30: Sviluppo – Tasto “Visualizza” 

 

 
Figura 31: Sviluppo – Visualizza sviluppo 

  



 

 

Manuale operativo 

GesTeam - Direzione 

09/06/2014 

Version V.0 

 

 

  

Questo documento è riservato e non può essere riprodotto né discusso con  terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM. 
The information contained in this document is property of MC Team. 

It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team 

 

 
Page 17 of 40 

2.3 Avanzamento previsionale 
Il tool ha la funzione di gestire l’avanzamento delle attività relative alla commesse.  
A partire dai dati dell’ordine è possibile pianificare la fatturazione e monitorare la fase di 
pagamento delle fatture da parte del cliente. 
In questo modo è possibile organizzare tempestivamente le attività successive. 

2.3.1 Introduzione 

Per accedere al tool è necessario selezionare Direzione > Avz previsionale (Figura 32). 

 

 
Figura 32: Avanzamento previsionale – Accesso al tool  

In questo modo si accederà alla home page del tool (Figura 33). 
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Figura 33: Avanzamento previsionale – Home del tool 

 

Da qui è possibile: 

1. Modificare i dati relativi ad un avanzamento, tramite il tasto  ”Modifica” 

2. Eliminare un avanzamento, tramite il tasto  ”Elimina” 

3. Stampare i dati relativi ad un avanzamento, tramite il tasto  ”Stampa” 

4. Stampare l’elenco degli avanzamenti in formato A4 tramite il tasto  “Stampa 

Tutto A4”e in formato A3 tramite il tasto  “Stampa Tutto A3” 

5. Effettuare una ricerca, tramite il tasto  “Cerca” 

6. Visualizzare i dati relativi ad un avanzamento, tramite il tasto  ”Visualizza” 

7. Esportare in Excel l’elenco degli avanzamenti tramite il tasto  ”Esporta in Excel” 

È inoltre possibile l’inserimento di un nuovo avanzamento tramite il tasto  “Crea…”. 

2.3.2 Creazione 

Per inserire un avanzamento da associare ad una commessa priva di avanzamenti è necessario 

utilizzare il tasto  ”Modifica”,  ”Elimina”,  ”Stampa” oppure  ”Visualizza” in corrispondenza 

della commessa prescelta. In ogni caso compare un alert; è necessario, quindi, cliccare sul tasto 

http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?modifica_societa&id_cliente=42
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?elimina_societa&id_cliente=218
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?stampa_societa&id_cliente=42
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?modifica_societa&id_cliente=42
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?elimina_societa&id_cliente=218
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?stampa_societa&id_cliente=42
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 “Crea…”, posto in alto a destra (Figura 35). Così facendo si accede alla schermata che 

permette l’inserimento dei dati relativi ad un avanzamento (Figura 34). 

 

 
Figura 34: Avanzamento previsionale – Visualizza l’esistenza di avanzamenti 

 

 
Figura 35: Avanzamento previsionale – Crea Avanzamento 
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Figura 36: Avanzamento previsionale – Maschera di inserimento 

Per inserire l’avanzamento si clicca sul pulsante “Salva” in basso (Figura 36), in questo modo il 

nuovo avanzamento viene associato alla commessa. Viene quindi visualizzato un alert che 

comunica l’inserimento riuscito (Figura 37). 

 

 
Figura 37: Avanzamento previsionale – Alert di Inserimento Completato 

2.3.3 Modifica 

Per modificare i dati relativi ad un avanzamento, è necessario cliccare sull’icona  relativa 
all’avanzamento d’interesse (Figura 38). 
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Figura 38: Avanzamento previsionale – Tasto "Modifica" 

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 38); è possibile modificare 

tutti i campi. 

Per salvare le modifiche è necessario cliccare il tasto  “Modifica”. Viene quindi 

visualizzato un alert che comunica l’avvenuta modifica. 

 

 
Figura 39: Avanzamento previsionale – Schermata per la modifica di un avanzamento 
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2.3.4 Eliminazione 

Per eliminare un avanzamento, è necessario cliccare sull’icona  relativa all’avanzamento 
d’interesse nella tabella della home (Figura 40). 
 

 
Figura 40: Avanzamento previsionale – Tasto Elimina Avanzamento 



 

 

Manuale operativo 

GesTeam - Direzione 

09/06/2014 

Version V.0 

 

 

  

Questo documento è riservato e non può essere riprodotto né discusso con  terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM. 
The information contained in this document is property of MC Team. 

It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team 

 

 
Page 23 of 40 

 

 
Figura 41: Avanzamento previsionale – Schermata Elimina 

Cliccando il tasto  “Elimina” (Figura 41) è possibile cancellare l’avanzamento 

selezionato. 

Verrà richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 42). 

 

 
Figura 42: Avanzamento previsionale – Conferma eliminazione 
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2.3.5 Stampa 

Su GesTeam è possibile effettuare diverse stampe: elenco degli avanzamenti, stampa dei dettagli 

relativi ad un singolo avanzamento, stampa di una ricerca. 

 

a. Stampa tutto 

È possibile stampare l’elenco di tutti gli avanzamenti in formato A4 tramite il tasto  

“Stampa Tutto A4” e in formato A3 tramite il tasto “Stampa Tutto A3” nell’home page di 

Avanzamento previsionale (Figura 43). 

 

 
Figura 43: Avanzamento previsionale – Stampa Tutto 

Cliccato il tasto scelto si aprirà la pagina che sarà possibile stampare (formato A4 in Figura 44, 
formato A3 in Figura 45): 
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Figura 44: Avanzamento previsionale – Stampa tutto A4 

 

 
Figura 45: Avanzamento previsionale – Stampa tutto A3 
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b. Stampa singolo avanzamento 

Per stampare i dettagli relativi ad un singolo avanzamento è necessario cliccare sul tasto  

relativo all’avanzamento d’interesse (Figura 46). 

 

 
Figura 46: Avanzamento previsionale – Tasto Stampa singolo avanzamento 

Cliccando il tasto verrà visualizzato un file che sarà possibile stampare (Figura 47). 
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Figura 47: Avanzamento previsionale – Stampa singolo avanzamento 

c. Stampa ricerca 
 

È infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare ciò, il procedimento è analogo alla 

stampa dell’elenco di tutti gli avanzamenti: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca, a seconda 

del formato desiderato, sul tasto “Stampa Ricerca A4” oppure “Stampa Ricerca A3”, al fondo della 

pagina (Figura 48). 

Cliccato il tasto si aprirà la seguente pagina che sarà possibile stampare (formato A4 in Figura 49, 

formato A3 in Figura 50). 
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Figura 48: Avanzamento previsionale – Risultati della ricerca 

 

 
Figura 49: Avanzamento previsionale – Stampa selezione A4 
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Figura 50: Avanzamento previsionale – Stampa selezione A3 

2.3.6 Ricerca 

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto  “Cerca” posto in alto a destra (Figura 51). 

E’ possibile effettuare la ricerca attraverso due parametri diversi: 

 Cliente 

 Cod. commessa 

 

 
Figura 51: Avanzamento previsionale – Sezione Cerca dell’home page di Avanzamento previsionale 

Se viene scelto il parametro “Cliente”, nel form a destra deve essere inserito il cliente 

dell’avanzamento da ricercare; se viene scelto il parametro “Cod. commessa” nel form a destra 

deve essere inserito il codice commessa dell’avanzamento da ricercare. Il sistema non distingue 

tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte della stringa da cercare. 

Se il campo viene lasciato vuoto verrà visualizzato l’elenco di tutti gli avanzamenti. 

I risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente. 

2.3.7 Visualizza 

Cliccando sul tasto  ”Visualizza” (Figura 52) è possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo 
avanzamento (Figura 53). 
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Figura 52: Avanzamento previsionale – Tasto “Visualizza” 
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Figura 53: Avanzamento previsionale – Visualizza avanzamento 

2.3.8 Esporta in Excel 

Per esportare in Excel l’elenco degli avanzamenti è sufficiente utilizzare il tasto  (Figura 54). 
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente l’elenco degli avanzamenti (Figura 55).  
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Figura 54: Avanzamento previsionale – Tasto esportazione Excel 

 

 
Figura 55: Avanzamento previsionale – Elenco degli avanzamenti esportato 
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2.3.9 Storico avanzamento previsionale 

Per accedere allo storico degli avanzamenti è necessario cliccare sul pulsante “Storico” (Figura 

56). 

 

 
Figura 56: Avanzamento previsionale storico – Accesso allo storico  

In questo modo si accederà alla home page dello storico degli avanzamenti (Figura 57). 
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Figura 57: Avanzamento previsionale storico – Home del tool 

Da qui è possibile: 

1. Stampare i dati relativi ad un avanzamento, tramite il tasto  ”Stampa” 

2. Stampare l’elenco degli avanzamenti in formato A4 tramite il tasto  “Stampa 

Tutto A4”e in formato A3 tramite il tasto  “Stampa Tutto A3” 

3. Visualizzare i dati relativi ad un avanzamento, tramite il tasto  ”Visualizza” 

2.3.10 Stampa storico 

Su GesTeam è possibile effettuare diverse stampe: elenco degli avanzamenti, stampa dei dettagli 

relativi ad un singolo avanzamento. 

a. Stampa tutto  

Per stampare l’elenco di tutti gli avanzamenti cliccare sul tasto  “Stampa Tutto” 

nell’home page di Avanzamento previsionale storico (Figura 58). 

http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?stampa_societa&id_cliente=42
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Figura 58: Avanzamento previsionale storico – Stampa Tutto 

 

Cliccato il tasto si aprirà la pagina che sarà possibile stampare (formato A4 in Figura 59, formato 
A3 in Figura 60): 
 

 
Figura 59: Avanzamento previsionale storico – Stampa storico avanzamenti in formato A4 
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Figura 60: Avanzamento previsionale storico – Stampa storico avanzamenti in formato A3 

b. Stampa singolo avanzamento 

Per stampare i dettagli relativi ad un singolo avanzamento è necessario cliccare sul tasto  

relativo all’avanzamento d’interesse (Figura 61). 
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Figura 61: Avanzamento previsionale storico – Tasto Stampa singolo avanzamento 

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 62) dove sono riepilogati i dati dell’avanzamento: 
 

 
Figura 62: Avanzamento previsionale storico – Visualizzazione della sezione Stampa singolo avanzamento 

 

Cliccando il tasto  “Stampa” verrà visualizzato un file che sarà possibile stampare 
(Figura 63). 
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Figura 63: Avanzamento previsionale storico – Formato stampa singolo avanzamento 

2.3.11 Visualizza storico 

Cliccando sul tasto  ”Visualizza” (Figura 64) è possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo 
avanzamento (Figura 65). 
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Figura 64: Avanzamento previsionale storico – Tasto “Visualizza” 

 

 
Figura 65: Avanzamento previsionale storico – Visualizza avanzamento 

 

Cliccando il tasto  “Stampa” verrà visualizzato un file che sarà possibile stampare 
(Figura 66). 
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Figura 66: Avanzamento previsionale storico – Stampa del singolo avanzamento 


