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1. Introduzione

Per poter utilizzare GesTeam & innanzitutto necessario effettuare I'accesso.

Per fare cio occorre aprire il browser predefinito e digitare I'indirizzo www.mcteam.it/gesteam
nell’apposita barra.

Fatto questo, verra visualizzata la pagina del login in cui saranno richieste le credenziali d’accesso
(Figura 1)

Accesso GesTeam

E-mail
Utente

Password

Inserire i dati per faccesso

Figura 1: pagina del login

Una volta inserite, si entrera nel’lhome page di GesTeam (Figura 2).

200Q

DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE ~ SISTEMI

Benvenuti su GesTeam

GesTeam & un applicative, interamente fruibile via web,
rivolte ai consulenti ed ai collaberateri interi dells Mc Team s.2.5 di Torine.

Offre diverse funzionalita:

* Permette ai collaberateri intemni di gestire i dati relativi  Societa, Utenti e Commesse
* Permette, ai consulenti, la creazione di consuntivi.

GesTeam viene, quindi, utilizzato per Is consuntivazione delle commesse sziendal, dalla proposta sina alla fatturazione.

In case di dubbi si potra accedere ad una piccola guida d'use cliccande su “help” in alte a destra.

PERINIZIARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM" PER FAR APPARIREIL MEMU.

Figura 2: home page

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2. Gestionale

Questa sezione permette di gestire la rubrica delle societa e la rubrica dei nominativi, di gestire le
commesse e le associazioni, di visualizzare e stampare le mappe delle reti aziendali, gestire i
moduli di consegna e restituzione benefit, gestire gli allegati e le schede progetto, I'acquisto e la
gestione di risorse hardware e software nonché le trasferte di dipendenti e collaboratori.

2.1 Rubrica

Il tool “Rubrica” & suddiviso in Societa, Nominativo.
Il tool ha lo scopo di gestire 'anagrafica delle societa, tramite il sotto-tool societa, e dei nominativi,
tramite il sotto-tool nominativi.

2.1.1 Societa
2.1.1.1 Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Gestionale > Rubrica > Societa (Figura 3).

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

Hominativa

SbOrator Irternl della Mo Team s.a.5 di Torino,

ot interni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse
i, la creazione di consuntivi,

fzato per |a consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
Edere ad una piccola quida d'wso cliccando su “help” in alto a destra,

QG0 "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MEMLL,

Figura 3: Rubrica societa — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 4).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - SOCETA

#ABCDEFGHIJKIMMNOPQRSTUVWHYE

Societa Indirizzo CAP Citta Telefono Fax
B a = R
[ AT IMPANTT VLA TUMNIST 6% 1L TORING 011 3190502 25 X
[Z] AAS.D RIVON RUGBY VIA PLAVE 25 10028 RIVOLD =1 s
[2) AAA A ARRA RERER B 7 X
=) Rasz = 124
[E aasa 8 s X
=) AAARAAAAAAAAARAAKAAR s R
[ aaaaaaas B 7 %
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[ ABBONAMENTI B 7 X
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2 AGENZIR VIRGE OSALFINA V1A GENCVES] 264 10128 TORING OISR 011595373 2 s X
[Z] AGENZIA VIAGG TOURING CLUB PLAZZA SOLFERING 3 BIS 10121 TORING OLISEZZP0 OLLS6ZF0F = | [
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[Z] AGINFORM WIA NIZZR 100 10126 TORING ol OlLeTTSe = e[
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[C] ASSOMAZIONE AMAPOLA WIA BELFIORE 1 BIS 10125 TORING OLIGENSZT 0116634835 =) |
[Z ASSOUAZIONE | TNZIATIVA MUSICALE VLA CARIGLIANG 68 1000 RIVALTA DI TORING 0 B v X
[Z] AST AZIENDA SICITANA TRASPORTL WIA FONTANA ROSSA [AER TOFCTY) 35121 CATANIA 85281280 095281880 S 1o
[Z ATEM RIPARAZIONE PC VLA VNGO 3278, o TORING 011 6672035 011 A0.50.343 85 X
= atm .50 TURATE 10128 TORING 011534255 Ol1 542919 il
[Z AUTONOLEGGOD AVIS AEROPORTC) CASELLE 10072 CASELLE 011 4701528 B8 v X
[Z] AUTONOLEGGIO HERTZITALLANA AEREOPORTC) CASELLE 10072 CASELLE 011 5678.166 il e
2 AUTONOLEGGO MAGGORE AEROPORTO CASELLE 10072 CASELLE TORINESE 014701929 0114701529 2 s X
[Z] AUTORIMESSA GENOVA V1A GENOVES 1/H 10122 TORING OLIETE  OllSIEmE = | [
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= avospa VIALE [ MAGGIC 99 1000 RIVALTA 01 gLl B v X
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#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVWHYT

Stampa Tutto Stampa Per Lettera

Figura 4: Rubrica societa — Home del tool
Da qui e possibile:

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 15 of 201




Manuale operativo
GesTeam
10/07/2014
Version V.0

Inserire una nuova societa, tramite il tasto &l “Crea”
Modificare i dati relativi ad una societa, tramite il tasto " "Modifica”
Eliminare una societa, tramite il tasto *¢”Elimina”

Stampare i dati relativi ad una societa, tramite il tasto -ér”Stampa”

Stampare I'elenco delle societa, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad una societa, tramite il tasto El "Visualizza”

© N g » w DN

Esportare in Excel I'elenco delle societa tramite il tasto "Esporta in Excel”

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica delle societa utilizzando le lettere poste sopra e
sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.1.1.2 Creazione

Per inserire una nuova societa & necessario utilizzare il tasto “&l Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 5). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad
una societa (Figura 6).

*»00

PERSOMALE

DIREZIOMNE

GESTIOMALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - SOCIETA

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRETUWWXYZ

Sodietd Indirizzo CAP Citta Telefono Fax
= =1 e
= AT.IMPANT WA TUNLST 68 1L TSRO 011 3150502 5 v X
[Z] AAS.D RIVOLL RUGBY VI8 PLAVE 25 10088 RIVOLL =1 e
[Z] naa A ARAA RERER 8 J X
5] maaz = x
5 aaa & %
[Z) AAARARAAAARAAKAAAAAR = x
5 asaanaas & %
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2] AQSARA ASSICURAZIONI TORING 1A DANDOLO 2 10157 TORIND 0113140375 = X
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=) AGENZIA PIEMONTE LAVORO V1A ARCIVESCOVADD SC 10121 TORING 0115611766 = X
[Z AGENZIA VIAGE CISALPINA VIR GEMOWESL 2d 10128 TORIND OllSISEFE  OLISSEIE = x
=) AGENZIA VIAGG TOURING CIUB FIAZZA SCLFERING 3 BIS 10121 TORING OlGEFIT0 OLISETIOT = X
2] AGIENT TECNOLOGIES ITAILA S.P. A CENTRO DIREZIOMALE WILLA FIORITA VIA GOBETTI 2/C 0062 CERNUSCO SUL MAVIGLID (292608251  CZS2L4ETS = x
=) AGINFCRM V1A NIZZA 100 10126 TORING olEMER  OLETTE = X
= nar VIR ALCIDE DE GASPART 20097 54N DONATO MILAMESE 2521 = x
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GESTIONALE  PERSOMALE

GESTIONALE - SOCIETA - NUOYA SOCIETA
I campi cantrasssgnati car ¥ sara abbligatar

COMMERCIALE

Figura 5: Rubrica societa — Tasto “Crea”

AMMINIS TRAZIOME

Tipologia * | Cliente

Codice Societa [1 0141

Societd * [

Indirizzo [

[

Provincia | SCEGU

Citta

Stato

Telefono

Fax

www

Partita I¥A

Codice fiscale

Mote

|
|
|
|
Cellulare [
|
|
|
g

Murnero ma

Crea

di caratteri: 1000

PRODUZIOME

SISTEMI

Figura 6: Rubrica societa — Crea Societa
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Per inserire la societa si clicca sul pulsante “Crea” in basso (Figura 6). Viene quindi visualizzato un
alert che comunica l'inserimento riuscito (Figura 7). Dopo aver cliccato sul tasto OK la nuova
societa appare inserita nella tabella in home.

f o e La pagina alindirizzo www . meteam.it dica: * —

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato

GESTIONALE - SOCIETA - NUOYA SOCIETA

Figura 7: Rubrica societa — Alert di Inserimento Completato

2.1.1.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad una societa, & necessario cliccare sull’icona ¢ relativa alla societa
d’interesse (Figura 8).

1200 ® - S . > @ -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - SOCIETA

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRETUWWXYZ
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5 naa A ARAR RERER 5 J X
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[Z) AAARARAAAARAAKAAAAAR = x
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[Z] AQSARA ASSICURAZIONI TORING 1A DANDOLO 2 10137 TORING 0113140375 =Sl [
£ AcQuUABAGNATA €50 EIMAUDI 8 10122 TORING 011 593776 011 SO3.0R B & X
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2] AGIENT TECNOLOGIES ITAILA S.P. A CENTRC DIREZIOMALE VILLA FIORITA VL& GOBETTL 240 0062 CERNUSCO SUL MAVIGLED (292608251 OESZLOMSTE B & X
=) AGINFCRM V1A NIZZA 100 10126 TORING OllEMEER  OLI6FTSE =1 I R
= nar VIR ALCIDE DE GASPART 0087 SAN DONATO MILAMESE 2521 B & X

Figura 8: Rubrica societa — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 9); € possibile modificare tutti
i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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GESTIONALE - SOCIETA - MODIFICA SOCIETA
I campi contrassegnati cax ¥ sara obBligatar

Codice fiscale

Tipologia * | Cliente A |
Codice Societa * [1 002 l
Societd * [A.T. IMPIANTI l
Indirizzo [\flA TURISI 68 l
Cap [1111111111 l
Provincia | TO v |
Citta [TORINO l
Stato [\TAL\F\ l
Telefono [DH 31.90.902 l
Fax [ l
Cellulare [ l
ww [ l
Partita IVA [ l

[ l

Mote

Figura 9: Rubrica societa — Schermata per la modifica di una societa

2.1.1.4 Eliminazione

Per eliminare una societa, & necessario cliccare sullicona # relativa alla societa d'interesse nella
tabella della home (Figura 10).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUWWHYE

Societd Indirizzo CAP Cittd
=
[ AT.IMPANT WIA TUNIS 63 1L TORING
[Z] AAS.D RIVOLL RUGEY WIA PLAVE 25 1008 RIVOLL
[Z AAA A ARAA RERER
[0 anaz
[ asaa

”i

2] ABBEY TRAVEL WIA VALDIERL 20 1013 TORIMOD:

=] ABBONAMENTL

[Z] AGSARA ASSICURAZIONE TORING LA DANDOLO 2 w015 TORIMG

[Z ACOUABAGNATA €50 ENAUDI 8 10128 TORIMGD:

[Z] AGENZEA PIEMONTE LAYORO I ARCIVESCOWADS) S/C 10121 TORIMG

[Z] RGENZIA VIAGA OSALRINA WA GENCWESL 24 10128 TORINO
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= nar I8 ALCIDE DE GASPARL ] SAM DIONATO MILAMESE

Figura 10: Rubrica societa — Tasto Elimina Societa
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GESTIONALE - SOCIETA - ELIMINA SOCIETA

Codice fiscale

Tipologia [CI\ente l
Codice Societd [1 002 l
Societa [AT IMPIANTI l
Indirizzo [\flA TURISI 68 l
Cap [1111111111 l
Provindia [TO l
Citta [TORINO l
Stato [\TAL\F\ l
Telefono [DH 31.90.902 l
Fax [ l
Cellulare [ l
- )
Partita IVA [ l
[ l

l

Mote

Figura 11: Rubrica societa — Schermata Elimina
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Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 11) é possibile cancellare la societa selezionata.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 12).

m # o ° La pagina alindrizzo www. mctearn it dce: * >

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Wuni veramente cancellare i dati?

GESTIONALE - SOCIETA - ELIMINA SOCIETA annula

Tipologia [Chente
Codice Societd [1 uliy) ]
Societd [A.T. IMPIANTI l
Indirizzo [\IIA TUNISI B8 l
Cap [1111111111 l
Provincia [TO l
Citta [TORINO l
Stato [\TAL\A l
Telefono [011 31.90.902 l
Fax [ l
Cellulare l
ww l
Partita VA l
l

Codice fiscale

Mote

Figura 12: Rubrica societa — Conferma eliminazione

2.1.1.5 Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco delle societa, elenco delle societa che
cominciano per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad una singola societa, stampa di
una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera
Per stampare I'elenco di tutte le societa cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’home
page di Societa (Figura 13).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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[E) AGUENT TECNOLGGIES ITALLA 5.P. A CENTRC DIREZIOMALE WILLA FESRITA V1A GOBETTI 2/ 20063 CERNUSCO SUL NAVIGLED (200808051 O2921METS 2 7 X
=) AGINFORM WIA NIZZA 100 10125 TORIND olfasz  olETIeE =
= sar YIA ALCIDE DE GASPARD 20057 SAN DONATO MILANESE 250l 2 7 X
=) ASSICURAZIONE WINTERTUR WIA GOBETTL 3 10088 RIVOLL Ol19SEA3 0113561553 =1
5 ASSICURAZION SARA IA CAPRIDLO S9/A 101 TORINGD 01l ®2BS0 011334381 B J X
[Z] ASSOGAZIONE AMAPOLA WA BELFICRE 1 BI5 10125 TORIND 01680527 OL166MS35 =1
[E) ASSOTAZIONE | TNIZIATIVA MUSICALE IA CARIGLIANG 63 10040 RIVALTA DI TORING: 0 B s X
[=) AST AZIENDA SICILIANA TRASPORTL WA FONTANA ROSSA (AER TOACTY) 35121 CATANIA WBE281280 (55231880 =1
[5) ATEM RIPARAZIONE PC IR VINCH) 3248 o TORIND 011 6672035 011 ROS0.343 CIF 4
= atm €.50 TURATT 10128 TORING 011 534255 011 42919 =1
[ AUTONOIEGAD AVIS AERCPORTO CASELLE 10072 CASELLE o1l 470158 CIF 4
=) AUTONOIEGAS HERTZITALIANA AERECRORTO CASELLE 10072 CASELLE 011 5578165 =1
2 AUTONOIEGEO MAGGIORE AERCPORTO CASELLE 10072 CASELLE TORINESE 04701528 011 4701529 CIF 4
2] AUTORIMESSA GEMOYA YIA GENCWESL L/H 10128 TORING OlESATS OlSEER =
[Z) AUTORIPARAZION OBRARIO - FABRIZIO PAVAN WA SAN ROCCO1 10020 AMDEZENC: 011 M34633 3282283569 25 X
=] AUTORIPARAZION EURCPA 94 NIA CALATAFIMI 40/E o NICHELING: 01l 275572 011 6275572 = (%K
2 AUTORIPARAZIONE FERRO WA WAL DELLA TORRE 106 10143 TORIND oNTITES 2 J X
=] AUTOSCUOLA VEGR NIA PRINCIPE TOMMASD 2 10125 TORING 011 658551 = (%K
3 miospkA WIALET MAGGIO 35 10040 RIVALTA o1l 2111 2 J X
2 AvIS AUTONOLEGEO CORSC TURATL 7 10128 TORING IS e Pt ] = (%K
2 AYY TORO RIGON .50 WITTORIC ALFIERT 341 14w ASTT 0141 535678 B 5 X
=) AYVOCATO PARINE DANIELE VIA BESTAZ 73 118 ADISTA Ol6SAlEEl  Ol6SAlSE =i [
2 AvWOCATO TORC-RIGON CORSC VITTORKS ALFIER 341 1410 AsTT 141595678 B 7 X

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVWHYE

Stampa Tutto ampa Per Lettera

Figura 13: Rubrica societa — Stampa Tutto
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Per stampare I'elenco di tutte le societa che cominciano con una certa lettera occorre posizionarsi
sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto [==~=]“Stampa per Lettera” (Figura 14).
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il @

@ | @

@ P
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Figura 14: Rubrica societa — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 15):
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Figura 15: Rubrica societa — Stampa elenco delle societa

b. Stampa singola societa
Per stampare i dettagli relativi ad una singola societa € necessario cliccare sul tasto - relativo

alla societa d’interesse (Figura 16).
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= Sipa g
= AT.ImmaNTi WIA TUNIS 62 1L TORING: 011 3150502 @, > X
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[Z AAA A ARAA RERER B 7 X
=] Aanz =1 e 0
5 aaaa 2 & X
L] AAARARAARAAARRADAAAD =1
[5) anaanaas 2 & X
=] ABBEY TRAVEL 1A WAL DIERI 20 1013 TORING UL EE TS =l (%K
2 nBBOMAMENTL 5 J X
=] AQ SARA ASSICURAZION TORINO IA DANDOLS 2 10157 TORING 0113140375 =l (%K
2 ACQUABAGNATA €50 ENAUDIS 10128 TORIND Ol S3FE 011 M3108 25 X
=) AGENZIA PIEMONTE LAYORO IA ARCIVESCCVADS ST 10121 TORING 115611766 =l (K
2 AGENGZIA VIAGA (ISALFINA V1A GENOWESL 24 10128 TORIND onmETE 0l15EITE 2 J X
=) AGENZIA VIAGG TOURING CLUE PIATZA SOLFERING 3 BIS 10121 TORIND olSERT0 OLISETIT =i [
2 AGIENT TECNOLOGIES ITAILA 5.P.A CENTRC DIREZIOMALE WILLA FESRITA V1A GOBETTI 2/ 20063 CERNUSCO SUL NAVIGLED (200808051 O2921METS 2 7 X
=) AGINFORM WIA NIZZA 100 10125 TORIND olfasz  olETIeE =
= aar YIA ALCIDE DE GASPARD 20057 SAN DONATO MILANESE 250l 2 7 X

Figura 16: Rubrica societa — Tasto Stampa singola societa

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 17) dove sono riepilogati i dati della societa:

*»00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - SOCIETA - STAMPA SOCIETA

Codice fiscale

Mote

Tipologia [Chente l
Codice Societd [1 002 l
Societd [A.T. IMPIANTI l
Indirizzo [\IIA TUNISI B8 l
Cap [1111111111 l
Provingia [TO l
Citta [TORINO l
Stato [\TAL\A l
Telefono [EIH 3190802 l
Fax [ l
Cellulare [ l
- )
Partita I¥A [ l
l l

l

Stampa

Figura 17: Rubrica societa — Visualizzazione della sezione Stampa singola societa
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Cliccando il tasto
(Figura 18).

” "™ STAMPA SOCIETA'

A.T. IMPIANTIi

Tipologia Societa Indirizzo CAP

A.T. IMPLANTI 1A TUNISI 68 T111111111

Provincia Citta Stato Telefono

o ToRio TALIA D1’ 5150902
Fax WWW

Cellulare Partita IVA

Codice fiscale Note

Figura 18: Rubrica societa — Formato stampa singola societa

c. Stamparicerca
E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento € analogo alla
stampa dell’elenco di tutte le societa: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto === ]
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 19).
Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 20).

] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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12345675910111215 1415 16 17 18 19 20 [Mext] [Last Page]

Societd

ARS D RIVOL RUGEY

AAA A AAAA RERER

ABBEY TRAVEL
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ALFA ROMEQ AVIO
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VWIA DANDOLOD 2

WIA ARCTVESCOVADD SA0

FIATZA SOLFERING 3 BIS
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Figura 19: Rubrica societa — Risultati della ricerca
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GesTeam SOCIETA' 12/02/2014

SOCIETA T INDIRIZZD cap CITTA’ Py TEL FAX PIVA www NOTE
A8.S.D RIVOLI RUGEY cf via PLave 25 10028 | RIVOLI TO 08539640014 Fatture da spedice a siefania
AMR ARARA  RERER cf
ABBEY TRAVEL cf via vaLoiEr 20 10138 | TORIND TO | 0114338429 www._abbeytravel it
ACI SARA ASSICURAZIONI TORING ¢ VA DANDOLO 2 10137 | TORIND. TO | 0113140375
AGENZIA PIEMONTE LAVORO cf Via ARCIVESCOVADO WE 10121 | TORING TO | 0115611766 0115613222
AGENZIAVIAGG TOURING CLUB Cf PIAZZA SOLFERING 3 BIS 10121 | TORIND. TO | 0115627070 195627707
AGINFORM cf viamizza 100 10126 | TORING TO | 011674682 D11677758
ALENIA AERCHAUTICA C{ CORSO MARCHE 41 10100 | TORIND TO | 0117725421 1710885
ALENIA SPAZIO S.P.A [RM) €] VA SACCOMAURD 24 00131 | ROMA RM | 064130738 DE4180E75
ALFAROMED AVIO Cf ViA POMISLIAND D'ARCO 1 BO03E | POMIGLIAND D'ARCO NA | 0818838522 813163774
ALTEA SRL c| sTRaDA CAVALLI A2 28831 | FERIOLO DI BAVEND VB | 0323280811 3232806110 orgarizzaziane azendale
AMBROSID cf viacoTn s 10100 | TORIND. TO | 011 5683064
AMIC! OFFICINA SAMPIERI F|vin acriGENTD 10010 | AGRIGENTO AG[0111191111
AMMINISTRATORE Cf VIAPAVIA 118 10090 | CASCINE VICA RIVALORO TO | 0118573572 119583447 18.00 venerdi chiuso
AMMINISTRATORE CONDOMINIG cf
AMMINISTRATORE CONDOMINIO SIRACUSA Cf VA BORGONE 33 10138 | TORIND. TO |01133.28.007 11 3852661 studichuccieri@libera.it Iunimatigio5-1Bmerfven 51230
ARCHITETTD cf
ARDEC SRL cf coRso sUSA 242 10098 | RIVOLI TO | 0118581123 0119554413 | 08439100014 ardec-sr Wazienda, bimd
ARGENTA CAFFé cf 13 mWTER-SITO NORD 10040 | RIVALTA TO |01134.87.185 o clients 375607
ART & CO c
ARTEMISIA SRL cf via clannonE 10 10121 | TORIND TO | 37313 9626110010 28 tina ore 13
ARVIN METEOR Cf VIA DELL'ANTICA CITTADELLA 2 14100 | ASTI AT | 0141388375
ASOCGRANDE cf
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) Cf VIA ARSENALE 14 10100 | TORIND. TO | 0115620825 0195622281 | 01189004358 alianz.it 3481506758 e-mail
ASSICURAZIONE CATTOLICA F| Piazza Bopom 1 10100 | TORIND TO
ASSICURAZIONE LA LOBEIA Cf VIA RIVAROLD 15 10152 | TORIND. TO | 0114365950 montalbetti
ASSICURAZIONE WINTERTUR cf viacoseTTI 3 10028 | RIVOLI TO | 0118580430 119561553
ASSICURAZIONI SARA Cf ViA CAPRIOLO SBIA 10100 | TORIND. TO | 011 38.28.980 011334361 2951 Sa@earangenzie it
AST AZIENDA SICILIANA TRASPORTI | ViA FONTANA ROSSA [AER TOICIV) 85121 | CATANIA T | 085 28.12.80 095 28,1860 ssroporio di catania
ATEM RIPARAZIONE PC ©f VIAVINOVO 321A o TORING TO | 011 66.72.035 116050343 b riparazians pe e stampant
AUTONOLEGEHD HERTZ ITALIANA C| AEREOPORTO CASELLE 10072 | GASELLE TO | 011 56.78.168
AUTONOLEGEI0 MAGEIORE C{ AEROPORTO CASELLE 10072 | CASELLE TORINESE TO | 011 47.01.828 11 47.01.628 anche porta nuava 011 6503013
AUTORIMESSA GENOVA cf via cENOVESI 1M 10128 | TORIND TO | 011568475 011583068 sutoriparazicne « lavaggia
AUTORIPARAZION| CIERARIO - FABRIZIO PAVANI cf via SAN ROCCO 1 10020 | ANDEZEND TO | 0118434633 328 22 63,088 Figh pavani ruohe inv
AUTORIPARAZION| ELROPA 94 cf via caLaTAFIM 208 o MICHELING TO | 011 62.75.572 0116275572 | 0673627001
AUTORIPARAZION| FERRD Cf VIA VAL DELLA TORRE 106 10148 | TORIND. TO | 011737758
AV TORO RIGON F| c.50 VITTORIO ALFIERI 341 14100 | ASTI AT | 0141 56.56.78 studio rigan
AVVOCATO PARINI DANIELE Cf VA BESTAZ 79 11100 | AOSTA A0 | 018541831 016541530

Figura 20: Rubrica societa — Stampa selezione

2.1.1.6 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 21).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso due parametri diversi:

= Societa

= Citta

Societs v

Figura 21: Rubrica societa — Sezione Cerca dell’home page di Societa

Se viene scelto il parametro “Societa’, nel form a destra deve essere inserita la societa da
ricercare; se viene scelto il parametro “Citta” nel form a destra deve essere inserita la citta relativa
alla citta da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche
inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato
I'elenco di tutte le societa.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di societa.
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2.1.1.7 Visualizza

Cliccando sul tasto E"Visualizza” (Figura 22) € possibile visualizzare i dettagli relativi alla singola
societa (Figura 23).
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GESTIONALE - SOCIETA
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[ AAARARAARARARARDAAAS =15 [
=] ABBEY TRAVEL 1A WAL DIERI 20 1013 TORING UL EE TS = (%K
=] ABBONAMENT 25 X
=] AQ SARA ASSICURAZION TORINO IA DANDOLS 2 10157 TORING 0113140375 =l (%K
2 ACQUABAGNATA €50 ENAUDIS 10128 TORIND 01l 593776 011 503108 B J X
=) AGENZIA PIEMONTE LAYORO 1A ARCIVESCOVADD S/C 10121 TORING 115611766 =l (%K
2 AGENGIA VIAGA (ISALFINA V1A GENOWESL 24 10128 TORIND onmETE 0l15EITE B J X
=] AGENZIA VIAGG TOURING CLUB PIAZZA SCLFERING 3 BIS 10121 TORING OLSEFIF0 OLISEZIOY =l (%K
2] AGIENT TECNOLOGIES TTAIIA 5.F. A CENTRC DIREFIONALE WILLA FIORITA WIA GOBETTL 2/C 20063 CERNUSCO SUL NAVIGLID  (2960esl  C2S2lesTs CI A
=) AGINFORM 1A NIZZA 100 10125 TORING olfHe  OlETIEE =l (%K
= aar YIA ALCIDE DE GASPARD 20057 SAN DONATO MILANESE 250l 2 7 X

Figura 22: Rubrica societa — Tasto “Visualizza”
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The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 29 of 201




Manuale operativo

feans GesTeam
10/07/2014
MANAGEMENT Version V.0

CONSULTING

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - SOCIETA - VISUALIZZA SOCIETA

Codice fiscale

Mote

Tipologia [Chente l
Codice Societd [1 ooz l
Societd [A.T. IMPIANTI l
Indirizzo [\flA TUMISI 68 l
Cap [1111111111 l
Provincia [TO l
Citta [TORINO l
Stato [\TAL\A l
Telefono [011 31.90.902 l
Fax [ l
Cellulare l
)

l

l

l

[
[
Partita IVA [
[
l

Stampa l [ Modifica ] [ Elimina l

Figura 23: Rubrica societa — Visualizza societa

2.1.1.8 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle societa & sufficiente utilizzare il tasto (Figura 24). Cliccato
il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco delle societa (Figura 25).
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GESTIONALE  PERSOMALE

GESTIONALE - SOCIETA

COMMERCIALE

AMMINIS TRAZIONE

PRODUZIOME

SISTEMI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRETUVWXYZ

£
| .

H -~

Societa Indirizeo CAP Citta Telefono Fax
(= 1S =) e TR
= AT IMPANTG LA TUMISL 68 1L TORING 011 3150502 8 75 X
[Z] RA.S.D RIYOI RUGEY T4 PLAVE 25 10058 RIVOLT =il %
(5] AAA A AARA RERER B 7 X
2] naaz =i
= aaaa B 7 X
[Z] RAAAARAAAAAARAAAMAAR =[] %
2 assasas B v X
[=) ABBEY TRAVEL LA WAL DIERT 20 1018 TORING 0114338425 =1
(5] ABBONAMENTI B8 v X
=) AQ SARA ASSICURAZIONI TORING WIA DANDOLG 2 10137 TORING 0113140375 =1
(5 ACQUABAGNATA €50 EINAUDLE 10128 TORIND 011 83776 011 203108 2 7 X
|=) AGENZIA PIEMONTE LAYORC LA ARCIVESCOVADD 9/C 10121 TORING 0115611766 =1 1
2 AGENZIA VIAGA OSALAINA LA GENCHEST 204 10128 TORIND oLEETE 0L1S95IT3 2 J X
=) AGENZIA VIAGE TOURING CLUE PIAZZA SOLFERING 3 BlS 10121 TORING OLSEFIFD OLLSE2FIOF =1 1
(2 AGILENT TECNOLOGESITALLA 5.P.A. CENTRO) DIREZIONALE WILLA FIORITA WIA GOBETTI 24C 20063 CERNUSCO SUL MAVIGLID  0292EE2S]  O2S2lAsTs 2 J X
=) AGINFGRM VLA NIZZA 100 10125 TORING OlMeEE  OLLETTIEE il
= aap WIA ALCIDE DE GASPART 2007 SAN DONATO MILANESE 5201 2 J X
Figura 24: Rubrica societa — Tasto esportazione Excel
A B C D 3 F c |
. -

1 |Societa -

2

2

4 Societd Indirizzo Cap Cittd Telefono Fax

5

6

7

8

9

10

1

12 |a

13 |A.T. IMPIANTII VIA TUNISI 68 1111111111|TORINO 011 31.90.902

14 |AA.5.D RIVOLI RUGBY VIA PIAVE 25 10098|RIVOLI

15 AAA A AAAA RERER

16 AAA2

17 |aaaa

18 ARAAAAAAAAAAAADAAALAA

19

20 |ABBEY TRAVEL VIA VALDIERI 20 10138| TORINO 114338429

21 |[ABBOMNAMENTI

22 ACI SARA ASSICURAZIONI TORINO VIA DANDOLO 2 10137|TORINO 113140375

23 ACQUABAGNATA C.SOEINAUDI & 10128|TORINO 011 593.776 011 503.108

24 | AGENZIA PIEMONTE LAVORO VIA ARCIVESCOVADO 9/C 10121|TORINO 115611766

25 AGENZIA VIAGGI CISALPINA VIA GENOVESI 2/4 10128|TORINQ 11505978 11595373

26 |AGENZIA VIAGGI TOURING CLUB PIAZZA SOLFERINO 3 BIS 10121|TORINC 115627070 115627707

Figura 25: Rubrica societa — Elenco delle societa esportato
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2.1.2 Nominativo
2.1.2.1 Introduzione

Per accedere al tool € necessario selezionare Gestionale > Rubrica > Nominativo (Figura 26).

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

kominativa

wtlla McTeam s5.a.5 di Torino,

RUER

ot interni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse
i, la creazione di consuntivi,

frato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione.
folere ad una piccola guida d'uso cliccando su “help” in alto a destra.

QGO "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MERLL,

Figura 26: Rubrica nominativo — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 27).

* 00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMINATIVI

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUWWXYZ

Titolo Cognome Nome Societd Citta Telefono Fax Cellulare
= a A.T. IMPIANTI =1 I
B aa BBBONAMENTI = & X
= aaa RA.S.D RTYOII RUGBY =1 I
B aaaaaazazz AR A ARAR RERER _ TR X
= sam ab A.T. IMPIANTE = R
B b CDH CONSULTING _ TR X
=/ zimanacce RARZ =) | E |
E sg APRA' ANDREA AVIO S.P.A 7 ? ? B 4 X
=] sam AVALTRONI CARMEN CONSULENTI GASSINO TORINESE 011 9601351 011 96014/ atio 339 1206459 SN R B
#ABECDEFGHIJKLMMOPQRETUWWXYZ
[ Stampa Tutto l Stampa Per Lettera

Figura 27: Rubrica nominativo — Home del tool
Da qui e possibile:

1. Inserire un nuovo nominativo, tramite il tasto & “Crea”
2. Modificare i dati relativi ad un nominativo, tramite il tasto &« "Modifica”
3. Eliminare un nominativo, tramite il tasto 7 Elimina”

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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Stampare i dati relativi ad un nominativo, tramite il tasto 'é”Stampa”
Stampare I'elenco dei nominativi, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad un nominativo, tramite il tasto L= "Visualizza”

© No g &

Esportare in Excel I'elenco dei nominativi tramite il tasto "Esporta in Excel”

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica dei nominativi utilizzando le lettere poste sopra e
sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.1.2.2 Creazione

Per inserire un nuovo nominativo & necessario utilizzare il tasto “& Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 28). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad
un nominativo (Figura 29).

*00 =51 CHT G

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMINATIVT

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUVWRYZ

Titolo Cognome Mome Societd Citta Telefono Fax Cellulare
= a A.T. IMPLANTIT Bl e s
B aa ABBONAMENTL B x
(= zaa ARS.D RIVOLL RUGBY =L X
B 3333333222 AAR A ARAS RERER 85 4 X
B soe ab AT, IMPIANTI 1] A
B ab CDH CONSUITING 85 4 X
(= almanaceo ARAZ =L X
= s APRR ANDRER AVIO S.P.A ? ? 7 ® 4 X
= som AVALTRIONI CARMEN CONSULENTE GASSING TORINESE 011 9601351 011 960.14/00 atro 33 1806454 = F 4
#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUVWIREYLZ
Stampa Tutto " Stampa Per Lettera

Figura 28: Rubrica nominativo — Tasto “Crea”
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DREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEME

GESTIONALE - NOMINATIVE - NUOVO NOMINATIVO
1 COwpY CoRDamANaTI COn * a00 080Nt

Tholo SCEGU M

Socketa " SCEGU

Figura 29: Rubrica nominativo — Crea Nominativo

Per inserire il nominativo si clicca sul pulsante “Crea” in basso (Figura 29). Viene quindi
visualizzato un alert che comunica l'inserimento riuscito (Figura 31). Dopo aver cliccato sul tasto
OK il nuovo nominativo appare inserito nella tabella in home.

Solo per gli utenti configurati come amministrazione e/o direzione, € disponibile la funzionalita
“Dettagli” che permette di inserire ulteriori dati relativi al nominativo (Figura 30).

* 00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMNALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMALE - NOMINATIVI - NUOYO NOMINATIVO
I campl cartrasssgrati can * sana abbiigatari

Titolo [scEGU M

[ ]

[ ]

Societd * [scEsL.. 2

Indirizzo [ ]

[ )

Provincia | SCEGU v |

Cittd [

Nazionalita/Paese

Telefono

l

l l

[ l

[ ]
[ l

[ l

[ l

Cellulare

e-mail

Mote

—
Dettagli MD

Figura 30: Rubrica nominativo - Dettagli
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& o ° La pagina allindirizzo www. mcteam.it dice: o=

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato

GESTIONALE - NOMINATIVI - NUOYO NOMINATIVO

Figura 31: Rubrica nominativo — Alert di Inserimento Completato

2.1.2.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad un nominativo, & necessario cliccare sullicona & relativa al
nominativo d’interesse (Figura 32).

*00 @® e I . > 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMINATIVI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUWWRYEL

Titolo Cognome Mome Societa Citta Telefono Fax Cellulare
4. AT IMPLANTID F@

B = a X
B aa ABEONAMENTT L b 4
=l 333 AAS.D KIVOLL RUGEY | 4 b 4
B aazaaazazz AAR A ARAS RERER L b 4
= sam ab AT. IMPLANTI = b 4
B ab CDH CONSUITING B ¢ b 4
=/ slmanaceo RAAZ S e A
= s APRAS ANDREA AVIO S.P.A : : H 2 & b 4
5 soe AVALTRONT CARMEN CONSULENTE GASSING TORINESE 011 501351 011 3801400 ato 333 1806454 = . b 4
#ABCDEFGHIJELMMNOPQRETUYWHYZ
[ Stampa Tutto H Stampa Per Lettera

Figura 32: Rubrica nominativo — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 33); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

Solo per gli utenti configurati come amministrazione e/o direzione, € disponibile la funzionalita
“Dettagli” che permette di modificare ulteriori dati relativi al nominativo.
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I campi cantrasssgrati car ¥ sara abbligatar

Titolo
Cognome *
Mome
Societd *
Indirizzo
Cap
Provindia
Citta
Mazionalita/Paese
Telefono
Fax
Cellulare
e-mail
Mote

Dettagli

AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

[sig v
: I
I

| AT, IMPIANTI v|
I

I _I
| scEGU v
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I )

Figura 33:

2.1.2.4 Eliminazione

Per eliminare un nominativo, € necessario cliccare sull'icona X relativa all'allegato d’interesse
nella tabella della home (Figura 34).

*»00

DIREZIONE

GESTIONALE - NOMINATIVT

GESTIONALE

PERSONALE

COMMERCIALE

T\ 1
D - T G

AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIOME  SISTEMI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUVWRYZ

Titolo Cognome Mome Societd Citta Telefono Fax
= a A.T. TMPLANTI
B = ABBONAMENTL
(= zaa ARS.D RIVOL RUGBY
B sassaaaaiz ARL A LBAA RERER
[E sam ab A.T. IMPLANTI
B b CDH CONSULTING
(= almanaceo ARAZ
= s APRR ANDRER AVIO S.P.A ? :
= som AVALTRIONI CARMEN CONSULENTE GASSING TORINESE 011 9601351 011 960.14/00 atro
#ABCDEFGHIIKLMMOPQRSTUYWHRYZ
Stampa Tutto " Stampa Per Lettera l

Figura 34: Rubrica nominativo — Tasto Elimina Nominativo

Cellulare

7

332 1806434

® X X B X I X
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GESTIOMALE - NOMINATIVI - MODIFICA NOMINATIVO
I campl cortrassegrati con * sana i i

Titolo [sig. 2
Cognome * [a ]
Nome [ ]
Soietd * [AT. mP1aNTI v
Indirizzo [ ]
Cap [ ]
Provincia | SCEGU v |
Citta [

Nazionaliti/Paese

Telefono

Fax

e-mail

[
[
[
Cellulare [
[
[

Mote

Dettagli Mostra

Figura 35: Rubrica nominativo — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 35) é possibile cancellare il nominativo selezionato.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 36).

# o o La pagina allindirizzo www.mcteam. it dice: . —

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE

AMMI
“uol veramente cancellare | dati?

GESTIONALE - NOMIMATIVI - ELIMINA NOMINATIVO annula

Titolo [B\g.

Cognome [a

[

Societd [A.T. IMPIANTI

Indirizzo

Cap

Provincia

Cittd

Telefono

Fax

Cellulare

e-mail

Mote

[
[
l
[
Marionalita/Paese [
[
l
[
[
[

Dettagli Mostra

Figura 36: Rubrica nominativo — Conferma eliminazione
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2.1.2.5 Stampa

Su Gesteam é possibile effettuare diverse stampe: elenco dei nominativi, elenco dei nominativi il
cui nome comincia per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi a un singolo nominativo,
stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera
Per stampare I'elenco di tutti i nominativi cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’home
page di Nominativi (Figura 37).

YY) @ e T N G

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMINATIVI

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHRYE

Titolo Cognome Mome Societa Citta Telefono Fax Cellulare
B = a AT IMPLANTI = X
B aa ABEONAMENTT L b 4
=l 333 AAS.D KIVOLL RUGEY | 4 b 4
B aazaaazazz AAR A ARAS RERER L b 4
E sa= ab AT IMPLANTI = X
B ab CDH CONSUITING B v X
= slmanaceo AAAZ A e A
= s APRAS ANDREA AVIO S.P.A : : H 8 X
5 soe AVALTRONT CARMEN CONSULENTE GASSING TORINESE 011 501351 011 96014100 afto 33 18056454 | 4 b 4
#ABCDEFGHIJKIMMNOPOQRETUVWRYZ
Stampa Tutto H)tampa Per Lettera

Figura 37: Rubrica nominativo — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutti i nominativi il cui nome comincia con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto === /“Stampa per Lettera” (Figura 38).
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GESTIONALE - NOMINATIVI

@CDEFGHIJKlMNOPQRSTLIVW){VZ

=

Titolo Cogno me Mome Societd Citta Teletono Fax Cellulare
= - 2 AT. IMPLANTI} SN I X
=) 2a ABBONAMENTL B s X
= a3 ARS. D RIVOLL RUGEY = £ X
B saaaaazazz AAR A ARAS RERER 8 4 x
5] sam ab AT, IMPLANTI? = X
B ab CDH CONSUITING 8 4 x
2 almanaceo ARAZ SN A
= s APRAY ANDREA AVIO S.P.A : : ? 8 4 x
= sam AVALTRONI CARMEN CONSULENTE GASSING TORINESE 011 3601351 011 36014100 afo 335 1206454 = X

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWRYZ

N————

Figura 38: Rubrica nominativo — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 39):

GesTeam STAMPA NOMINATIVI 12/02/2014
TELEFONO
a AMS.D RIVOLI RUGBY
an ABBONAMENT
asa AASD RIVOLI RUGBY
assasaaal? AAMA AARMA RERER
Sigra [ab AT, IMPLANTI
ab CDH CONSULTING
akmanaceo AAAZ
sig. | aPRA ANDREA AVIDSPA 7 o T |7 o 7
Sigra | AVALTRONI CARMEN COMSULENT via aosta 3 10050 | TO | GASSIND TORINESE | 011 8601351 011 860.14.00 alro | 339 18.06.484

andrea. apea@avicgraup.com

Figura 39: Rubrica nominativo — Stampa elenco dei nominativi

b. Stampa singolo nominativo

, : . . o . - .
Per stampare i dettagli relativi ad un singolo nominativo & necessario cliccare sul tasto = relativo

al nominativo d’interesse (Figura 40).
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= |sio. a AT, IMPLANTI @ & X
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B ab CDH CONSUITING 8 4 x
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= s APRAY ANDREA AVIO S.P.A : : ? 8 4 x
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#ABCDEFGHIIKLMMOPQRETUWWXYZ
Stampa Tutto H Stampa Per Lettera

Figura 40: Rubrica nominativo — Tasto Stampa singolo nominativo

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 41) dove sono riepilogati i dati del nominativo:

1200

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMIMATIVI - STAMPA NOMINATIVO

Titolo [

Cognome [aa

[

Societd [AEIEIONAMENTI

Indirizzo [

Provincia

Cittd

Mazionalita/Paese

Fax

Cellulare

e-mail

Mote

[
l
[
[
Telefono [
[
[
[
l

Dettagt (: ampa [ stampa Con Dettagh

Figura 41:

ubrica nominativo — Visualizzazione della sezione Stampa singolo nominativo

LT

Cliccando il tasto ] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare
(Figura 42 sopra).

Solo per gli utenti configurati come amministrazione e/o direzione, € disponibile, oltre al tasto

“Stampa” il tasto stampe Conpoas “Stampa con dettagli” che permette di stampare tutti dati relativi al
nominativo, compresi quelli inseriti tramite il tasto “Dettagli” (Figura 42 sotto).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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team
” STAMPA NOMINATIVO

da

Titolo Cognome Nome Societa

Ba | ABBONAMENTI

Indirizzo CAP Provincia Citta

Nazionalita Telefono Fax Cellulare

e-mail

team
” STAMPA NOMINATIVO

Titolo Cognome Nome Societa

L ____ABBONAMENTI

Indirizzo CAP Provincia Citta

Nazionalita Telefono Fax Cellulare

e-mail Note

Data di nascita Luogo di nascita Partita IVA Codice fiscale

Carta d'identita Patente Tessera sanitaria Sito web

Nome banca Indirizzo banca IBAN Note dettaglio

Stamparicerca

Figura 42: Rubrica nominativo — Formato stampa singolo nominativo senza dettagli (sopra) o con dettagli (sotto)

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’elenco di tutti i nominativi: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto [====]
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 43).
Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 44).

The information contained in this document is property of MC Team.
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® o D . - @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMINATIVI

Titolo Cognome Mome Societd Citta Telefono Fax Cellulare
D 5ig BERTCLIMNID GABRIELE MC TEAM 5,45 TROFARELLC 011 82267777 290 25.56.521 o o x
_-J Ing BERTOLIMT GABRIELE AVIO S.P.A 7 011 O0&z2 48T = [ X

Figura 43: Rubrica nominativo — Risultati dellaricerca

GesTeam STAMPA NOMINATIVI 13/02/2014

Ing. | BERTOLINI GABRIELE AVIDSPA 7 |7 011 DB.82.287 d. sacchi quakith 0110082083

s |BErRTOLMI GABRIELE MC TEAM SAS. i iv novermbre 32 /1 10100 | TO | TROFARELLD 011 8236777 340 35.56.581 gabriske beriolini@gmail it

Figura 44: Rubrica nominativo — Stampa selezione

2.1.2.6 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 45).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= Societa
= Cognome
= Nome

Morme v

Figura 45: Rubrica nominativo — Sezione Cerca del’home page di Nominativi

Se viene scelto il parametro “Societd”, nel form a destra deve essere inserita la societa del
nominativo da ricercare; se viene scelto il parametro “Cognome” nel form a destra deve essere
inserito il cognome del nominativo da ricercare; se viene scelto il parametro “Nome” nel form a
destra deve essere inserito il nome del nominativo da ricercare. Il sistema non distingue tra
caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il
campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti i nominativi.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di societa.

2.1.2.7 Visualizza

Cliccando sul tasto 5 "Visualizza” (Figura 46) & possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo
nominativo (Figura 47).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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~n00O

DIREZTOME GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINIS TRAZTIONE PRODUZIOME SISTEMIL
GESTIONALE - NOMINATIVI

123456769101112 151415 16 17 13 [Mext] [Last Page]

Titolo Cognome Societd Citta Telefono Cellulare

dawdk

QL

davdf

dawidel a

AT. IMPLANTIT

AT, IMPLANTT

AT. TMPLANTIT

TOMASIELLC AT, IMPLANTT I ALL22E

a AAS D RIVOIT RUGBY

aaz ALS D RIVOL RUGEY

BASSIGMANA DAVIDE AAS D RIVOIT RUGBY 3EARSTARE1 A1 DATAETRAIESG+

F=DF SFDFS ALS D RIVOL RUGEY 5DF sdfsd fsdf

PUPPAPPERA GERERTA AAS D RIVOIT RUGBY FIREMTE 01115418007 33333333333

e RARRRAR NS ALS D RIVOL RUGEY 5DF 22 09T

il @ FE @ @ G0E @ e @ 5E
H X X X ® XX X X X X X X X X

EECEEEEE kg AAA A AAARA RERER

123456769101112 131415 16 17 18 [Mext] [Last Page]

Figura 46: Rubrica nominativo — Tasto “Visualizza”

00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMINATIVI - VISUALLZZA NOMIMATIVO

Titolo [

Cognome [d avdb

[

Societd [a

Indirizzo

Cap

Provincia

Cittd

Mazionalita/Paese

Fax

Cellulare

e-mail

l
[
l
[
l
Telefono [
l
[
[
[

Mote

Dettagli Mostra

Stampa H Stampa con dettagli H Modifica H Elimina

Figura 47: Rubrica nominativo — Visualizza nominativo
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2.1.2.8 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco dei nominativi & sufficiente utilizzare il tasto (Figura 48).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei nominativi (Figura 49).

00O

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - NOMINATIVI

123456769101112 151415 16 17 13 [Mext] [Last Page]

Titolo Cognome Societd Citta Telefono Cellulare

davat
dawdd a
dawidel a

a

AT, IMPLANTT

AT, IMPLANTI

AT, IMPLANTI
TOMASIELLD AT, IMPLANTI 34652218
a AAS D RIVOLL RUGEY
asa ARS, D RIVOL RUGEY
BASSIGMANA DaVIDE AAS D RIVOLL RUGEY 2EEESTAS161 DATAETEEIED6+
FSDF SFOFS ARS, D RIVOL RUGEY SDF sdfsd fadf
PUPPAPPERA GEREMLA AAS D RIVOLL RUGEY FIREMZE 01115418002 33333333333

P RN ARS, D RIVOL RUGEY SDF 222 02499732

=
=]
=
=]
=
=]
=
=]
=
=]
=
=]
=
=]
=

B Y BY B BY BE BY BE

3333333322 AAA A AAAA RERER

123456769101112 151415 16 17 13 [Mext] [Last Page]

Figura 48: Rubrica nominativo — Tasto esportazione Excel

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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A B C D E F G H
: INormpinativo
2
3
4 Titolo |Cognome Nome Societd Citta Telefono Fax Cellulare
5 a AA.S.D RIVOLI RUGBY
6 aa ABBONAMENTI
7 aaa AA.5.DRIVOLI RUGBY
8 22 AAA A AAAA RERER
9 Sig.ra ab AT IMPIANTI
10 ab CDH CONSULTING
11 almanacco AAAZ
12 |Sig. APRA' ANDREA AVIO S.P.A ? ? ?
13 Sig.ra AVALTRONI CARMEN CONSULENTI GASSINO TORINESE 011 960.13.51 011960.14.00 altro |339 18.06.494
14 b2 aaaa
15 b23 ACI SARA ASSICURAZIONI TORINO
16 |Ing. BACCIOTTINI CARLO NUOVO PIGNONE ? 348 33.12.641
17 |5ig. BALDI MAURIZIO CONSULENTI TARANTO 02 85.13.695
18 |Dott.ssa |BARBERO BARBARA AVIO S.P.A ?
19 |Sig. BARTOLINI X CORRIERE BARTOLINI RIVALTA X X
20 Sig. BASSIGNANA DAVIDE AA.S5.D RIVOLI RUGBY RIVOLI 35689748161 04745736789¢
21 |Dott. BAUDUCCO GIOVANNI POLITECNICO DI TORINO X
22 |5ig. BENNA ALESSANDRO VIRUS COMPUTER X
23 |Ing. BERGAGLIO X AVIO S.P.A X X X
24 Ing. BERNARDESCHI MAMANTE AVIO 5.P.A RIVOLI 011 9594389 348 00.00.595
25 |Ing. BERTAINA X AVIO 5.P.A ? 339 8631218
26 |Sig. BERTINO ANDREA ACQUABAGNATA TORINO 338 27.80.493
27 |Sig. BERTOLINI GABRIELE MC TEAM 5.A.5. TROFARELLO 011 82.26.777 340 35.56.591
28 |Ing. BERTOLINI GABRIELE AVIO 5.P.A ? 011 00.82.487
29 |Sig. BERTONE X DISPENSER SNC ? 011 90.17.327

Figura 49: Rubrica nominativo — Elenco dei nominativi esportato
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2.2 Commesse

Il tool “Commesse” & suddiviso in Gestione, Associazioni.
Il tool ha lo scopo di gestire la creazione e la gestione delle commesse, tramite il sotto-tool
gestione, e le associazioni tra commesse e consulenti, tramite il sotto-tool associazioni.

2.2.1 Gestione
2.2.1.1 Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Gestionale > Commesse > Gestione (Figura 50).

team # @ ©

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

RUBRICA...

COMMESSE...
web,

MAPPA RETL. Associazioni < Team s di Torino.

MODULL..
ori interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesse
i, la creazicne di consuntivi.

i Allegati

HARDWARE...
ato per s consuntivazione delle commesse aziendali, dalls proposta sing alla fatturazione.
JIECURLLLU - - -l una piccols guids d'uso cliccando su “help” in alto a destra,

TRAFERTE... LOGO "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MENU.

Schede Progetto

Figura 50: Commesse — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 51).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 46 of 201




feanms

MANAGEMENT
CONSULTING

Manuale operativo
GesTeam
10/07/2014
Version V.0

00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE

- ) CETMG S > @ —

COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE

Cliente
[ A5 RIVOLI RUGEY
5 4450 RIVOL RUGBY
5 aas.0 RIVOL RUGEY
[5 AA.5.0 RIVOLI RUGBY
5 Aaa denni
2 aaa denni
[ asa denni
B2 aaa denni
5 aaasa dennis
2 ABBEY TRAVEL
= aciuForm
& acr
& acr
E acr
= ace
S
& arF
= ar
(B

MKT

MKT

MKT

MKT

MKT

MKT

SvL

MKT

MKT

ORD

. Cod.

14-108

14-112

14-113

14-115

12109

13-104

14-110

14-118

14-102

11132

11124

11-109

11-113

11-145

13101

11123

11-144

12.222

12223

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Nome Commessa IReferente
MATERIALL
PROVAEESE™203
DSF
prova storicizzazione

AAAAAARAAA

BARBERO BARBARA

Prova commessa

JLKILBILIL

WERWERT BERGAGLIO X
LEGQ TECHNIC

PROVA OFFERTA STAMDARD BOMA MARTA
PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA

PROVA COMM AGIP

PROVA

ASSOCIAZIONE TALIAN FORMATORD TESTAGROSSA MARID

PROVA

DADA

DADA

I Referente

BERTAINA X

GRASSIRAFFAELE

BOMA MARTA

TESTAGROSSA COSIMO

Risorsa
=] a1
87X
=l K

Feno Dennis 8 s X
=l K
5 7 X
=) ) 1
85 7 X
=l XK
2 & X
=l K
8 J X
=l e K
8 J X
=] i 1
8 s X
=l K
87X

LOMBARDIGABRIELE |5 o X

Da qui é possibile:

© N g » DN

Inserire una nuova commessa, tramite il tasto &
Modificare i dati relativi ad una commessa, tramite il tasto ¢ "Modifica”
Eliminare una commessa, tramite il tasto #¢”Elimina”
Stampare i dati relativi ad una commessa, tramite il tasto - "Stampa

Stampare 'elenco delle commesse, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad una commessa, tramite il tasto = "Visualizza”

Figura 51: Commesse — Home del tool

“Crea”

. y H . B ” H ”
Esportare in Excel I'elenco delle commesse tramite il tasto Esporta in Excel”.

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica delle commesse utilizzando le lettere poste sopra
e sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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2.2.1.2 Creazione

Per inserire una nuova commessa € necessario utilizzare il tasto “& Crea...”, posto in alto a
destra (Figura 52). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati
relativi ad una commessa (Figura 53).

XX o CETMEG S > @ —

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

I

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa I Referente I Referente Risorsa
AA.S.D RIVOLI RUGBY SVL 14106 MATERIALD =] 2 1
5 AAs5.D RIVOLIRUGBY SVL 14112 PROVAEEéE™Ed: 2 & X
= AA.S.D RIVOLI RUGBY ORD 14113 DSF = A 1
2 aas.0 RIVOL RUGBY MKT 14115 prova storicizzazions Feno Dennis 2 7 X
= aaa denni MKT 12109 AAAAAAAAAA =l | XK
B s denni MKT 13104 ST
E Aaa denni MKT  14-110 BARBERO BARBARA =) 22 1R
B s denni MKT 14-118 Prova commessa 24 X
aaaaa dennis MKT 14102 JLKILAILIL =) 1R
2 aBBeyY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X 5 4 X
AGINFORM OFF 11124 LEGO TECHNIC =l | %K
E acr OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE 84 X
AGIP OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA =l | %
E acr OFF 11145 PROVA COMM AGIP 8 s X
AGIP MKT 13101 PROVA =) o2 (%
= ar SVL 114126 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO 8 s X
AIF MKT 11144 PROVA =] 2 1
B ar MKT 12222 DADA 2 & X
= ORD 12223 DADA LOMBARDIGABRIELE = o

Figura 52: Commesse — Tasto “Crea”
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The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 48 of 201




Manuale operativo
GesTeam
10/07/2014

MANAGEMENT Version V.0

feana

00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE = PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE - NUOVA COMMESSA

I campi contrassegnati con * sono obbligatori

Commessa ™ [14'122 l (consigliata)

Cliente * [SCEGU,,, '] Crea Societa I
Mome Commessa * [ l

Commerciale * [SCEGU,,, '] Crea Commerciale I
Data * [22! 04/2014 ]

® Marketing

Offerta

Ordine
Avanzamento * Sviluppa
Fattura
Pagamenta
Chiusura
[ ]
(Mumera massimo di caratteri: 40)
Primo Referente (scEcu v
SecondoReferente [ SCEGLI_ v
Crea Referente
Referente offerta 1 [scEsL.. "] ;l
Referenteofferta [ SCEGLI v
Referente offerta 3 [scEGL.. 7]
e —
L~ D
——

Figura 53: Commesse — Crea commessa

Per inserire la commessa si clicca sul pulsante “Crea” in basso (Figura 53). Viene quindi
visualizzato un alert che comunica l'inserimento riuscito (Figura 54). Dopo aver cliccato sul tasto
OK la nuova commessa appare inserita nella tabella in home.

ﬁ o ° La pagina all'indirizzo www.mcteam.it dice:

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRA

Inserimente Completato

GESTIONALE - COMMESSE - NUOVA COMMESSA

Figura 54: Commesse — Alert di inserimento completato

2.2.1.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad una commessa, € necessario cliccare sull'icona ¢ relativa alla
commessa d’interesse (Figura 55).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE

o ) CHTMINNG N > @ -

COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa IReferente I Referente Risorsa
AA,5.D RIVOLI RUGBY SVL 14106 MATERIAL ;@x
E AAS.D RIVOL RUGBY SVL  14.112 PROVAEEEE™ e0a =l 6) %
AAS.D RIVOL RUGBY ORD 14-113 DSF ! 6} %
2 aas.DRVOL RUGBY MKT 14-115 prova storicizzazione Feno Dennis g2 7 X
ARA denni MKT 12109 AAAAAAAAAA =l e K
B s denni MKT 13104 8 7 X
=) s denni MKT 14-110 BARBERO BARBARA =) A
B asa denni MKT 14118 Prova commessa 857 X
E ‘3aaza dennis MKT 14102 JLKIL&JUL 1 ﬁ) b 4
2 ABBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X ST
= acmrorm OFF 11124 LEGO TECHNIC =l e K
& acr OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE B s X
AGIP OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA = 2
E acr OFF 11145 PROVA COMM AGIP SN
AGIP MKT 13101 PROVA = i
=g SVL 11425 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO 284X
AIF MKT 11144 PROVA =) e 1
E AIF MKT  12-222 DADA =l 6) %
AIF ORD 12-223 DADA LOMBARDI GABRIELE = 6} ﬁ .
Figura 55: Commesse — Tasto Modifica
Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 56); & possibile modificare

tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE ~COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE - MODIFICA COMMESSA

I campi contrassegnati con * sono obbligatori

Commessa™ [147105 l
Cliente * [AA,S,D RIVOLI RUGBY '] Crea Societa I
Nome Commessa * [MATER\AL\ l
Commerciale * [FENO,Denms '] Crea Commerciale I
Data* [31!1212010 l (ga/mm/aaaa)

Marketing

Offerta

Ordine
Avanzamento * * Sviluppo

Fattura

Pagamenta

Chiusura
[ I

(Mumera massimo di caratteri: 40)
Primo Referente (scEcu v
Secondo Referente | SCEGLI_ v
- Crea Referente
Referenteoffertal | APRA ANDREA v (===
Referenteofferta2 [ APRA  ANDREA v
Referenteofferta3 | APRA ANDREA 7]
e —
( Modifica )
————®

Figura 56: Commesse — Schermata per la modifica di una commessa

2.2.1.4 Eliminazione

Per eliminare una commessa, €& necessario cliccare sull’icona X relativa alla commessa
d’interesse nella tabella della home (Figura 57).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa I Referente I Referente Risorsa
AA5.D RIVOLI RUGBY SVL 14106 MATERIAL =
[E 4a5.0 RIVOLI RUGEY SVL 14112 PROVAEEéé™Eda 8 s X
AA.S.D RIVOLI RUGBY ORD 14113 DSF = A
2 aAs.DRVOL RUGBY MKT 14115 prova storicizzazione Feno Dennis & R
ARA denni MKT 12109 AAAAARAAAA =l K
B ass denni MKT 13104 5 7 X
AAA denni MKT 14110 BARBERO BARBARA = A
ARA denni MKT 14118 Prova commessa 85 7 X
aaaaa dennis MKT 14102 JLKIL&ILIL = ) 1
ABBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X & R
AGINFORM OFF 11124 LEGO TECHNIC =) [ 1
AGIP OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE 5 4 X
AGIP OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA =] e 1
AGIP OFF 11145 PROVA COMM AGIP SR
AGIP MKT 13-101 PROVA = (X
= SVL 11425 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO 8 s X
AF MKT 11144 PROVA = A
E ar MKT 12222 DADA B & X
AIF ORD 12223 DADA LOMBARDIGABRIELE 5 o U

Figura 57: Commesse — Tasto “Elimina”

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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Commessa I14-122

Cliente IAA,S,D RIVOLI RUGBY

Nome Commessa Innn

Commerciale IAUDISIO PLACIDO

Data IEZJ'UMZU 14
Marketing
Offerta
Ordine
Avanzamento
Sviluppo
Fattura
Pagamento
Referente | IEIACCIOTHNI CARLD l
Referente Il IEIERTONE X l

Referente Offerta I
I

Referente Offerta I
o

Referente Offerta I
m

|

Figura 58: Commesse — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “EIimina” (Figura 58) e possibile cancellare la commessa
selezionata.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 59).
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annl

GESTIONALE - COMMESSE - ELIMINA COMMESSA

Commessa IM-IZZ

Cliente IAA,S,D RIVOLI RUGBY

Nome Commessa Innn

Commerciale IAUDISIO PLACIDOD

Data IZZJ’UMZUM

Marketing
Offerta

Ordine

Avanzamento

Sviluppo

Fattura

Pagamento
Referente IEIACC\O'IT\NI CARLD l
Referente II IEERTONE X l

Referente Offerta I
I

Referente Offerta
o

Referente Offerta I
il

|

Figura 59: Commesse — Conferma eliminazione

2.2.1.5 Stampa

Y

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco delle commesse, elenco delle
commesse che cominciano per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad una singola
commessa, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutte le commesse cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nell’lhome
page di Commesse (Figura 60).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa 1Referente TT Referente Risorsa
= aa.s.DRIVOLIRUGBY SVL 14106 MATERTALD = A
(5 a.s5.D RIVOLIRUGBY SVL 14112 PROVAEEéé™Edi IO
5] AASDRIVOLIRUGBY ORD 14-113 DSF = 22 X
(5 445D RIVOL RUGEY MKT 14-115 prava storicizzazione Feno Dennis 2 4 X
[E) aaa denni MKT 12109 AAAAAAAAAA = 2 1%
[E 222 denni MKT  13-104 Bs X
= aaadenni MET  14-110 BARBERO BARBARA = 7
FE ana denni MKT 14118 Prova commessa B s X
= aaaaa dennis MET 14-102 JLKILAILIL = 22 X
(5 aBBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X B s X
[ acinForm OFF 1124 LEGO TECHNIC 2o X
& acre OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE 8 s K
3 acre OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTING ANDREA BONA MARTA = K
B acr OFF 11145 PROVA COMM AGIP ST
& aar MKT 13101 PROVA =i 2 (X
E aF SVL 11125 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO B s X
= MKT 11144 PROVA = 1%
& aF MKT 12-222 DADA 8 s K
B aviosea OFF 11119 WGMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM/XML CARRA PIERA BISCOZZO MARINA at a4 = 127 %
B aviospra OFF 12101 DEES BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X [ACOBELLI SARA B s X
[3 AVVOCATO PARINI DANIELE OFF 11114 COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIG  BONA MARTA IACOBELLI SARA = R

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

| Stampa Tutto Stampa Per Lettera
R

Figura 60: Commesse — Stampa Tutto

Per stampare l'elenco di tutte le commesse che cominciano con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto “Stampa per Lettera” (Figura 61).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 55 of 201




Manuale operativo
GesTeam
10/07/2014
Version V.0

feana

MANAGEMENT
CONSULTING

200
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GESTIONALE - COMMESSE

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa 1Referente TT Referente Risorsa
= aa.s.DRIVOLIRUGBY SVL 14106 MATERTALD =) 2 1K
(5 a.s5.D RIVOLIRUGBY SVL 14112 PROVAEEéé™Edi IO
5] AASDRIVOLIRUGBY ORD 14-113 DSF =) 22 1K
(5 445D RIVOL RUGEY MKT 14-115 prava storicizzazione Feno Dennis 2 4 X
[E) aaa denni MKT 12109 AAAAAAAAAA =l | K
= asa denni MKT  13-104 Bs X
= aaadenni MET  14-110 BARBERO BARBARA =) A
EE asa denni MKT 14118 Prova commessa B s X
= aaaaa dennis MET 14-102 JLKILAILIL =) 22 1K
(5 aBBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X B s X
[ acinForm OFF 1124 LEGO TECHNIC =l | %K
& acre OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE 8 s K
3 acre OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTING ANDREA BONA MARTA =) | X
B acr OFF 11145 PROVA COMM AGIP CA
& aar MKT 13101 PROVA =i A
E aF SVL 11125 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO B s X
& [ar MKT 11144 PROVA =l | %
& aF MKT 12-222 DADA 8 s K
B aviosea OFF 11119 WGMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM/XML CARRA PIERA BISCOZZO MARINA at a4 =] 2
B aviospra OFF 12101 DEES BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X [ACOBELLI SARA B s X
[3 AVVOCATO PARINI DANIELE OFF 11114 COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIG  BONA MARTA IACOBELLI SARA =] R

DEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto Stampa Per Lettera ’

Figura 61: Commesse — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 62):

GestTeam

STAMPA COMMESSE

22-04-14

CLIENTE

COMMERCIALISTA STUDIO AIMASSO | off

NOME COMMESSA 1 REFERENTE
CONTABILITa ORDINARIA

PROVA REFERENTI OFFERTA

II REFERENTE RISORSA
cotione mario

bertino andrea ponzina flavio

COMMERCIALISTA STUDIO AIMASSO | pag
CORRIERE BARTOLINI off

12-103
11-111

ASSISTENZA TECNICA
TEST UFFICIO ACQUISTI

galasso stefania coltone mario

Figura 62: Commesse — Stampa elenco delle commesse

b. Stampa singola commessa

Per stampare i dettagli relativi ad una singola commessa €& necessario cliccare sul tasto = relativo
alla commessa d’interesse (Figura 63).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE = PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa I Referente Il Referente Risorsa
AA5.D RIVOLI RUGBY SUL 14106 MATERIAL b 4
[E 4250 AIVOLI RUGEY SVL 14112 PROVAEEE™Edi 8 s K
AA.S.D RIVOLI RUGBY ORD 14113 DSF = A
2 aas.DRVOL RUGBY MKT 14-115 prova storicizzazione Feno Dennis g2 7 X
ARA denni MKT 12109 AAAAAAAAAA Bl o] %
B s denni MKT 13104 8 7 X
AAA denni MKT 14-110 BARBERO BARBARA = 7
B asa denni MKT 14118 Prova commessa 857 X
aaaaa dennis MKT 14102 JLKILILIL =] [
2 ABBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X B s X
AGINFORM OFF 11124 LEGO TECHNIC = [
AGIP OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE B s X
AGIP OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA = )
AGIP OFF 11145 PROVA COMM AGIP SN
AGIP MKT 13-101 PROVA = 22| %
=g SVL 11425 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO B s X
AIF MKT 11144 PROVA = A
E ar MKT 12-222 DADA 8 s K
AIF ORD 12-223 DADA IOMBARDI GABRIELE =5 o 4

Figura 63: Commesse — Tasto “Stampa”

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 64) dove sono riepilogati i dati della commessa:

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE - STAMPA COMMESSA
Commessa Iw 1137

Cliente ICIF‘R\CAR

2°’“° ICONTAB\LITé ORDINARIA

Commerciale

IFENO Dennis

Data I[]T.MZ.#’QUW 1
Marketing
Offerta
Avanzamento Qrdine
Sviluppo
Fattura
Pagamentao
Referente I ICIF'R\ MARIO l
Referente I I ]
Referente IUFFIC\O ACQUIST l
Srerar | l
Referente I l
Offerta Il
MNote BINT] l
Figura 64: Commesse — Visualizzazione della sezione stampa singola commessa
Cliccando il tasto == | “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

(Figura 65).
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Cliente Codice Anno
|CIPRICAR | 11-137 || 2011 |
Commessa Tipologia Chiusura
[CONTABILITa' ORDINARIA I c | |
Indirizzo  [VIA FRATELLI BNADIERA, 31 | Commerciale [FENO | | Dennis \
[10100 | [NICHELINO |[To ] Data Contatto
Stato [ITALIA | Marketing [ Sviluppo .
Telefono  [011.60.68.476 | oOfferta [ ] Newproject [
WWw [CIPRICAR.IT | Ordine SI' Pagamento L 1]
P.IVA (123456789 | Note [BNTE |
Referente | Referente 2
Titolo [Sig. | Nome [CIPRI | [MARIO | Titolo | Nome || |
Tel. Int. [011.1234567 | Tel Int [ |
Cellulare 33512345678 | Cellulare | \
E-Mail [INFO@CIPRICAR.IT | E-Mail [ |
Note [NOTE | Note [ \

Figura 65: Commesse — Formato stampa singola societa

Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’elenco di tutte le commesse: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto

=== _]“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 66).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 67).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE

12 [Next] [Last Page]

Cliente Avz.  Cod. Nome Commessa IReferente 1 Referente Risorsa

AAS.D RIVOLI RUGBY MKT 14115  prova storicizzazione Feno Dennis = A X
[E aaa denni MKT  12-108  AAAAAAARAA 8 J X
AAA denni MKT 13104 Bl | K
[F aaa denni MIT 14110 BARBERO BARBARA 2 J X
AAA denni MKT  14-118  Prova commessa = B
3 asaaa dennis MIT 14102 JLOILBIUL 2 J X
AGP MIT 13101 PROVA =) 2 X
B ar MIT 11144 PROVA 2 7 X
AIF MKT 12-222 DADA = el [ R
= MKT 13105 2 7 X
AIF MKT 13106  PROVA ECOMMESSA STATL AVANZAMENO =) XA N
ALENLA AERONAUTICA MKT 13108 SDSDSDSDSDSDSD g & %X
AMICT MKT 14111 prova sterico =) A R
B ase MKT 12110  DADA IONICA FLAVIA B8 &5 X
ATM MKT 13411 A-DIVINA-COMMESSA ZANOTTI MARCO IACOBELLI SARA =il | X

12 [Next] [Last Page]

Stampa Ricerca

Figura 66: Commesse — Risultati della ricerca

GestTeam STAMPA COMMESSE 22-04-14
"LIER L D I REFERENTE II REFERENTE
AASDRIVOLI RUGBY mkt 14-115 prova storicizzazione iacobelli sara
AAS D RIVOLI RUGBY mkt 14-115 prova storicizzazione feno dennis.
AAA denni mkt 12-109 AMAAAAAAAA
AAA denni mkt 13-104
AAA denni mkt 14-110 AAAAAAAAAANAAAAAAAAAAAAAAAAAAA barbero barbara
AAA denni mkt 14-118 Prova commessa
aanaa dennis mkt 14-102 JLKJL&JLIL
AGIP mkt 13-101 PROVA
AIF mkt 11-144 PROVA
AIF mkt 12-222 DADA
AIF mkt 13-105 AAAAAAAAAAMAAAAAAAMAAAAAANAAAANAAAAARAAAAAAAAAAAANAANA
AIF mkt 13-106 PROVA éCOMMESSA STATI AVANZAMENO
ALENIA AERONAUTICA mkt 13-108 SDSDSDSDSDSDSD
AMICIT mkt 14-111 prova storico
ASP mkt 12-110 DADA ionica flavia
ATM mkt 13-111 A-DIVINA-COMMESSA zanotti marco iacobelli sara
BERTOLINI mkt 13-113 PROVA éCOMMESSIA STATI AVANZAMENO apra’ andrea audisio placido
TABACCHERIA mkt 14-119 Prova commessa stefanelli alessandro

Figura 67: Commesse — Stampa selezione

2.2.1.6 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 68).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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E’ possibile effettuare la ricerca attraverso un piu parametri:

e Codice
¢ Commessa
e Cliente

¢ Referente |
¢ Referente Il
e Avanzamento

Codice ¥

Figura 68: Commesse — Sezione Cerca del’home page di Commesse

Se viene scelto il parametro “Codice”, nel form a destra deve essere inserito il codice della
commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Commessa” deve essere inserito il nome
della commessa da ricercare. Se viene inserito il parametro “Cliente” deve essere inserito il nome
del cliente della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Referente I” deve essere
inserito il nome del primo referente della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro
“Referente II” deve essere inserito il nome del secondo referente della commessa da ricercare.
Infine, se viene scelto il parametro “Avanzamento” deve essere inserito lo stato di avanzamento
della commessa. E possibile scegliere dalla tendina tra: Marketing, Offerta, Ordine, Sviluppo,
Fattura, Pagamento. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche
inserendo solo parte del dato da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato
I'elenco di tutti i documenti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.2.1.7 Visualizza

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 69) e possibile visualizzare i dettagli relativi alla singola
commessa (Figura 70).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod Nome Commessa I Referente I Referente Risorsa

0 D RIVOLI RUGEY SVL 14106 MATERIAL Sz 4
[E 4a5.0 RIVOLI RUGEY SVL 14112 PROVAEEéé™Eda 8 s X
AA.S.D RIVOLI RUGBY ORD 14113 DSF = A
2 aAs.DRVOL RUGBY MKT 14115 prova storicizzazione Feno Dennis & R
ARA denni MKT 12109 AAAAARAAAA =l K
B ass denni MKT 13104 5 7 X
AAA denni MKT 14110 BARBERO BARBARA = A
ARA denni MKT 14118 Prova commessa 85 7 X
aaaaa dennis MKT 14102 JLKIL&ILIL = ) 1
ABBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X & R
AGINFORM OFF 11124 LEGO TECHNIC =) [ 1
AGIP OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE 5 4 X
AGIP OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA =] e 1
AGIP OFF 11145 PROVA COMM AGIP SR
AGIP MKT 13-101 PROVA = (X
= SVL 11425 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO 8 s X
AF MKT 11144 PROVA = A
E ar MKT 12222 DADA B & X
AIF ORD 12223 DADA LOMBARDIGABRIELE 5 o U

Figura 69: Commesse — Tasto “Visualizza”
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Commessa I14—1OE

Cliente IAA_S.D RIVOLI RUGBY

Nome Commessa IMATE RIALI

Commerciale IFENO Dennis
Data |31f12f2010
Marketing
Offerta
Qrding
Avanzamento
Sviluppo
Fattura
Pagamento
Referente I I l
Referente IL I l

Feferente Offerta IAPRA' ANDREA

geferente Offerta IAPRA' ANDREA

ll;:[gferente Offerta IAF‘RA' ANDREA

|

Stampa ][ Modifica ][ Elimina l

Figura 70: Commesse — Visualizza commessa

2.2.1.8 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle commesse & sufficiente utilizzare il tasto (Figura 71).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei documenti (Figura 72).
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ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Avz. Cod. Nome Commessa IReferente I Referente Risorsa
AA5.D RIVOLI RUGBY SVL  14.106 MATERIALL =l o [ X
[E 4a5.0 RIVOLI RUGEY SVL 14112 PROVAEEéé™Eda 8 s X
AA.S.D RIVOLI RUGBY ORD 14113 DSF = A
2 aAs.DRVOL RUGBY MKT 14115 prova storicizzazione Feno Dennis & R
ARA denni MKT 12109 AAAAARAAAA =l K
B ass denni MKT 13104 5 7 X
AAA denni MKT 14110 BARBERO BARBARA = A
ARA denni MKT 14118 Prova commessa 85 7 X
aaaaa dennis MKT 14102 JLKIL&ILIL = ) 1
ABBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X & R
AGINFORM OFF 11124 LEGO TECHNIC =) [ 1
AGIP OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE 5 4 X
AGIP OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA =] e 1
AGIP OFF 11145 PROVA COMM AGIP SR
AGIP MKT 13-101 PROVA = (X
= SVL 11425 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO 8 s X
AF MKT 11144 PROVA = A
E ar MKT 12222 DADA B & X
AIF ORD 12223 DADA LOMBARDIGABRIELE 5 o U

Figura 71: Commesse — Tasto esportazione Excel
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A B| ¢ D E F G H 1 =
1 [Commesse
2
3
4 Cliente Avz. [Cod. [Nome Nome Commessa | Referente Il Referente |Risorsa
5 AA.S.DRIVOLIRUGBY SVL (14-106 |MATERIALI
6 AA.S.DRIVOLI RUGBY SVL [14-112 |PROVA€€EE**20a
7 AA.S.DRIVOLIRUGBY ORD [14-113 |DSF
8 AA.S.DRIVOLI RUGBY MKT [14-115 | prova storicizzazione Feno Dennis
9 |AAA denni MKT |12-109 | AAAAAAAAAA
AAA denni MKT (13-104 | AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAARBAA 3
10 AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAARAA 1
AAA denni MKT (14-110 |AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA |BARBERO BARBARA
11 AA
12 AAA denni MKT |14-118 | Prova commessa
13 aaaaa dennis MKT |14-102 |JLKJLaJUL
14 ABBEY TRAVEL OFF [11-132 |WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X
15 AGINFORM OFF [11-124|LEGO TECHNIC
16 AGIP OFF [11-109 |PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE
17 AGIP OFF [11-113 |PROVA STAMPA FINALE BERTING ANDREA BONA MARTA
18 AGIP OFF [11-145|PROVA COMM AGIP
19 AGIP MKT [13-101 |PROVA
20 AIF SVL [11-128 |ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORI TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO
21 AIF MKT [11-144 |PROVA
22 AIF MEKT [12-222 |DADA
23 AIF ORD [12-223 |DADA LOMBARDI GABRIELE
24 AIF ORD (12-224|DDD LOMBARDI GABRIELE
AIF MKT [13-105 | AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
25 AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAALAAAA
AIF MEKT |13-106 |PROVA &COMMESSA STATI
26 AVANZAMENQ
27 ALENIA AERONAUTICA ORD [11-135|CIAD TARTAGLINO GIANGRANCO
28 ALENIA AERONAUTICA MKT [13-108 |SDSDSDSDSDSDSD
29 AMICI MEKT [14-111 | prova starico
30 ASP MKT [12-110 |DADA IONICA FLAVIA
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) SVL [11-120|ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA BISCOZZO MARINA ANGELLARO NICOLO
N UMANE
Figura 72: Commesse — Elenco delle commesse esportato
2.2.1.9 Storico commesse

Per accedere allo storico delle commesse € necessario cliccare sul pulsante “Storico” nella home
page del tool (Figura 73).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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® o- T R . - 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - COMMESSE

ZABCDEFGHUKLMNOPQRSTUVWXYZ "
Cliente Avz. Cod. Nome Commessa IReferente I Referente Risorsa
AA5.D RIVOLI RUGBY SVL  14.106 MATERIALL =l | K
[E 4a5.0 RIVOLI RUGEY SVL 14112 PROVAEEéé™Eda 8 s X
AA.S.D RIVOLI RUGBY ORD 14113 DSF = A 1
2 aAs.DRVOL RUGBY MKT 14115 prova storicizzazione Feno Dennis I=TR 4
ARA denni MKT 12109 AAAAARAAAA =l K
B ass denni MKT 13104 5 7 X
=) s denni MKT 14110 BARBERO BARBARA = A R
B ass denni MKT 14118 Prova commessa 85 7 X
5] 3aaza dennis MKT 14102 JLKIL&ILIL =) )
2 ABBEY TRAVEL OFF 11132 WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X 57 X
= aciuForm OFF 11124 LEGO TECHNIC =) e 1
& acr OFF 11109 PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE 5 4 X
AGIP OFF 11113 PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA =] e 1
E acr OFF 11145 PROVA COMM AGIP SR
AGIP MKT 13-101 PROVA = e XK
= SVL 11425 ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORL TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO 8 s X
AF MKT 11144 PROVA = A 1
E ar MKT 12222 DADA 8 s X
AIF ORD 12223 DADA LOMBARDIGABRIELE 5 o U

Figura 73: Storico commesse — Accesso allo storico

In questo modo si accedera alla home page dello storico delle commesse (Figura 74).

"n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO COMMESSE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente A Nome Commessa Contatto Data Commessa I Referente Il Referente

AT IMPLIANTL DSDADASD FENO Dennis 16-11-2012
AT IMPLIANTL APRA’ ANDREA 23.03-2014
AAS.D RIVOLI RUGEY COMMESSA DI PROVA FENO Dennis 06-09-2012
AASD RIVOLL RUGEY uou FENO Dennis 02-12-2011
AAS.D RIVOLI RUGBY prova commessa 5 APRA’ ANDREA 13-12-2013
AAS.D RIVOLL RUGEY prova semplice IACOBELLL SARA 01-04-2014
AAS.D RIVOLI RUGEY PROVA FENO Dennis 12-12.2011

AGINFORM dennis FENO Dennis 15-01-2014

=
=]
=
=]
=|
=]
5|
=]
=|

AMICT prova starico IACOBELLI SARA 31-03-2014

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto ][ Stampa Per Leftera

Figura 74: Storico commesse - Home del tool
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CONSULTING

Da qui e possibile:

Stampare i dati relativi ad una commessa, tramite il tasto = ”Stampa
Stampare I'elenco delle commesse, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad una commessa, tramite il tasto L= "Visualizza”

a rw DN RE

Esportare in Excel I'elenco delle commesse tramite il tasto "Esporta in Excel”.

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica delle commesse utilizzando le lettere poste sopra
e sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per Lettera”.

2.2.1.10 Stampa

Su Gesteam €& possibile effettuare diverse stampe: elenco delle commesse, elenco delle
commesse che cominciano per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad una singola
commessa, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutte le commesse cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nell’lhome
page di Storico commesse (Figura 75).

*n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO COMMESSE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente A Nome Commessa Contatto Data Commessa 1 Referente 1 Referente

AT IMPIANTL DSDADASD FENO Dennis 16-11-2012
AT IMPLANTD k APRA’ ANDREA 23-03-2014
AAS.D RIVOLI RUGBY COMMESSA DI PROVA FENO Dennis 06-09-2012
AALS.D RIVOLI RUGBY uou FENO Dennis 02412-2011
AALS.D RIVOLI RUGBY prova commessa 5 APRA’ ANDREA 13-12-2013
AALS.D RIVOLI RUGBY prova semplice IACOBELLT SARA 01-04-2014
AALS.D RIVOLI RUGBY PROVA FENO Dennis 1212-2011

AGINFORM dennis FENO Dennis 15-01-2014

=)
B
|
B
|
B
|
=]
=

AMICT prova storica IACOBELLT SARA 31-03-2014

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto ) Stampa Per Lettera

Figura 75: Storico commesse — Stampa Tutto

Per stampare l'elenco di tutte le commesse che cominciano con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto “Stampa per Lettera” (Figura 76).
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*n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE

COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO COMMESSE

Cliente

AT IMPIANTL

AT IMPIANTL

AAS.D RIVOLI RUGEY

AAS.D RIVOLL RUGEY

AAS.D RIVOLI RUGEY

AAS.D RIVOLL RUGEY

AAS.D RIVOLI RUGEY

AGINFORM

i @ i @ PE @ P @ G

AMICT

Cod.

14-105

14-108

14114

11133

14-115

14-115

11-138

14-108

14111

Stampa Tutto ([ Stampa Parlenera)

N —

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Nome Commessa Contatto Data Commessa I Referente
DSDADASD FENO Dennis 16-11-2012
k APRA’ ANDREA 23-03-2014
COMMESSA DI PROVA FENO Dennis 06-09-2012
uou FENO Dennis 02-12-2011
Pprova commessa 5 APRA’ ANDREA 13-12-2013
prova semplice IACOBELLI SARA 01-04-2014
PROVA FENO Dennis 12-12.2011
dennis FENO Dennis 15.01-2014
prova starico IACOBELLI SARA 31-03-2014

DEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Figura 76: Storico commesse — Stampa per lettera

Il Referente

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 77):

GestTeam

STAMPA STORICO COMMESSE

22-04-14

CLIENTE

CIPRICAR
COMMERCIALISTA STUDIO AIMASSO | off
COMMERCIALISTA STUDIO AIMASSO | pag

CORRIERE BARTOLINI

AVA
ord

off

NOME COMMESSA I REFERENTE Il REFERENTE
11-137 CONTABILITa ORDINARIA cipri mario
11-112 PROVA REFERENTI OFFERTA bertino andrea
12-103 ASSISTENZA TECNICA galasso stefania

11-111 TEST UFFICIO ACQUISTI

RISORSA
collone mario
ponzina flavio
coltone mario

Figura 77: Storico commesse — Stampa elenco delle commesse

b. Stampa singola commessa

: . . . R - - :
Per stampare i dettagli relativi ad una singola commessa €& necessario cliccare sul tasto = relativo
alla commessa d’interesse (Figura 78)
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*n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO COMMESSE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Contatto Data Commessa I Referente Il Referente

E AT IMPIANTL 14-105 DSDADASD FENO Dennis 16-11-2012 @
E AT IMPRNT 14-108 k APRA’ ANDREA 23-03-2014 =
E AAS.D RIVOLI RUGEY 14114 COMMESSA DI PROVA FENO Dennis 06-09-2012 =
[E AA5.0RIVOLRUGEY 11133 uou FENO Dennis 02-12-2011 B
E AAS.D RIVOLI RUGEY 14-115 Prova commessa 5 APRA” AMDREA 15-12.2013 =
[E AA5.0RIVOLIRUGEY 14-115 prova semplice IACOBELLL SARA 01-04-2014 =
E AAS.D RIVOLI RUGEY 11-138 PROVA FENO Dennis 12-12.2011 =
[E  aciFORM 14-108 dennis FENO Dennis 15-01-2014 I
E  ama 14111 prova starica IACOBELLL SARA 31-03-2014 =

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto ][ Stampa Per Leftera l

Figura 78: Storico commesse — Tasto “Visualizza” e Tasto “Stampa”

Cliccando il tasto si acce de alla pagina (Figura 79) dove sono riepilogati i dati della commessa:

*00

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE -STORICO COMMESSE - STAMPA COMMESSA STORICA

Commessa I14-105

Cliente IA,T, IMPIANTI

Commerciale IFENO Dennis

l
|
Nome Commessa IDSDADASD I
l
|

Data I1Gf11f2012

Marketing
Offerta
Ordine
Avanzamento
Fattura

Pagamento

Chiusura

Referente I

Referente IT

Referente Offerta I
I

Referente Offerta I
o

Referente Offerta I
it

|

)
= ——

Figura 79: Storico commesse — Stampa commessa

Slampa

Cliccando il tasto (
(Figura 80).

] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare
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Cliente Codice Anno
ICIPRICAR || 11-137 || 2011 |
Commessa Tipologia Chiusura
|CONTABILITa' ORDINARIA | ¢ [ x
Indirizzo  [VIA FRATELLI BNADIERA, 31 | Commerciale [FENO | [Dennis |
[10100 | [NICHELINO |[To ] Data Contatto
Stato [ITALIA | Marketing [ ] Sviluppo [ ]
Telefono  [011.60.68.476 | offerta [ ] Newproject [
www |CIPRICAR.IT | Ordine sr' Pagamento [ ]
P.IVA [123456789 | Note [BNTE |
Referente 1 Referente 2
Titolo [Sig. | Nome [CIPRI | [MARIO | Titolo | | Nome | || \
Tel. Int. [011.1234567 | Tel Int [ |
Cellulare  [335.12345678 | Cellulare | \
E-Mail [INFO@CIPRICAR.IT | E-Mail [ |
Note [NOTE | Note | \

Figura 80: Storico commesse — Formato stampa singola societa

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento € analogo alla
stampa dell’elenco di tutte le commesse: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
(=== 1“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 81).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 82).
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feans

*n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO COMMESSE

Cliente Cod. Nome Commessa Contatto Data Commessa I Referente Il Referente
E AT IMPIANTL 14-105 DSDADASD FENO Dennis 16-11-2012 =
E AT IMPRNT 14-108 k APRA’ ANDREA 23-03-2014 =
E AAS.D RIVOLI RUGEY 14114 COMMESSA DI PROVA FENO Dennis 06-09-2012 =
[E AA5.0RIVOLRUGEY 11133 uou FENO Dennis 02-12-2011 B
E AAS.D RIVOLI RUGEY 14-115 Prova commessa 5 APRA” AMDREA 15-12.2013 =
[E AA5.0RIVOLIRUGEY 14-115 prova semplice IACOBELLL SARA 01-04-2014 =
E AAS.D RIVOLI RUGEY 11-138 PROVA FENO Dennis 12-12.2011 =
[E  aciFORM 14-108 dennis FENO Dennis 15-01-2014 I
E  ama 14111 prova starica IACOBELLL SARA 31-03-2014 =

Stampa Ricerca I

Figura 81: Storico commesse — Risultati della ricerca

STAMPA COMMESSE 22-04-14
NOME COMM I REFERENTE I REFERENTE RISORSA
AASDRIVOLI RUGBY mkt 14-115 prova storicizzazione iacobelli sara
AASDRIVOLI RUGBY mkt 14-115 prova storicizzazions feno dennis
AAA denni mkt 12-109 AMAAAAAAAA
AAA denni mkt 13-104
AAA denni mkt 14-110 AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA barbero barbara
AAA denni mkt 14-118 Prova commessa
aaaaa dennis mkt 14-102 JLKJL&JLIL
AGIP mkt 13-101 PROVA
AIF mkt 11-144 PROVA
AIF mkt 12-222 DADA
AIF mkt 13-105 AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAANAAAAAAANAAAAAANA
AIF mkt 13-106 PROVA éCOMMESSA STATI AVANZAMENO
ALENIA AERONAUTICA mkt 13-108 SDSDSDSDSDSDSD
AMICI mkt 14-111 prova storico
ASP mkt 12-110 DADA ionica flavia
ATM mkt 13-111 A-DIVINA-COMMESSA zanoiti marco iacobelli sara
BERTOLINI mkt 13-113 PROVA éCOMMESSIA STATI AVANZAMENO apra’ andrea audisio placido
TABACCHERIA mkt 14-119 Prova commessa stefanelli alessandro

Figura 82: Storico commesse — Stampa selezione

2.2.1.11 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 83).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso un piu parametri:

e Codice
e Commessa
e Cliente

¢ Referente |
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e Referente ll
e Avanzamento

ICI:u:Iil:E T | n

Figura 83: Storico commesse — Sezione Cerca

Se viene scelto il parametro “Codice”, nel form a destra deve essere inserito il codice della
commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Commessa” deve essere inserito il nome
della commessa da ricercare. Se viene inserito il parametro “Cliente” deve essere inserito il nome
del cliente della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Referente I” deve essere
inserito il nome del primo referente della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro
“Referente II” deve essere inserito il nome del secondo referente della commessa da ricercare.
Infine, se viene scelto il parametro “Avanzamento” deve essere inserito lo stato di avanzamento
della commessa. E possibile scegliere dalla tendina tra: Marketing, Offerta, Ordine, Sviluppo,
Fattura, Pagamento. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche
inserendo solo parte del dato da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato
I'elenco di tutti i documenti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.2.1.12 Visualizza

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 84) e possibile visualizzare i dettagli relativi alla singola
commessa (Figura 85).

team a @ ©

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIOMALE - STORICO COMMESSE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Contatto Data Commessa 1Referente I Referente
T, IMPLANTE 14-105 DSDADASD FENO Dennis 16-11-2012 =
[E AT PN 14108 3 APRA’ ANDREA 23.03-2014 £l
(5] AAS.DRIVOLI RUGBY 14-114 COMMESSA DI PROVA FENO Dennis 08-09-2012 =
(5] AAS5.D RIVOLI RUGBY 114133 uou FENO Dennis 02122011 =5
5] AAS.DRIVOLI RUGBY 14116 prova commessa 5 APRA’ ANDREA 13-12-2013 =
(5] AAS5.D RIVOLI RUGBY 14116 prova semplice IACOBELLL SARA 01.04-2014 =
(5] AAS.DRIVOLI RUGBY 11-138 PROVA FENO Dennis 1212-2011 =
(5 aciuForm 14106 dennis FENO Dennis 15.01-2014 =
B ama 14111 prova storico IACOBELLI SARA 31.03-2014 =
FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Stampa Tutto ][ Stampa Per Lettera

Figura 84: Storico commesse — Tasto “Visualizza”
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feans

200

GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO COMMESSE - VISUALIZZA COMMESSA STORICA

Commessa I14—105

Cliente IA_T. IMPIANTI

Commerciale IFENO Dennis

Nome Commessa IDSDADASD l

Data |1Gf11f2012

Marketing
Offerta
Qrdine
Avanzamento
Fattura
Pagamento

Chiusura

Referente 1 I

Referente Il I

Referente Offerta I
I

Referente Offerta I
o

Referente Offerta I
it

|

Figura 85: Storico commesse — Visualizza commessa

2.2.1.13 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle commesse € sufficiente utilizzare il tasto (Figura 86).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei documenti (Figura 87).
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*n00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO COMMESSE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Contatto Data Commessa I Referente Il Referente
E AT IMPIANTL 14-105 DSDADASD FENO Dennis 16-11-2012 =
E AT IMPRNT 14-108 k APRA’ ANDREA 23-03-2014 =
E AAS.D RIVOLI RUGEY 14114 COMMESSA DI PROVA FENO Dennis 06-09-2012 =
[E AA5.0RIVOLRUGEY 11133 uou FENO Dennis 02-12-2011 B
E AAS.D RIVOLI RUGEY 14-115 Prova commessa 5 APRA” AMDREA 15-12.2013 =
[E AA5.0RIVOLIRUGEY 14-115 prova semplice IACOBELLL SARA 01-04-2014 =
E AAS.D RIVOLI RUGEY 11-138 PROVA FENO Dennis 12-12.2011 =
[E  aciFORM 14-108 dennis FENO Dennis 15-01-2014 I
E  ama 14111 prova starica IACOBELLL SARA 31-03-2014 =

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Stampa Tutto ][ Stampa Per Leftera l

Figura 86: Storico commesse — Tasto esportazione Excel

A [ ] c D 3 F G H ] S
1 |Storico commesse |
2
3
4 Cliente Avz. [Cod. [Neme Nome Commessa | Referente Il Referente Risorsa
5 AA.S.DRIVOLIRUGBY SVL (14-106 |MATERIALI
6 AA.S.DRIVOLI RUGBY SVL [14-112 |PROVA€€EE**20a
7 AA.S.DRIVOLIRUGBY ORD [14-113 |DSF
8 AA.S.DRIVOLI RUGBY MKT [14-115 | prova storicizzazione Feno Dennis
S |AAAdenni MKT [12-109 |AAAAAAARNA
AAA denni MKT (13-104 |AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAARAA -
10 AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAALALAA 1
AAA denni MKT (14-110 |AAAAAAAAAAAANAAAAAAAAAARAAA |BARBERO BARBARA
11 AA
12 AAA denni MKT |14-118 | Prova commessa
13 aaaaa dennis MKT |14-102 [JLKJLOJUL
14 ABBEY TRAVEL OFF [11-132 |WERWERT BERGAGLIO X BERTAINA X
15 AGINFORM QOFF [11-124|LEGO TECHNIC
16 AGIP OFF (11-109 |PROVA OFFERTA STANDARD BONA MARTA GRASSI RAFFAELE
17 AGIP OFF [11-113 |PROVA STAMPA FINALE BERTINO ANDREA BONA MARTA
18 AGIP OFF [11-145|PROVA COMM AGIP
19 AGIP MKT [13-101 |PROVA = |
20 AIF SVL [11-128 |ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORI TESTAGROSSA MARIO TESTAGROSSA COSIMO
21 AIF MKT [11-144 |PROVA
22 AIF MEKT [12-222 |DADA
23 AIF ORD [12-223 |DADA LOMBARDI GABRIELE
24 AIF ORD [12-224|DDD LOMBARDI GABRIELE
AIF MEKT [13-105 | AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
25 AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAALAL
AIF MKT |13-106 |PROVA @COMMESSA STATI
26 AVANZAMENO
27 ALENIA AERONAUTICA ORD [11-135|CIAD TARTAGLINO GIANGRANCO
28 ALENIA AERONAUTICA MKT [13-108 |SDSDSDSDSDSDSD
29 AMICI MKT [14-111 |prova storico
30 ASP MKT [12-110 |DADA IONICA FLAVIA
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) SVL (11-120|ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA BISCOZZO MARINA ANGELLARO NICOLO
31 UMANE

Figura 87: Storico commesse — Elenco delle commesse esportato
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2.2.2 Associazioni
2.2.2.1 Introduzione

Per accedere al tool € necessario selezionare Gestionale > Commesse > Associazioni (Figura
88).

maQ@eO

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMNALE AMMINISTRAZIOME ~ PRODUZIONE  SISTEMI

3 web,

associazion 3 hc Team s.a.5 di Torino,

ot interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesse
i, la creazione di consuntivi,

fzato per |a consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
bdere ad una piccola quida d'wso cliccando su “help” in alto a destra,

QGO "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MERLL,

Figura 88: Associazioni — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 89).

£00 @ - T T S - @ -

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Tnizio Fine
5] arF 11-144  PROWVA Toscano Frnceso OLO1E04 3L/1Z/E004 =
B ar 12-223  DADA LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 B8 x
= 12224 DDD LOMBARDL GABRIELE 0l/01/2011 31422011 =
= ase 12-110  DADA IOMICA FLAVIA 01/01/2014 31/03/2015 B8 x
(5] ASSICURATIONE ALLSNE [BX USd) 11120 ASSICURAZICNE ATIENDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA. Ganluca Campecca 20/01/2014  2F12/2018 =
(5 ASSICURAZICNE ALIANZ (Ex US4 11-120 ASSICURAZIONE AZIEMDALE RISORSE UMAMNE CARRA PIERA ANGELLARC NICOLD 2040172014 2¥12/018 B8 x
[5] ASSOCLATIONE AMAPOLA 11126 ARAA BACCIOTTINI CARLO COTTONE MARID 01012011 31A12/2012 = A
[E amm 11-125  PROWA BEMNA ALESSAMDRC LOMBARDL GABRIELE L0201 3LA2/2011 =2 & X
[ amm 13111 A-DIVINA-COMMESSE ZANOTIT MARCD TACOBELLT SARA 010172014 31/12/2014 =1 A .
[E aviospa 1119 WEMUG CTTIMEZAZIOME REPORTISTICA PLM/XML CARRA PIERA ELESS 2001/2014  2F12/A018 8 ¢ R
[0 aiospa 11-113  WEMLUG OTTIMIZZATIONE REPORTISTICA PLM XL CARRA PIERA LOMEARDT GABRIELE 0112010 31A2/2011 =1 A .
[E aviospa 12101 DEES EBERTOLINI GABRIELE TACOBELLL SARA 012012 21/ 8 ¢ R
[5] AVWOCATO PARINI DANIELE 11-114  COMKESSA TEST EONAVENTURA ANTONIO TACOBELLT SARA 010172014 31/12/2014 =1 A .
#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVWXYZ
Stampa Tutto " Stampa Per Lettera

Figura 89: Associazioni — Home del tool
Da qui e possibile:
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feanms

Inserire una nuova associazione, tramite il tasto & “Crea”
Modificare i dati relativi ad un’associazione, tramite il tasto &« "Modifica”
Eliminare un’associazione, tramite il tasto %4 ”Elimina”

Stampare i dati relativi ad un’associazione, tramite il tasto wé'r”Stampa”

Stampare I'elenco delle associazioni, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad un’associazione, tramite il tasto E "Visualizza”

© N g » w DN

. , T . & . »
Esportare in Excel I'elenco delle associazioni tramite il tasto Esporta in Excel

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica delle associazioni utilizzando le lettere poste
sopra e sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.2.2.2 Creazione

Per inserire una nuova associazione & necessario utilizzare il tasto “ &l Crea...”, posto in alto a
destra (Figura 90). Cosi facendo si accede alla schermata che permette l'inserimento dei dati
relativi ad un’associazione (Figura 91).

200 ~- ] I . - @ -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUWWXYZ

Cliente Cod. Mome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine
& wr 11-194  PROWA Toscano Franceso 01012014 314122014 S N
B ar 12-223  DADA LCMBARDI GABRIELE 01/00/2011 311272011 8 s x
& wr 12224 DDD LOMEARDI GAERIELE 01012011 314122011 = N
= asp 12110 DADA TONICA, FLAVIA 0012014 31032015 B F X
(] ASSICURATIONE ALIANT (EX LISA] 11-120  ASSICURAZIONE AZTENDAL E RISORSE LIMANE CARRA PIERA Gianluca Campocca NSNS 2312018 = B
3 ASEICURAZIONE ALIAMZ [EX USA) 11-120 ASSICURAZIOME AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA PIERA, ANGELLARD MICOLC 20/01/2014 23125018 B g X
E ASSCCIATIONE AMAROLA 11-126  AAAA BACCIOTTIMI CARLD COTTONE MARIC 01,/01/2011 31/12/2012 | P
Z ATH 11-125  PROWVA BEMMA ALESSAMDRC LOMEBARDI GAERIELE 01/01/2011 31127011 = & X
EI AT 13-111  A-DIVINA-COMBMESSA. ZANOTIT MARCD TACOBELLI SARA 01/01/2014 3171272014 = B
Z AVIO SPA 11113 WEMUG OTTIMIEZATIONE REPORTISTICA PLAS XML CARRA PIERA adad 20/01/2014 231272015 = # x
EI AVIC SPA 11-119  WEMUG OTTIMLEZATICONE REPORTISTICA PLM/ XML CARRA PIERA. LOMBARDI GABRIELE 011172011 317122011 =N K
Z AVIO SPA 12-101  DEES BERTOLIMI GABRIELE TACOBELLT SARA 017114012 31/12/2013 LI x
EI ANOCATD PARIMI DANIELE 11-114  COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIC IACOBELLI SARA 01/01/2014 317127014 =N K
#FABCDEFGHIJKLMMNOPOQRETUNWRYL
Stampa Tutto l Stampa Per Lettera

Figura 90: Associazioni — Tasto “Crea”
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*»00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI - NUOYA ASSOCIAZIONE
I campi contrassegnati cax ¥ sara obBligatar

Commessa * [11-104 - MC TEAM 5.A.5. - PROVA GESTISCI ¥ |
Capo Progetto * ‘:34 ad A ‘
Consulente * [ CONSULENTE CONSULENTE v
Initio * [mrmrzm 4 ]

Fine * [31 1 2:20«[\ ]

Figura 91: Associazioni — Crea Associazione

Per inserire la banca si clicca sul pulsante “Crea” in basso (Figura 91). Viene quindi visualizzato un
alert che comunica linserimento riuscito (Figura 92). Dopo aver cliccato sul tasto OK la nuova
associazione appare inserita nella tabella in home.

f o ° La pagina allindirizzo www . meteam, it dice: x —

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI - NUOYA ASSOCIAZIONE

Figura 92: Associazioni — Alert di Inserimento Completato

2.2.2.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad un’associazione, & necessario cliccare sull'icona < relativa
all’associazione d’interesse (Figura 93).
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- S . - 9 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine
= ar 11144 PROVA Toscano Franceso 01012014 371242014 IS
& ar 12-223  DADA LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 O
5] |aF 12224 DDD LOMBARDL GABRIELE 0l/01/2011 31422011 R
[E ase 12110 DADA TOMICA FLAWTA OL/01/2014  3L/03E015 =2 & X
[5] ASSICURATIONE ALLSNE [BX USd) 11-120  ASSICURAZICNE ATTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA Ganluca Campoccia M0/ 2312/018 =1 G| 9
[5] ASSICURAZIONE ALIANZ [EX USY) 11120 ASSICURAZICME AZIENDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA ANGELLARC NICOLO 200/2014 21/ 8 ¢ R
[5] ASSOCIATIONE AMAPOLA 11-126  ARAA BACCIOTTINI CARLO COTTONE MARICH 01012011 31/12/012 =1 G| 9
[E amm 11-125  PROWA BEMNA ALESSAMDRC LOMBARDL GABRIELE 0L/01/2010 3LA2/2011 8 ¢ R
[ amm 13111 A-DIVINA-COMMESSE ZANOTIT MARCD TACOBELLT SARA 010172014 31/12/2014 =1 G| 9
[E aviospa 1119 WEMUG CTTIMEZAZIOME REPORTISTICA PLM/XML CARRA PIERA ELESS 2001/2014  2F12/A018 8 ¢ R
[0 aiospa 11-113  WEMLUG OTTIMIZZATIONE REPORTISTICA PLM XL CARRA PIERA LOMEARDT GABRIELE 0112010 31A2/2011 =1 G| 9
[E aviospa 12101 DEES EBERTOLINI GABRIELE TACOBELLL SARA 012012 21/ 8 ¢ R
[] AVNOCATO PARINI DANIELE 11-114  COMKESSA TEST EONAVENTURA ANTONIO TACOBELLT SARA 010172014 31/12/2014 =1 G|
#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVWXYZ
Stampa Tutto H Stampa Per Lettera

Figura 93: Associazioni — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 94); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI - MODIFICA ASSOCIAZIONE
I campi contrassegnati cax ¥ sara obBligatar

Commessa [‘11-144-F\IF- PROMA I

Capo Progetto FNGELLARO MICOLD l

Consulente ‘.Toscano Francesca v |
Inizio [D1J‘U1I201 4 l
014 l

Modifica " ) Storicizza I

Figura 94: Associazioni — Schermata per la modifica di un’associazione

Il tasto “Storicizza” permette la storicizzazione dell’associazione nonché il trasferimento
nello storico associazioni di tutti i dati ad essa relativi.
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2.2.2.4 Eliminazione

Per eliminare un’associazione, € necessario cliccare sull'icona X relativa allassociazione
d’interesse nella tabella della home (Figura 95).

200 - D . >

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Tnizio Fine

g AIF 11-144  PROVA Toscano Fanceso 01/01/2014 31/12/2014 = e
B ar 12-223  DADA LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 B8

g AIF 12.24 DDD LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 Y F 4
& ace 12-110  DADA IOMICA FLAVIA 01/01/2014 31/03/2015 B8 x
E ASSICURATIONE ALLAME (Ex UISA) 11-120  ASSICURATIONME ATIENDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA GEnluca Campocca 20/01/2014 2312/201% . F 4
(5] ASSICURAZIONE ALIANE [EX 58 11-120  ASSICURAZICME AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA PIERA, ANGELLARC NICCLO 2040172014 23122018 B g b4
g ASSOCIATIONE AMAPOLA 11-126  AdAA BACCIOTTIMI CARLD COTTONE MARTD 01/01/2011 31/12/2012 == ®
3 ATM 11-125  PROVA BEMMA ALESSAMDRO LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31712/2011 B X
g ATh 13-111  A-DIVINA-COMMESSA TANOTTT MARCD TACOBELLT SARA 01/01/2014 31/12/2014 == ®
3 AVIC SPA 11-1129 WSMUG OTTIMIZZAZIOME REPORTISTICA PLM XML CARRA PIERA, atad 200172014 23127015 B X
g AVIC SPA 11-119  WSMUG OTTIMIZZATIONE REPORTISTICA PLR AL CARRA PIERA LOMBARDT GABRIELE 0141172011 31/12/2011 == ®
3 AVIC SPA 12-101  DEES BERTOLINI GABRIELE IACOBELLL SARA 011172012 31A12/2012 B X
g AVWOCATO PARINI DANIELE 11-114  COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIO TACOBELLT SARA 01/01/2014 31/12/2014 == ®

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVWXYZ
Stampa Tutto H Stampa Per Lettera l

Figura 95: Associazioni — Tasto Elimina Associazione

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI - ELIMINA ASSOCIAZIONE

Commessa [‘11-144-AIF- FROMVA I

Capo Progelto FNGELLARO MICOLD l

Consulente ‘Toscano Francesco v |

Inizio 01/0172014 l

Figura 96: Associazioni — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “EIimina” (Figura 96) e possibile cancellare Il'associazione
selezionata.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 97).
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. o ° La pagina alindirizzo www . meteam. it dice: x —

DIREZIOME ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE

AMMI q
“uoi veramente cancellare i dati?

Sl

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI - ELIMINA ASSOCIAZIONE

Commessa [‘11-144-F\IF- PROMA I

Capo Progetto FNGELLARO MICOLD l

Consulente ‘Tuscanu Francesco v |

[D1J‘U1I2014 l

[31.!’1 212014

Figura 97: Associazioni — Conferma eliminazione

2.2.2.5 Stampa

Su Gesteam é possibile effettuare diverse stampe: elenco delle associazioni, elenco delle
associazioni il cui cliente comincia per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad una
singola associazione, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare l'elenco di tutte le associazioni cliccare sul tasto “Stampa Tutto”
nel’home page di Associazioni (Figura 98).

*00 - D . - 9 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRETUWWIYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine
=2 ar 11-144  PROVA Toscano Fancesxo OO0 312014 = I
3 AIF 1222z DADA LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31712/2011 B X
g ATF 12-724 DDD LOMBARDT GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 == X
= asp 12110 DADA TOMICA FLAVIA 002014 L0015 = 75 X
g ASSICURATIONE ALTANT (B UISA) 11-120 ASSICURATIONE AFTENDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA Ganluca Campoccia /0172014 2312/2018 == X
3 ASSICURAFIONE ALLAMZ [EX USA) 11-120 ASSICURAZICOME AZIEMDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA ANGELLARC NICCLO 200172014 23127012 B X
g ASSOCIATIONE AMAPOLA 11-126  ARAA BACCIOTTINI CARLD COTTONE MARTD 01/01/2011 31/12/2012 = a4
3 AThA 11128 PROWVA BEMMA ALESSAMDRCY LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 LT X
g AT 13111 A-DIVIMA-COMMESSA ZANOTIT MARCC: IACOBELLL SARA 01/01/2014 31/12/2014 = I
3 AVIO SPA 11-113 WSk G OTTIMIZZATIOME REPCORTISTICN PLAMACKL CARRA PIERA ELES] 20/01/2014 2312/2015 LT X
g AVIO SPA 11-112 WoMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM XML CARRA PIERA LOMBARDI GABRIELE 0171172011 31/12/2011 = I
3 AVIO SPA 12-101  DEE= BERTOLIMI GAERIELE IACOBELLI SARA 0141172012 31/12/201 LT X
g AVVOCATO PARINI DANIELE 11-114  COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONID IACOBELLL SARA 01/01/2014 31/12/2014 = I

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Stampa Tutto ampa Per Lettera

Figura 98: Associazioni — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutte le associazioni il cui cliente comincia con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto “Stampa per Lettera” (Figura 99).
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*00 - S . - 9 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

@CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXVZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Tnizio Fine
= ar 11144 PROVA Toscano Franceso 01012014 371242014 IS
& ar 12-223  DADA LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 B8 x
g AIF 1224  DDD LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 i X
:f ASP 12-110  DADA IONICA FLAVIA 01/01/2014 31/03/2015 B & 4
g ASSICURATIONE ALTANT (B UISA) 11-120 ASSICURATIONE AFTENDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA Ganluca Campoccia /0172014 2312/2018 = b 4
3 ASSICURAFIONE ALLAMZ [EX USA) 11-120 ASSICURAZICOME AZIEMDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA ANGELLARC NICCLO 200172014 23127012 B X
g ASSOCIATIONE AMAPOLA 11-126  ARAA BACCIOTTINI CARLD COTTONE MARTD 01/01/2011 31/12/2012 = R
3 ATM 11-125  PROVA BEMNA ALESSAMDRO LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31712/2011 B X
g AThA 13111 A-DTWIMA-COMMESSA TAMOTTT MARC) TACOBELLT SARA 01/01/2014 31/12/2014 = b 4
3 AVID SPA 11-112 WGk LG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLMSXML CARRA PIERA, atad 200172014 23127015 B X
g AVIO SPA 11119 WSk UG OTTIMIZZATIOME REPORTISTICA PLRMACRAL CARRA PIERA LOMBARDT GABRIELE 0141172011 31/12/2011 = b 4
3 AVID SPA 12-101  DEE: BERTOLIMI GAERIELE IACOBELLL SARA 011172012 31A12/2012 B X
g AWOCATO PARINIT DANIELE 11-114  COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIO TACOBELLT SARA 01/01/2014 31/12/2014 = b 4

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Stampa Tutto (H Stampa Per Lettera

Figura 99: Associazioni — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 100):

GestTeam STAMPA ASSOCIAZIONI 07-03-14

REFERENTE I INIZIO
11-144 - AIF - PROVA Toscano Francesco 01-01=-2014 |31-12-2014
12223 - AIF - DADA LOMBARDI GABRIELE 01-01=-2011 |31-12-2011
12-224 - AIF - DDD LOMBARDI GABRIELE 01-01-2011 |31-12-2011
12-110 - ASP - DADA IONICA FLAVIA 01-01-2014 |31-03-2015
11-120 - ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) - ASSICURAZIONE AZIENDALE [RISRRIFPIBRANE Gianluca Campoccia 20-01-2014 |23-12-2018
11-120 - ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) - ASSICURAZIONE AZIENDALE|CARRA PIERA ANGELLARO NICOLO 20-01-2014 |23-12-2018
11-126 - ASSOCIAZIONE AMAPOLA - AAAA BACCIOTTINI CARLO COTTONE MARIO 01-01-2011 |31-12-2012
11-125 - ATM - PROVA BENNA ALESSANDRO LOMBARDI GABRIELE 01-01=-2011 |31-12-2011
13-111 - ATM - A-DIVINA-COMMESSA ZANOTTI MARCO IACOBELLI SARA 01-01-2014 |31-12-2014
11-119 - AVIO S.P.A - WGMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM/XML CARRA PIERA a4 ad 20-01-2014 |23-12-2015
11-119 - AVIO S.P.A - WGMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM/XML CARRA PIERA LOMBARDI GABRIELE 01-11-2011 |31-12-2011
12-101 - AVIO S.P.A - DEES BERTOLINI GABRIELE IACOBELLI SARA 01-11-2012 |31-12-2013
11-114 - AVVOCATO PARINI DANIELE - COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIO | IACOBELLI SARA 01-01-2014 |31-12-2014

Figura 100: Associazioni — Stampa elenco delle associazioni

b. Stampa singola associazione

) . . ) . R . . =
Per stampare i dettagli relativi ad una singola associazione & necessario cliccare sul tasto —
relativo all’associazione d’interesse (Figura 101).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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*00 - S . - 9 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine
5] arF 11-144  PROWVA Toscano Frnceso OLO1E04 3L/1Z/E004 @ o | R
& ar 12-223  DADA LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 B8 x
5] |aF 12224 DDD LOMBARDL GABRIELE 0l/01/2011 31422011 =) G|
[E ase 12110 DADA TOMICA FLAWTA OL/01/2014  3L/03E015 =2 & X
[5] ASSICURATIONE ALLSNE [BX USd) 11-120  ASSICURAZICNE ATTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA Ganluca Campoccia M0/ 2312/018 =1 G| 9
[5] ASSICURAZIONE ALIANZ [EX USY) 11120 ASSICURAZICME AZIENDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA ANGELLARC NICOLO 200/2014 21/ 8 ¢ R
[5] ASSOCIATIONE AMAPOLA 11-126  ARAA BACCIOTTINI CARLO COTTONE MARICH 01012011 31/12/012 =1 G| 9
[E amm 11-125  PROWA BEMNA ALESSAMDRC LOMBARDL GABRIELE 0L/01/2010 3LA2/2011 8 ¢ R
[ amm 13111 A-DIVINA-COMMESSE ZANOTIT MARCD TACOBELLT SARA 010172014 31/12/2014 =1 G| 9
[E aviospa 1119 WEMUG CTTIMEZAZIOME REPORTISTICA PLM/XML CARRA PIERA ELESS 2001/2014  2F12/A018 8 ¢ R
[0 aiospa 11-113  WEMLUG OTTIMIZZATIONE REPORTISTICA PLM XL CARRA PIERA LOMEARDT GABRIELE 0112010 31A2/2011 =1 G| 9
[E aviospa 12101 DEES EBERTOLINI GABRIELE TACOBELLL SARA 012012 21/ 8 ¢ R
[] AVNOCATO PARINI DANIELE 11-114  COMKESSA TEST EONAVENTURA ANTONIO TACOBELLT SARA 010172014 31/12/2014 =1 G|
#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVWXYZ
Stampa Tutto H Stampa Per Lettera l

Figura 101: Associazioni — Tasto Stampa singola associazione

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 102) dove sono riepilogati i dati del’associazione:

00

DIREZTOME GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINIS TR AZTONE PRODUZIOME SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI - STAMPA ASSOCIAZIONE

Commessa [11-144-!-\IF- PROMA l

Capo Progetto PNGELLAR’O MICOLD I

Consulente \.Tnscann Francesco v |
o [I]1J‘[I1.l’2[|1 4 I
Fine [314’1 212014 l

Figura 102: Associazioni — Visualizzazione della sezione Stampa singola associazione

Cliccando il tasto == | “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare
(Figura 103).
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r7 STAMPA ASSOCIAZIONE

STAMPA ASSOCIAZIONE

Commessa
11144 - AIF - PROVA
Capo Progetto Consulente

ANGELLARO NICOLO
Inizio Fine
01/01/2014 B1/12/2014

Figura 103: Associazioni — Formato stampa singola associazione

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento € analogo alla
stampa dell’elenco di tutte le associazioni: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
[=o J“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 104).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 105).

00 @ e CHE . > 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONT

Cliente Cod. Mome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine
= 11-134 PROMA Toscano Fancesco 01012014 31/12/2014 = i b4
B ar 1z-222 DADA LOMBARDL GABRIELE OLoL/201L 31242011 = & X
& ar 12.724 falae] LOMBARDE GABRIELE 01012011 3171242011 = o x

1
:&

Figura 104: Associazioni — Risultati dellaricerca

tfeam
” w  GestTeam STAMPA ASSOCIAZIONI 07-03-14
NOME COMMESSA REFERENTE I CONSULENTE INIZIO
11-144 - AIF - PROVA Toscano Francesco 01-01-2014 |31-12-2014
12-223 - AIF - DADA LOMBARDI GABRIELE 01-01-2011 |31-12-2011
12-224 - AIF - DDD LOMBARDI GABRIELE 01-01=-2011 |31-12-2011

Figura 105: Associazioni — Stampa selezione

2.2.2.6 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 106).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso sette parametri diversi:

= Societa

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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= Nome Commessa
= Codice Commessa
= Referente |

= Consulente

= Mese Inizio

= Anno Inizio

- Societa A | -

Figura 106: Associazioni — Sezione Cerca dell’home page di Associazioni

Se viene scelto il parametro “Societa”, nel form a destra deve essere inserita la societa
dell’associazione da ricercare; se viene scelto il parametro “Nome Commessa” nel form a destra
deve essere inserito il nome commessa dell’associazione da ricercare; se viene scelto il parametro
“Codice Commessa” nel form a destra deve essere inserito il codice commessa dell’associazione
da ricercare; e cosi via. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona
anche inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra
visualizzato I'elenco di tutte le associazioni.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.2.2.7 Visualizza

Cliccando sul tasto £ "Visualizza” (Figura 107) & possibile visualizzare i dettagli relativi alla
singola associazione (Figura 23).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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- S . - 9 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMER AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWWXYZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Tnizio Fine
11-144  PROVA Toscano Fanceso 01/01/2014 31/12/2014 Y F 4
& ar 12-223  DADA LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 B8 x
g AIF 12.24 DDD LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31/12/2011 . F 4
=Y 12-110  DADA IONICA FLAVIA 01/01/2014 31/03/2015 B & 4
g ASSICURAFIONE ALTANT [ExX USA) 11-120  ASSICURATIONE AZTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA Ganluca Campoccia /0172014 2312/2018 == ®
3 ASSICURAZIONE ALLANZ [EX USA) 11-120  ASSICURAZICME AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA PIERA, ANGELLARC NICCLO 200172014 23127012 B X
g ASSOCIATIONE AMAPOLA 11-126  AdAA BACCIOTTIMI CARLD COTTONE MARTD 01/01/2011 31/12/2012 == R
3 ATM 11-125  PROVA BEMMA ALESSAMDRO LOMEBARDT GABRIELE 01/01/2011 31712/2011 B X
g ATh 13-111  A-DIVINA-COMMESSA TANOTTT MARCD TACOBELLT SARA 01/01/2014 31/12/2014 == ®
3 AVIC SPA 11-1129 WSMUG OTTIMIZZAZIOME REPORTISTICA PLM XML CARRA PIERA, atad 200172014 23127015 B X
g AVIC SPA 11-119  WSMUG OTTIMIZZATIONE REPORTISTICA PLR AL CARRA PIERA LOMBARDT GABRIELE 0141172011 31/12/2011 == ®
3 AVIC SPA 12-101  DEES BERTOLINI GABRIELE IACOBELLL SARA 011172012 31A12/2012 B X
g AVWOCATO PARINI DANIELE 11-114  COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIO TACOBELLT SARA 01/01/2014 31/12/2014 = F 4
#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVWXYZ
Stampa Tutto H Stampa Per Lettera

Figura 107: Associazioni — Tasto “Visualizza”

*n 00O

DIREZTONE GESTIOMALE PERSOMNALE COMMERCIALE AMMINIS TR AZIONE PRODUZIOME SISTEMI

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI - VISUALIZZA ASSOCIAZIONE

Commessa * [1 1-144 - AIF - PROVA ]

Capo Progetto * [L\NGELLAR'O MICOLO ]

Consulente * [TDSEanD Francesco b |

Inizio * [EI1.I’I]112I]1=1 ]

Fine * [31."1 212014 ]
Stampa “ Modifica " Elimina l

Figura 108: Associazioni — Visualizza associazione

2.2.2.8 Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle associazioni € sufficiente utilizzare il tasto (Figura 109).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco delle associazioni (Figura 110).
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DIREZIOME

GESTIONALE  PERSOMALE

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

COMMERCIALE

AMMINIS TRAZIONE

PRODUZIOME

#ABCDEFGHIJKL

w1 BCEs

SISTEMI

MMOPQRSTUWWXYLZ

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine
3 ar 11144 PROVA Toscano Francesco oo Az 5 o A
= ar 12723 DADA LOMEARDI GAERIELE o0 31272001 2 7 X
= 12724  DDD LOMBARDL GABRIELE [0 R Py =0 I
= ase 12110 DADA IOMICA FLAVLA oo sanes 5 o0 XK
[5] ASSICURAZIONE ALIANZ [EX US4) 11120 ASSICURAZECNE AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA PIERA Ganluca Campacei Moy e S L A
5] ASSICURAFIONE ALIANT [EX US4 11120 ASSICURAZICONE AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA PIERA ANGELLARC NICOLO mome zzee 5 o0 K
[l ASSOCIAZIONE AMAPOLA 11126 ARAA EBACCEOTTINI CARLO COTTONE MARID oyoEl ez S L A
=Y 11125 PROVA BEMNA ALESSANDRO LOMEARDI GABRIELE OLOLEOL 311272011 I
[ amm 13111 A-DVINA-COMMESSS ZANOTIL MARCO IACOBELLL SARA o0 A S L A
[E waospa 11113 WEMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLMAML CARRA PIERA adad moye zylzes 5 o0 K
[5 miospa 11118 WEMUG CTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLMAXML CARRA PIERA LOMBARDT GABRIELE O/ 312000 il 2
E aiospa 12101  DEES BERTOLINI GABRIELE TACOBELLL SARA ooz szen: 5 o0 K
[5] AVNOCATO PARINI DANIELE 11114 COMMESSA TEST EONAVENTURA ANTONIO IACOBELLL SARA o0 A S L A
#ABCDEFGHIIKLMMNOPQRETUYWXYZ
Stampa Tutto H Stampa Per Lettera
Figura 109: Associazioni — Tasto esportazione Excel
A B c D E F G H B
1 |Associazioni
i
3
4 [Cliente Cod. |Nome Commessa | Referente Consulente Inizio Fine
5 |AIF 11-144 |PROVA Toscano Francesco 01/01/2014|31/12/2014
6 AIF 12-223 |DADA LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011(31/12/2011
7 |AIF 12-224|DDD LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011|31/12/2011
8 ASP 12-110|DADA IONICA FLAVIA 01/01/2014| 31/03/2015
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) 11-120 [ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA ANGELLARO NICOLO 20/01/2014(23/12/2018
9 UMANE =
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) 11-120 [ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA Gianluca Campoccia 20/01/2014( 23/12/2018
10 UMANE
11 ASSOCIAZIONE AMAPOLA 11-126 | AAAA BACCIOTTINI CARLO COTTONE MARIO 01/01/2011|31/12/2012
12 ATM 11-125 |PROVA BENNA ALESSANDRO LOMBARDI GABRIELE 01/01/201131/12/2011
13 ATM 13-111 | A-DIVINA-COMMESSA ZANQTTI MARCO IACOBELLI SARA 01/01/2014|31/12/2014
AVIOS.P.A 11-119 |WGMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA | CARRA PIERA LOMBARDI GABRIELE 01/11/2011(31/12/2011
14 PLM /XML
AVIO S.P.A 11-119 [WGMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA |CARRA PIERA adad 20/01/2014|23/12/2015
15 PLM/XML
16 AVIO 5.P.A 12-101 | DEES BERTOLINI GABRIELE IACOBELLI SARA 01/11/2012|31/12/2013
17 AVVOCATO PARINI DANIELE 11-114 | COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIO |IACOBELLI SARA 01/01/2014|31/12/2014
18 |BARBIERE ANTONIO 11-110|TEST BONAVENTURA ANTONIO |PATANE' DAVIDE 20/01/2014| 24/01/2014
19 |CIPRICAR 11-137 |CONTABILITA ORDINARIA CIPRI MARIO COTTONE MARIO 01/01/2011(31/12/2011
20 |[COMMERCIALISTA STUDIO AIMASSO |11-112 [PROVA REFERENTI OFFERTA PONZINA FLAVIO 01/10/201724/11/2017
21 \COMMERCIALISTA STUDIO AIMASSO |12-103 |ASSISTENZA TECNICA COTTONE MARIO 01/01/201231/12/2012
22 FIORAIO 12-105 |COMMESSA DI PROVA 1 LOMBARDI GABRIELE 01/01/2011(31/12/2011
23 IACOBELLIS.P.A 11-136 |ACCOUNTING COTTONE MARIO IACOBELLI SARA 01/01/2012|31/12/2012
MC TEAM 5.A.5. 11-101 |PROVA COMMESSA STATI AVANZAMENQ|PUGLIA ANGELO ANGELLARO NICOLO 01/01/2014| 31/12/2014

Figura 110: Associazioni — Elenco delle associazioni esportato
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2.2.2.9 Storico associazioni

Per accedere allo storico delle associazioni € necessario cliccare sul pulsante “Storico” (Figura
111).

200 - ) CETG G - @ -

DIREZIONE ~ GESTIOMALE PERSOMALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIOME PRODUZIOME  SISTEML

GESTIONALE - ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUWWXYEI

Cliente Cod. Nome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine
Q AIF 11-144 PRONA Toscano Frncesco 0140142014 31220014 IS b 4
E wr 12223 DADA LOMBARDI GABRIELE 0012001 3L B ¢ X
=) aF 12224 DOD LOMBARDI GABRIELE o0l 31220 = R R
5 asp 12-110  DARA IOMICA FLANIA 0140172014 31032015 8 & x
ASSICURATICONE ALIAMT [EX LU5A) 11120 ASSICURATIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GRnluca Campoccls b Pt E e Bk =1 N
(=] ASSICURAZIONE ALIANZ (X USA) 11120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA ANGELLARD NICOLO V012014 ZlEIe 2 4 X
Q ASSOCIAZIONE AMAPOLA 11-126  AAAA BACCIOTTINI CARLS: COTTONE MARID 014012011 AzEmz =1
E amm 11125 PROWA BENNA ALESSANDRO LOMBARDI GABRIELE 010142001 320 85 ¢ R
) am 13111 A-DIVINA-COMMESSA ZANOTTI MARCO: IACOBELLT SARA oo 3AZE = R R
(5 aac spa 11-11%3 WEMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLM XML CARRA PIERA, ESERS 2000142014 21220E 8 @ x
MO SPA 11-118  WEMUG OTTIMIZZAZIONE REPORTISTICA PLIM/XML CARRA PIERA LOMBARDT GABRIELE 0171142001 32001 =1 N
] aao spa 12101 DEES EBERTOLINI GABRIELE LACOBELLI SARA oyllemz I3 2 4 K
AVVOCATD PARINI DAMIELE 11-114  COMMESSA TEST BONAVENTURA ANTONIC IACOBELLI SARA 0140142014 32204 IS x
#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRETUWWIYZ
Stampa Tutto H Stampa Per Lettera

Figura 111: Storico associazioni — Accesso allo storico

In questo modo si accedera alla home page dello storico associazioni (Figura 112).
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dEN-X>) T DS - O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUNWXYZ

Cliente . Nome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine

AT. IMPLANTI LA-DIVINA-COMMESS POMZINA FLAVID 3L/01/2013 1/01/2015
A85D RIVOLL RUGEY PROVASE S Gonluca Campocca 0L02r12 2032
AASD RIVOLT RUGEY PROVASESSHES pippPo pippo 01022012 31032013
Add denni AARAAARAA PACLETTI MARCO 003201 B3
azaaa dennis dededed= POMPED MARTINA 2140171554 /0142014
AGINFORM dennis CHILLEMI JESSICA L0104 31122015
AGINFORM dennis IACOBELLI SARA 010172014 211272015
ASIP PROVA COMM AGIP DUAMBROSID NICOLA 0102014 /06/Z0EL
AF ASSOCIATIONE ITALLAN FORMATORI TESTAGROSSA MARID LOMEARDI GABRIELE oL122011 peclluchenlie]
ASSICURATICNE ALIANZ (EX USK) ASSI URAZIONE AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA FIERA adad H0LE04 2RIEES
ASSICURATIONE ALIANE (EX USS) ASSIC URATIONE AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA FIERA BUZALIKD MUSTAFA 012014 23EEE
ASSICURAZIONE ALIANE (EX USH) ASSIC URAZIONE AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIONALE 012014 2IEe
ASSICURATIONE ALIANZ (EX USS) ASSIC URATIONE ATIEN DALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA 012004 23S

ASSICURAZIONE ALLANZ [EX USA) ASSIC URAIICONE AZIENDALE RISCRSE UMANE CARRA PIERA, DAMERCSID NICOLA 20/0152014 23127018

a
=]
O
=]
=
@
(=]
=]
|
=]
|
@
a
=]
O

ASSICURATIONE ALTANT (EX USA) ASSICURATTONE ATTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GILARDT MARCELLC 2040152014 23122018

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUWWXYZ

Stampa Tutto H Stampa Per Lettera

Figura 112: Storico associazioni — Home del tool
Da qui é possibile:

Stampare i dati relativi ad un’associazione, tramite il tasto ‘g”Stampa”
Stampare I'elenco delle associazioni, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad un’associazione, tramite il tasto 2 "Visualizza”

a rw DN PE

. . N . . . -] . »
Esportare in Excel lo storico delle associazioni tramite il tasto Esporta in Excel

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica delle associazioni utilizzando le lettere poste
sopra e sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.2.2.10 Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco delle associazioni, elenco delle
associazioni il cui cliente comincia per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad una
singola associazione, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare l'elenco di tutte le associazioni cliccare sul tasto “Stampa Tutto”
nel’lhome page di Storico associazioni (Figura 113).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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Y X) T I G o O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUWWRYE

Cliente 5 Mome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine

AT IMPLANTI LA-DIVINA-COMMESSA PONZIMA FLAVIZ /0152013 3012008

@ pe

AASD RIVOLT RUGEY Ganluca Campocca o100 317032013

A85D RIVOLI RUGEY PROMAZESEH S pippo pippo oLz 3L0HE0L3

@ JE

AAA denni ARAASAARARS PACLETTL MARCO 01/0372011 280372013

aa33aa denniz dededede POMPEC MARTINA 310171534 31012014

@ e

AGINFORM dennis CHILLEMI JESSICA 01/0172014 3171272015

AGIMFORM denniz IACOBELLI SARA 0140152014 3171272015

(|
]

AP - PROVA COMM AGIP D'AMEBROSIC NICOLA 010272014 /062021

AIF - ASSOCIATTONE TTALIAN FORMATORTD TESTAGROSSA MARIC LOMBARDT GABRIELE 0171272011 2072012

i |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA adad 00152014 23/1z2ra018

ASSICURATIOME ALTAMT (BX LI5A) - ASSICURATIONE ATTEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BUZALIKD MUSTAFA 2040152014 231272018

it |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIOMALE 00152014 23/1z2ra018

ASSICURAZIOME ALTAMT (Ex LIGA) - ASSICURATTIONE AZTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA 2040152014 231272018

@ e

ASSICURATIOME ALTAMT (BX L158) - ASSICURATIONE ATIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA DAMERDEIO NICDILA 20/01/2014 231272018

|

ASSICURAZIONME ALTAMZ (EX L158] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMAMNE CARRA PIERA GILARDI MARCELLC 20/0172014 231272018

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUYWRYE

Stampa Tutto H)tampa Per Lettera

Figura 113: Storico associazioni — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutte le associazioni il cui cliente comincia con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto “Stampa per Lettera” (Figura 114).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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feana

Y X) T I G o O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI

CDEFGHIJKLMNOPQRITUWWRYE

Cliente 5 Mome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine

AT IMPLANTI LA-DIVINA-COMMESSA PONZIMA FLAVIZ /0152013 3012008

@ pe

AASD RIVOLT RUGEY Ganluca Campocca o100 317032013

A85D RIVOLI RUGEY PROMAZESEH S pippo pippo oLz 3L0HE0L3

@ JE

AAA denni ARAASAARARS PACLETTL MARCO 01/0372011 280372013

aa33aa denniz dededede POMPEC MARTINA 310171534 31012014

=
]

AGINFORM dennis CHILLEMI JESSICA 01/0172014 3171272015

AGIMFORM denniz IACOBELLI SARA 0140152014 3171272015

@ e

AP - PROVA COMM AGIP D'AMEBROSIC NICOLA 010272014 /062021

AIF - ASSOCIATTONE TTALIAN FORMATORTD TESTAGROSSA MARIC LOMBARDT GABRIELE 0171272011 2072012

i |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA adad 00152014 23/1z2ra018

ASSICURATIOME ALTAMT (BX LI5A) - ASSICURATIONE ATTEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BUZALIKD MUSTAFA 2040152014 231272018

it |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIOMALE 00152014 23/1z2ra018

ASSICURAZIOME ALTAMT (Ex LIGA) - ASSICURATTIONE AZTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA 2040152014 231272018

@ e

ASSICURATIOME ALTAMT (BX L158) - ASSICURATIONE ATIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA DAMERDEIO NICDILA 20/01/2014 231272018

|

ASSICURAZIONME ALTAMZ (EX L158] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMAMNE CARRA PIERA GILARDI MARCELLC 20/0172014 231272018

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUYWRYE

Stampa Tutto Stamnpa Per Lettera

Figura 114: Storico associazioni — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 115):

GestTeam STAMPA STORICO ASSOCIAZIONI 07-03-14

AT IMPANTL 2101 MMESS A 20130131 20180151
AASD RIVOLI RUGBY 1103 2012000 20130331
AASD RIVOLI RUGHY 1103 PROVASE®®204 Fippo pippo 20120200 20130531
AN denni 12108 ARAAARAAAN PAOLETTI MARCO 201 1301 20130528
aman dennis 01 dededede POMPED MARTINA 19920131 20140151
AGINFORM 14106 dennis CHILLEMI JESSICA 20180101 20184231
AGINFORM 14106, dennis LACOBELLL SARA 20120101 20180231
AGIP et FPROVACOMM AGIP [PAMBROSIO NICOLA 2184001 20210630
AR 1128 ASSOCIAZIONE [TALIAN FORMATORI TESTAGROSSA MARID LOMBARD GABRIELE 201112400 201240229
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) 1120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA adat 201801-20 20181223
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX UsA) [IRET) ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BUZALIKO MUSTAFA 20120120 20181223
ASSICURAZIONE ALIANZE (EX UsA) 2 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIONALE | 2012.01.20 20181223
ASSICURAZIONE ALIANE (EX Usia) a1 ASSICURATIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDEA 20120120 20181223
ASSICURAZIONE ALIANE. (EX Usia) a1 ASSICURATIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA TPAMBROSIO NICOLA 20120120 2018.12:23
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) 1120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GILARDI MARCELLO 201801-20 20181223

Figura 115: Storico associazioni — Stampa selezione

b. Stampa singola associazione

: : - : . R L =
Per stampare i dettagli relativi ad una singola associazione & necessario cliccare sul tasto —
relativo all’associazione d’interesse (Figura 116).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUWWRYE

Cliente 5 Mome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine

AT IMPLANTI LA-DIVINA-COMMESSA PONZIMA FLAVIZ /0152013 3012008

@ pe

AASD RIVOLT RUGEY Ganluca Campocca o100 317032013

A85D RIVOLI RUGEY PROMAZESEH S pippo pippo oLz 3L0HE0L3

@ JE

AAA denni ARAASAARARS PACLETTL MARCO 01/0372011 280372013

aa33aa denniz dededede POMPEC MARTINA 310171534 31012014

=
]

AGINFORM dennis CHILLEMI JESSICA 01/0172014 3171272015

AGIMFORM denniz IACOBELLI SARA 0140152014 3171272015

@ e

AP - PROVA COMM AGIP D'AMEBROSIC NICOLA 010272014 /062021

AIF - ASSOCIATTONE TTALIAN FORMATORTD TESTAGROSSA MARIC LOMBARDT GABRIELE 0171272011 2072012

i |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA adad 00152014 23/1z2ra018

ASSICURATIOME ALTAMT (BX LI5A) - ASSICURATIONE ATTEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BUZALIKD MUSTAFA 2040152014 231272018

it |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIOMALE 00152014 23/1z2ra018

ASSICURAZIOME ALTAMT (Ex LIGA) - ASSICURATTIONE AZTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA 2040152014 231272018

@ e

ASSICURATIOME ALTAMT (BX L158) - ASSICURATIONE ATIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA DAMERDEIO NICDILA 20/01/2014 231272018

|

ASSICURAZIONME ALTAMZ (EX L158] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMAMNE CARRA PIERA GILARDI MARCELLC 20/0172014 231272018

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUYWRYE

Stampa Tutto H Stamnpa Per Lettera

Figura 116: Storico associazioni — Tasto Stampa singola associazione

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 117) dove sono riepilogati i dati del’associazione:

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI - YISUALIZZA ASSOCIAZIONE STORICA

Commessa * [25-1 01 - AT. IMPIAMTI - LA-DIVIRA-COMMES SA l

Capo Progetto * [CO'ITONE MARIC I

Consulente * | POMNZINA FLAVIO v

Inizio * [31)’01."2013 I
— |

Figura 117: Storico associazioni — Visualizzazione della sezione Stampa singola associazione

Slampa

Cliccando il tasto ] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

(Figura 118).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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”, . STAMPA ASSOCIAZIONE

STAMPA ASSOCIAZIONE

Commessa
5101 = A = T = IMPIANTI = LA-DIVINA-COMMESSA
Capo Progetto Consulente

OTTONE MARIO PONZINA FLAVIO

Inizio Fine

[1/01/2013 [1/01/2015

Figura 118: Storico associazioni — Formato stampa singola associazione

c. Stamparicerca
E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla

stampa dell’elenco di tutte le associazioni: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
(=== 1“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 119).
Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 120).

00

T D - O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI

Cliente

ASSICURATIONE ALTAMT (Bx L1GA)

@ @

PAESICURATIOME ALTAMT (BX 158

ASSICURAZIONE ALTAMZ (Ex L15a]

@ G

ASSICURATIOME ALTAMI (BX LI5A)

[

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ (EX L15A)

@

ASSICURATIOME ALTAMT (Bx L158)

Cod. Mome Commessa Referente I Consulente
11-120  ASSICURAZIONE AZTEMDALE RISORSE LIMANE CARRA PIERA adad
11-120 ASSICURAZIONE AZTEMDALE RISORSE UIMANE CARRA PIERA BUZALIKOD MUSTARS
11-120 ASSICURAZIOME AFTEMDALE RISORSE UMAME CARRA PIERA. GESTIONALE GESTIOMALE
11-120 ASSICURAZIONE AZTEMDALE RISORSE UIMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA
11-120  ASSICURAZIOME AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA FIERA D'AMBRDSIO NICOLA
11-120 ASSICURAZEONE AZTEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GILARDI MARCELLC

Figura 119: Storico associazioni — Risultati della ricerca

GestTeam STAMPA STORICO ASSOCIAZIONI

Inizio

20/0172014

/0172014

20/0172014

;070172014

20/0172014

20/0172014

23/12/2018

231242018

23/12/2018

231242018

23/12r018

23/12/2018

Fine

il

OIN Om DIy Jm 10

|

07-03-14

CLIENTE
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA)
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA)
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USa)
ASSICURAZIONE ALIANE (EX USa)
ASSICURAZIONE ALIANE (EX USA)
ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA)

NOME COMMESSA REFERENTE | CONSULENTE INIZIO
11120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA e 20140020
11120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BUZALIKO MUSTAFA 2014.01-20
[TREN ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIONALE | 20140020
11120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA 2014010
1120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA DAMBROSIO NICOLA 20140020
11120 ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GILARDI MARCELLOY 20140120

Figura 120: Storico associazioni — Stampa selezione

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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2.2.2.11 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 121).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso sette parametri diversi:

=  Societa

= Nome Commessa
= Codice Commessa
= Referente |

= Consulente

= Mese Inizio

= Anno Inizio

q Societa v SN

Figura 121: Storico associazioni — Sezione Cerca dell’home page di Storico associazioni

Se viene scelto il parametro “Societd”, nel form a destra deve essere inserita la societa
dell'associazione da ricercare; se viene scelto il parametro “Nome Commessa” nel form a destra
deve essere inserito il nome commessa dell’associazione da ricercare; se viene scelto il parametro
“Codice Commessa” nel form a destra deve essere inserito il codice commessa dell’associazione
da ricercare; e cosi via. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona
anche inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra
visualizzato I'elenco di tutte le associazioni.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di cliente.

2.2.2.12 Visualizza

Cliccando sul tasto [E"Visualizza” (Figura 122) & possibile visualizzare i dettagli relativi alla
singola associazione (Figura 123).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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feans

Y X) T I G o O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUWWRYE

Cliente 5 Mome Commessa Referente I Consulente Inizio Fine

LA-DIVINA-COMMESSA POMZINA FLAVICY /0152013 3012008

@

AASD RIVOLT RUGEY Ganluca Campocca o100 317032013

A85D RIVOLI RUGEY PROMAZESEH S pippo pippo oLz 3L0HE0L3

@ JE

AAA denni ARAASAARARS PACLETTL MARCO 01/0372011 280372013

aa33aa denniz dededede POMPEC MARTINA 310171534 31012014

=
]

AGINFORM dennis CHILLEMI JESSICA 01/0172014 3171272015

AGIMFORM denniz IACOBELLI SARA 0140152014 3171272015

@ e

AP - PROVA COMM AGIP D'AMEBROSIC NICOLA 010272014 /062021

AIF - ASSOCIATTONE TTALIAN FORMATORTD TESTAGROSSA MARIC LOMBARDT GABRIELE 0171272011 2072012

i |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA adad 00152014 23/1z2ra018

ASSICURATIOME ALTAMT (BX LI5A) - ASSICURATIONE ATTEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BUZALIKD MUSTAFA 2040152014 231272018

it |

ASSICURAZIOMNE ALTAMZ [EX 58] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIOMALE 00152014 23/1z2ra018

ASSICURAZIOME ALTAMT (Ex LIGA) - ASSICURATTIONE AZTENDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA 2040152014 231272018

@ e

ASSICURATIOME ALTAMT (BX L158) - ASSICURATIONE ATIEMDALE RISORSE UMANE CARRA PIERA DAMERDEIO NICDILA 20/01/2014 231272018

|

ASSICURAZIONME ALTAMZ (EX L158] - ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMAMNE CARRA PIERA GILARDI MARCELLC 20/0172014 231272018

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUYWRYE

Stampa Tutto H Stamnpa Per Lettera

Figura 122: Storico associazioni — Tasto “Visualizza”

~» 00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONI - YISUALIZZA ASSOCIAZIONE STORICA

Commessa * [25-1 01 - AT. IMPIANTI - LA-DIVINA-COMMES SA l

Capo Progetto * [CO'I'I'ONE MARIC l

Consulente * | POMNZINA FLAVIO v
Inizio * [31rmm1 3 l
Fine * [31ru1xzu1 5 l

Figura 123: Storico associazioni — Visualizza associazione

2.2.2.13 Esporta in Excel

Per esportare in Excel lo storico delle associazioni é sufficiente utilizzare il tasto (Figura 124).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente lo storico delle associazioni (Figura 125).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIONE

*x00

GESTIONALE

PERSONALE

COMMERCIALE

GESTIONALE - STORICO ASSOCIAZIONT

Cliente

AT Ihd PIANTT

@l

AAED RIVOLL RUGE™Y

AASD RIVOLL RUGEY

@ e

A denni

asaaa dennis

(=]
]

AGIMFORM

AGIMFORM

@ fE

AGIR

ALF

@ feE

ASSICURATIOME ALTAMT (BX LI5A)

ASSICURAZIONE ALTAMZ [EX 58]

@ P

ASSICURATIOME ALTAMT (BX LI5A)

ASSICURATIOME ALTAMT (BX 58]

@ JE

ASSICURAZIONE ALIAMZ (Ex 1154]

o

ASSICURATIOME ALTAMT (BX L158)

Stampa Tutto

" Stampa Per Lettera l

AMMINIS TRAZIONE

PRODUZIOME

SISTEMIL

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRATUYWRYZ

Nome Commessa

LA-DIVINA-COR M ESSA

PROVASESEEda

LLELLTY. LT

dededede

denniz

dennis

PROVA COMM AGIP

ASSOCIATTONE ITALIAN FORMATORLD

ASSICURATIONE ATTEMDALE RISORSE UMANE

ASSICURAFIONE AZTEMDALE RISORSE UMANE

ASSICURATIONE ATTEMDALE RISORSE UMANE

ASSICURATIONE ATIEMDALE RISORSE UMANE

ASSICURAFIONE AZIEMDALE RISORSE UMAMNE

ASSICURATIONE ATIEMDALE RISORSE UMANE

Referente I

TESTAGROSSA MARIC

CARRA PIERA
CARRA FIERA
CARRA PIERA
CARRA PIERA.
CARRA PIERA

CARRA PIERA.

PONTIMA FLAVTCY

Ganluca Campocca

RippD pippe

PACLETTIL MARCD

POMPED MARTIMA

CHILLEMI JESEICA

IACOBELLL SARA

Consulente

DA BROAID MICOLA

LOMBARDL GABRIELE

adad

BUZALIKC MUSTARA

GESTIONALE GESTIONALE

BORILE ALESSAMDRA

DAMBRCSIC MICOLA

GILARDT MARCELLC

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRITUWWHRYE

Figura 124: Storico associazioni — Tasto esportazione Excel

Inizio Fine

31/01/2013 31/01/2015

010272012 31032013
010272012 3170372013
01/03/2011 ZB/02013
31/01/15%4 3170172014
010172014 317127015
01/01/2014 31122015
01052014 0/06/2021
01/1272011 2 0EFa0L2
2040152014 231272018
20/0152014 23127018
2040152014 231272018
20/01/2014 231272018
2040172014 231272018

200172014 231272018

W~ W | e

A=A
W= S

14

16

17

18

15

20
21

A B C D E F G H 1 i

Storico Associazioni

Societad Cod. |Nome Commessa Referente | Consulente Inizio Fine

A.T. IMPIANTI 25-101 |[LA-DIVINA-COMMESSA PONZINA FLAVIO 31/01/2013|31/01/2015

AA.S.D RIVOLI RUGBY 11-103 [PROVAEESE* DA Gianluca Campoccia 01/02/2012(31/03/2013

AA.S.D RIVOLI RUGBY 11-103 [PROVAEESE* DA pippo pippo 01/02/2012|31/03/2013

AAA denni 12-109 |AAAAAAAAAL PAOLETTI MARCO 01/03/2011| 28/03/2013

aaaaa dennis 20-101 |dededede POMPEQ MARTINA 31/01/1994( 31/01/2014

AGINFORM 14-106 [dennis CHILLEMI JESSICA 01/01/2014( 31/12/2015

AGINFORM 14-106 [dennis IACOBELLI SARA 01/01/2014|31/12/2015

AGIP 11-145 [PROVA COMM AGIP D'AMBROSIO NICOLA 01/03/2014( 30/06/2021

AIF 11-128 [ASSOCIAZIONE ITALIAN FORMATORI TESTAGROSSA MARIO |LOMBARDI GABRIELE 01/12/2011|29/02/2012 =

ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) [11-120 |ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA D'AMBROSIO NICOLA 20/01/2014|23/12/2018
UMANE

ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) [11-120 |ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA GESTIONALE GESTIONALE | 20/01/2014| 23/12/2018
UMANE

ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) [11-120 |ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA GILARDI MARCELLO 20/01/2014|23/12/2018
UMANE

ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) [11-120 |ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA adad 20/01/2014|23/12/2018
UMANE

ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) [11-120 |ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA BORILE ALESSANDRA 20/01/2014|23/12/2018
UMANE

ASSICURAZIONE ALIANZ (EX USA) [11-120 |ASSICURAZIONE AZIENDALE RISORSE CARRA PIERA BUZALIKO MUSTAFA 20/01/2014|23/12/2018
UMANE

POMPEQ S.R.L. 11-140 |GESTEAM POMPEO MARTINA  |POMPEQ MARTINA 01/01,/2012| 03/03/2013

Figura 125: Storico associazioni — Storico delle associazioni esportato
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2.3 Mappa Reti

Lo scopo del tool & quello di rendere disponibile agli utenti, le piantine dell’ufficio.
2.3.1 Introduzione

Per accedere al tool &€ necessario selezionare Gestionale > Mappa reti (Figura 126).

200

DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

RUBRICA....

MODULL.. Telefonica

dati relativi 3 Societs, Utenti e Commesse

i Allegati Telematica untivi.

HARDWARE... Rack
zione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione.

SIS - - =i nz piccola guida d'uso cliccando su “help” in alto a destra,

TRAFERTE... LOGO "GESTEAM" PER FAR APPARIRE IL MENU.

Schede Progetto

Figura 126: Mappa reti — Accesso al tool

Sono presenti le quattro sottovoci di menu:

e Elettrica

e Telefonica
e Telematica
e Rack

Accedendo alla sottosezione “Elettrica” si accedera alla mappa della rete elettrica (Figura 127).
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MAPPA RETE ELETTRICA

Figura 127: Mappa reti — Rete Elettrica

Accedendo alla sottosezione “Telefonica” si accedera alla mappa della rete telefonica (Figura 128).

*00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

MAPPA RETE TELEFONICA
Impianto telefonico

yn, o g

@ punti telefono

\p Nrtel 011.59.30.94
© Nrfax011.59.36.74

Figura 128: Mappa reti — Rete telefonica

Accedendo alla sottosezione “Telematica” si accedera alla mappa della rete telematica (Figura
129).
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

MAPPA RETE TELEMATICA

© puntirete

\
‘o Adslirack

Figura 129: Mappa reti — Rete telematica

Accedendo alla sottosezione “Rack” si accedera alla mappa del rack (Figura 130).

*00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

SWITCH

C]?_i;l‘ROUTER

ﬁ ‘ ACCESS POINT
WIRELESS

Figura 130: Mappa reti — Rack
Da ciascuna sottosezione € possibile stampare tramite il tasto (———— “Stampa”.

2.3.2 Stampa

Cliccando il tasto [ = ] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare
(Figura 131, Figura 132, Figura 133, Figura 134).
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Figura 131: Mappa reti — Stampa rete elettrica

MAPPA RETE TELEFONICA
-
" FAX Impianto telefonico
L]
., n w4
] ® B
b ] ® | o ® e ® Al
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Nr fax 011.59.36.71

Figura 132: Mappa reti — Stampa rete telefonica
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MAPPA RETE TELEMATICA

;e Impianto telematico

n o n o= e

B
&) i -
& © punti rete
e e o &
L)
x@ Adslrack
I

S

Figura 133: Mappa reti — Stampa rete telematica
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Figura 134: Mappa reti — Stampa rack
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2.4 Moduli

Il tool ha lo scopo di tenere traccia dei benefit, quali chiavi dell’'ufficio, PC aziendali e cellulari
aziendali, che vengono concessi alle risorse. Tramite il sotto-tool consegna viene gestita la
consegna dei benefit, tram

2.4.1 Consegna

2.4.1.1 Introduzione

Per accedere alla sezione & necessario selezionare Gestionale > Moduli > Consegna nel menu
in alto (Figura 135).

na®O

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

eramente fruibile via web,
rivolto 3 laboratori interni della Mc Team s.a.5 di Torino,

€' dati relativi 3 Societd, Utenti e Commesse

MAPPA, RETL.

prsuntivi,

frato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione.
Foere ad una piccola guida d'uso cliccando su “help” in alto a destra.

OGO "GESTEAM" PER FAR APPARIRE IL MERNLL,

Figura 135: Moduli consegna — Accesso alla sottosezione Consegha

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 136).

feam & @ © ® - EE . - @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUWWXYZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote

=) Sig. AUDIEIC: PLACTDC chiave 12/12/3013 = & b 4

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

[ Stampa tutto ] [ Stampa per lettera

Figura 136: Moduli consegna — Home del tool Consegna
Da qui e possibile:

1. Inserire un nuovo modulo consegna, tramite il tasto & “Crea”
2. Modificare un modulo consegna, tramite il tasto & "Modifica”
3. Eliminare un modulo consegna, tramite il tasto X Elimina”
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Stampare un modulo consegna, tramite il tasto é‘r”Stampa”
Stampare I'elenco dei moduli consegna, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare un modulo consegna, tramite il tasto L= "Visualizza”

Esportare in Excel i dati tramite il tasto "Esporta in Excel”

© No g &

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica dei moduli consegna utilizzando le lettere poste
sopra e sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.4.1.2 Creazione

Per inserire un nuovo modulo consegna & necessario utilizzare il tasto “& Crea...”, posto in alto a
destra (Figura 137). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati

creazione di un nuovo nominativo nell’apposita sezione (Figura 138).

200 ® -5 CEE—— . - 8 -

DIREZIOME ~ GESTIOMALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME — SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Note

= Sig. AUDISIO PLACIDO: chiave 1241242003 = i b 4

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Stampa tutto l [ Stampa per lettera

Figura 137: Moduli consegna — Tasto “Crea”

00
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GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA - NUOYA CONSEGNA
§ campi contrassegnati con ¥ soro abbligatari

Titolo [sig.

MNome risorsa * | SCEGLL.

| Crea risorsa

N KNI KN

Oggetto * |scESLL.
Data |1 BM 202013 ]
Testo Ricevo in data odierna dalla Mc Team s.a.s. ml

nazzo di chiawvi relatiwvo alla sede di corso unione
sovietica, 227 10134 Torino, composta da:

1. chiave PORTONE INGRESZ30 UFFICIO

1. chiave sottile PORTONE INGRESS0 CORTILE

1. chiave piccolina BUCAZ DELLE LETTERE

Figura 138: Moduli consegna — Crea Modulo consegna
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Per salvare i dati inseriti si clicca sul pulsante “‘Crea” in basso. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica l'inserimento riuscito.

2.4.1.3 Modifica

Y

Per modificare un modulo consegna, & necessario cliccare sullicona < relativa al modulo
consegna d’interesse (Figura 139).

100 D - T - @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE — SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Note
Sig. AUDISIO PLACIDD: chiave 121242013 = O X

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Stampa tutto l [ Stampa per lettera

Figura 139: Moduli consegna — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 140); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

team # @ ©

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGNA - MODIFICA CONSEGNA

Titolo lSig. ]

Nome risorsa [AUDISIO PLACIDO ]
Oggetto * |ch|ave j

Data [1 222013 l

Testo Ricevo in data odierna dalla Mc Team s.a.s.

n.1l mazzo di chiawi relatiwo alla sede di corso
unione sovietica, 227 10134 Torino, cowmposta da:
1. chiawve PORTONE INGRESS0 UFFICIO

1. chiave sottile PORTONE INGRESS0 CORTILE

1. chiawve piccolina BUCL DELLE LETTERE

L —— l

Figura 140: Moduli consegna — Schermata per la modifica di un modulo consegna
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2.4.1.4 Eliminazione

Per eliminare un modulo consegna, & necessario cliccare sullicona # relativa al modulo consegna
d’interesse, nella pagina dei moduli consegna (Figura 141).

Ch N-- | ESDEs

DIREZIONE GESTIOMALE PERSONALE COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE PRODUZIOME SISTEMI

GESTIOMALE - MODULI - CONSEGNA

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUWWIHYE

Titolo Risorsa Oggetto Data Note
= Sig. AUDISIO PLACIDG chiave 12/12/2013 = 4 @

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Stampa tutto ” Stampa per lettera ]

Figura 141: Moduli consegna — Tasto Elimina modulo consegna

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE — SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - COMSEGNA - ELIMINA CONSEGNA

Titale ’S i. l
Nome UDISIO PLACIDO l
risorsa

Oggetto ’purtali\e l
Data ’1 7A12/2013 l

Testo

Figura 142: Moduli consegna — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 142) é possibile cancellare il documento
selezionato.

Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 143).
L’eliminazione & possibile solo se non esiste un modulo restituzione associato.
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ﬁ o ° La pagina al'indirizze www, mcteam.it dice: —

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE  AQEERUIRENEN B SR BT E El

GESTIONALE - MODULI - CONSEGNA - ELIMINA CONSEGN/

gl

Titolo ’S\g. l

Nome
risorsa

[AUDISIO PLACIDO

Oggetto ’purtali\e l

Data ’1 72203

Testo

Mote l

Figura 143: Moduli consegna — Conferma eliminazione

2.4.1.5 Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco dei moduli consegna, elenco dei moduli
consegna che iniziano per una stessa lettera, stampa di un singolo modulo consegna, stampa di
un modulo consegna.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutti i moduli consegna cliccare sul tasto “Stampa Tutto”
nel’lhome page di Moduli (Figura 144Figura 13).

maQeQ ® o= CEE— . - 9 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Titolo Risorsa 0Oggetto Data Note

= Sig. AUDIEIO PLACIDG Chiave 121202003 =) o X

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Stampa tutto I Daiampa per lettera

Figura 144: Moduli consegna — Stampa Tutto

Per stampare l'elenco di tutti i moduli consegna che cominciano con una certa lettera occorre

Limmpa Per Letiera | ¢

posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto
14sFigura 14).

Stampa Per Lettera” (Figura
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

@CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWKVZ

Titolo Risorsa 0Oggetto Data Note

Sig. AUCISIC PLACIDD chiave 1271242003 = # X

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Stampa tutto (” Stampa per lettera

Figura 145: Moduli consegna — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 146Figura 15):

M =

GesTeam STAMPA CONSEGNE 16/12/2013
Sig. — AUDISIO RISORSA chiave — 12:12;2 i

Figura 146: Moduli consegna — Stampa elenco Moduli consegna

b. Stampa singolo modulo consegna
Per stampare un singolo modulo consegna cliccare sul tasto & relativo al modulo consegna
d’interesse (Figura 147Figura 16).

® o= EE— . - 9 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Titolo Risorsa 0Oggetto Data Note

Sig. AUDISIO PLACIDD: chiave 12/12/200% @ # X

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Stampa tutto ” Stampa per lettera l

Figura 147: Moduli consegna — Tasto stampa singolo modulo consegna

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 17) dove sono riepilogati i dati del modulo
consegna:
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA - STAMPA CONSEGMA

Titolo ISig ]
Mome risorsa IAUDISIO FLACIDO ]
b l
Indirizzo
LT e}
Oggetto IEhlavE ]
Data [1 222013 l
0Oggetto modulo [Eunseg'na chiavi ufficio sede MC TEAM
Testo Ricewo in data odierna dalla Mc Team 3.a.3.

n.l mazzo di chiawi relativo alla sede di corso
unione sovietica, 227 10134 Torino, composta da:
1. chiave PORTONE INGREZ30 UFFICIO

1. chiave sottile PORTONE INGRES30 CORTILE

1. chiave piccolina BUCA DELLE LETTERE

Figura 148: Moduli consegna — Visualizzazione della sezione Stampa singolo modulo

Cliccando il tasto == “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare (Figura

149Figura 18).

Sig.

Audisio Placido
?

?(?)

Torino,12/12/2013

OGGETTO: Consegna chiavi ufficio sede MC TEAM

Ricevo in data odierna dalla Mc Team s.a.s. n.1 mazzo di chiavi relativo alla sede di corso unione
sovietica, 227 10134 Torino, composta da:
1. chiave PORTONE INGRESSO UFFICIO
1. chiave sottie PORTONE INGRESSO CORTILE
1. chiave piccolina BUCA DELLE LETTERE
1 chiave piccola strana concava INGRESS0O ASCENSORE
1. chiave PORTA INGRESSO CORTILE DALLE SCALE UGUALE A PORTA INGRESSO CANTINE
1. chiave CANTINA UFFICIO PICCOLA GRANDE CONTRASSEGNATA CON 1
1. chiave CANTINA UFFICIO GRANDE GRANDE CONTRASSEGNATA CON 3
1. chiave lunga PORTA INGRESSO UFFICIO
1. chiave corta piccola mozza PORTA INGRESSO UFFICIO

la presente come ricevuta dell'avvenuto ritiro

in fede

Figura 149: Moduli consegna — Formato stampa singolo modulo consegna
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c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’'elenco di tutti i moduli consegna: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
[ === J“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 150Figura 19).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 151Figura 20).

maQO ® - . - 8 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGNA

1

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote

= Sig. AUDISIC PLACIDS chiave 1271242013 - ol x

Figura 150: Moduli consegna — Risultati della ricerca

GesTeam STAMPA CONSEGNE 16/12/2013
Sig. — AUDISIO RISORSA chiave — 12:12.'2 —

Figura 151: Moduli consegna — Stampa selezione

2.4.1.6 Cerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 152).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso due parametri:

= Rijsorsa
= (Oggetto

Cr— . -

Figura 152: Moduli consegna — Sezione Cerca

Se viene scelto il parametro “Risorsa”, nel form a destra deve essere inserita la risorsa alla quale &
stato consegnato il modulo consegna da ricercare; se viene scelto il parametro “Oggetto”, si deve
inserire nel campo a fianco la tipologia dell’'oggetto relativa al modulo consegna da ricercare. I
sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte del
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cognome o0 nome da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti i
moduli consegna.
| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico rispetto all’attributo Risorsa.

2.4.1.7 Visualizza

Cliccando sul tasto E"Visualizza” (Figura 153Figura 22) & possibile visualizzare i dettagli relativi al
singolo modulo consegna (Figura 154Figura 23).

L X @ < | CHm— . @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Titolo Risorsa 0Oggetto Data Note
o AUDIEIO PLACIDD chiave 127124200 = ot b 4

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

[ Stampa tutto I [ Stampa per lettera

Figura 153: Moduli consegna — Tasto “Visualizza”

CEIR o °

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA - YISUALLZZA CONSEGMA

Titolo lSi a. ]

Nome [AUDISIO PLACIDO

risorsa

Oggetto lchiave ]

Data [‘1 2122013

Testo

- l

[ Stampa ” Modifica ” Elimina l

Figura 154: Moduli consegna — Visualizza Acquisto

2.4.1.8 Esportain Excel

. , . . \ .. - . N
Per espotare in Excel I'elenco dei moduli consegna € sufficiente utilizzare il tasto (Figura
155Figura 24). Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei moduli consegna
(Figura 156Figura 25).
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LX) o= (-

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Titolo Risorsa 0Oggetto Data Note

=] Sig. AUCISIC PLACIDD chiave 1271242003 = 4 b s

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Stampa tutto ” Stampa per lettera l
Figura 155: Moduli consegha — Tasto esportazione Excel
A B c D E F G H 1 J K L M N o P Q 'i]
1 COi\lSEG NA
2
3
4 Cod ID [Titolo |Risorsa Oggetto |Data Note
5 5|Sig.  |PAGAMIALBERTO |chiave |03/02/2012
6 12|Sig.  |PALDINIX chiave  |11/12/2013|pd1
7 27|sig.  |BALDI MAURIZIO |portatile |12/12/2013
3 30[Sig.  |AUDISIO PLACIDO |chiave  |12/12/2013
9 25|Sig. 2|chiave 12/12/2013
10

Figura 156: Moduli consegna — Elenco dei moduli consegna esportato

2.4.2 Restituzione
2.4.2.1Introduzione

Per accedere alla sezione € necessario selezionare Gestionale > Moduli > Restituzione nel
menu in alto (Figura 157).

*»00

DIREZIOME ~ GESTIOMALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME — SISTEMI

eramente fruibile wia web,
labaratori interni della McTeam 3.a.5 di Tating.

i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse

lzato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
foere ad una piccola guida d'uso ciccando su "help™ in alto a destra,

0G0 "GESTEAM™ PER FAR APPARIRE IL MEMU,

Figura 157: Moduli restituzione — Accesso alla sottosezione Restituzione
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote

= Sig. AUDISIC PLACIDD chiave 12122002 widewsdwesn = . b 4

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Stampa tutto l [ Stampa per lettera

Figura 158: Moduli restituzione — Home del tool Restituzione

Appare cosi la tabella (Figura 158) relativa ai moduli restituzione corrispondenti ai moduli
consegna creati attraverso la sottosezione Consegna (paragrafo 2.4.1). Da qui € possibile:

Modificare un modulo restituzione, tramite il tasto &« "Modifica”

Eliminare un modulo restituzione, tramite il tasto #¢”Elimina”

Stampare un modulo restituzione, tramite il tasto ér”Stampa”

Stampare I'elenco dei moduli restituzione, tramite il tasto “Stampa Tutto”
Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”

Visualizzare un modulo restituzione, tramite il tasto = "Visualizza”

N oo M wdhE

Esportare in Excel i dati tramite il tasto "Esporta in Excel”

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica dei moduli restituzione utilizzando le lettere poste
sopra e sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.4.2.2 Creazione

Nel campo Data della tabella é riportata la data relativa all’eventuale modulo restituzione
dell’oggetto corrispondente. La stringa “//” riportata nel campo medesimo indica che non & stato
creato alcun modulo restituzione. Cliccando sul tasto di visualizzazione relativo a tale modulo,
infatti, viene visualizzato un messaggio di modulo restituzione non creato (Figura 159).

m ﬁ ° ° 1':-!:‘:' Crea...

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMNALE - MODULI - RESTITUZIONE - ¥ISUALLZZA RESTITUZIONE

Attenzione! Non esiste un moduio restituzione.
Figura 159: Moduli restituzione — Messaggio di modulo non creato e tasto di creazione
Nella stessa pagina & presente, nell’header, il tasto di creazione (Figura 159) che consente la

creazione del modulo restituzione mancante. Appare cosi I'apposita maschera di creazione (Figura
160); & possibile compilare tutti i campi.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 111 of 201



http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?modifica_societa&id_cliente=42
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?elimina_societa&id_cliente=218
http://www.mcteam.it/gesteam_beta/home.php?stampa_societa&id_cliente=42

Manuale operativo

feam GesTeam
10/07/2014
MANAGEMENT Version V.0

CONSULTING

A 00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE - NUOYA RESTITUZIONE

Titolo |S|g ]

Nome lPAGANI ALBERTO
rsorsa

)
Oggetto Ichla\re ]
l

Data [1 BM2M13

Figura 160: Moduli restituzione — Maschera di creazione modulo di restituzione

Viene quindi visualizzato un alert che comunica l'inserimento riuscito. Nella colonna Data della
tabella della home page del tool appare cosi la data relativa al modulo restituzione appena creato
ad indicare la presenza di un modulo restituzione per I'oggetto considerato.

2.4.2.3 Modifica

BN

Per modificare un modulo restituzione, € necessario cliccare sullicona ¢ relativa al modulo
d’interesse (Figura 161).

X -X>) T . - 0 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRSTUWWHYLZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote
2 sig AUDISIO PLACIDG: chiave 1271252013 welzwswasde = O X

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUWWXYZ

Stampa tutto ] [ Stampa per lettera

Figura 161: Moduli restituzione — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 162); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica’. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE - MODIFICA RESTITUZIONE

Titolo IS\g. ]

Mome

y l BALDI MAURIZIO
risorsa

Oggetto IEhIaVE ]

Data [1211 202013

Testo Ricevo in data odierna dalla Mc Team S.a.5. h.l
mazza di chiawi relatiwo alla sede di corso unione
sovietica, 227 10134 Torino, composta da:

1. chiawe PORTONE INGRES30 UFFICIO
1. chiave sottile PORTONE INGRESS0 CORTILE
1. chiawe piccolina BUCA DELLE LETTERE

L —— l

=D

Figura 162: Moduli restituzione — Schermata per la modifica di un modulo

2.4.2.4 Eliminazione

Per eliminare un modulo restituzione, € necessario cliccare sull’icona X relativa al modulo
restituzione d’interesse, nella pagina dei moduli restituzione (Figura 163).

200 T . - @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote

=/ Sig. AUDISIC PLACIDD chiave 121202012 widewsdwesn

il

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Stampa tutto H Stampa per lettera l

Figura 163: Moduli restituzione — Tasto Elimina modulo
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE - ELIMINA RESTITUZIOME

Titolo IS\g. ]

Nome lEIALDI MALRIZIO
risorsa

Oggetto IEhIaVE ]

Data [1211 202013

Testo Ricevo in data odierna dalla Mc Team s.a.5. h.l &
mazz0 di chiawvi relativo alla gede di corso unione
sovietica, 227 10134 Torino, composta da:

1. chiawe FPORTONE INGRES30 UFFICIO
1. chiawve sottile PORTONE INGRES30 CORTILE
1. chiawe piccolina BUCA DELLE LETTERE

Figura 164: Moduli restituzione — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “EIimina" (Figura 164) é possibile cancellare il documento
selezionato.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 165).

CEIIR Y o o La pagina allindirizzo www.mcteam it dice: ® >

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE

AMMI
“Wuni veramente cancellare i dati?

fonlB

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE - ELIMINA RESTITUZION|

Titolo IB\Q. ]

Nome lEIALDI MALRIZICO

risorsa

Oggetto lchiave ]

[1211 22013

Ricevo in data odierna dalla Mc Team 5.a.s. n.l &
mazzo di chiawi relatiwo alla sede di corso unione
sowietica, 227 10134 Torino, composta da:

1. chiawe PORTONE INGRESSO UFFICIO
1. chiave sottile PORTONE INGRESS0 CORTILE
1. chiave piccolina BUCA DELLE LETTERE

Figura 165: Moduli restituzione — Conferma eliminazione

2.4.2.5 Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco dei moduli restituzione, elenco dei
moduli restituzione che iniziano per una stessa lettera, stampa di un singolo modulo restituzione,
stampa di un modulo restituzione.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutti i moduli restituzione cliccare sul tasto “Stampa Tutto”
nel’home page di Moduli (Figura 166).
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote

= Sig. AUDISIC PLACIDD chiave 12122002 widewsdwesn = £ b 4

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Stampa tutto l [)mmpa per lettera

Figura 166: Moduli restituzione — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutti i moduli restituzione che cominciano con una certa lettera occorre

Simmgs Per Letiers | o

posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto
167).

Stampa Per Lettera” (Figura

1800 ® <~ Com— - G -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - CONSEGMA

@CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWKVZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Note

= AUDISIO PLACIDS chiave 12/12/2003 = & A

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Stampa tutto (H Stampa per lettera

Figura 167: Moduli restituzione — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 168):

M7

|»

GesTeam STAMPA CONSEGNE 18/12/2013
__TiToLo RISORSA . OGGETTO DATA NOTE

Figura 168: Moduli restituzione — Stampa elenco Moduli

b. Stampa singolo modulo

Per stampare un singolo modulo restituzione cliccare sul tasto = relativo al modulo restituzione
d’interesse (Figura 169).
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote
5 sig AUDISIC PLACIDD chiave 12/12/2002 wdewsdwesdn @ e b 4

#ABCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Stampa tutto l [ Stampa per lettera

Figura 169: Moduli restituzione — Tasto stampa singolo modulo

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 170) dove sono riepilogati i dati del modulo
restituzione:

~» 00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE - STAMPA RESTITUZIONE

Titolo [Sig l

Mome

y [AUDISIO PLACIDO
risorsa

[ |
l

Lk [

Oggetto [chlave I

Data [12.!‘1 212013

Oggetto [REstituzlunE chiavi ufficio sede MC TEAM p
modulo =
Testo Ricevo in data odierna dalla Mc Tean s.a.s. n.l .+

mazzo di chiawi relatiwo alla sede di corso unione
sovietica, 227 10134 Torino, composta da:

1. chiave PORTONE INGRESS0 UFFICIO

1. chiave sottile PORTONE INGRESS0 CORTILE ha
1. chiave piccolina BUCA DELLE LETTERE

hote [wdewsdwesdw /\ l

A

Cliccando il tasto == | “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare
(Figura 171).
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DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE - STAMPA RESTITUZIONE

Titolo [Sug I

Nome [AUDISIO PLACIDO

l
___F [

Oggetto [chiave l
Data [124‘1 212013 l
Oggetto [Rastlt.uz:.ona chiavi ufficio sede MC TEAM P
modulo =
Testo Ricevo in data odierna dalla Mc Team S.a.5. h.l &
wazzo di chiawi relatiwo alla sede di corso unione
sovietica, 227 10134 Torino, composta da:
1. chiave PORTONE INGRES30 UFFICIO
1. chiave sottile PORTONE INGRESS0 CORTILE hi
1. chiawe piccolina BUCA DELLE LETTERE
Note [wdewsdwesdw l

Figura 171: Moduli restituzione — Formato stampa singolo modulo

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell'elenco di tutti i moduli restituzione: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
[ l“Stampa Ricerca’, al fondo della pagina (Figura 172).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 173).

*00 T T

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

]

Sig. AUDIED PLACIDC chiave 12/12/2013 widewsdvwesdw

i

%

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote
| Sig. PAGANI ALBERTC chiave i 2 G i
B s PALDINT X chiave i = & x
O s 2 portatile H H & x
£ sig BALDI MAURIFIO portatile 12124013 = x
x
X

@

Sig. 2 chiave M =

Figura 172: Moduli restituzione — Risultati della ricerca

|»

M1

GesTeam STAMPA RESTITUZIONI 18/12/2013

TITOLO RISORSA OGGETTO DATA RESTITUZIONE NOTE
Sig. BALDI MAURIZIO portatile 121212013
Sig. AUDISIO PLACIDO chiave 121212013

Figura 173: Moduli restituzione — Stampa selezione
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2.4.2.6 Cerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 174).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso due parametri:

= Risorsa
= QOggetto

Cr— .

Figura 174: Moduli restituzione — Sezione Cerca

Se viene scelto il parametro “Risorsa”, nel form a destra deve essere inserita la risorsa alla quale &
stato consegnato il modulo restituzione da ricercare; se viene scelto il parametro “Oggetto”, si deve
inserire nel campo a fianco la tipologia dell'oggetto relativa al modulo restituzione da ricercare. Il
sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte del
cognome o0 nome da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti i
moduli restituzione.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico rispetto all’attributo Risorsa.

2.4.2.7 Visualizza

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 175) € possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo
modulo restituzione (Figura 176).

00 T . - O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIOME ~ PRODUZIOME

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

Titolo Risorsa Oggetto Data Mote

] sig PAGANI ALBERTCH chizve ” = x
| Sig. PALDINI X chiave # ! x
= Sig. z portatile o = 4
a h BALDI MAURIEID portatile 12/12/2013 ! X
- Sig. AUDISIS PLACIDG chiave 12/12/2013 s mesch = xX
= s 2 chiave # = x

Stampa Ricerca

Figura 175: Moduli restituzione — Tasto “Visualizza”
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DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE - YISUALLZZA RESTITUZIONE

Titolo ISig. ]

Nome IEIALD\ MAURIZIO

risorsa

)
0Oggetto lEhiaVE ]
l

Data [1 2122013

Testo Ricevo in data odierna dalla Mc Tean s.a.s. n.l
mazzo di chiavi relativo alla sede di corso unione
sowietica, 227 10134 Torino, composta da:

1. chiawve PORTONE INGRESS0 UFFICIO
1. chiave sottile PORTOME INGRESS0 CORTILE
1. chiave piccolina BUCA DELLE LETTERE

- l

[ Stampa ” Modifica ” Elimina l

Figura 176: Moduli restituzione — Visualizza Acquisto

2.4.2.8 Esporta in Excel

Per espotare in Excel I'elenco dei moduli restituzione & sufficiente utilizzare il tasto (Figura
177). Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei moduli restituzione (Figura
178).

*00 W (EE

DIREZIOME ~ GESTIOMALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME — SISTEMI

GESTIONALE - MODULI - RESTITUZIONE

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Titolo Risorsa Oagetto Data Mote
0 sig ALDISIC PLACTDD chiave 1241242003 werlewisd s = & b 4
#ABCDEFGHIJKLMMNOPQRETUVWXYZ
Stampa tutto H Stampa per lettera
Figura 177: Moduli restituzione — Tasto esportazione Excel

A B c D E; F G H 1 J K L M N [0} P Ii

1 REéTITUZIONE
—i

i
2
4 |Cod ID [Titolo |Risorsa Oggetto |Data Note
5 5|sig. PAGANI ALBERTO [chiave |//
6 12|Sig. PALDINI X chiave |//
7 32(5ig. 2|portatile |//
8 27|5ig. BALDI MAURIZIO |portatile | 12/12/2013
9 30(Sig. AUDISIO PLACIDO [chiave 12/12/2013|wdewsdwesdw
10 25|5ig. 2|chiave |/f
11
11

Figura 178: Moduli restituzione — Elenco dei moduli esportato
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2.5 Allegati

Il tool ha la funzione di gestire I'archiviazione e la conservazione di file permettendone una piu
facile consultazione.

2.5.1 Introduzione

Per accedere al tool € necessario selezionare Gestionale > Allegati (Figura 179).

200

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

RUERICA...

eramente fruibile via web,
Bboratori interni della Mc Team s.a.s di Toring,

H tMnjiterni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Cornrmesse
‘ Allegati b, la Wreazione di consuntivi,

ato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
Here ad una piccola guida d'uso cliccando su “help®in alto a destra,

L OGO "GESTEAM" PER FAR APPARIRE IL MENU.

Figura 179: Allegati — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 180).

ﬂ o ° \\'!'.‘ Crea... Descrizione

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ALLEGATI

Codice ID Allegato Titolo Descrizione Data inserimento
i} [E beded2bIManuale_acquisti_software.doce ACQUISTI SOFTWWARE 0471272013
&6 4e28eT99new_ 3.0t Jog 0371272013
1

Figura 180: Allegati — Home del tool
Da qui e possibile:

Creare un nuovo allegato, tramite il tasto & “Crea”

Eliminare un allegato, tramite il tasto #”Elimina”

1

2

3. Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
4. Visualizzare o scaricare un allegato
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2.5.2 Creazione

Per inserire un nuovo allegato & necessario utilizzare il tasto “ &

Crea...”, posto in alto a destra

(Figura 181). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad
un allegato (Figura 182).

ﬁ o ° \\'!"‘ Crea... Desctizione

DIREZIONE GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE Si3reml

GESTIONALE - ALLEGATI

Codice ID Allegato Titolo Descrizione Data inserimento
88 [E bede42bIManuale_acquisti_software doc: ACQUISTI SOFTWARE 04/12/2013 b 4
&6 4e29e799new_ 3 b Jon 031272013 X

Figura 181: Allegati — Tasto “Crea”
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DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ALLEGATI - INSERISCI ALLEGATO

| campi contrassegnati con > sono obbligaton

Descrizione * l I

Allegato * I Scegli file INessun file selezionato I

Crea

Figura 182: Allegati — Crea Allegato

La compilazione del campo Descrizione €& obbligatoria; il valore di tale campo apparira
nell'attributo Descrizione della tabella della home.

Per scegliere il file da inserire &€ necessario cliccare su “Scegli file”. Appare cosi la finestra di
scelta (Figura 183) nella quale e possibile selezionare il percorso e il file da inserire come allegato.
Cliccando poi su = _1°Apri” |la finestra di scelta scompare e il nome del file selezionato compare
nel campo Allegato (Figura 184).
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 compi contrassegnati con ™ sono obbligaton

Descrizione * l

Allegato * I Scegli file INessun file selezionato

Crea

Cercairn: I@Document\ j 0 5. (B

| )Download QFTUSEGHU_CV_ZDIZ‘Z\D

I Downloads ﬁgoogla-chroma-zs.ﬂ. 1410,43-en.ex

[y Immadgini @__]Manuale acquisti software.docx
58 mio curriculum vikae.doc
nggetto Libra REVISIOME S-04-201
Igjpmjectl .mpp

= com_virtuemart, 2.0,20a_extract_first.zip I@]ijectz.rm:q:u

.:_ com_virtuemart, 2,0, 20b_extract_first.targz zip

4 cp.doox

4 FToscano_CY2013_ENG. docx

5 FToscann_CY2013_ITA.docx

_]FTUscan07CV20137ITA7mUd\fi:atU.ducx

- FToscano_CY_2012,pdf

K Bl

Mame file: || ﬂ |LI
Tipo file: ITultl ifile j Annulla

[ Apriin sola letura

v

Figura 183: Allegati — Finestra di scelta

*»00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ALLEGATI - INSERISCI ALLEGATO

1 campi contrassegnati con ™ sono obbiigaton

Descrizione * [Manua\e operativo|

Allegato * | Scegli file |Maﬂu ingiftware. docx

Figura 184: Allegati — Compilazione dei campi

Per inserire I'allegato si clicca sul pulsante “Crea” in basso (Figura 184). Viene quindi
visualizzato un alert che comunica l'inserimento riuscito (Figura 185). Dopo aver cliccato sul tasto
OK il nuovo allegato appare inserito nella tabella in home (Figura 186).
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La pagina alindirizzo ww, mcteam.it dice; o

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ARG SR aa TE)

GESTIONALE - ALLEGATI - INSERISCI ALLEGATO

Figura 185: Allegati — Alert di Inserimento Completato
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GESTIONALE - ALLEGATI

Codice ID Allegato Titolo Descrizione Data inserimento
i} [E beded2b3Manuale_acquisti_software.doce ACQUISTI SOFTWARE 04/12/2013 b 4
86 4229799 new_3.bt Jon 0371272013 b4
94 [E 9734fc30Manuale_acquisti_software.doct MAMUALE OPERATTVO 0671242013 ®
1

Figura 186: Allegati — Nuovo allegato inserito

2.5.3 Eliminazione

Per eliminare un allegato, € necessario cliccare sull'icona X relativa all'allegato d’interesse nella
tabella della home (Figura 187).

X B EE— . - @ -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ALLEGATI

Codice ID Allegato Titolo Descrizione Data inserimento
88 [E beded42bIManuale_acquisti_software.docx ACQUISTI SOFTWARE 0471242013
&6 4e29eT99new_ 3.kt Jog 0371272013
a4 @ A734fcI0Manuale_acquisti_software.doc MANUALE OPERATIVO 06/12/2013
1

Figura 187: Allegati — Tasto Elimina Acquisto

2»00O
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GESTIONALE - ALLEGATI - ELIMINA ALLEGATO

Descrizione IACQUISTI SOFTYWARE I
Allegato [hededEhBMan ale_acquisti_software docix I

Elimina

Figura 188: Allegati — Schermata Elimina
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Cliccando il tasto == l“Elimina” (Figura 188) é possibile cancellare il documento
selezionato.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 189).

tean? ﬁ o ° La pagina allindirizzo www. mcteam.it dice:

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AREERMINRECVEN = el E g P

oD

GESTIONALE - ALLEGATI - ELIMINA ALLEGATO

Descrizione IACQUISTI SOFTYWARE ]

Allegato [beded?b9Manualeiacqulstlisoﬂware doci

Figura 189: Allegati — Conferma eliminazione

2.5.4 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 190).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= Descrizione

= Data inserimento
= Tipo file

Descrizione b

Figura 190: Allegati — Sezione Cerca dell’home page di Allegati

Se viene scelto il parametro “Descrizione”, nel form a destra deve essere inserito il nome della
descrizione del file da ricercare; se viene scelto il parametro “Data inserimento”, si deve inserire
nel campo a fianco la data in cui I'allegato desiderato € stato inserito nel formato gg/mm/aaaa; se
viene scelto il parametro “Tipo file” deve essere inserita I'estensione senza il punto. Il sistema non
distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte del cognome o
nome da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti gli allegati.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di descrizione.

2.5.5 Visualizzazione o download

Per visualizzare o scaricare un allegato & necessario cliccare sull'icona corrispondente nella
colonna Allegato (Figura 191).
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GESTIONALE - ALLEGATI

Codice ID Slleraiq Titolo Descrizione Datainserimento
&8 @ beded42bIManuale_acquisti_software.docx ACQUISTI SOFTWARE 041242013 b4

&6 4e29e799new_ 3.bxt Jog 0371272013 X
a4 @ A734fcI0Manuale_acquisti_software.doc MANUALE OPERATIVO 06/12/2013 b4
1

Figura 191: Allegati — Visualizzazione o download

Appare cosi un menu nel quale é possibile selezionare tra due opzioni (Figura 192):

¢ Visualizzare I’allegato online: selezionando questa opzione e cliccando il tasto = cerem:
“Conferma”l'allegato € aperto in una nuova scheda del browser (Figura 193);

e Scaricare il file: selezionando questa opzione e cliccando il tasto === “Conferma”
I'allegato € scaricato nella cartella di download impostata sul browser.

()
XX Do T @ -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - ALLEGATI

Codice ID Allegato Titolo Descrizione Data inserimento
& @ bededZbOManualke acquisti_softwaredocs: ACQUISTI SOFTWARE 1272013 b9
a7 BETOEREInewe_ 3t DO DG 18/12/201% X
26 AezSeTenew_ 3k Jou 0312/2012 X
4 W 573 T0Manua ke acquisti_software docs: MANLALE ORERATIVC 0612/7013 X

5% Sk fd23fdocum o 1812/2013 K
© Scelta... n

® vwisualizzare I'allegato onling

Scaricare il file
Conferma Annulla

Figura 192: Allegati — Selezione tra visualizzazione e download
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2.6 Hardware

Il tool ha lo scopo di fornire un archivio dei dati relativi agli hardware presenti in azienda. In
particolare il sotto-tool gestione dei PC fornisce un inventario dei PC mentre il il sotto-tool gestione
delle periferiche fornisce un inventario delle periferiche

2.6.1 Gestione dei PC

2.6.1.1lIntroduzione

Per accedere al tool € necessario selezionare Gestionale > Hardware > Gestione dei PC nel
menu in alto (Figura 194).

2»00O

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

erarnente fruibile via web,
fboratori interni della bMc Team s.a.5 di Torino,

ori interni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse
i, la creazione di consuntivi,

Gestione dei PC
- Tione delle cormmesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,

uida d'uso cliccando su *help® in alto a destra,

R FAR APPARIRE IL MENU,

Figura 194: Gestione dei PC — Accesso alla sezione

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 195).

ma @ O ® e T T . | @ -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PC

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRSTUWWAYZ

Codice I Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Ufficio Uso Mominale Mote
= a3z Deskiop = & 4
= al Deskiop 2 3 10 11 16 = & X
#ABCDEFGHIJKLMNOPOQRSTUMWRYL
[ Stampa tutto ] [ Stampa per lettera

Figura 195: Gestione dei PC — Home del tool
Da qui e possibile:
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Inserire un nuovo PC, tramite il tasto & “Crea”

Modificare i dati relativi ad un PC, tramite il tasto & "Modifica”
Eliminare un PC, tramite il tasto #¢”Elimina”

Stampare i dati relativi ad un PC, tramite il tasto 'ép”Stampa”

Stampare I'elenco dei PC, tramite il tasto “Stampa Tutto”
Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”

Visualizzare i dati relativi ad un PC, tramite il tasto E=l"Visualizza”
Esportare in Excel I'elenco dei PC tramite il tasto "Esporta in Excel”

© N g » w DN

E inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica dei PC utilizzando le lettere poste sopra la tabella

e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.6.1.2 Creazione

Per inserire un nuovo PC & necessario utilizzare il tasto “ & ..., posto in alto a destra (Figura
196). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad un PC

(Figura 197).

2
'*00 -9 CETT - @ -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PC

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Ufficio Uso Nominale Mote
= aaa Deskiop = & b 4
=] al Desktop 2 3 10 11 16 = F X
#ABCDEFGHIIKLMMOPQRSTUVWREYL
Stampa tutto ] [ Stampa per lettera

Figura 196: Gestione dei PC — Tasto “Crea”
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GESTIONALE - GESTIONE PC - NUOYO PC
I campi contrassegnati cax ¥ sara obBligatar

‘.Desl-dop

[

HD [Connettore]

Indirizzo IP

Uso Mominale

Aquirente

Data Acquisto

Garanzia

Scadenza Garanzia

Mote

|
|
|
|
|
|
|
Sede Ufficio [
|
|
|
|
|
|

S —

Figura 197: Gestione dei PC — Crea PC

Per salvare i dati inseriti, si clicca sul pulsante (———) “‘Crea” in basso. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'inserimento riuscito.

2.6.1.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad un PC, & necessario cliccare sull'icona ¢ relativa al PC d’interesse
(Figura 198).
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GESTIONALE - GESTIONE PC

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWWXYZ

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Ufficio Uso Nominale Mote
= =7 aza Deskiop = & X
E = a1 Desktop 2 3 10 1 16 = o b4

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Stampa tutto l [ Stampa per lettera

Figura 198: Gestione dei PC — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 199); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

00
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GESTIONALE - GESTIONE PC - MODIFICA PC

Data Acquisto [1 3

Garanzia [‘1 4

Hostname * [31 l
Tipologia ‘ Motebook j
Produttore [2 l
Modello [3 I
Processore [4 l
Scheda Video [5 l
Ram [GBE] [6 l
HD [GB] [7 l
HD [Connettore] [8 l
Indirizzo IP [9 l
Sede Ufficio [‘1 o l
Uso Mominale [1 1 l
Aquirente [‘1 2 I

14

Scadenza Garanzia

Mote

e —

igura 199: Gestione dei PC — Schermata per la modifica di un PC

2.6.1.4 Eliminazione

Per eliminare un PC, & necessario cliccare sullicona * relativa al PC d'interesse, nella pagina dei
PC (Figura 200).
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Figura 200: Gestione dei PC — Tasto Elimina PC

Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 201) & possibile cancellare il PC selezionato.
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GESTIONALE - GESTIONE PC - ELIMINA PC

Codice ID [6 l
Hostname [31 l
Tipologia [NDIebDUk l
Produttore [2 l
Modello [3 l
Processore [4 l
Scheda Video [5 l
Ram [GB] [B l
HD [GB] [7 l
HD [Connettore] [8 l
Indirizzo IP [9 l
Sede Ufficio [1 0 l
Uso Mominale [1 1 l
Aquirente [1 2 l
Data Acquisto [1 3 l
Garanzia [1 4 l

|

Stadenza Garanzia [1 5}

16
Mote

P

Figura 201: Gestione dei PC — Schermata di eliminazione

Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 202).
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Produttore

Modello

Processore

Scheda Yideo

HD [Connettore]

Indirizzo IP

Sede Ufficio

Uso Mominale

Aquirente

Data Acquisto

Garanzia

4
Scadenza Garanzia [1 ]

16
Mote

Figura 202: Gestione dei PC — Conferma eliminazione

2.6.1.5 Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco dei PC, elenco dei PC il cui hostname
comincia per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi a un singolo PC, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutti i PC cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’lhome page di
Gestione dei PC (Figura 203).

*00 @ < T CHTT S . @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PC

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWWXYZ

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Uficio Uso Nominale Mote
7 aza Desktop = & X
= a1 Deskiop z 3 10 1 16 = & b4

#ABCDEFGHIJKLIMNOPQRSTUWWHYE

Stampa tutto l [)iampa per lettera

Figura 203: Gestione dei PC — Stampa Tutto
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Per stampare l'elenco di tutti i PC il cui hosthame comincia con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto === ]“Stampa per Lettera” (Figura 204).

JLE X @< CETT . @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMALE - GESTIONE PC

@[DEFGHIJK[MNOPQRSTU\IWXVZ

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Uficio Uso Nominale Mote
B = ama Desltop = a b 4
B = a1 Deskiop 2 3 10 1 15 = & x

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Stampa per lettera

Stampa tutto

Figura 204: Gestione dei PC — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 205):

M =

GesTeam STAMPA PC 10/12/2013

HOST TIPOLOGIAPRODUTTORE MODELLO PROCESSORE SCHEDA VIDEO RAM HD 1P SEDE uso
aaa Deskiop
al Desktop 2 3 4 6 GB 7 GB = 10 11

Figura 205: Gestione dei PC — Stampa elenco dei PC

b. Stampa singolo PC

Per stampare i dettagli relativi ad un singolo PC & necessario cliccare sul tasto = relativo al PC
d’interesse (Figura 206).

ms0O Ol K- |  ESCKs

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PC

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRETUVWXYZ
Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Ufficio Uso Nominale Note

= = 223 Deskiop = # X

=
B = al Desktop 2 3 10 11 15 @ & X

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWWXYZ

Stampa tutto I [ Stampa per lettera
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Figura 206: Gestione dei PC — Tasto Stampa singolo PC

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 207) dove sono riepilogati i dati del PC:

0O

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PC - STAMPA PC

Hostname I al ]
Tipologia lDeSk[Dp ]
Produttore l 2 ]
Modello I 3 ]
Processore l 4 ]
Scheda video I 5 ]
Ram [GB] I 3} ]
HD [GB] I 7 ]
HD [Connettore] I 8 ]
» E ]
Sede Ufficio I 10 ]
Uso Mominale l " ]
Aquirente [ 12 ]
Data Acquisto I 13 ]
Galanzia l 14 ]
Scadenza I 14 ]

Mote I 18 /\

Figura 207: Gestione dei PC - Visualizzazione della sezione Stampa singolo PC

Slampa

Cliccando il tasto
(Figura 208).

] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

|»

-
” STAMPA PC 10/12/2013

HOSTNAME TIPOLOGIA PRODUTTORE MODELLO
PROCESSORE SCHEDA VIDEO RAM HD
768

HD [Connettore] INDIRIZZO IP SEDE UFFICIO USO NOMINALE

ACQUIRENTE DATA ACQUISTO

Figura 208: Gestione dei PC — Formato stampa singolo PC

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’'elenco di tutti i PC: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto (===
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 209).
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Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 210).

® o CEET— - 8 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PC

1

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Ufficio Uso Nominale Mote
B = al Desktop 2 2 10 11 16 = £ b 4
1

Figura 209: Gestione dei PC — Risultati della ricerca

GesTeam STAMPA PC 10/12/2013
HOST TIPOLOGIAPRODUTTORI MODELLO PROCESSORE SCHEDA VIDEO RAM HD P SEDE uso
at Deskiop |2 3 4 6 GB 7GB 9 10 1

Figura 210: Gestione dei PC — Stampa selezione

2.6.1.6 Cerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 211).
E’ possibile cercare tramite tre parametri diversi:

= Hostname

= Tipologia
=  Produttore
=  Modello

- Modella vI -

Figura 211: Gestione dei PC — Sezione Cerca dell’home page di Gestione dei PC

Se viene scelto il parametro “Hostname”, nel form a destra deve essere inserito ’hostname del PC
da ricercare; se viene scelto il parametro “Tipologia” deve essere inserita la tipologia; se viene
scelto il parametro “Produttore”, si deve inserire nel campo a fianco il produttore del PC da
ricercare; se viene scelto il parametro “Modello”, si deve inserire nel campo a fianco il modello del
PC da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche
inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato
I'elenco di tutti i PC.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine crescente di ID.
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2.6.1.7 Visualizza

Cliccando sul tasto 5 "Visualizza” (Figura 212) é possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo
documento (Figura 213).

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE

- TR O -

PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMALE - GESTIOME PC

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Ufficio Uso Nominale Mote

Desktop

@ i
5

%

Desktop 2 E]

#ABCDEFGHIJIKLMMOPQRSTUWWHYE

[ Stampa tutto l l Stampa per lettera

Figura 212: Gestione dei PC — Tasto “Visualizza”

00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PC - VISUALIZZA PC

Codice ID [28

[a 1
[D eskiop
2
E
l

HD [Connettore]

Indirizzo TP

Sede Ufficio

Data Acquisto

Garanzia

Scadenza Garanzia [1 ]

16
Mote

Modifica Elimina

Figura 213: Gestione dei PC - Visualizza PC
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2.6.1.8 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco dei PC é& sufficiente utilizzare il tasto (Figura 214). Cliccato il
tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei PC (Figura 215).

#n00O

GESTIOMALE

@ - TR . - @ -

DIREZIONE PERSONALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMALE - GESTIOME PC

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUYWXYZ

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Modello Sede Ufficio Uso Nominale Note
& 222 Desktop = o b 4
= al Dasktop 2 3 10 1 16 = & X
#ABCDEFGHIJKLMNOPQREITUYWHYZ
Stampa tutto ” Stampa per lettera
Figura 214: Gestione dei PC — Tasto esportazione Excel
A B c D E F G H [} J K L M N o P Q R |
1 |GESTIONE DEI PC
2
3 [Scheda Uso Data [Scadenza
4 Cod ID |Hostname |Tipologia |Produttore|Modello |Processore |video  |Ram |HD [GB] |HD [Connettore] [IP Sede ufficio|nominale |Acquirente|A Garanzia |Garanzia |Note
5 31|wsoz Desktop 15/04/1993
32(Proval Server Produttorel |Modello |Processorel|Scheda 500 1] 192.168.1.1 |Studio MC Team 20/01/2014| 'wediamo
1 video 1 se
funziona
6 l'inserime
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18

Figura 215: Gestione dei PC — Elenco dei PC esportato
2.6.2 Gestione periferiche
2.6.2.1Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Gestionale > Hardware > Gestione periferiche nel
menu in alto (Figura 216).
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XX

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

RUEBRICA..

eramente fruibile via web,
tivalta Y 1 |laboratari interni della Mc Team s.a.5 di Torino,

ot interni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse
i, la creazione di consuntivi,

vazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,

L~ & quida d°usn cliccando su “help” in alto a destra,
Gestione
periferiche Jl FAR SPPARIRE IL MENL,

-~

Figura 216: Gestione periferiche — Accesso alla sezione

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 217).

ima Q@ @ ® oo T . - @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRSETUWWHYZ

Codice I I i Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote

B 13 arawirtan manitor ne = - X

B s aengqreg menitar esriger waes si == = & X

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

[ Stampa tutto ] [ Stampa per lettera

Figura 217: Gestione periferiche — Home del tool
Da qui é possibile:

Inserire una nuova periferica, tramite il tasto €l “Crea”

Modificare i dati relativi ad una periferica, tramite il tasto & "Modifica”
Eliminare una periferica, tramite il tasto *¢”Elimina”

Stampare i dati relativi ad una periferica, tramite il tasto w'ir”Stampa”

Stampare I'elenco delle periferiche, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad una periferica, tramite il tasto = "Visualizza”

© N g~ w DN

Esportare in Excel I'elenco delle periferiche tramite il tasto "Esporta in Excel”

E inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica delle periferiche utilizzando le lettere poste sopra
la tabella e stamparla tramite il tasto === “Stampa Per lettera”.
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2.6.2.2 Creazione

Per inserire una nuova periferica & necessario utilizzare il tasto “&l Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 218). Cosi facendo si accede alla schermata che permette l'inserimento dei dati relativi ad
una periferica (Figura 219).

UK X ® -9 - 8

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRISTUWVWXYZ

Codice ID Host Tipologi Produttore Sede Ufficio Funzionante Note

13 arawnEw moniar ne = 4 X

B 1 aciqreg menitar esniger wase Si as = r X

#AGBCDEFGHIIKIMNOPQRSTUWWXYZ

Stampa tutto I [ Stampa per lettera

Figura 218: Gestione periferiche — Tasto “Crea”

1200

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE - NUOYA PERIFERICA
I campi contrassegnati cax ¥ sara obBligatar

Hostname * [ l

Tipologia ‘ M onitar j

Produttore [ l

Specifiche [ l

Sede Ufficio [ l

Funzionante

Aquirente

Garanzia

l l
Data Acquisto [ l
l l
Scadenza Garanzia [ l

Mote

Figura 219: Gestione periferiche — Crea periferica

Per salvare i dati inseriti, si clicca sul pulsante L= “Crea” in basso. Viene quindi visualizzato
un alert che comunica l'inserimento riuscito.

2.6.2.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad una periferica, & necessario cliccare sullicona < relativa alla
periferica d’interesse (Figura 220).
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*090 @ <= ) CHTT S @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRSETUWWHYZ

Codice I I i Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote

= artawtme monitar na = 4 x

B s aengqreg monitar esriger waee si am = & X

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

Stampa tutto ” Stampa per lettera I

Figura 220: Gestione periferiche — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 221); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

0O

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE - MODIFICA PERIFERICA

I campi cantrassegnati car ¥ sara abbligatari

Hostname * [aergqreg l
Tipologia ‘ Monitor j
Produttore [esnger l
Specifiche [erga I
Sede Ufficio ifvaee l
Funzionamte #
Aquirente aemntre I
Data Acquisto [aer‘t l
Garanzia [aen I
l

aret

Scadenza Garanzia

ae

Mote

e —

Figura 221: Gestione periferiche — Schermata per la modifica di una periferica

2.6.2.4 Eliminazione

Per eliminare una periferica, & necessario cliccare sullicona # relativa al periferiche d'interesse,
nella pagina periferiche (Figura 222).
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*00 o T . > 8 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRSTUWWAYZ

Codice ID Hostname Tipologia Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote
13 anawitEw man o no = & X
B asnaqrea ronitor esrtger wase 5 D = & XX

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWHYZ

Stampa tutto H Stampa per lettera I

Figura 222: Gestione periferiche — Tasto Elimina periferiche

Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 223) & possibile cancellare la periferica selezionata.

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE - ELIMINA PERIFERICA

Codice ID l1 g ]
Hostname Iaergqreg ]
Tipologia lmcmitur ]
Froduttore lesnger ]
S pecifiche Ierga ]
Sede Ufficio iwaee ]
Furzionante *
Acquirente laer\ftre ]
Data Acquisto la ert ]
Garanzia Iaen ]
l

Figura 223: Gestione periferiche — Schermata di eliminazione

Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 224).
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1 & o ° La pagina allindirizzo www . mcteam.it dica: *—

DIREZIOME  GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMI h
Wuni veramente cancellare i dati?

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE
|1 g

- ELIMINA PERIFERICA

fonlB

Iaergqreg

lmomitor

lesr'tger

Ierga

iwaee

laer\flre
Iaen

Iaen

Scadenza Ga-am'ularet

ae

Mote

Figura 224: Gestione periferiche — Conferma eliminazione

2.6.2.5 Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco periferiche, elenco periferiche il cui
hostname comincia per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi a una singola periferica,
stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera
Per stampare l'elenco di tutte le periferiche cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’home
page di Gestione periferiche (Figura 225).

ma @O oo T T . > 8 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMNALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

Codice I I i Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote

13 arawirtan manitor ne = # X

B s asrgqreg ronftor asrigar wase si Y - & X

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

Stampa tutto ] ’)itampa per lettera

Figura 225: Gestione periferiche — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutte le periferiche il cui hostname comincia con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto === 1“Stampa per Lettera” (Figura 226).
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1200 Ohit K- [ KR

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE ~ PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

@CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXVZ

Codice ID k i Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote

12 amawtEw rnonitor ne = e b4

B s aemgqreg monitor esnger waes si as = & X

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Stampa tutto (“ Stampa per lettera l

Figura 226: Gestione periferiche — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 227):

M7

GesTeam STAMPA PERIFERICHE 10/12/2013

HOST TIPOLOGIA PRODUTTORE SPECIFICHE SEDE NOTE
artawrtraw monitor
aergqreg monitor esrtger erga waee ae

Figura 227: Gestione periferiche — Stampa elenco periferiche

b. Stampa singola periferica

Per stampare i dettagli relativi ad una singola periferica € necessario cliccare sul tasto - relativo
alla periferica d’interesse (Figura 228).

ma®eO @® - T . - 8 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

Codice I I i Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote

13 arawirtan manitor ne = # X

B s aengqreg monitar esriger waee si am @ & X

#ABCDEFGHIJKLMMOPQRETUVWXYZ

Stampa tutto H Stampa per lettera I

Figura 228: Gestione periferiche — Tasto Stampa singola periferica

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 229) dove sono riepilogati i dati della periferica.
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DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE - STAMPA PERIFERICA

Hostname [aergqreg l
Tipologia [monitor l
Produttore [esnger l
Specifiche ’erga l
Sede Ufficio [vvaee l
Furzionante ’

Acquirente [aenftre

Data Acquisto [EEH

Garanzia [aen

Scadenza Garanzia [arel

Note
Y 4 N\ b
R
Figura 229: Gestione periferiche — Visualizzazione della stampa
Cliccando il tasto == “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare (Figura
230).

|»

teans
M STAMPA PC 10/12/2013

HOSTNAME TIPOLOGIA PRODUTTORE SPECIFICHE
aergareg
SEDE FUNZIONANTE ACQUIRENTE ACQUISTO

GARANEZIA SCADENZA

NOTE

Figura 230: Gestione periferiche — Formato stampa singola periferica

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento € analogo alla
stampa dell’elenco di tutte le periferiche: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
(=== 1“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 231).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 232).
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i, Crea... Hostname

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

Codice ID Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote

(=T asrgqreg monior esnger wasa g 2 = . b 4

‘ Stampa Ricerca ‘
Figura 231: Gestione periferiche — Risultati della ricerca

M GesTeam STAMPA PERIFERICHE 10/12/2013

HOST TIPOLOGIA PRODUTTORE SPECIFICHE SEDE NOTE
aerggreg monitor esriger erga waee ae

Figura 232: Gestione periferiche — Stampa selezione

2.6.2.6 Cerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 233).
E’ possibile cercare tramite tre parametri diversi:

=  Hostname
= Tipologia
=  Produttore

- Hostharme vI -

Figura 233: Gestione periferiche — Sezione Cerca del’home page

Se viene scelto il parametro “Hostname”, nel form a destra deve essere inserito ’hostname del
periferiche da ricercare; se viene scelto il parametro “Tipologia” deve essere inserita la tipologia;
se viene scelto il parametro “Produttore”, si deve inserire nel campo a fianco il produttore del
periferiche da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona
anche inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra
visualizzato I'elenco di tutti i periferiche.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine crescente di ID.

2.6.2.7 Visualizza

Cliccando sul tasto [E"Visualizza” (Figura 234) & possibile visualizzare i dettagli relativi alla
singola periferica (Figura 235).
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE ~ PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUWWHYE

Codice ID I pologi. Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote

il
€
&

12 amawtEw rnonitor e

@ & amgareg manitor esriger e Si ae = & X

0

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRITUWWXYZ

Stampa tutto ” Stampa per lettera l

Figura 234: Gestione periferiche — Tasto “Visualizza”

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE - ¥ISUALIZZA PERIFERICA

Hostname [aergqreg l
Tipologia [momtor l
Produttore [esnger l
Specifiche [erga l
Sede Ufficio [vvaee l
Funzionante ’

Acquiremte [aemre

‘Garanzia [aerl

l
Data Acquisto [aeﬂ l
l
l

Scadenza Garanzia [aret

ae

T

Figura 235: Gestione periferiche — Visualizza periferiche

2.6.2.8 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle periferiche & sufficiente utilizzare il tasto (Figura 236).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco delle periferiche (Figura 237).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE ~ PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE PERIFERICHE

#ABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUWWHYE

Codice ID I pologi. Produttore Sede Ufficio Funzionante Mote
12 amawtEw rnonitor ne = e b4
B s aemgqreg monitor esnger waes si as = & X
#ABCDEFGHIJKLIMNOPOQRETUVWXYZ
Stampa tutto ” Stampa per lettera l
Figura 236: Gestione periferiche — Tasto esportazione Excel

A B C D E; 7 G H 1 1 K L M N i

. |GESTIONE DELLE PERIFERICHE
—i

i
3
4 |Cod ID |Hostname |Tipologia |Produttore |Specifiche |Sede Funzionante |Acquirente |Data Acquisto |Garanzia |Scadenza Garanzia [Note
5 7|2sa Fax No
6 10|shdh monitor  |wert gwrt eqwe Si fhgn gjhks seynrjg  |sdrigynr srynmsnh
7 11|ds fhgsdf  |monitor  |zdf hdafz zdfg df No zxd fhg z dfgzdd zdig dig zdgfd
8 12|ugymid monitor  |dtintd drydsyh xcjhgf xj |si cvgjxjf vklhvhjh cghj cghecghj deghjgcj
9 13|artawrtraw |monitor No
10 14|etrygbyyre |monitor  |werytwret |wertwert |wertwert [No wertwer wret wret trwe weSrtwretwe
11 15|hvjkfkjfyk |monitor |drgaga sdfg sdfg No dfg sdfgdsfg fgfg fgfg dfgfgfgf
12 16|aerggreg |monitor |esrtger erga 'waee Si aerytre aert aert aret ae
13 4

Figura 237: Gestione periferiche — Elenco delle periferiche esportato
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2.7 Software

Il tool ha lo scopo di permettere la gestione dell’'acquisto dei software tramite il sotto-tool acquisto
software e di fornire un archivio dei dati relativi ai software presenti in azienda tramite il sotto-tool
gestione software.

2.7.1 Acquisti Software
2.7.1.1 Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Gestionale > Software > Acquisto Software nel
menu in alto (Figura 238).

200

DIREZIONE ~ GESTIONALE PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

RUBRICA...

COMMESSE...
=ramente fruibile via web,

MAPPA RETL.. fboratori interni della Mc Team =.a.5 di Torino.

MODULL..

ori interni di gestire i dati relativi 2 Societa, Utenti e Commesse
H Allegati I, |a creazione di consuntivi.

HARDWARE...

aig Ok azione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione.
# SOFTWARE... b d'uso cliccande su "help” in alto a destra.
Software
TRAFERTE... - £R FAR APPARIRE IL MENU.
Gestione
Schede Progetto | Software

Figura 238: Acquisti Software - Accesso alla sezione

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 239).

~00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Fornitore Categoria Ricavo € Cliente
B s a 77.88 = o X
E a2 111.30 ] & *
=T a667 0.00 = & 4
B 2 aaaaaa 0.00 = & X
Stampa tutto I [ Stampa per lettera

Figura 239: Acquisti Software - Home del tool
Da qui e possibile:

1. Inserire un nuovo acquisto, tramite il tasto & “Crea”

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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Modificare un acquisto, tramite il tasto « "Modifica”

Eliminare un acquisto, tramite il tasto #”Elimina”

Stampare un acquisto, tramite il tasto = "Stampa”

Stampare I'elenco degli acquisti, tramite il tasto “Stampa Tutto”
Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”

Visualizzare un acquisto, tramite il tasto =& "Visualizza”

Esportare in Excel i dati tramite il tasto "Esporta in Excel”

© No g~ wDd

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica degli acquisti utilizzando le lettere poste sopra e
sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.7.1.2 Creazione

Per inserire un nuovo acquisto € necessario utilizzare il tasto “& Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 240). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad
un acquisto (Figura 138).

"n00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Fornitore Categoria Ricavo € Cliente
= a 7738 = # b4
[ES - a2 11130 = & x
& los 667 0.00 = # b 4
B e aaaaaa 0.00 = & x
Stampa tutto ] I Stampa per lettera

Figura 240: Acquisti Software - Tasto “Crea”
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE - NUOVO ACQUISTO

! campi contrassegnaticon * sono obbligatori

Nome *

Serial number

[
Versione ’
l
(

Tipo Licenza SCEGLI

File di licenza Scegli file | Nessun file selezionato

Scadenza ’ggfmm-‘aaaa

Produttore [

Fornitore [

Categoria (scEsL

Archiviazione [scesL

Acquisto € ’

Vendita € [

Ricavo € [

Fattura di acquisto Scegli file | Nessun file selezionato

Cliente (scEcu

Allegato Scegli file | Nessun file selezionato

 —
Crea

Note

Figura 241: Acquisto Software - Crea Acquisto Software

Per salvare i dati inseriti, si clicca sul pulsante (———) “Crea” in basso. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'inserimento riuscito.

2.7.1.3 Modifica

by

Per modificare un acquisto, & necessario cliccare sullicona ¢ relativa all’acquisto d’interesse
(Figura 242).
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200

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

ZABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Fornitore Categoria Ricavo € Cliente
E s a 77.88 = & b 4
E e a2 11130 - @ x
= e 3667 0.00 = & X
B s aaaaaa 0,00 = & X

Stampa tutto l [ Stampa per lettera

Figura 242: Acquisto Software - Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 243); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE - MODIFICA ACQUISTO

| campi contrassegnati con * sono obbligatori

Serial Number

Tipo Licenza (scesL

Vuoi modificare il

.
file di licenza? s @ e

Scadenza Igg.#mm-'aaaa

Produttore I

Fornitore I

Categoria (scesu

Archiviazione [scecu

I122.12

IZDD,[]U

ITT,BB

Vuoimedificarela - o
fattura di acquisto? s @ e

Cliente [scEau

Vuoi modificare

Fallegato? @ s @ no

Note
—

Figura 243: Acquisto Software — Schermata per la modifica di un acquisto

2.7.1.4 Eliminazione

Per eliminare un acquisto, & necessario cliccare sull'icona * relativa all'acquisto d'interesse, nella

pagina degli acquisti (Figura 244).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Fornitore Categoria Ricavo € Cliente
85 2 77.88 = &
B e a2 11130 = & X
B s 2667 0.00 = & *®
E e aaaaaa 0.00 = & X

Stampa tutto l[ Stampa per lettera l

Figura 244: Acquisto Software — Tasto Elimina Acquisto

200

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE - ELIMINA ACQUISTO

Codice ID

Nome *

Versione

Serial Number ’

Tipo Licenza [scEcU

file di licenza

Scadenza ’

Produttore [

Fornitore [

Categoria (scEsL

Archiviazione (scesu

Acquisto € [122,12

Vendita € IZUU.UU

Ricavo € ’TT.BB

fattura di acquisto

Cliente (scesu

Figura 245: Acquisto Software — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “EIimina” (Figura 245) é possibile cancellare il documento
selezionato.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 246).
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[ ] o ° La pagina all'indirizzo www.mcteam.it dice: x >

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTR/[EEARN P

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE - ELIMINA ACQUISTO 0K Annulla

Codice ID ’85

Nome * ’a

l
l
Versione [ l
l

Serial Number [

Tipo Licenza [scecu -]

file di licenza

Scadenza ’ l

Produttore ’ l

Fornitore [ l

Categoria [scecu |

Archiviazione [ SCEGLI )

Acquisto € ’122.12 l

Vendita € f200.00 J

Ricavo € [77.88 l

fattura di acquisto

Cliente (sceau )

allegato

Note ’ l

Figura 246: Acquisto Software — Conferma eliminazione

2.7.1.5 Stampa

Su Gesteam e possibile effettuare diverse stampe: elenco degli acquisti, elenco degli acquisti che
iniziano per una stessa lettera, stampa di un singolo acquisto, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutti gli acquisti cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’lhome
page di Acquisti (Figura 247).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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200

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Fornitore Categoria Ricavo € Cliente
= a 7788 = & b 4
E s a2 11130 2 & X
=T 3667 0.00 = & b4
& e aaaaaa 000 ] & x

Stampa tutto ]) Stampa per lettera

Figura 247: Acquisto Software — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutti gli acquisti che cominciano con una certa lettera occorre posizionarsi

Sinmiped Per et

sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto “Stampa Per Lettera” (Figura 248).

X @ o= T . o 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

DEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXVZ

Codice ID Produttore Fornitore Categoria Cliente

a
a2
3667

aaaaaa

Stampa tutto (][ Stampa per lettera I

Figura 248: Acquisto Software — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 15):

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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GesTeam Acquisizione Software 19/11/2013

NOME VERSIONE  S.N. T.LIC. SCADENZA PRODUTT. FORNITORE CATEGORIA ARCHIVIAZ. L RIC. CLIENTE

a

a2

a667

aaaasa armadio_2
TOTALE

244,12 433,30 189,18

Figura 249: Acquisto Software - Stampa elenco Acquisti

b. Stampa singolo acquisto
Per stampare un singolo acquisto cliccare sul tasto = relativo all'acquisto d’interesse (Figura 250).

Y Cha K- [ I

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE =~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

ZABCDEFGHIIKLMMNOPQRSTUVWEXEYZ

Codice ID Produttore Fornitore Categoria Cliente

a
a?
abey

aaaaaa

Stampa tutto l I Stampa per lettera

Figura 250: Acquisto Software — Tasto stampa singolo acquisto

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 251) dove sono riepilogati i dati dell’acquisto:
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The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 156 of 201




Manuale operativo

feans GesTeam
10/07/2014
MANAGEMENT Version V.0

CONSULTING

*x00

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE = COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE - STAMPA ACQUISTO

Nome [a

Versione

Serial number

Tipo Licenza

Produttore

Fornitore

[
[
[
Scadenza [
l
l
l

Categoria

Archiviazione ’

Acquisto € [122.12

Vendita € [ZUU.UU

Ricavo € [ 77.88

Cliente [

Note l

Figura 251: Acquisto Software — Visualizzazione della sezione Stampa singolo acquisto

Slampa

Cliccando il tasto
(Figura 252).

] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

”7 STAMPA SOFTWARE 1811112013

SOFTWARE

NOME VERSIONE SERIAL NUMBER TIPO LICENZA

I
SCADENZA PRODUTTORE FORNITORE CATEGORIA

ARCHIVIAZIONE ACQUISTO € VENDITA € RICAVO €

122,12 200,00 77,88

CLIENTE NOTE

Figura 252: Acquisto Software — Formato stampa singolo acquisto

c. Stamparicerca
E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare ciod, il procedimento & analogo alla

stampa dell’elenco di tutti gli acquisti: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto

[ ]“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 253).
Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 254).
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE =~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

1

Codice ID Nome Versione Produttore Fornitore Categoria Ricavo € Cliente

Figura 253: Acquisto Software — Risultati dellaricerca

GesTeam Acquisizione Software 19/11/2013

NOME VERSIONE  S.N. T.LIC. SCADENZA PRODUTT. FORNITORE CATEGORIA ARCHIVIAZ. Q. VEND. CLIENTE NOTE

TOTALE 2,12 200,00 77,88

Figura 254: Acquisto Software — Stampa selezione

2.7.1.6 Cerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 255).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso sei parametri diversi:

= Nome

= Categoria
= Fornitore

= Codice ID
=  Produttore
=  Cliente

T CErT .

Figura 255: Acquisto Software — Sezione Cerca del’home page di Accessi

Se viene scelto il parametro “Nome”, nel form a destra deve essere inserito il nome del software da
ricercare; se viene scelto il parametro “Categoria”, si deve inserire nel campo a fianco la categoria
del software da ricercare; se viene scelto il parametro “Fornitore” deve essere inserito il nome del
fornitore, e cosi via. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche
inserendo solo parte del cognome o nome da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra
visualizzato I'elenco di tutti gli acquisti.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico.
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2.7.1.7 Visualizza

Cliccando sul tasto 5 "Visualizza” (Figura 256) & possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo
acquisto (Figura 257).

~00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID Versione Produttore Fornitore Categoria Cliente

a

a2

3667

aaaaaa

Stampa tutto l[ Stampa per lettera ]

Figura 256: Acquisto Software — Tasto “Visualizza”

*00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE ~ PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE - VISUALIZZA ACQUISTO

Codice ID

Nome ™

Versione

Serial Number

Tipo Licenza (scecu

File di licenza

Scadenza [

Produttore [

Fornitore [

Categoria (scecu

Archiviazione [ SCEGLI

Acquisto € [122.12

Vendita € [200.00

Ricavo € [77.88

Fattura di acquisto

Cliente (sceeu

Allegato

Note

Stampa Modifica Elimina

Figura 257: Acquisto Software — Visualizza Acquisto
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2.7.1.8 Esporta in Excel

Per espotare in Excel I'elenco degli acquisti & sufficiente utilizzare il tasto (Figura 258). Cliccato
il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco degli acquisti (Figura 259).

LK< X>)

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - ACQUISTO SOFTWARE

FABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Fornitore Categoria Ricavo € Cliente
B s a 778 = % X
= a2 11130 = & X
=T 3667 0.00 = o X
B s aaaaaa 0.00 8 & X
Stampa tutto l [ Stampa per lettera
Figura 258: Acquisto Software - Tasto esportazione Excel
A B C D E F G H I
: [ACQUISTO SOFTWARE
— e
2
3
4 Cod ID |Nome |Versione |Produttore |Fornitore [Categoria |Ricavo |Cliente
5 85|a 77.88
6 86|a2 111.3
7 89|aaaaaa 0
8 9l|a 0
9 95)a667 0
10
11

Figura 259: Acquisto Software — Elenco degli acquisti esportato

2.7.2 Gestione Software
2.7.2.1 Introduzione

Per accedere al tool &€ necessario selezionare Gestionale > Software > Gestione Software nel
menu in alto (Figura 260).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

erarmente fruibile via web,
Rborator interni della Mc Teamn s.a.s di Toring,

ori interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesse
I, la creazione di consuntivi,

fwaTione delle cornmesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,

uida d'uso cliccando su "help® in alto a destra,

“F.FAR APPARIRE IL MENU,
Gestione
Software
-

Figura 260: Gestione Software — Accesso alla sezione

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 261).

team # © @ Cha 1 [ KU Es

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

1
Codice ID Nome Yersione Produttore Categoria Archiviazione Note Allegato
& | sdsadsa Server - o b4
B s Bbb Server 2 ¢ X
E 4 Prova 100 Kdkfrims| Armadio scatola 1 Ldsm = [ b 4
E s FFFFF Semver 5 & x
B |10 Hhhjhj Server S Z ¢
B u Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123 = & X
B 1 a 1 H Server H = e 4

Figura 261: Gestione Software — Home del tool
Da qui e possibile:

Inserire un nuovo software, tramite il tasto & “Crea”

Modificare i dati relativi ad un software, tramite il tasto <" "Modifica”
Eliminare un software, tramite il tasto #¢”Elimina”

Stampare i dati relativi ad un software, tramite il tasto ;'r”Stampa”

Stampare I'elenco dei software, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad un software, tramite il tasto &= "Visualizza”

© N g p» DN

Esportare in Excel I'elenco dei software tramite il tasto "Esporta in Excel”
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E inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica dei software utilizzando le lettere poste sopra la
tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.7.2.2 Creazione

Per inserire un nuovo software & necessario utilizzare il tasto “&l Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 262). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad
un software (Figura 263).

XX ® o= N - 8 -

DIREZIONE GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE ., SISTEM*

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

Codice ID Nome Versione Produttore Categoria Archiviazione MNote Allegato
B | sdsadsa Server = o b4
BE s Bbb Server 2 & X
E 4 Prova 100 Kdkfnmsl Armadio scatola 1 Ldsm = o X
= Siinid Server = & X
= 0 Hhhihj Server =N FEa B
B u Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123 = & X
B 13 a 1 2 Server 2 = o X

Figura 262: Gestione Software — Tasto “Crea”

X <X>)

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE - NUOVO SOFTWARE

| campi contrassegnati con > sono obbligaton

MNome * [ I
Versione [ I
Produttore [ I
Categoria [ SCEGU j
Archiviazione * [ SCEGU j
Mote l I
Allegato I Scegli file INessun file selezionato I

el B

=)

Figura 263: Gestione Software — Crea Software

Per salvare i dati inseriti, si clicca sul pulsante (| “Crea” in basso. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica l'inserimento riuscito.
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2.7.2.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad un software, & necessario cliccare sull'icona ¢ relativa al software
d’interesse (Figura 264).

XX ® e O (T O 8 -

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRETUVMWXYZ

Codice ID Nome Yersione Produttore Categoria Archiviazione MNote Allegato

E 11 Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123 F,@

b 4
B 1 a 1 2 Server H 2 & K

Stampa tutto ” Stampa per lettera

Figura 264: Gestione Software — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 265); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “‘Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica 'avvenuta modifica.

200

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE - MODIFICA SOFTWARE

1 campi contrassegnati con ™ sono obbiigaton

Codice ID I11 l
Nome * IAddddddddddddddd l
Versione l33 l

l

Produttore I231 23

Categoria ISlsteml operativi

Archiviazione * I Server

VYuoi modificare
o &
I'allegato? s No

Note 23123123

Figura 265: Gestione Software — Schermata per la modifica di un software

2.7.2.4 Eliminazione

Per eliminare un software, & necessario cliccare sull'icona X relativa al software d’interesse, nella
pagina dei software (Figura 266).
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*n00 chaa 1 | KCEs

DIREZIONE ~ GESTIOMALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUVMWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Categoria Archiviazione MNote Allegato

i
&3

E |1 Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123

= b
B 1 a 1 2 Server 2 = & e

Stampa tutto ” Stampa per lettera

Figura 266: Gestione Software — Tasto Elimina Software

*»00

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE - ELIMINA SOFTWARE

Codice ID ’1 1

Mome [Addddddddddddddd I
Versione b3 I

Produttore [231 23

Categoria [Sislemi operativi j
Archiviazione [ Server j
Allegato hllaebﬁdiuuvu documento di testo.txt I
Note [23123123 ——— I

Figura 267: Gestione Software — Schermata Software

Cliccando il tasto “EIimina” (Figura 267) e possibile cancellare il documento
selezionato.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 268).
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feans

A o ° La pagina alindirizzo ww, mcteam.it dice; o

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AREERMINRROEN I s g D

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE - ELIMINA SOFTWARI

fonlB

Codice ID ’1 1

Nome kddddddddddddddd

Versione [33

Produttore P31 23

Categoria [Slateml operativi

KN} KN

Archiviazione [ Server

Allegato [34aeb6diuovo documento di testo.txt I

Note [231 23123 I

Elimina

Figura 268: Gestione Software — Conferma eliminazione

2.7.2.5 Stampa

Su Gesteam é possibile effettuare diverse stampe: elenco dei software, elenco dei software che
iniziano per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi a un singolo software, stampa di una
ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Per stampare I'elenco di tutti i software cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’lhome
page di Gestione Software (Figura 269).

Y Chea I [ ESDES

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUVMWXYZ

Codice ID Nome Versione Produttore Categoria Archiviazione MNote Allegato
E |1 Addddddddddddddd 33 23123 Senver 23123123 5 ol X
B a 1 2 Server z B & X

Stampa tutto M Stampa per lettera

Figura 269: Gestione Software — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutti i software che cominciano con una certa lettera occorre posizionarsi
sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto ====J“Stampa per Lettera” (Figura 14).
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feanms

*00 - T T . - 6 -

DIREZIONE  GESTIOMALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMIMISTRAZIOME  PRODUZIOME — SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Codice ID MNome Yersione Produttore Categoria Archiviazione Note Allegato
E 11 Addddddddddddddd EE] 23123 Server 23123123 = AN
E a 1 2 Senver 2 = o X
Stampa tutto Stampa per lettera

Figura 270: Gestione Software — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 271):

MI =

GesTeam Gestione Software 05/12/2013

VERSIONE PRODUTT. CATEGORIA ARCHIVIAZ. ALLLEGATO

, - ca205857Nuovo
a 1 2 sist-operativi Server 2 documento di testo.txt
Addddddddddddddd 33 23123 Sistema Operativo Server 23123123 Tl LD

documento di testo.txt

Figura 271: Gestione Software — Stampa elenco Software

b. Stampa singolo software

Per stampare i dettagli relativi ad un singolo software cliccare sul tasto = relativo al software
d’interesse (Figura 272).

200

DIREZIONE GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE SISTEML

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

1

Codice ID Nome Yersione Produttore Categoria Archiviazione Note Allegato
=N Sdsadsa Server = | 2 b4
B s Bbb Server @ & X
= Prova 100 Kelkfnms Armadio scatals 1 Ldsm = e R
B s PR Server 2 ¢ X
(=T Hhhjhj Server =l B
ST Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123 8 v X
B 13 a 1 2 Server 2 = | 2 b4

Figura 272: Gestione Software — Tasto stampa singolo Software

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 273) dove sono riepilogati i dati del software:
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2~ 00O

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE - STAMPA SOFTWARE

Nome [ Bbb l
Versione [ l
Produttore [ l
Categoria [ Sisterna Operativa l
Archiviazione l Server l
Allegato [ l
Mote l A l
S———

Figura 273: Gestione Software — Visualizzazione della sezione Stampa singolo software

Cliccando il tasto == ] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare
(Figura 274).

teans
” STAMPA SOFTWARE 05/12/2013

SOFTWARE

NOME VERSIONE PRODUTTORE
Bbb

CATEGORIA ARCHIVIAZIONE ALLEGATO

Sistema Operaivo A R

NOTE

Figura 274: Gestione Software — Formato stampa singolo software

c. Stamparicerca
E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’elenco di tutti i software: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto

]“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 275).
Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 20).

XX ®cn- T (T - 8 -

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

Codice ID Nome Versione Produttore Categoria Archiviazione Mote Allegato

Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123

Stampa Ricerca

Figura 275: Gestione Software — Risultati dellaricerca
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GesTeam Gestione Software 05/12/2013
NOME VERSIONE PRODUTT. CATEGORIA ARCHIVIAZ. NOTE ALLLEGATO
Addddddddddodddd 3 23123 Sistema Operativo Server 23123123 34acbbdiNuova

documento di testo.txt

Figura 276: Gestione Software — Stampa selezione

2.7.2.6 Cerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 277).
E’ possibile cercare tramite tre parametri diversi:

= Nome
=  Produttore
= Categoria

—

Figura 277: Gestione Software — Sezione Cerca del’home page di Accessi

Se viene scelto il parametro “Nome”, nel form a destra deve essere inserito il nome del software da
ricercare; se viene scelto il parametro “Produttore” deve essere inserito il nome del produttore; se
viene scelto il parametro “Categoria”, si deve inserire nel campo a fianco la categoria del software
da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche
inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato
I'elenco di tutti i software.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine crescente di ID.

2.7.2.7 Visualizza

Cliccando sul tasto =l "Visualizza” (Figura 278) e possibile visualizzare i dettagli relativi al singolo
software (Figura 279).
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*00 hel I~ [ EKCEs

DIREZIONE GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIOMNE  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

1
Codice ID Nome Versione Produttore Categoria Archiviazione MNote Allegato
= Sdsadsa Senver = ol X
Eg EBbb Server 8 7 X
Prova 100 Kdkfrimsl Armadio scatola 1 Ldsm = c,/\ b4
L=l 9 FrFff Server = b/\ X
B 1w Hhbbj Server = | X
B u Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123 = 6/\ X
E 13 a 1 2 Server 2 = c,/\ b4

Starnpa Ricerca

Figura 278: Gestione Software — Tasto “Visualizza”

200

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE - VISUALLZZA SOFTWARE

Codice ID [d I
Mome ’F'rova I
Versione ’1 oo I

Produttore ’defnms\

Categoria [ Drriver

KN} RN

Archiviazione [Armadlu scatola 1

Allegato

Note ’Ldsm I

Stampa l I Modifica l [ Elimina l

Figura 279: Gestione Software — Visualizza Software

2.7.2.8 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco dei software ¢ sufficiente utilizzare il tasto (Figura 280). Cliccato
il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco dei software (Figura 281).
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DIREZIONE GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE SISTEMI

AMMINISTRAZIONE

PRODUZIONE

GESTIONALE - GESTIONE SOFTWARE

1
Codice ID Nome Versione Produttore Categoria Archiviazione MNote Allegato
= Sdsadsa Senver = e X
H s Bbb Server 5 & x
E 4 Prova 100 Kdkfrimsl Armadio scatola 1 Ldsm = o b4
B s T Server = & X
B 1w Hhbbj Server = . b4
B u Addddddddddddddd 33 23123 Server 23123123 = & X
B a 1 2 Server 2 = & b4

Figura 280: Gestione Software — Tasto esportazione Excel

A B c D E F G H
1 |GE§TIONE SOFTWARE
5 S |
3
4 |Cod ID |Nome Versione |Produttore |Categoria Archiviazione [Note Allegato
5 1|Sdsadsa Sistema Operativo |Server
6 3(Bbb Sistema Operativo |Server
7 4|Prova 100|Kdkfnmsl Driver Armadio scatola 1 [Ldsm
3 9| FFFFFff Sistema Operativo [Server
3 10|Hhhjhj Sistema Operativo [Server
10 11{Addddddddddddddd 33 23123|Sistema Operativo |Server 23123123|34aebbdfNuovo documento di testo.txt
11 13|a 1 2|sist-operativi Server 2|ca285857Nuove documento di testo.txt
12
13

Figura 281: Gestione Software — Elenco dei software esportato
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2.8 Trasferte

Il tool ha lo scopo di gestire gli aspetti economici legati alle trasferte tramite il sotto-tool
trasferte e di regolare le stesse tramite il sotto-tool normativa

2.8.1 Trasferte
2.8.1.1 Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Gestionale > Trasferte > Trasferte (Figura 282).

*00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

erarnente fruibile via web,
Rborator interni della Mc Teamn s.a.s di Toring,

ori interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesse
i, la creazione di consuntivi,

ato per la consuntivazione delle cammesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione.
Tad una piccomeegida d'uso cliccando su *help™in alto a destra,
Trasferte iR FA% APPARIRE IL MENU.

Figura 282: Trasferte — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 283).

0O e ) RSN N

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZTIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUWWXYZ

Dipendente Cliente Dal Al Tot ¥itto Tot Viaggio Tot Trasferta
E AR Prova 0170172014 0270172014 105.50 0.00 105.50 = i X
(5 sPRA ANDREA Wit 017012014 0270172014 56,00 o.on 56,00 L] & X
E AUDISIO PLACIDO Prova 01/01,/2014 027012014 130,00 1400.00 861.00 = [ X
H awalTROM CARMEN Dax 1271272014 1471272014 6.00 148.50 157,50 = o X

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUWWXYZ

I Stampa tutto ” Stampa per lettera

Figura 283: Trasferte — Home del tool
Da qui e possibile:

1. Inserire una nuova trasferta, tramite il tasto &l “Crea”
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Modificare i dati relativi ad una trasferta, tramite il tasto « "Modifica”
Eliminare una trasferta, tramite il tasto X Elimina”

EI”

Stampare i dati relativi ad una trasferta, tramite il tasto '”Stampa”
Stampare I'elenco delle trasferte, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad una trasferta, tramite il tasto = "Visualizza”

© N O A~ WD

Esportare in Excel I'elenco delle trasferte tramite il tasto "Esporta in Excel”

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca alfabetica delle trasferte utilizzando le lettere poste sopra e
sotto la tabella e stamparla tramite il tasto “Stampa Per lettera”.

2.8.1.2 Creazione

Per inserire una nuova trasferta & necessario utilizzare il tasto “& Crea...”, posto in alto a destra
(Figura 284). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei dati relativi ad
una trasferta (Figura 285).

200 S T T S

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

e
GESTIOMNALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUWWXYZE

Dipendente Cliente Dal Al Tot Vitto Tot Viaggio Tot Trasferta
[ asan Prawa 0170172014 0240172014 105,50 0.00 105,50 = & X
(2 spR& ANDRES Wit 017012014 0270172014 56,00 o.on 56,00 ] o X
E AUDISIO PLACIDO Prova 017012014 02/01/2014 130,00 1400.00 861.00 1 [ X
(5 avALTRONI CARMEN Dax 1271272014 147122014 6.00 148.50 157.50 = & X

#ABCDEFGHIIKLMMOPQRETUWWXYZ

Stampa tutto l I Stampa per lettera

Figura 284: Trasferte — Tasto “Crea”
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200

DIREZIONE GESTIONALE PERSOMALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE - INSERISCI TRASFERTA

I campi contrassegnati con * sono obbligaton

ANAGRAFICA

Dipendente * ISCEGLI... (] [ Crea dipendente l
A

Cliente * I

Trasferta * I l

Commessa * I l

Dal * Igg!mma’aaaa l

Al* Igg!mma’aaaa l

Desc. comm I l

VITTO E ALLOGGIO

Data Pranzo Cena Pernottamento Tot Giomo

e I JC )
e O I JC )
e L I )
e O I JC )
pee L L)
we (I I

CDAUTOMEZZO

Marca Modello Targa Alimentazione EurofLitro

)( )( I Jbr

KM E PEDAGGIO

Data Da A Km Pedaggio

pommesse ]| )( I )(
(O | J{ I I
pommesse ]| )( I )(
(O | J{ I I
pommesse ]| )( I )(
(O | J{ I I
pommessa || )( )( I

Totate |(
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Rimborso Km

[

Tot km pedaggio

SPESE AGGIUNTIVE

Descrizione Spese Importo VA

Figura 285: Trasferte — Crea Trasferta

L’inserimento di un nuovo dipendente & possibile cliccando sul tasto “Crea dipendente”
e accedendo cosi all’'apposita sezione.

Per inserire la trasferta si clicca sul pulsante “Crea” in basso (Figura 285). Viene quindi visualizzato
un alert che comunica I'inserimento riuscito (Figura 286). Dopo aver cliccato sul tasto OK la nuova
trasferta appare inserita nella tabella in home.

~ o ° La pagina allindirizzo wiww.mcteam it dice: * >

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ARG SR aa TE)

GESTIONALE - TRASFERTE - INSERISCI TRASFERTA

Figura 286: Trasferte — Alert di Inserimento Completato

2.8.1.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad una trasferta, & necessario cliccare sull'icona ¢ relativa alla
trasferta d’interesse (Figura 287).
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200 - ) RN

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUWWXYZE

Dipendente Cliente Dal Al Tot Vitto Tot Viaggio Tot Trasferta
] asan Prava 0170172014 02/01/2014 105.50 0.00 105,50 = & | XK
E APRA AMDREA Wlutdud 017012014 0270172014 56.00 o.0o 56.00 1] @ ®
E AUDISIO PLACIDO Prova 0170172014 0270172014 130,00 140000 861.00 ha! 6/\ X
[ awalTROM CARMEN Dax 1271272014 1471272014 6.00 145,50 157.50 L] 6/‘ X

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUVMWXYZ

I Stampa tutto l I Stampa per lettera l

Figura 287: Trasferte — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 288); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.
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200

DIREZIONE ~ GESTIOMALE PERSOMALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE - MODIFICA TRASFERTA

I campi contrassegnati con * sono obbligeton

ANAGRAFICA
Dipendente * [Aana "] | Crea dipendente
Cliente * [F'rn\-'a l
Trasferta [3 l
Dal* ot 2014 J
Al []2!!]1 2014 l
VITTO E ALLOGGIC
Data Pranzo Cena Pernottamento Tot Giomo

EJUDHQDM l IJD.DD l [45.50 I IZD.DD l I1DS.SD

pomnessa ]| I I I
(T | I I J{
(N | I )( I
(O | I I I
(O | I I I
ormmesss || I I I

Totale IAD.DD l [45.50 I IZU.DD l |1 05.50

DAUTOMEZZO

Marca Modello Targa Alimentazione Euro/Litro

){ I I Jb

KM E PEDAGGIO

Data Da A Km Pedaggio

fommessa ]| I I I
(T | I I I
(O | I I I
(T | I I I
(T | I ){ I
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J | | ) )
J | | ) )
Totale l] oo l Ij ao l

SPESE AGGIUNTIVE

Descrizione Spese Importo WA

i].EIEI
)

Figura 288: Trasferte — Schermata per la modifica di una trasferta

2.8.1.4 Eliminazione

Per eliminare una trasferta, & necessario cliccare sullicona # relativa alla trasferta d’interesse
nella tabella della home (Figura 289).

200 wes- BN TG S

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMNALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRETUVMWXYZ

Dipendente Cliente Dal Al Tot Vitto Tot Viaggio Tot Trasferta
ALAD Prava 0170142014 0270172014 105.50 0.00 105.50 = 6) 4
APRAT AMDREA, Wit 017012014 0270172014 56,00 o.on 56.00 = (,)
AUDISIO PLACIDO Prova 0170172014 02/01/2014 130,00 1400.00 861.00 = b) X
AWALTRONT CARMER Dax 1271272014 147122014 6.00 148.50 157.50 - 6} X

#ABCDEFGHIIKLMMNOPQRETUVWXYZ

Stampa tutto l I Stampa per lettera

Figura 289: Trasferte — Tasto Elimina Trasferta
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200

DIREZIOME  GESTIONALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE — SISTEMI

GESTIOMNALE - TRASFERTE - ELIMINA TRASFERTA

ANAGRAFICA

Dipendente (Bana v
Cliente [F'rnva I
osir : |
Dal [me 2014 l
Al [szm 2014 l
VITTO £ ALLOGGIC

Data Pranzo Cena Pernottamento Tot Giorno

[]‘UDHEDM HJD ula] ”45 50 HZDDD I[1DS 50 I
[ J{ ){ ){ I I
[ I I I I I
[ J{ ){ ){ I I
[ I I I I I
l I
[ I
l I

I

J{ ){ ){ ){
J{ J{ J{ I
J{ J{ J{ I

Totale [40 ula] l [45 50 l [20 i} I [1 05.50

AUTOMEZZO

Marca Modello Targa Alimentazione EurofLitio

| J J I

KM E PEDAGGIO

Data Da A Km Pedaggio

I I I I
J{ ){ ){ I
I I I I
J{ ){ ){ I
I I I I
J{ ){ ){ I
I I I I
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SPESE AGGIUNTIVE

Descrizione Spese Importo A

b T ]

Figura 290: Trasferte — Schermata Elimina

Cliccando il tasto [I|“Elimina” (Figura 290) e possibile cancellare la trasferta selezionata.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 291).

ﬁ o o La pagina allindirizzo www. mcteam.it dice:

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMNALE ~ COMMERCIALE  AREERMINRROET I s N Dy

fonlB

I
I
I
I
I
I
I
Totale .00
Tot km pedaaaio

SPESE AGGIUNTIVE

Descrizione Spese Importo

[]DD
2

Figura 291: Trasferte — Conferma eliminazione

2.8.1.5 Stampa

Su Gesteam ¢ possibile effettuare diverse stampe: elenco delle trasferte, elenco delle trasferte il
cui dipendente comincia per una stessa lettera, stampa dei dettagli relativi ad una singola trasferta,
stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e stampa per lettera

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 179 of 201




Manuale operativo
GesTeam
10/07/2014
MANAGEMENT Version V.0

CONSULTING

feanms

Per stampare I'elenco di tutte le trasferte cliccare sul tasto “Stampa Tutto” nel’home
page di Trasferte (Figura 292).

]
1. (il Dipendente v Q ?

GESTIONALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIIKLMMOPQRETUWWXYZ

Dipendente Cliente Dal Al Tot Vitto Tot Viaggio Tot Trasferta
[ asan Prava 0170172014 02/01/2014 105.50 0.00 110550 - o b 4
5 apRa BNDRES Wit 0170172014 0270172014 56,00 o.on 56,00 ] ﬁv“ X
E AUDISIO PLACIDO Prova 017012014 0270172014 130,00 1 400,00 86100 1 <% d X
(5 avALTRONI CARMEN Dax 1271272014 147122014 6.00 148.50 157.50 = & X

A #ABCDEFGHIIKLMMOPQRETUWWXYZ

Stampa tutto ]’ Stampa per lettera l

SN—— Figura 292: Trasferte — Stampa Tutto

Per stampare I'elenco di tutte le trasferte il cui dipendente comincia con una certa lettera occorre
posizionarsi sulla lettera desiderata e cliccare sul tasto “Stampa per Lettera” (Figura 293).

T Y) oo G CETIND S > 6 -

DIREZIONE GESTIONALE PERSOMNALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE

CDEFGHIJKLMNOPQRSTU\/’WXYZ

Dipendente Cliente Dal Al Tot Yitto Tot Viaggio Tot Trasferta
5] asas Prova 01/01/2014 02/01/2014 105.50 0.00 105.50 - o X
(5] aPRA’ AMDREA, Wi 010172014 02012014 56.00 o.on 56.00 = & 4
E AUDISIO PLACIDD Prova 0170172014 0270172014 180.00 140000 861,00 = s b4
FE awalTROM CARMEN Dax 11272014 1471272014 £.00 145,50 157.50 s & X

HABCDEFGHIIKLMMNOPQRSTUYWXYZ

[ Stampa tutto ( Stampa per lettera

Figura 293: Trasferte — Stampa per lettera

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 294):
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DIPENDENTE CLIENTE DAL AL TOT VITTO TOT VIAGGIO TOT TRASFERTA

AAAA Prova 01/01/2014 02/01/2014 105,50 0,00 105,00
APRA' ANDREA Waw 01/01/2014 02/01/2014 56,00 0,00 56,00
AUDISIO PLACIDO Prova 01/01/2014 02/01/2014 180,00 1.400,00 861,40
AVALTRONI CARMEN Dax 1211212014 14/12/2014 6,00 148,50 157,00
TOTALE 347,00 149,40 1.179,00

Figura 294: Trasferte — Stampa elenco delle trasferte

b. Stampa singola trasferta
Per stampare i dettagli relativi ad una singola trasferta & necessario cliccare sul tasto = relativo
alla trasferta d’interesse (Figura 295).

"00 ® - ) PTG S - 8 -

DIREZIONE GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIJKLMNOPQRETUVWXYZ

Dipendente Cliente Dal Al Tot Yitto Tot Viaggio Tot Trasferta
E AR Prova 017012014 02/01/2014 105.50 0.0 105.50 @ 6/‘ X
2 apRa aNDRES WA 0L/01/2014 02/0172014 S6.00 o.on 5600 = 6; X
E AUDISIO PLACIDO Prova 010172014 0270172014 130,00 1 400,00 861,00 ! 6/“ X
[ avALTRONI CARMEN Dax 1z/12/2014 14/12/2014 £.00 145.50 157.50 6) X

#ABCDEFGHIJKLMMNOP QRETUVW XY Z

Stampa tutto l ’ Stampa per lettera

Figura 295: Trasferte — Tasto Stampa singola trasferta

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 296) dove sono riepilogati i dati della trasferta:
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200

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE - STAMPA TRASFERTA

Dipendente (Aana v
Cliente IF'rova l
ot 6 ]
Dal Ijum /2014 l
A Ijzfmfzum l
[NDWDM l IAD.DD l [45.50 I [20.00 l I105.50 l
[ I I I ) |
[ I I I I |
[ I I I ) |
[ I I I I |
[ I I I I |
[ I I I ) |
l I I I I |
Totale [AEI.EIEI l [45.50 I [20.00 l I1 05 50 l
AUTOMEZZO

I I I /b l

KM E PEDAGGIO

Data Da A Km Pedaggio

)( I I I
J{ I I J{
)( I I I
J{ I I J{
)( I I I
I I I I
){ I ){ I

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 182 of 201




Manuale operativo
GesTeam
10/07/2014

MANAGEMENT i
CONSUILTING Version V.0

feans

Totale l:l oo l l:l 0o

SPESE AGGIUNTIVE

Descrizione Spese Importo A

i].DD i].DD

2

Figura 296: Trasferte — Visualizzazione della sezione Stampa singola trasferta

flmmpa

Cliccando il tasto | ] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

(Figura 297).
”"” STAMPA NOTA SPESE 0610212014
NOTA SPESE
m
=== [Cammeasa: Teean |
[Ema wmna [oeecormns |

Cata Pranza Pematiaments ctale Giomo
G0 30,00 50 20,00 108,50
Totaie ito ¢ Aloggio WHoE BT oL TS T

KM E PEDAGGIO

Data Da e Km Fedaggio

Totale 0.00¢
— -
— L
= i
[ | 0,00 | 0,00 ]
Vitio e Alloggic 108,50 €]
[Rimborsc Km 0,00 €|
Feasggin Toot]
e e
Firma per accetiazions Totale spese. 405,00 €|

=— IR

Figura 297: Trasferte — Formato stampa singola trasferta

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’elenco di tutte le trasferte: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto (===
“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 298).
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Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 299).

200 Ol No- | |

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE

Dipendente Cliente Dal Al Tot Yitto Tot Viaggio Tot Trasferta
B gamma H 017012014 31412/2014 0.00 0.0 0.00 = o b 4
E BUSTI GIUSEPPE Dax 12/12/2014 14/12/2014 24.00 7150 119.50 = & x
E DALLA LIBERA GIANLUCA Wac 12/12/2014 14/12/2014 11.90 0,00 11.90 = e &
E FLORIDA GIORGIO Wac 1z/12/2014 14/12/2014 £.00 2493.00 2949.00 = & x
1
([ somarscoca )
Figura 298: Trasferte — Risultati della ricerca
GesTeam Trasferte 06/02/2014
DIPENDENTE CLIENTE DAL AL TOT VITTO TOT VIAGGIO TOT TRASFERTA
gamma X 01/01/2014 3MNM2/2014 0,00 0,00 0,00
BUSTI GIUSEPPE Dax 12122014 14/12/2014 24,00 71,50 119,00
DALLA LIBERA
GIANLUCA Vac 12M12i2014 14/12/2014 11,90 0,00 11,00
FLORIDA GIORGIO Vac 1212i2014 14/12/2014 6,00 283,00 269,00
TOTALE 41,00 364,00 429,00

Figura 299: Trasferte — Stampa selezione

2.8.1.6 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 300).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso due parametri diversi:

= Dipendente
=  Cliente

Dipendente v

Figura 300: Trasferte — Sezione Cerca dell’home page di Trasferte

Se viene scelto il parametro “Dipendente”, nel form a destra deve essere inserito il nominativo del
dipendente da ricercare; se viene scelto il parametro “Cliente” nel form a destra deve essere
inserito il nominativo del cliente da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e
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minuscoli e funziona anche inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene
lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutte le trasferte.
| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di nominativo del dipendente.

2.8.1.7 Visualizza

Cliccando sul tasto "Visualizza” (Figura 301) €& possibile visualizzare i dettagli relativi alla
singola trasferta (Figura 302).

200 ® oo N TG S

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIIKLMMNOPQRETUVWXYZ

Dipendente Cliente Dal Al Tot Vitto Tot Viaggio Tot Trasferta
AR Prova 017012014 02/01/2014 105.50 o.00 105.50 = (y.. X
(5] apRA’ ANDREA. Wt 0170172014 02/01/2014 56.00 o.on 56.00 = & X
E AUDISIO PLACIDO Prova 0170172014 0270172014 130,00 140000 861.00 1 i X
FE awalTRON CARMEN Dax 1271272014 1471272014 600 145,50 157.50 = & X

#ABCDEFGHIIKLMMNOPQRETUVWXYZ

Stampa tutto l I Stampa per lettera

Figura 301: Trasferte — Tasto “Visualizza”
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ANAGRAFICA
Dipendente [ AALA, v ]
Cliente IF'rUVa l
Teert E |
Dal I]HDUZDM l
Al I]Q!DUZDM l
VITTO E ALLOGGIO
Data Pranzo Cena Pernottamento Tot Giormno
EJUDHQDM l IJD.DD l [45.50 I IZD.DD I I1DS.SD

l
[ )( )( I I l
l J{ J{ I I l
[ )( )( I I l
[ l
[ l
l l

l

J J | |
) ) | |

J{ J{ I I

Totale IAD.DD l [45.50 I IZD.DD I [1 03.50

AUTOMEZZO

Marca Modello Targa Alimentazione EurofLitro

I I I /b l

KM E PEDAGGIO

Data Da A Km Pedaggio

I I I I
){ ){ I I
I I I I
J{ J{ I I
)( )( I I
J{ J{ I I
) ) I I
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Totale []_EIEI I [] oo l

SPESE AGGIUNTIVE

Descrizione Spese Importo VA

b [T |

Stampa l I Modifica l [ Elimina l

Figura 302: Trasferte — Visualizza trasferta

2.8.1.8 Esporta in Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle trasferte & sufficiente utilizzare il tasto (Figura 303).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco delle trasferte (Figura 304).

Y ool {0 (IETTEED G - @ -

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIOMNALE - TRASFERTE

#ABCDEFGHIIKLMMOPQRETUWWXYZ

Dipendente Cliente Dal Al Tot Vitto Tot Viaggio Tot Trasferta

ARAR Prova 01/01,/2014 027012014 105.50 0.00

APRA" ANDREA 017012014 027012014 56.00 0.00

ALDISIO PLACIDO 0170172014 0270172014 180.00 1 400,00

A TRONI CARMEN 1271272014 1471272014 6.00 14850

#ABCDEFGHIIKLMNOPQRETUWWXYZ

Stampa tutto ” Stampa per lettera

Figura 303: Trasferte — Tasto esportazione Excel

A B C D E F G H 1 J K L M N 0 'i
1 [TRASFERTE
2
3 Dipendente Cliente Dal Al Tot Vitto | Tot Viaggio | Tot Trasferta
4 |BUSTI GIUSEPPE Dax 12/12/2014 |14/12/2014 |24 71.05.00  |119.05.00
5 (2 Pax 12/12/2014 |14/12/2014 |7 10.07 41.07.00
6 |AVALTRONI CARMEN Dax 12/12/2014 14/12/2014 |6 148.05.00 |[157.05.00
7 |AUDISIO PLACIDO Prova |01/01/2014 |02/01/2014 (180 1400 2260
8 |APRA' ANDREA Www  |01/01/2014|02/01/2014 |56 0 56
9 |DALLA LIBERA GIANLUCA |Vac 12/12/2014 |14/12/2014 |11.09 0 11.09
10 |FLORIDA GIORGIO Vac 12/12/2014 |14/12/2014 |6 293 299
11 |AAAA Prova |01/01/2014|02/01/2014 |105.05.00 [0 105.05.00
12 gamma X 01/01/2014 [31/12/2014 |0 0 0
13 =

Figura 304: Trasferte — Elenco delle trasferte esportato
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2.8.2 Normativa

2.8.2.1 Introduzione

La normativa aziendale in materia di trasferte & consultabile cliccando sul percorso Gestionale >
Trasferte > Normativa (Figura 305). Per scaricare il file con la normativa € necessario cliccare sul
link “Clicca qui per aprire il file .doc” (Figura 306).

feam o @ ©

DIREZIONE ~ GESTIOMALE  PERSONALE ~ COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME — SISTEMI

erarnente fruibile via web,
fboratori interni della bMc Team s.a.5 di Torino,

ori interni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse
i, la creazione di consuntivi,

ato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
Here ad una piccola guida d'uso cliccando su *help®in alto a destra,

PER TNy R FAR APPARIRE IL MENU,

Figura 305: Trasferte — Accesso alla sottosezione normativa

feam & @ ©

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - TRASFERTE - NORMATIVA

Clicca qui per aprire 1l fils doc

Figura 306: Trasferte — Link per il download della normativa
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2.9 Schede Progetto

Lo scopo del tool & quello di gestire tutte le schede progetto relative alle commesse esterne che
vengono inserite dai consulenti e tutte le scede progetto relativa alle commesse interne.

2.9.1.1 Introduzione

Per accedere al tool &€ necessario selezionare Gestionale > Schede Progetto (Figura 307).

*»00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

eramente fruibile via web,
Izboratari interni della McTeam 5.a.5 di Torino.

ot interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesse
I, 13 creazione di consuntivi,

[zato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,

fodere ad una piccola guida d'uso cliccando su “help™ in alto 3 destra.

OGO "GESTEAM" PER FAR APPARIRE IL RENLI

Schede Progetto

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 308).

Figura 307: Schede progetto — Accesso al tool

maoQe ® co- T CECNG O > @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

[2013] 2014 [2015]

Cliente MNome Commessa Capo Progetto Referente Allegato
B ==a prowa 223 = x
T o = ¢
5] picwaasasaszaaazazzaaa piowaaazaaazasaaaaaaa piowaadEaaazagaaagaaas piovAaazaazaasaaagaaaa =l = & x
5 om qaq qaq = - A
(= prowa wnnt B X

|
i
"

e popo e

[ Stampa Tutto " Stampa Anno

Figura 308: Schede progetto — Home del tool
Da qui é possibile:

Inserire una nuova scheda progetto, tramite il tasto & “Crea”
Modificare i dati relativi ad una scheda progetto, tramite il tasto ¢~ "Modifica”
Eliminare una scheda progetto, tramite il tasto % "Elimina”

EI' ”

Stampare i dati relativi ad una scheda progetto, tramite il tasto ' "Stampa”
Stampare I'elenco delle schede progetto, tramite il tasto “Stampa Tutto”
Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”

o 0~ wdh PR
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7. Visualizzare i dati relativi ad una scheda progetto, tramite il tasto =2 "Visualizza”
8. Esportare in Excel I'elenco delle schede progetto tramite il tasto "Esporta in Excel”

E’ inoltre possibile effettuare la ricerca delle schede progetto per anno cliccando sugli anni posti
sopra e sotto la tabella e stamparla tramite il tasto [ ** | “Stampa Anno”.

2.9.2 Creazione

Per inserire una nuova scheda progetto & necessario cliccare sul tasto “ & Crea...”, posto in alto a
destra (Figura 309). Cosi facendo si accede alla schermata che permette l'inserimento dei dati
relativi ad una scheda progetto (Figura 310).

Y <X-]

P
"-:t-"‘ Crea... Ea Cliente

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIOMNALE - PROGETTL

[2013 2014 [2015]
Cliente Mome Commessa Capo Progetto Referente Allegato
B = prova zaa = ®
5 [Ep——— [ ——————— [ —— [ ——— = IR 3
[ R q9q q9q - A
B == prowm ween = x
B wew popo v = ®
Stampa Tutto " Stampa Anno

Figura 309: Schede progetto — Tasto “Crea”
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*00

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI - INSERISCIT

campl cantrassegrati can ¥ sana abbligatari

Anno *

Mome Commessa *

Cliente *

I |
I I
I |
Citta l l
I |
I I

Referente I *

Referente I

Logo Sceglifile | Messun file selezionato

Descrizione Cliente * I

Descrizione Progetto * I

Allegate Sceglifile | Messun file selezionato

Risorse *

Tecnologie utilizzate *

Periodo Di Attivita *

Sede *

Mote

I
Durata * l
I
I
I

o D

Figura 310: Schede progetto — Maschera di creazione della scheda progetto

A o ° La pagina allindirizzo www. mcteam.it dice:

DIREZIONE =~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato

GESTIONALE - PROGETTI - INSERISCIT

Figura 311: Schede progetto — Alert di inserimento
2.9.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad una scheda progetto, &€ necessario cliccare sull'icona ¢ relativa alla
scheda progetto d’interesse (Figura 312).
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n & o ° Cliente

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

[2013] 2014 [2015]
Cliente Nome Commessa Capo Progetto Referente Allegato
B |=a proa == = o =z
e provasasasaazaaazaazaa provasazasazaaaszasaa provasasaassaasaaasaza | Cl O x
5 gm a9 99 S =
(= prova weron g J X
B wew popo wen =R x

Stampa Tutto H Stampa Anno

Figura 312: Schede progetto — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 9); € possibile modificare tutti
i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

dEN < X>)

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI - MODIFICA

Anno * |201 4 l
MNome Commessa * Iprnva l
Cliente * laaa l
Citta I l
Referente I * laaa l
Referente I I l
Yuoi modificare il logo? Si ™ Mo

Descrizione Cliente * Itttt /J
Descrizione Progetto * Iaaa AI
Yuoi modificare I'allegato? Si ® No

Risorse * Iaaa 4|
Tecnologie utilizzate * aaa /J
Durata * laaaa l
Periodo Di Attivita * Iaaaa l
Sede * laaaa l

Mote

| —

Figura 313: Schede progetto — Schermata per la modifica di una scheda progetto

2.9.4 Eliminazione

Per eliminare una scheda progetto, & necessario cliccare sull'icona X relativa alla scheda progetto
d’interesse nella tabella della home (Figura 314).
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200

DIREZIOME ~ GESTIOMALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

[2013] 2014 [2015]
Cliente Mome Commessa Capo Progetto Referente Allegato
== s s | - °
5 e provasaaasaasaaazaaaEa provazasszazsaaaEaaEa provaaaasaaEaaaRaa=aEa T B & X
= qm q9q qaq = & =
= prova woriv B g x
5 wew popo e = < b4
Stampa Tutto H Stampa Anno

Figura 314: Schede progetto — Tasto Elimina Scheda progetto

* 00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI - ELIMINA

Anno |201 4 l

MNome Commessa Iprnva I

Cliente laaa l

Citta I I

Referente I laaa l

Referente I [ I

Logo

Descrizione Cliente Itt‘t‘t‘ AI
Descrizione Progetto aaa Ll
Allegato

Risorse aaa Al
Tecnologie utilizzate Iaaa Jl
Durata laaaa I

Periodo Di Attivitd laaaa l

Sede laaaa I

Mote l Jl

Figura 315: Schede progetto — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “Elimina” (Figura 315) é possibile cancellare la scheda progetto
selezionata.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 316).
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i o ° La pagina al'indirizze www, mcteam.it dice: —

DIREZTOME GESTIONALE PERSONALE COMMERCIALE
‘uoi veramente cancellare | dati?

GESTIONALE - PROGETTI - ELIMIMA

gyl

Anno |2D1 4

Mome Commessa Iprmra

Cliente Iaaa

Citta

Referente I Iaaa

Referente Il I

Logo

Descrizione Cliente

Descrizione Progetto

Allegato

Risorse I

Tecnologie utilizzate

Durata la EEE]

Periodo Di Attivita laaaa I

Sede la EEE]

Mote I

Figura 316: Schede progetto — Conferma eliminazione

2.9.5 Stampa

Su Gesteam é possibile effettuare diverse stampe: elenco delle schede progetto, elenco delle
schede progetto relative ad un certo anno, stampa dei dettagli relativi ad una singola scheda
progetto, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto e Stampa Anno

Per stampare I'elenco di tutte le schede progetto cliccare sul tasto “Stampa Tutto”
nel’lhome page di Schede Progetto (Figura 317).

maQO Sl K- |  ESCEs

DIREZIOME ~ GESTIOMALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

[2013] 2014 [2015]
Cliente Nome Commessa Capo Progetto Referente Allegato

=N proa az B X

B  proweassazssazsazzsazs [ p——— [ — e — = B & %

[ am qaq qaq =h e R

(= prova vern B 7 X

| e pope e = & 4

Stampa Tutto Stampa Anno

Figura 317: Schede progetto — Stampa Tutto

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 318):
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GesTeam STAMPA PROGETTI 18/02/2014
ANNO NOME PROGETTO CLIENTE REFERENTE | REFERENTE Il TECNOLOGIE DURATA SEDE
1] b b b b b b b
a asd asd asd asd asd asd asd
0 dafbhadibh nitrjntrj rstjstrjirs sdjjstr 54u45wu wauGuwiut waASTwWTw4
a prova
a
1]
a a a a a a a a
o babba babba babba babba babba babba babba
2011 ACCOUNTING IACOBELLISPA COTTOMNE MARIO IACOBELLI CESARE descrizione descrizione descrizione

Figura 318: Schede progetto — Stampa elenco delle schede progetto

Per stampare I'elenco di tutte le schede progetto di un certo anno occorre posizionarsi sul’anno
desiderato e cliccare sul tasto === “Stampa Anno” (Figura 319).

»00 Chal K~ | EIEs

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

G
Cliente Mome Commessa apo Progetto Referente Allegato

aaa prowa aza L

@ PE

= = =

@ pE

999 999 999 L

{

=33 prowa e L

I
X P X P X X

@

e popo (= =

Stampa Anno

Stampa Tutto

Figura 319: Schede progetto — Stampa Anno

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 320):
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GesTeam STAMPA PROGETTI 11/02/2014

NOME PROGETTO CLIENTE REFERENTE I REFERENTE Il TECNOLOGIE

2014 prova aaa aaa aaa ‘aaaa aaaa
2014 prava 555 WWwW wqwgw waw wawg
2014 popo wew W waw wew wew
2014 349 4q9 a9 Gaq 999 aqq
2014 L] ] L] a L] [:]

Figura 320: Schede progetto — Stampa elenco delle schede progetto

b. Stampa singola scheda progetto
Per stampare i dettagli relativi ad una singola scheda progetto &€ necessario cliccare sul tasto -
relativo alla scheda progetto d’interesse (Figura 321).

uEX-X-) ® - CEE . - 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

[2013] 2014 [2015]
Cliente Nome Commessa Capo Progetto Referente Allegato
B == prova s @ < ®
e proasaaamazaaazaazaa provazaasaazaaaaEasaa provaaasaasaaasaaTEaaa | g8 & X
[ qmq a9q = & b 4
B s prova wennt B X
(= pops e =0 x
[ Stampa Tutto H Stampa Anno l

Figura 321: Schede progetto — Tasto Stampa singola scheda progetto

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 322) dove sono riepilogati i dati della scheda
progetto:
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMIMISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI - STAMPA

Anno |2D1 4 l
MNome Commessa Iprnva l
Cliente laaa l
Citta I I
Referente I laaa l
Referente I I I
Logo

Descrizione Cliente

Descrizione Progetto

Allegato

Risorse aaa Ll
Tecnologie utilizzate Iaﬁﬁ 4I
Durata Ia aaa I
Periodo Di Attivita Iaaaa l
Sede Iaaaa I
Mote I Jl

Figura 322: Schede progetto — Visualizzazione della sezione Stampa singola scheda progetto

Cliccando il tasto
(Figura 323).

] “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

an STAMPA SCHEDA CLIENTE

Figura 323: Schede progetto — Formato stampa singola scheda progetto
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c. Stamparicerca
E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla

stampa dell’elenco di tutte le schede progetto: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
(= J“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 324).
Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 325).

*00 @ - CE— . - 8 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

1

Cliente MNome Commessa Capo Progetto Referente Allegato
O aaospa DEES BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIS X ﬁ = £ b 4
E  amosea DEES BERTCLINI GABRIELE BERGAGLIZ X ﬁ = b 4
5 aIosea DEES BERTCLINI GABRIELE BERGAGLIC X = ol b 4
E  sosea DEES BERTOLIMI GABRIELE BERGAGLID X o X
5 aIosea DEES BERTCLINI GABRIELE BERGAGLIC X = ol b 4
E  sosea DEES BERTOLIMI GABRIELE BERGAGLID X o X

=

Figura 324: Schede progetto — Risultati dellaricerca

” -
GesTeam STAMPA PROGETTI 18/02/2014
ANNO NOME PROGETTO CLIENTE REFERENTE | REFERENTE I TECNOLOGIE DURATA SEDE

2011 DEES AVIO SPA BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione descrizione
2011 DEES AVIOSPA BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizions dascriziona
2011 DEES AVIO SPA BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione descrizione
2011 DEES AVIO S.PA BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X deserizione descrizione descriziona
2011 DEES AVIO SPA BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione descrizione
2011 DEES AVIO S.PA BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X desecrizione descrizions dascriziona

Figura 325: Schede progetto — Stampa selezione

2.9.6 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 326).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso due parametri diversi:

=  (Cliente
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= Nome Commessa

Cliente r

Figura 326: Schede progetto — Sezione Cerca dell’home page di Schede progetto

Se viene scelto il parametro “Cliente” nel form a destra deve essere inserito il nominativo del
cliente da ricercare; se viene scelto il parametro “Nome Commessa” nel form a destra deve essere
inserito il nome della commessa da ricercare. Il sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e
minuscoli e funziona anche inserendo solo parte della stringa da cercare. Se il campo viene
lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutte le schede progetto.

2.9.7 Visualizza

Cliccando sul tasto £ "Visualizza” (Figura 327) & possibile visualizzare i dettagli relativi alla
singola scheda progetto (Figura 328).

200 - T T - O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

[2013] 2014 [2015]
Cliente MNome Commessa Capo Progetto Referente Allegato

9 - prova as =GR
oy = ¢

1) aqag g9 999 - r Az
(5 pronsa wevent = ¢ x
= popn wen =G x

Stampa Tutto H Stampa Anno

Figura 327: Schede progetto — Tasto “Visualizza”

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 199 of 201




Manuale operativo
GesTeam
10/07/2014

MANAGEMENT Version V.0

feana

*»00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI - YISUALIZZA

Anno |201 4 ]
Mome Commessa Ipmva ]
Cliente Iaaa ]
Cittad I ]
Referente I laaa ]
Referente I l ]
Logo

Descrizione Cliente l“’t't' Al
Descrizione Progetto aaa AI
Allegato

Risorse Iaaa %l
Tecnologie utilizzate aaa Al
Durata laaaa ]
Periodo Di Attivita laaaa ]
Sede laaaa ]
Mote I AI

Stampa H Modifica H Elimina l

Figura 328: Schede progetto — Visualizza scheda progetto

2.9.8 Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle schede progetto & sufficiente utilizzare il tasto (Figura
329). Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente 'elenco delle schede progetto (Figura
330).

-
*00 <~ i GO G

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSOMALE COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

GESTIONALE - PROGETTI

[2013] 2014 [2015]
Cliente Nome Commessa Capo Progetto Referente Allegato
[ = prova az B¢ R
[g Pprow3a33a35a3333333333 Pprchasadassadsadsadsad |prondsa3sadsadadsassad PIcw333333533333333333 Iﬂ = g . x
[ am qaq qaq =h e R
E s prona e g J X
B wew popo wen SRR R

Stampa Tutto H Stampa Anno

Figura 329: Schede progetto — Tasto esportazione Excel
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A B c [ E F 3 H g
1 |PROGETTI
) ]
3
4 |Anno|Nome Progetto Cliente Referente | Referente Il Tecnologie Durata Sede
5 (0 b b b b b b b
& 0 asd asd asd asd asd asd asd
70 dafbhodibh njtrjntrj rstjstrjtrs sdjjstr 54u45wu waubuwduE waSTwIwd
8 |0 prova =
g |0
10 |0
1o a a a a a a a
120 babba babba babba babba babba babba babba
13 |2011 |ACCOUNTING IACOBELLI 5.P.A COTTONE MARIO IACOBELLI CESARE descrizione descrizions descrizione
14 2011 |DEES AVIOS.P.A BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione descrizione
2011 |PROVA COMMESSA STATI AVANZAMENQ (MC TEAM S.AS. PUGLIA ANGELO BIASSONI GIUSEPPE
15 B
16 2011 |ACCOUNTING IACOBELLI 5.P.A COTTONE MARIO IACOBELLI CESARE descrizione descrizione descrizione
17 |2011 |DEES AVIDS.PA BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione
1E 2011 [ACCOUNTING IACOBELLI S.P.A COTTONE MARIO IACOBELLI CESARE descrizione descrizione descrizione
19 |2011 |PROVA FLUSSO MC TEAM 5.A.5. BERNARDESCHI MAMANTE |BERTOLINI GABRIELE
2011 (PROVA COMMESSA STATI AVANZAMENO (MC TEAM 5.AS. PUGLIA ANGELOD BIASSONI GIUSEPPE
20
21 |2011 |PROVA GESTISCI ORDINE DOPO AVA MC TEAM 5.A.5. f f gac
22 2011 |COMMESSA PROVA TIPOLOGIE WINDOWS VIAGGI descrizione descrizione
23 |2011 |DEES AVIDS.P.A BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione
24 |2011 |DEES AVIOS.P.A BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione
25 |2011 |DEES AVIDS.P.A BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione
26 2011 |DEES AVIOS.P.A BERTOLINI GABRIELE BERGAGLIO X descrizione descrizione descrizione
27 |2011 |PROVA AlF ¥ v v
2012 |Pompec123&ali Pompeo srl Pompeo Cottone &al' P L descrizionedescrizione 3 mesi Torino
descrizidescrizione descrizione
descrizioneone descrizidescrizione
descrizione descrizioneonedescrizione
descrizione descrizionedescrizione
descrizione descrizionedescrizione -4
W 4 b M| Progetti < ¥] Il L

I
Figura 330: Schede progetto — Elenco delle schede progetto esportato
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