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1. Introduzione

Per poter utilizzare GesTeam & innanzitutto necessario effettuare I'accesso.

Per fare cio occorre aprire il browser predefinito e digitare I'indirizzo www.mcteam.it/gesteam
nell’apposita barra.

Fatto questo, verra visualizzata la pagina del login in cui saranno richieste le credenziali d’accesso
(Figura 1)

Accesso GesTeam

E-mail
Utente

Password

Inserire i dati per faccesso

Figura 1: pagina del login

Una volta inserite, si entrera nel’lhome page di Gesteam (Figura 2).

200

DIREZIONE =~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

Benvenuti su GesTeam

GesTeam & un applicative, interamente fruibile via web,
rivolto ai consulenti ed ai collaberateri interni della Mc Team s.2.5 di Terine,

Offre diverse funzienalita:

- Permette ai collaboratori interni di gestire | dati relativi a Societs, Utenti e Commesse
« Permette, ai consulenti, la creazione di consuntivi,

GesTeam viene, quindi, utilizzate per |z consuntivazione delle cemmesse aziendal, dalla propesta sine alla fatturezione.

In caso di dubbi si potra accedere ad una piccola guida d'use cliccando su "help” in alto a destra.

PER INIZIARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM" PER FAR APPARIREIL MENU.

Figura 2: home page

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2. Produzione

Le risorse esterne possono inserire i loro consuntivi e consultare lo storico della commessa o della
risorsa. Sono gestibili anche le schede progetto.

2.1 Consuntivi

Il tool & suddiviso in “Inserisci” e “St. Risorsa”.

Il tool ha lo scopo di permettere ai consulenti la compilazione dei consuntivi finalizzati al
monitoraggio delle presenze presso i clienti tramite il sotto-tool “inserici” e la verifica dei dati inseriti
tramite il sotto-tool “St.Risorsa”.

2.1.1 Inserisci

2.1.1.1 Introduzione
Per accedere al tool & necessario selezionare Produzione > Consuntivi > Inserisci (Figura 3).

200

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

-
CONSUNTML.. @
Benvenuti su GesTeam =

Schede Progetto St Risorsa

GesTeam & un applicative, interamente fruibile via web,
tivolto ai consulenti ed ai collaboratori interni della Mc Team s.a. di Torino.

Calendario
Offre diverse funzionalita:

* Permette ai collaboratori interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesse
» Permette, ai consulenti, la creazicne di consuntivi.

GesTeam viene, quindi, utilizzate per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla preposta sine alla fatturazicne.
In caso di dubbi si potrs accedere ad una piccols guida d'use cliccands su “help” in akto a destra,

PER INIZIARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MENU.

Figura 3: Inserisci — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 4).

~00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

CONSULENTE-CONSUNTIVI-CREAZIONE/MODIFICA

¥ Commessa ( IR
Mese
(o 7]
¥ Periodo e "
(2013 v

Crea

Figura 4: Inserisci — Home del tool

BN

In questa sezione & possibile creare o modificare una scheda; & possibile spuntare il campo
“Commessa” e “Periodo” e compilare i campi necessari.

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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2.1.1.2 Creazione

Per inserire il consuntivo occorre cliccare sul tasto “Crea” in basso. A questo punto &
possibile procedere alla compilazione della tabella e cliccare sul tasto [ == ]“Salva” (Figura 5).
Verra visualizzato un alert che comunica I'avvenuto inserimento.

00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE ~ PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

CONSULENTE-CONSUNTIVI-COMPILAZIONE

Commessa Cliente Capo Progetto
AVIO 5.P.A TACOBELLI SARA

Descrizione

09 Jan

10Jan

[

=)
4

14 Jan

15 Jan

16 Jan

17 Jan

18 Jan

=)
.

o
-

L[

=)
4

Figura 5: Inserisci — Creazione consuntivo

2.1.2 St. Risorsa

2.1.2.1 Introduzione

Per accedere al tool & necessario selezionare Produzione > Consuntivi > St. Risorsa (Figura 6).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE = PRODUZIONE  SISTEMI

CONSUNTIVL... Inserisci
Benvenuti su GesTeam

Schede Progeti
GesTeam & un applicativo, interamente fruibile via web,

rivelto ai consulenti ed ai collaborateri interni della Mc Team s.a.s di Terine,
Calendario

Offre diverse funzionalita:

s Permette ai collaboratori interni di gestire i dati relativi a Societa, Utenti e Commesze
* Permette, ai consulenti, la creazione di consuntivi.

GesTeam viene, quindi, utilizzato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla propesta sine alla fatturaziene.

In caso di dubbi si potra accedere ad una piccels guida d'uso cliccande su "help” in alte a destra,

PER INIZIARE, CLICCARE SUL LOGQ "GESTEAM” PER FAR APPARIRE IL MEMU.

Figura 6: St.Risorsa — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 7).

»00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

CONSULENTE-CONSUNTIVI-STAMPA RISORSA CNS

Mese

01 .

Periodo

Anno

g N
)
N Visualizza Vi

Figura 7: St.Risorsa— Home del tool

In questa sezione € possibile visualizzare/stampare una scheda scegliendo dalla tendina i campi di

interesse. Per visualizzare il consuntivo si clicca sul tasto “Visualizza” in basso
(Figura 8).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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feamm

00O

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

CONSULENTE-CONSUNTIVI-STAMPA RISORSA CNS

11-114 11-116 13-111
Data COMMESSA TEST COMMESSA PROVA TIPOLOGIE A-DIVINA-COMMESSA Totale

Dur Descrizione Dur Descrizione Dur Sede Descrizione

Thu 02 Jan 00 p2

05 p3

13 Jan
14 Jan

15Jan

20 Jan

o
=

21 Jan

=
=

22 Jan

o
=

o
=

o
=

Wed 29 Jan

o
=

Thu  30Jan

o
=

Fri 31 Jan

o
=

TOTALE MESE:

=]
=]

Figura 8: St.Risorsa — Visualizza consuntivo

Cliccando sul tasto “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare
(Figura 9).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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Gennaio 2014

REPORT CONSUNTIVO COMMESSA

02 Jan I 0,0

[o] Commessa Cliente Risorsa
11-114 COMMESSA TEST AVVOCATO PARINI DANIELE IACOBELLI SARA
Data Dur Sede Descrizione

Tolale

03 Jan I 05

——F———————=

Tue 28 Jan 0.0 0,0
Wed 29 Jan 00 0.0
Thu 30 Jan 0,0 0.0
Fri 31 Jan 0,0 0,0

TOTALE MESE: || 20 | || 20

Capo Progetto

Responsabile

capo_progetio capo_progetto

COTTONE MARIO

Figura 9: St.Risorsa — Formato stampa consuntivo

paga1/3
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2.2 Schede Progetto

Lo scopo del tool € quello di permettere alle risorse l'inserimento e la gestione delle schede
progetto finalizzate alla descrizione delle attivita svolte presso i clienti.

2.2.1 Introduzione
Per accedere al tool &€ necessario selezionare Produzione > Schede Progetto (Figura 10).

*00

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

CromicsTT
Benvenuti su GesTeam

Schede Progettn
GesTearn & un applicativa, interarnente fruibile via weh,
rivolto ai consulenti ed ai collaboratori interni della Mc Tearn s.a.5 di Toring, R

Offre diverse funzionalita:

« Permette ai collaboratori interni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse
* Permette, ai consulenti, la creazione di consuntivi.

GesTeam viene, quindi, utilizzato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
In caso di dubhi si potrd accedere ad una piccola guida d'uso cliccando su "help™in alto a destra,

PER TMLZIARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM" PER FAR APPARIRE IL MENL.

Figura 10: Schede progetto — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 11).

ﬁ o ° El Cod. Commessa

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

1
Cod. Cliente Mome Commessa Referente I Referente IT
) 11144 arF PROMVA = | R
& 11110 BARBIERE ANTORIC TEST BONAVEMTURA ANTOMNIO TASSIMART MAT SAROH = o X
E 11-104 MC TEAM 585, PROWA, GESTISCI ORDINE DOPO By = <% X
1

Stampa Tutto

Figura 11: Schede progetto — Home del tool
Da qui e possibile:

Modificare i dati relativi ad una scheda progetto, tramite il tasto ¢~ "Modifica”
Eliminare una scheda progetto, tramite il tasto % "Elimina”
Stampare i dati relativi ad una scheda progetto, tramite il tasto = "Stampa”

Stampare 'elenco delle schede progetto, tramite il tasto “Stampa Tutto”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto I “Cerca”
Visualizzare i dati relativi ad una scheda progetto, tramite il tasto =l "Visualizza”

o0 s~ Wb PRE

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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7. Esportare in Excel I'elenco delle schede progetto tramite il tasto "Esporta in Excel”

“ |d

E inoltre possibile creare una nuova scheda progetto mediante il tasto

2.2.2 Creazione

Per inserire una nuova scheda progetto & necessario accedere alla schermata per la modifica,
I'eliminazione, la stampa o la visualizzazione (Figura 12) e cliccare sul tasto “ € Crea...”, posto in
alto a destra (Figura 13). Cosi facendo si accede alla schermata che permette I'inserimento dei
dati relativi ad una scheda progetto (Figura 14).

ﬁ o ° E] Cod. Commessa v

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME ~ SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

Nome Commessa Referente 1 Referente I

PROWA,
B 1w B&ARBIERE AMTONIO TEST BOMAVEMTURA ANTONIO TASSIMARL MAL SAROH

11104 MC TEANM 585, FROWA GESTISCI ORDIME DOPO A,

Stampa Tutto

Figura 12: Schede progetto — Tasti che permettono I’accesso alla creazione

00

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - YISUALIZZA

Attenzione! Non esiste una scheda progetto assoclata a questa commessa.

Figura 13: Schede progetto — Tasto “Crea”

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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00O

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINMISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - INSERISCI
PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - CREAZIONE SCHEDA

campi cantrasseghati can ¥ sana i

Codice Commessa |1 1-144

Anno |201 1

Mome Commessa IF'R’OVA

[A\F
Imn_ANo
I

Sceglifile |Messun file selezionato

Descrizione Cliente *

Descrizione Progetto *

Allegato Sceglifile | Nessun file selezionato

Risorse *

Tecnologie utilizzate *

Periodo Di Attivita *

Figura 14: Schede progetto — Maschera di creazione della scheda progetto

Viene quindi visualizzato un alert che comunica I'inserimento riuscito (Figura 15).

# o ° La pagina allindirizzo www,mcteam.it dice:

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - INSERISCI

Figura 15: Schede progetto — Alert di inserimento

2.2.3 Modifica

Per modificare i dati relativi ad una scheda progetto, € necessario cliccare sull'icona ¢ relativa alla
scheda progetto d’interesse (Figura 16).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 13 of 42




Manuale operativo
GesTeam - Produzione
23/06/2014

MANAGEMENT i
CONSUILTING Version V.0

feans

ﬁ o ° .; Commessa

DIREZIONE  GESTIOMALE  PERSOMALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

1
Cod. Cliente Nome Commessa Referente I Referente Il
11144 AF PROVA = X
11-110 BARBIERE AMTOMNIC TEST BONAVEMTURA ANTORIO TASSINART MAT SAROH = X
11-104 MC TEAM 58,5, PRONA GESTISCI ORDINE DOPO A, ; @
1

Stampa Tutto

Figura 16: Schede progetto — Tasto "Modifica"

Cliccato il tasto, si accede alla pagina per la modifica dei dati (Figura 17); & possibile modificare
tutti i campi.

Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”. Viene quindi
visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

200

DIREZIONE ~ GESTIOMNALE ~ PERSOMALE COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE PRODUZIONE  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - MODIFICA

Codice Commessa [1 1-104

Mome Commessa [F'RO\/A GESTISCI ORDIME DOPO AWA

Anno PUW 1

Cliente [MC TEAM 5.4 5.

Referente T [

Referente IT [

Yuoi modificare il logo?

Descrizione Cliente *

Descrizione Progetto *

Yuoi modificare |'allegato?

Risorse *

Tecnologie utilizzate *

Periodo Di Attivita *

Durata *

Figura 17: Schede progetto — Schermata per la modifica di una scheda progetto

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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2.2.4 Eliminazione

Per eliminare una scheda progetto, & necessario cliccare sullicona * relativa alla scheda progetto
d’interesse nella tabella della home (Figura 18).

ﬁ o ° ﬁl Cod. Commessa T

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMIMNISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

Cod. Cliente MNome Commessa Referente 1 Referente I
11144 AF PROVA
E 11w BARBIERE AMTONIO TEST BONAVENTURA ANTOMNIO TASSIMARI MAL SAROH

11-104 M TEAM S.A.5. PROWA GESTISCI ORDIME DOPO A,

Stampa Tutto

Figura 18: Schede progetto — Tasto Elimina Scheda progetto

~n00

DIREZIONE ~ GESTIOMALE ~ PERSOMALE ~ COMMERCIALE ~ AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - ELIMINA

Codice Commessa [W‘HUA

Anno [201 1

Nome Commessa [F‘R'OVA GESTISCI ORDINE DOPO AWA

Cliente [MC TEAM S.AS.

Citta [TORINO

Referente I

Referente I

Logo

Descrizione Cliente

Descrizione Progetto

Allegato

Risorse

Tecnologie utilizzate

Periodo Di Attivita

Durata

Sede

Note

Figura 19: Schede progetto — Schermata Elimina

Cliccando il tasto “EIimina” (Figura 19) é possibile cancellare la scheda progetto
selezionata.
Verra richiesta la conferma prima dell’eliminazione definitiva dal sistema (Figura 20).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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] o o La pagina al'indirizzo www.mcteam.it dice:

DIREZIOME  GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMI h
“uoi veramente cancellare i dati?

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - ELIMINA

Codice Commessa [1 1-104

Anno [201 1

Mome Commessa [PROVA GESTISCI ORDINE DOPO AVA

Cliente [MC TEAM S.AS.

Citta [TORINO

Referente I

Referente I

Logo

Descrizione Cliente

Descrizione Progetto

Allegato

Risorse

Tecnologie utilizzate

Periodo Di Attivita

Durata

Sede

Mote

Figura 20: Schede progetto — Conferma eliminazione

2.2.5 Stampa

BN

Su Gesteam é possibile effettuare diverse stampe: elenco delle schede progetto, stampa dei
dettagli relativi ad una singola scheda progetto, stampa di una ricerca.

a. Stampa tutto

Per stampare I'elenco di tutte le schede progetto cliccare sul tasto “Stampa Tutto”
nel’home page di Schede Progetto (Figura 21).

00 A CE=D . - 8 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

Cod. Cliente Nome Commessa Referente 1 Referente T
[ 1114 AIF PROVA = = R
a 11-110 BAREIERE ANTONID TEST BONAVENTURA ANTONIC TASSIMARL MAT SAROH ] > X
= 1w MC TEAM 545 PROMA GESTISCT ORDIME DOPCH AlA = o | XK

= 1
Stampa Tutto

Figura 21: Schede progetto — Stampa Tutto

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 22):

GesTeam STAMPA SCHEDE PROGETTO 07/02/2014
CODICE CLIENTE NOME COMMESSA REFERENTE | REFERENTE Il
11-144 AIF PROVA
11-110 BARBIERE ANTONIO TEST BONAVENTURA ANTONIO TASSINARI MAI SAROH
11-104 MC TEAM S.A.S. PROVA GESTISCI ORDINE DOPO AVA

Figura 22: Schede progetto — Stampa elenco delle schede progetto

b. Stampa singola scheda progetto

Per stampare i dettagli relativi ad una singola scheda progetto & necessario cliccare sul tasto =
relativo alla scheda progetto d’interesse (Figura 23).

00 D D S > 6 -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE COMMERCIALE ~AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

Cod. Cliente Nome Commessa Referente I Referente II

[ 1114 AF PROMA @ L
z 11-110 BAREIERE AMTOMIO TEST BOMAVEMTURA AMTOMIC TASSIMART WAL SAROH | ] IS X
[ERRTELY MC TEAM SAS. PRCAA GESTISCT SROINE DOPC AVA =S R

Stampa Tutto

Figura 23: Schede progetto — Tasto Stampa singola scheda progetto

Cliccando il tasto si accede alla pagina (Figura 24) dove sono riepilogati i dati della scheda
progetto:

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team
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DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - STAMPA

Codice Commessa [1 1-104

Anno [201 1

Nome Commessa [PROVA GESTISCI ORDINE DOPO AVA

[MC TEAM S.AS.

[TORINO

[

Descrizione Cliente

Descrizione Progetto

Allegato

Risorse

Tecnologie utilizzate

Periodo Di Attivita

Figura 24: Schede progetto — Visualizzazione della sezione Stampa singola scheda progetto

Cliccando il tasto = “Stampa” verra visualizzato un file che sara possibile stampare

(Figura 25).

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
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o STAMPA SCHEDA CLIENTE
Anno 2011

MC TEAM s.a.s.

PROVA GESTISCI ORDINE DOPO AVA
MC TEAM S.AS.

TORINO

b

d
g
d
Svolgimento Attivita

Sede gae

Consulente
Note

Figura 25: Schede progetto — Formato stampa singola scheda progetto

c. Stamparicerca

E infine possibile stampare il risultato di una ricerca. Per fare cio, il procedimento & analogo alla
stampa dell’elenco di tutte le schede progetto: dopo aver effettuato una ricerca, si clicca sul tasto
=== J“Stampa Ricerca”, al fondo della pagina (Figura 26).

Cliccato il tasto si aprira la seguente pagina che sara possibile stampare (Figura 27).

1200 [ RNk

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

Cod. Cliente MNome Commessa Referente I Referente I

1114 ATF PROAA = A

1
:

Figura 26: Schede progetto — Risultati della ricerca

M1

GesTeam STAMPA SCHEDE PROGETTO 07/02/2014

Figura 27: Schede progetto — Stampa selezione

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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2.2.6 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto B “Cerca” posto in alto a destra (Figura 28).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso tre parametri diversi:

= Cod. Commessa
= Nome Commessa
= (Cliente

Cod. Commessa ¥
Figura 28: Schede progetto — Sezione Cerca dell’home page di Schede progetto

Se viene scelto il parametro “Cod. Commessa”, nel form a destra deve essere inserito il codice
della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Nome Commessa” nel form a destra
deve essere inserito il nome della commessa da ricercare; se viene scelto il parametro “Cliente”
nel form a destra deve essere inserito il nominativo del cliente da ricercare. Il sistema non
distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte della stringa da
cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutte le schede progetto.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine decrescente di codice commessa.

2.2.7 Visualizza

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 29) & possibile visualizzare i dettagli relativi alla singola
scheda progetto (Figura 30).

team & © © 1 ke

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSOMALE COMMERCIALE AMMIMISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

Cod. Cliente Mome Commessa Referente I Referente Il

E 11148 ATF PROVA = & A
B o BARBIERE ANTONEC TEST BONAVENTURA ANTONIO TASSIMART MAI SARCH B ¢ b 4
@ 104 MC TERM SA.5. PROVA 5ESTISCI ORDINE DOPO AUA = F
1
Stampa Tutto

Figura 29: Schede progetto — Tasto “Visualizza”
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The information contained in this document is property of MC Team.
It is confidential and may not be reproduced nor disclosed to third parties without prior written authorization of MC Team

Page 20 of 42




Manuale operativo
GesTeam - Produzione
23/06/2014

MANAGEMENT H
CONSULTING Version V.0

feanmn

00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO - ¥ISUALIZZA

Codice Commessa [1 1-104

Anno [201 1

Mome Commessa [PROVA GESTISCI ORDINE DOPO AVA

[MC TEAM S.AS.

[TORINO

Descrizione Cliente

Descrizione Progetto

Allegato

Risorse

Tecnologie utilizzate

Periodo Di Attivita [d

[

[gae

[

Modifica Elimina

Figura 30: Schede progetto — Visualizza scheda progetto

Se alla commessa relativa alla scheda progetto da visualizzare non & associata alcuna scheda
progetto appare un alert.

2.2.8 Esportain Excel

Per esportare in Excel I'elenco delle schede progetto & sufficiente utilizzare il tasto (Figura 31).
Cliccato il tasto, viene creato un file Excel contenente I'elenco delle schede progetto (Figura 32).

*00 W s . - 9 -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINMISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - SCHEDE PROGETTO

Cod. Cliente Mome Commessa Referente I Referente Il
11-144 AIF PROWA, = o« | R
11-110 BARBIERE ANTOMIO TEST BONAVENTURA ANTONIO TASSIMARI MAT SARCH B o X
[ 1w MC TEAM 525, PROWA GESTISCI ORDINE DORD) AVA ! e 4

Stampa Tutto

Figura 31: Schede progetto — Tasto esportazione Excel
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A B C D E F G
1 CﬂIEDE PROGETTO
—
2
3
4 Cod. |[Cliente Nome Commessa Referente | Referente Il
5 |11-144 |AIF PROVA
6 11-110 |BARBIERE ANTONIO |TEST BONAVENTURA ANTONIO |TASSINARI MAI SAROH
7 11-104 |MC TEAM 5.A.5. PROVA GESTISCI ORDINE DOPO AVA
8

Figura 32: Schede progetto — Elenco delle schede progetto esportato
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2.3 Calendario

Per accedere al tool & necessario selezionare Produzione > Calendario (Figura 33).

*00

DIREZIONE  GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

T
Benvenuti su GesTeam

GesTearn & un applicativa, interarnente fruibile via weh,
rivolto ai consulenti ed ai collaboratari interni della Mc Tearn s.a.5 di Taring,

Offre diverse funzionalita:

« Permette ai collaboratori interni di gestire i dati relativi a Societd, Utenti e Commesse
s Permette, ai consulenti, la creazione di consuntivi,

GesTearn viene, quindi, utilizzato per la consuntivazione delle commesse aziendali, dalla proposta sino alla fatturazione,
In caso di dubbi si potrd accedere ad una piccola guida d'uso cliccando su *help® in alto a destra,

PER INLZARE, CLICCARE SUL LOGO "GESTEAM" PER FAR APRARIRE IL MENU.

Figura 33: Calendario — Accesso al tool

In questo modo si accedera alla home page del tool (Figura 34).

00 W D . - O -

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - CALENDARIO - CALENDARIO

[2012] [2012] 2014 [2015] [2016]

Anno 2014

Gennaio 01 Febbraio 02 Aprile 04 Maggio 05 Giugno 06 Luglio 07 Agosto 08 Settembre 09 Ottobre 10 Movembrell Dicembre 12
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Figura 34: Calendario — Home del tool

Da qui € possibile:
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Stampare il calendario annuale, tramite il tasto _ stmpasmo_| “Stampa anno”

Effettuare una ricerca, tramite il tasto “Cerca”
Accedere al calendario mensile e settimanale
Visualizzare gli eventi previsti in un dato giorno

Eliminare le ferie inserite tramite il tasto [ommeree ]

Esportare in excel la tabella degli eventi di un determinato anno tramite il tasto "Esporta
in Excel”

o g ~Mwdh P

Sono possibili, accedendo alle apposite sezioni, la stampa mensile tramite il tasto

2.3.1 Visualizzazione dei calendari
Selezionando sulla home uno degli anni visibili in alto (Figura 35) e possibile visualizzare:
e il calendario relativo ad un determinato mese cliccando sul corrispondente link
sullintestazione della tabella
¢ il calendario relativo ad una determinata settimana cliccando sul numero alla sinistra dei
giorni che compongono la settimana desiderata

ﬁ ° ° Ea Appuntarmento v
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Figura 35: Calendario — Selezione del mese o della settimana

a. Calendario mensile

Se la selezione é stata effettuata su un mese compare una tabella con il calendario mensile
(Figura 36).
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Figura 36: Calendario — Calendario mensile

b. Calendario settimanale

Se la selezione € stata effettuata su una settimana compare una tabella con il calendario
settimanale (Figura 37).
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Stampa Settimana

Figura 37: Calendario — Calendario settimanale

2.3.2 Gestione degli eventi

Cliccando sul tasto “Visualizza” in corrispondenza del giorno desiderato sul calendario
annuale, mensile o settimanale (Figura 38) si accede alla tabella degli eventi del giorno stesso
(Figura 39).
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Figura 38: Calendario — Accesso alla gestione degli eventi
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Figura 39: Calendario — Tabella degli eventi del giorno selezionato

Da qui & possibile creare, modificare ed eliminare un evento rispettivamente con i tasti * “Crea”,

& “Modifica” ed # “Elimina”; la creazione & possibile anche cliccando sulla casella corrispondente
ad un giorno privo di eventi.

2.3.3 Creazione

Per inserire un nuovo evento occorre effettuare una delle seguenti operazioni (Figura 40):
e cliccare sui trattini in corrispondenza di un giorno privo di eventi sul calendario annuale
e cliccare sul numero in corrispondenza di un giorno nel quale vi sia inserito almeno un
evento, poi sul link “Inserisci un nuovo evento” sotto la tabella che appare in seguito
(Figura 41)
e cliccare sul tasto * "Crea” in corrispondenza del giorno desiderato sul calendario mensile
oppure sul calendario annuale

Compare cosi la videata che va compilata per I'inserimento di tutti dati relativi all’evento (Figura
42). Dopo aver cliccato sul tasto “Inserisci” appare l'alert di avvenuto inserimento dell’evento
(Figura 43).
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Figura 40: Calendario — Selezione del giorno
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Figura 41: Calendario — Link “Inserisci un nuovo evento”
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Figura 42: Calendario — Maschera di creazione

La pagina alindirizzo ww. mcteam.it dice: * >

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Inserimento Completato

PRODUZIONE - CALENDARIO - INSERISCI

Figura 43: Calendario — Alert di inserimento completato

2.3.4 Modifica

La modifica di un evento e possibile cliccando sul tasto ¢ sulla tabella relativa al giorno nel quale
guesto é stato inserito (Figura 44).
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Figura 44: Calendario — Tabella degli eventi di un giorno

Sara cosi visualizzata la maschera di modifica del’evento desiderato (Figura 45); € possibile
modificare tutti i campi. Per salvare le modifiche & necessario cliccare il tasto “Modifica”.
Viene quindi visualizzato un alert che comunica I'avvenuta modifica.

00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - CALENDARIO - MODIFICA EYENTO

TmoLo [ l
CATEGORIA Pppuntamenm I
OGGETTO
P

DATA [2014707—10 I
ORA INIZIO [8:00 l
ORA FINE [8200 l
LUOGO [ l
RIPETIZIOME [Giumalieru l

MODIFICANDO QUESTO EVENTO SARANNO AGGIORMATIAMCHE TUTTIISUOL
POSSIBILL EVENTI CORRELATI

Figura 45: Calendario — Modifica evento

2.3.5 Eliminazione

Per eliminare un evento, & necessario cliccare sullicona # relativa allevento d'interesse nella
tabella relativa al giorno in cui questo é stato inserito (Figura 46).
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Figura 46: Calendario — Tasto Elimina Evento
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Cliccando il tasto “Elimina” & possibile cancellare I'evento selezionato (Figura 47).
L’eliminazione dell’evento dal sistema sara confermato da un apposito alert (Figura 48).
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Figura 47: Calendario — Maschera di eliminazione

feam| & o ° La pagina allindrizzo www,mcteam it dice: . -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE ~ AMMI

Eliminazione Completata

PRODUZIONE - CALEMDARIO - ELIMIMA

Figura 48: Calendario — Conferma eliminazione

2.3.6 Gestione delle ferie

a. Inserimento
L’inserimento di un periodo di ferie & possibile accedendo alla maschera di inserimento degli eventi
e selezionando la categoria “Ferie” dall’apposito menu a tendina (Figura 49).
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Figura 49: Calendario — Selezione opzione Ferie

Appare cosi la maschera di inserimento di un periodo di ferie (Figura 50).
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Figura 50: Calendario — Inserimento ferie

Per inserire il periodo di ferie & sufficiente cliccare sul tasto “Conferma’.
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Figura 51: Calendario — Alert di inserimento ferie completato

Dopo I'inserimento le caselle relative ai giorni di ferie sono colorati di verde nel calendario (Figura
52).
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Figura 52: Calendario — Visualizzazione delle ferie del calendario

b. Eliminazione

L’eliminazione del piano ferie di un dato anno & possibile selezionando I'anno desiderato tra quelli
indicati in alto e cliccando il tasto _====_| “Elimina Ferie” in basso (Figura 53). Verra visualizzata
la maschera di eliminazione sulla quale € necessario selezionare i giorni di ferie da eliminare e
cliccare sul tasto [ == ] “Elimina” (Figura 54). Apparira un popup di eliminazione prima
dell’eliminazione dei dati dal sistema (Figura 55).
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Figura 53: Calendario — Tasto “Elimina Ferie”
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Figura 54: Calendario — Tasto “Elimina”
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Figura 55: Calendario — Popup di conferma eliminazione

2.3.7 Stampa

a. Stampa Anno

Selezionando I'anno di interesse & possibile stamparne il calendario cliccando sul tasto s |
“Stampa Anno” (Figura 56). Verra cosi visualizzato un file che é possibile stampare (Figura 57).
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Figura 56: Calendario — Stampa Anno
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o] [Mar[11[~| [Mar[01[-] [Ven[TI]- o [Mer[1[-] [Ven[11]-] [Lun[11[-|37[Gio 11|~ — | [Mar[11] - |50[Gio[11] -
S| [Mer[12[-] [Mer[12]~ -] [Lun[12][-|24[Gio| 12~ - [Mar[1Z]-| [Ven|1Z][- - [Mer[1Z[-]| [Ven[12]-
Lun|13]- Ven|13] - -] [Mer| 3] =] [Lun |13 46[Gio [13] - -
Mar | 14 - =] [Lun| 14~ 33[Gio |14 - =] [Mar .
Mer |15 - -1 [Mar[15]-] [Ven[15]-] [Lun[15[-] [Mer] Lun[15]~
03[ Gio [ 16] - Lun[l6]~] [Mer[T6]~ -] [Mar] 16| ]42[Gio] Mar| 16] -
Ven|17] - Mar| 17] - |29 Gio | 17] - -] [Mer[17[-] [Ven Mer|17] -
- Mer| 18] -] [Ven| 18] - Gio | 18] - Gio [ 18] -
. Gio| 19] - N Ven|19] - Ven|10] -
Lun [20] - Ven|20] - - Lun -
Mar [21] - - Lun|21]| - - Mar -
Mer[22] - - [Mac[22]" Lun[22]-] [Mer Lun[22]~
04[Gio [ 23] - Lun|23|-] [Mer[23]- - [Mar[23]-43[Gie Mar|23] -
Ven|24] - Mar| 24| - |30[Gio | 24] - -] [Mer[24]-] [Ven Mer[24] -
- Mer[25] -] [Ven|[25]-] [Lun[25]-]39[Gio|25]- -] [Mar[25]-]52[Gio | 25] -
- [26] -] 26[Gio ] 26] - -] [Mar[26]-] [Ven|26]- -] [Mer[26]-] [Ven|26]-
Lun [27] - | 13[Gio [ 27] - -] [Mar[27]-] [Ven|27]- -] [Mer27] -] [Lun[27]-]48[Gio [27] - .
Mar| 28] - Ven|28] - Lun|28] - Mer| 28] - - Lun|28] - |35 Gio | 28] - - Mar| 28 | - Ven|28] - -
Mer [29] - - Mar| 29 | - |22| Gio [29] - - Mar| 29 - Ven| 29| - Lun|29] - Mer| 29 - - Lun|29] -
05[Gio [30] - | -1 [Mer[30T-] [Ven[30]-| [Lun[30]-] [Mer|30]- -] [Mar[307-44[Gio 307~ -] [Mar[30] -
Ven[31] - Lun|[31]- - 1[G |31~ - Ven|31] - Mer[31] -
gglav2l gglav20 gglav 2l g8 lav 20 gglavl g2 lav 20 gglav 23 g2 lav 20 g lav22 gglav 23 gglav 20 g lav 20

Figura 57: Calendario — File stampabile

a. Stampa Mese

Accedendo alla tabella relativa al mese desiderato e cliccando sul tasto “Stampa mese”
(Figura 58) si apre un file con il calendario relativo al mese prescelto che e possibile stampare
(Figura 59).

XX

DIREOONME GESTIONALE  PERSONALE COMMERCALE  AMMIMSTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEM]

PRODUZIONE - CALENDARIO - CALENDARID MENSILE

R0 20Lge 02004~ 452018+ VD20 L4~ Gl 20LE - 10§ 2040+ Agpa 2014 - SE20La - COI0LA - bt 2014 - D 2014+ G 2015

Lugh 2014

a10

&+

Figura 58: Calendario — Tasto “Stampa mese”
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Luglio 2014

MAR MER Glo
1 2 3
7 8 9 10
14 15 16 17
21 22 23 24
28 29 30 31

Figura 59: Calendario — Calendario mensile stampabile

Cliccando su [ 1“Stampa Annuale” (Figura 60) si apre un file
mensili dell’'anno relativo al mese selezionato (Figura 61).

X

DIFEDONE  GESTIONALE  PERSOMALE COMMERCALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIONE  SISTEMI

PRODUZIONE - CALENDARIO - CALENDARIC MENSILE

2004~ e 2004 923014 - Wogy 14 - G 201+ Lupg 2004 - A g 2L4 - St 2014+ O 2004 -t 2L+ D 201 - G 2015

PDF con tutti i calendari

Lughio 2414

a0

+

Figura 60:

Calendario — Stampa annuale
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Figura 61: Calendario — File stampabile con tutti i dodici calendari mensili dell’anno

b. Stampa Settimana

Accedendo alla tabella relativa alla settimana desiderata e cliccando sul tasto “Stampa
settimana” (Figura 62) si apre un file con il calendario relativo alla settimana prescelta che e

possibile stampare (Figura 63).
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00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - CALENDARIO - CALENDARIO SETTIMANALE

07-07-2014 --- 13-02-2014
LUN 07 LUG MAR 08 LUG MER 09 LUG GIO 10 LUG YEM 11 LUG SAB 12 LUG DOM 13 LUG

Stampa Settimana

Figura 62: Calendario — Tasto “Stampa Settimana”

07-07-2014 -— 13-07-2014
LUN 07 LUG MAR 08 LUG MER 09 LUG GIO 10 LUG VEN 11 LUG SAB 12 LUG DOM 13 LUG

Figura 63: Calendario — Calendario settimanale stampabile

2.3.8 Ricerca

Per effettuare una ricerca occorre utilizzare il tasto M “Cerca” posto in alto a destra (Figura 64).
E’ possibile effettuare la ricerca attraverso otto categorie di eventi diversi:

e Appuntamento
e Pranzo-Cena

e Riunione

o Compleanno-Ricorrenza
e Automobili

e Memo

e Scadenza

Questo documento é riservato e non puo essere riprodotto né discusso con terze parti senza concessione scritta ed autorizzata da MC TEAM.
The information contained in this document is property of MC Team.
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e Pagamento

Scadenza v

Figura 64: Calendario — Sezione Cerca del’home page di Calendario

Se viene scelto il parametro “Appuntamento”, nel form a destra deve essere inserito il titolo
dell’evento di categoria “Appuntamento” da ricercare; analogamente per le altre categorie. |l
sistema non distingue tra caratteri maiuscoli e minuscoli e funziona anche inserendo solo parte
della stringa da cercare. Se il campo viene lasciato vuoto verra visualizzato I'elenco di tutti gli
eventi appartenenti alla categoria selezionata.

| risultati ottenuti saranno visualizzati in ordine alfabetico di titolo.

2.3.9 Visualizzazione del singolo evento

Cliccando sul tasto = "Visualizza” (Figura 65) nella tabella relativa al giorno desiderato € possibile
visualizzare i dettagli relativi al singolo evento (Figura 66).

*»00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - CALENDARIO - EVENTI

Data Categoria Titolo Luogo Ora inizio Ora fine Frequenza

10-07-2014 Appunmento 200 200 5 & b4

1

Figura 65: Calendario — Tasto “Visualizza”

~» 00

DIREZIOME ~ GESTIONALE  PERSONALE  COMMERCIALE AMMINISTRAZIOME  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONE - CALENDARIO - YISUALIZZA EYENTO

TmoLo [ l
CATEGORIA [Appuntamentn l
OGGETTO
)

DATA [201 4-07-10 l
ORA INIZTO [E'I]EI l
ORA FINE [SZUD l
LUOGO [ l
RIPETIZIONE [Gmmahero l

MO DIFICANDO QUESTO EVENTO SARANNG AGGIORNATIANCHE TUTTIISUOL
POSSIBILI EVENTI CORRELATI

Modifica H Elimina

Figura 66: Calendario — Visualizza evento
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2.3.10 Esporta in Excel
Per esportare in Excel la tabella gli eventi relativi ad un certo anno ¢ sufficiente selezionare I'anno

tra quelli indicati in alto ed utilizzare il tasto (Figura 67). Cliccato il tasto, viene creato un file
Excel contenente I'elenco degli eventi inseriti nell’anno prescelto (Figura 68).

LX) W (D . > @ -

DIREZIONE ~ GESTIONALE  PERSOMALE  COMMERCIALE  AMMINISTRAZIONE  PRODUZIOME  SISTEMI

PRODUZIONME - CALENDARIOQ - CALENDARIO

[2012] [2013] 2014 [2015] [2016]

Anno 2014

Gennaio 01 Febbraio 02 Marzo 03 Aprile 04 Maagio 05 Giugno 06 Luglio 07 Agosto 08 Settembre 09 Ottobre 10 Novembrell Dicembre 12

[0 Y I - - Mar[1] -- [e=]a] - [Dem] 1] | Mar[1] - wen [1] - Lun [1] -- [er 1] - Lun |1
Gio 2] -- - - Mler - Lun Mer |3 - Mar - | 5io [2] -- -

Mar |2
hder | 3
4
5

2
Gio - - hedar - Gio | 3 - - Mer -- | 40 | Wen [3] --
- hdar 4 Gio - - Gio
Gio - - - en - - - en

en | 6] - - - - Lun
hfar
etz
Gio

Lun
War 2] -
o - - - - Mer [m0] -
=] - - Gio [31] -
ag by 21 E a ag b 23

[ Stampa Anno Elimina Ferie

Figura 67: Calendario — Tasto esportazione Excel

| AL -0 fe | Eventi
A B c D E F G H 1 1 K L M N a P Q
1 |EVEN EI
i
2
3
4 Data Titolo Ora fine |Luogo |Oggetto
5 | 05/06/2014 2.00 2.00
6 | 10/07/2014 8.00 8.00
7 | 10/07/2014 8.00 8.00
8

Figura 68: Calendario — Elenco degli eventi
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